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L&I NOI DAU

Ngay 20/3/2006, Bb trudng Bo Tai chinh da ky Quyét dinh s§
15/2006/QD-BTC ban hanh Ché dd ké toan doanh nghiép ap dung cho
cédc doanh nghiép thuéc moi linh vuc, moi thanh phén kinh té trong cd
nudc tr ndm tai chinh 2006, thay thé Quyét dinh s6 1141 TC/QB/CDKT.
Dé gitip cho cac doanh nghiép, cac cd quan quén ly Nha nudc va déng dao
ngudi hoc tap, nghién clru, thuan tién trong viéc st dung va thuc hién Ché
d ké toan doanh nghiép, Nha xuat ban Tai chinh xuat ban cuén sach Ché
dd K& toan Doanh nghiép bao gém 5 phan, chia thanh 2 quyén:

Quyén 1. Hé théng tai khoan ké toan

Quyén II. Bso cao tai chinh, chig tir, s& k& toan va sg dé k& toan
chi yéu

Ché d6 ké toan doanh nghiép ban hanh 1an nay gém bén phén
co béan:

- Hé théng tai khoan ké toan;
- Hé théng béo céo tai chinh;
- Ché& d6 chiing tur ké toan;

- Ché do sé ké toan.

Ché dé k& toan doanh nghiép dugc ban hanh déng b ca ché d6
chimg tir, s8 k& toan, tai khodn ké toan va bao cdo tai chinh sé tao diéu
kién thuan Igi cho viéc thuc hién. Ché do ké& toan doanh nghiép mdi ban
hanh da dudc thiét ké vdi nhan thirc méi vé déi tugng st dung thong tin k&
toan nén da xay dung theo phuong cham dé lam, dé hiéu, minh bach,
c6ng khai, dé kiém tra, dé kiém sodt, véi cach bd tri, sép x&p tai khoan,
Bang can ddi ké toan, thong tin do ké toan cung cdp cho phép danh gia
thuc trang tai chinh clia doanh nghiép & moi thoi diém. Chi phi kinh
doanh, thu nhap va két qua hoat dong kinh doanh dugc x[ Iy theo cach
nhin va quan niém cia kinh t& thi trudng. Ché do k& toan doanh nghiép
méi ciing da giai quyét nhiéu hoat dong kinh t& mdi da hodc sé phat sinh
nht chi phi thué thu nhap doanh nghiép, k& toan cac khoan dau tu chitng
khoan, 8 phigu, dau tu vao cdng ty lién két, cac khoan dy phong, tai san



va ng tiém tang, hgp nhét kinh doanh, mua ban doanh nghiép....

Cai cach va ddi méi hé théng k& toan Viét Nam la cong viéc chuyén
mén phrc tap, dién ra rat khan truong trong qua trinh ddi méi chinh sach
quan ly kinh t&, tai chinh, cai cach nén hanh chinh Quéc gia. Véi tu cach la
cong cu quan ly, ké toan gén lién véi hoat dong kinh t&, tai chinh, t8 chirc
hé thang théng tin hitu ich cho cac quyét dinh kinh t&. Vi vay, ké toan cb
vai trd dac biét quan trong khéng chi véi hoat dong tai chinh Nha nudc, ma
con rét can thigt va quan trong véi hoat dong tai chinh doanh nghiép cla
moi thanh phan kinh t&.

Méc du ¢6 rat nhiéu ¢ gang trong cong tac bién soan, song vi thdi

gian c6 han nén khéng tranh khdi nhitng han ché nhat dinh, Nha Xuét ban
mong nhan dudc va chan thanh cdm on céc y kién déng gbp clia ban doc.
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Trang

Quyét dinh s6 15/2006/QD-BTC ngay 20 thang 3 nam 2006 cia 7
Bj trudng Bo Tai chinh vé viéc ban hanh Ché dé K& toan
doanh nghiép

_ Phan thi hai

HE THONG BAO CAO TAI CHINH °

- Quy dinh chung 11
- Danh muc va biéu méu bdo cdo tai chinh 17
- Néi dung va phuong phdp 1dp bdo cdo tai chinh 47
+ Huéng dén lap va trinh bay Bang can ddi ké toan 47

+ Huéng dan lap va trinh bay Bao céo két qua hoat déng kinh doanh 63

+ Huéng dan lap va trinh bay Bao céo luu chuyén tién té 67

+ Huéng dan lap va trinh bay Thuyét minh bo cdo tai chinh 83

+ Huéng dan lap va trinh bay Bang can déi ké toan gilra nién d6 91

+ Hgéngmde’in”lép va trinh bay Béo céo két qua hoat déng kinh doanh 97

gilta nién d6
+ Huéng dan lap va trinh bay Bao céo Iuu chuyén tién té gilfa nien d6 99

+ Hudng dan lap va trinh bay Thuyét minh béo céo tai chinh chon loc 102

Phén thi ba i

CHE BO CHUNG TU KE TOAN DOANH NGHIEP
- Quy djnh chung 106
- Danh muc va méu chung tir ké todn 110
- Gidi thich ngi dung va phuong phdp ghi chép ching tir ké todn 144
Phan thi tu 177

5 P L

CHE DO SO KE TOAN VA HINH THUT KE TOAN
- Quy dinh chung 178
- Danh muc va méu s6 ké todn 191
- Gidi thich néi dung va phuong phdp ghi s6 ké todn 256
* CAC 50 PO KE TOAN CHU YEU 291
* LUAT KE TOAN 439



BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

So" 15/12006/QDb-BIC Ha Noi, ngay 20 thang 03 nam 2006

) QUYET DINH
Vé viéc han hanh Che d9 Ké todn doanh nghiép

B0 TRUGNG B0 TAI CHINH

- Can ctf Luat k€ toan s6 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003 va Nghi dinh s6
129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cia Chinh phit Qui dinh chi ti€t va huéng dén
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat k€ toan trong hoat dong kinh doanh;

- Can cit Nghi dinh s6 77/2003/ND-CP ngay 01/7/2003 cia Chinh phi
Quy dinh vé chitc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chitc ctia B Tai chinh;

Theo dé nghi cla Vu trudng Vu Ché do ke todn va kiém toan va Chanh

Vin phong Bo Tai chinh,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh “Ché do K€ toén doanh nghiép” 4p dung cho tat cd cdc
doanh nghiép thudc moi linh vuc, moi thanh phén kinh t€ trong cé nudc. Che€ do
K€ to4n doanh nghiép, gém 4 phén:

Phén thit nhat - He théng tai khoan k& todn;

Phén thithai - He thong bdo céo tai chinh;

Phin thitba - Ché do ching tir k€ todn;

Phan thitr - Ché do s6 k€ todn.

Piéu 2. Céc doanh nghiép, cong ty, Téng cong ty, can cif vao “Ché do k&
todn doanh nghi¢p”, ti€n hanh nghién ctu, cu thé hoa va x4y dung ch€ do k&
todn, cdc quy dinh cu thé vé noi dung, céch van dung phit hop véi dac diém
kinh doanh, yéu cdu quan 1y timg nganh, timg linh vuc hoat déng, timg thanh
phan kinh t&. Trudng hop c6 sita ddi, b6 sung Tai khoén céip 1, cap 2 hoic stra
d8i bio cdo tai chinh phai ¢6 su thoa thuan bang van ban ciia B Tai chinh.

Trong pham vi quy dinh ciia Ché do k€ todn doanh nghiép va cdc van ban
huéng dén chia co quan quan 1§ cdp trén, cdc doanh nghiép nghién ciu 4p dung
danh muc céc tai khoan, ching tl, s6 k€ todn va lya chon hinh thitc s6 k€ todn
phit hop véi dac diém san xudt, kinh doanh, yéu cdu quén 1y va trinh do k€ todn
cta don vi.

Piéu 3. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay dang
Cong béo. Riéng qui dinh vé “Lap béo céo tai chinh hop nhat gita nién d6” tai



diém 4 “Trach nhi¢m 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh”, Muc I/A Phén thi hai
thue hién tir naim 2008.

Quyét dinh ndy thay thé Quyét dinh s6 1141 TC/QD/CDKT ngay
01/11/1995 cha Bo truéng Bo Tai chinh ban hanh “Ché do ké todn doanh
nghiép”; Quyét dinh s6 167/2000/QD-BTC ngay 25/10/2000 ctia Bo6 trudng Bo
Tai chinh ban hanh “Ché d¢ bdo cdo tai chinh doanh nghiép” va cdc Thong tu
s6 10 TC/CDKT ngay 20/3/1997 “Huéng din sia d6i, bé sung Ché do ké todn
doanh nghi¢p”; Thong tu s6 33/1998/TT-BTC ngay 17/3/1998 “Huéng dan
hach toén trich lap v sir dung céc khoén dv phong giam gid hang tén kho, du
phong ng phai thu khé doi, du phong giam gia ching khoan tai DNNN”; Thong
tr s6 77/1998/TT-BTC ngay 06/6/1998 “Huéng din ty gi4 quy déi ngoai té ra
VND sir dung trong hach toin k& toén & doanh nghiép”; Thong tu s&
100/1998/TT-BTC ngay 15/7/1998 “Huéng din k€ toan thué GTGT, thué
TNDN™; Thong tu s6 180/1998/TT-BTC ngay 26/12/1998 “Huéng din b6 sung
ke todn thué GTGT”; Thong tw s6 186/1998/TT-BTC ngay 28/12/1998 “Huéng
din k€ todn thu€ xust, nhap khéu, thué€ tieu thu dic biét”; Thong tu s6
107/1999/TT-BTC ngay 01/9/1999 “Huéng dan ke toan thu€ GTGT d6i v6i hoat
dong thué tai chinh”; Thong tu s6 120/1999/TT-BTC ngay 07/10/1999 “Huéng
dén sira déi, bs sung ché do k€ todn doanh nghi¢p”; Thong tu s6 54/2000/TT-BTC
ngay 07/6/2000 “Huéng dén k€ todn d6i véi hang hod cla céc co s kinh doanh
bdn tai cdc don vi truc thude hach todn phy thuéc & céc tinh, thanh phd khéc va
xudt ban qua dai 1y ban diing gid hudng hoa héng”.

Diéu 4. Céc noi dung quy dinh trong céc Quyét dinh ban hanh Chudn
muyc k€ todn va cdc Thong tu hudng din thyc hién chudn muc ké toén tir dot 1
dén dot 5 khong trdi véi noi dung quy dinh tai Quyét dinh nay vin c6 hiéu luc
thi hanh.

Piéu 5. C4c BY, co quan ngang Bo, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh ph6
trie thuge Trung wong chiu tréch nhiém chi dao, trién khai thyc hién “Ché do
ke todn doanh nghiép” ban hanh theo Quyét dinh ndy & céc don vi thu6c nganh
hoic trén dia ban quan ly.

Diéu 6. Vu trudng Vu ché do k€ toan va kiém toan, Chanh Vin phong
B, Cuc truéng Cuc Tai chinh doanh nghiép, Téng cuc truéng Téng cuc Thué
va Thu trudng cdc don vi ¢6 lien quan thuoc B Tai chinh chiu trdch nhiém
huéng dan, kiém tra va thi hanh Quyét dinh nay.

KT. BO TRUGNG
THU TRUGNG

Tran Van T4



Phan thii hai

HE THONG BAO CAO TAI CHiNH



1. QUY DINH CHUNG
A. BAO CAO TAI CHINH NAM VA GIUA NIEN DO

1. Muc dich cta bao cdo tai chinh

Bdo céo tai chinh dung dé cung cdp thong tin vé tinh hinh tai chinh, tinh
hinh kinh doanh va céc lu6ng tién ctia mot doanh nghiép, ddp tng yéu cdu quéan
ly cha chi doanh nghiép, co quan Nha nuéc v nhu cdu hitu ich chia nhiing
ngudi sir dung trong viéc dua ra cdc quyét dinh kinh €. Bdo cdo tai chinh phai
cung cdp nhiig thong tin ciia mot doanh nghiép vé:

a) Tai san;

b) Ng phai trd va von chu s& hitu;

¢) Doanh thu, thu nhap khdc, chi phi kinh doanh va chi phi khéc;

d) Lai, 16 va phan chia két qua kinh doanh;

d) Thué va cdc khoan nop Nha nudc;

e) Tai san khéc c6 lien quan dén don vi ké todn;

g) Céc ludng tién.

Ngoai cdc thong tin nay, doanh nghiép con phai cung cép céc thong tin
khéc trong “Bén thuyét minh bdo cdo tai chinh” nham giéi trinh thém vé cdc chi
tieu dd phan 4nh trén cc bdo cdo tai chinh téng hop va céc chinh sach k& todn
da 4p dung dé ghi nhan céc nghiép vu kinh t€ phét sinh, 1ap va trinh bay bdo cdo
taj chinh.

2. Poi tuong 4p dung

He théng béo cdo tai chinh nam duge 4p dung cho tét ca cic loai hinh
doanh nghiép thudc cdc nganh va céc thanh phan kinh t€. Riéng cdc doanh
nghiép vira va nhé vin tuan thi céc quy dinh chung tai phdn nay va nhiing quy
dinh, huéng din cy thé phit hop v6i doanh nghiép vira va nho tai ché do k€ todn
doanh nghiép vira va nho.

Viéc lap va trinh bdy bdo cdo tai chinh cla cdc ngan hang va 18 chifc tai
chinh twong tu dugc quy dinh bd sung & Chudn muc k€ todn s6 22 "Trinh bay
bé sung bdo céo tai chinh clia cdc ngan hang va t6 chiic tai chinh tuong tu" va
céc van ban quy dinh cu thé.

Viec lap va trinh bay béo cdo tai chinh clia cdc doanh nghiép, nganh dac
thit tudn thi theo quy dinh tai ch€ d¢ k& todn do B9 Tai chinh ban hanh hodc

ch#p thuan cho nganh ban hanh.

Céng ty me va tap doan 1ap bio cdo tai chinh hop nhdt phéi tuan tha quy
dinh tai chudn muc ké todn “Béo cdo tai chinh hop nhat va ke todn khodn dau
VA0 cong ty con”.
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Don vi k€ todn cdp trén c6 céc don vi k€ todn tryc thudc hodc Téng cong
ty Nha nu6c hoat dong theo mo hinh khong ¢ cong ty con phai 14p bdo céo tii
chinh téng hop theo quy dinh tai Thong tr hudng dén ké todn thuc hién Chuédn
mye k€ todn s¢ 25 “Béo cdo tai chinh hop nhat va k& todn khoan dau tu vao
cong ty con”.

He théng bdo céo tai chinh giita nién do (Bdo cdo tai chinh quy) dugc dp
dung cho cdc DNNN, cdc doanh nghiép niém yét trén thi trudng chimg khodn
va cdc doanh nghiép khac khi tu nguyén 1ap bdo céo tai chinh giita nién do.

3. Hé thong bao céo tai chinh cia doanh nghiép

He théng bdo céo tai chinh gém bdo cdo tai chinh nam va bdo céo tai
chinh giita nién do.

3.1. Bdo cdo tai chinh ndm

Bio cdo tai chinh ndm, gém:

- Bang can d6i ké& todn Miu s6 BOI - DN
- Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh Miu s6 B 02 - DN
- Béo cdo luu chuyén tién té Miu s6 B 03 - DN
- Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh Mau s6 B 09 - DN

3.2. Bdo cdo tai chinh giita nién do
Bdo cdo tai chinh giita nién do gém béo cdo tai chinh giita nién do dang
ddy dii va béo cdo tai chinh giita nién do dang t6m lugc.
(1) Béo cdo tai chinh giita nién d6 dang ddy dd, gom:
- Bang can doi ké toén giita nién d¢ (dang ddy di): Mdiu s6 B Ola - DN;
- Bdo cdo két quéa hoat dong kinh doanh giita nién d6 M4u s6 B 02a - DN;
(dang ddy du):
- Béo cdo lwu chuyén tién té gifta nien do Mu s6 B 03a - DN;
(dang ddy di):
- Ban thuyét minh béo cdo tai chinh chon loc: Miu s6 B 09a - DN.
(2) Bdo cdo tai chinh giita nién d6 dang tém lugc, gém:
- Bang can d6i k€ todn gitra nién do M4u s6 BO1b - DN;
(dang tém lugc):
- Béo cdo két qué hoat dong kinh doanh giita niéen d0 Mau s6 B 02b - DN;
(dang tém lugc):
- Béo céo luu chuyén tién t¢ giita nién do Miu s6 B03b - DN;
(dang tém lugc):
- Ban thuyét minh bdo céo tai chinh chon loc: Miu s6 B 09a - DN.

4. Trach nhiém lap va trinh bay bao cio tai chinh

(1) Tét ci céc doanh nghiép thudc cic nganh, cdc thanh phan kinh t& déu
phai 12p va trinh bay bdo cdo tai chinh nam.

Céc cong ty, Téng cong ty c6 cdc don vi ké& todn truc thudc, ngoai viéc
phai 1ap béo cdo tai chinh nam ctia cong ty, Téng cong ty con phai lap bao cdo
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1ai chinh téng hop hodc béo cdo tai chinh hop nhét vao cudi ky k€ todn nam dua
trén bdo céo tai chinh clia cdc don vi k€ todn truc thudc cong ty, Téng cong ty.

(2) D6i v6i DNNN, céc doanh nghiép niém yét trén thi trudng ching
khodn con phai 1ap béo cdo tai chinh giita nién do dang ddy da.

Céc doanh nghiép khdc néu tu nguyén lap bdo céo tai chinh giita nién do
thi dugc lya chon dang ddy di hodc tém lugc.

Dai véi Téng cong ty Nha nudc va DNNN c6 cdc don vi k€ todn truc
thudc con phéi lap bdo cdo tai chinh téng hop hodc bdo cdo tai chinh hgp nhét
giita nién do (*).

(3) Cong ty me va tap doan phai lap bdo cdo tai chinh hgp nhat giira nién
d6 (*) va bdo cdo tai chinh hop nhat vao cudi ky k€ todn nam theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cia Chinh phu. Ngoai ra con
phdi 1ap bdo cdo tai chinh hop nhat sau khi hop nhat kinh doanh theo quy dinh
cia Chudn muc k& todn s6 11 “Hop nhat kinh doanh”.

(*) Viéc lap bdo céo tai chinh hop nhat giita nién do dugc thuc hién tir
nam 2008).

5. Yéu cau lap va trinh bay bio céo tai chinh

Viéc lap va trinh bay bdo cdo tai chinh phéi tuan thii cic yéu cdu quy
dinh tai Chudn muyc ké& todn s6 21 - "Trinh bay bdo cdo tai chinh", gém:

- Trung thuc va hop 1§;

- Lua chon va 4p dung cdc chinh sach k& todn phi hop véi quy dinh cta
timg chudn muc k& todn nham ddm bao cung cdp théng tin thich hop v6i nhu
cdu ra quyét dinh kinh t€ clhia ngudi sl dung va cung cép dugc céc théng tin
dang tin cay, khi:

+ Trinh bay trung thuc, hop 1§ tinh hinh tai chinh, tinh hinh va két qua
kinh doanh ctia doanh nghiép;

+ Phan 4nh ding ban chat kinh t& clia céc giao dich va sy kién khong chi
don thudn phan 4nh hinh thic hop phdp céa ching;

+ Trinh bay khdch quan, khong thién vi;

+ Tuén thi nguyén tic than trong;

+ Trinh bay ddy di trén moi khia canh trong y€u. )

Viéc 1ap bdo céo i chinh phdi can cif vao s6 lieu sau khi khod sd k&
toan. Béo cdo tai chinh phai dugc lap ding noi dung, phuong phép va trinh
bay nht quén gita cac k¥ k& toan. Béo cdo tai chinh phdi dugc ngudi 1p, ké
todn trudng va ngudi dai dién theo phap luat ctia don vi k€ todn ky, déng dau
ctia don vi.

6. Nguyén tdc lap va trinh bay béo céo tai chinh

Viéc 1ap v trinh bay bdo cdo tai chinh phai tuan thi séu (06) nguyén tic
quy dinh ‘tai Chuén muc k€ todn s6 21 “Trinh bay bdo cdo tai chinh™: Hoat dong
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lién tuc, co s& dén tich, nhat quén, trong y&u, tap hop, bi trir va ¢6 thé so sanh.

Viéc thuyét minh bdo cdo tai chinh phéi can cif vao yéu cdu trinh bay
thong tin quy dinh trong céc chudn muc k€ todn. Céc théng tin trong yéu phai
duogc giai trinh dé gitip ngudi doc hiéu ding thuc trang tinh hinh t3i chinh ciia
doanh nghiép.

7. Ky lap béo cdo tai chinh

7.1. Ky ldp bdo cdo tai chinh nam

Cé4c doanh nghiép phai 1ap béo céo tai chinh theo ky k& todn nam 1 nam
duwong lich hodc ky k& todn nam 1a 12 thang tron sau khi thong béo cho co quan
thu€. Trudng hop dic biét, doanh nghiép duoc phép thay déi ngay két thiic ky
k€ todn nam din dén vigc p bdo cdo tai chinh cho ky k€ toén nam ddu tién hay
ky ke todn nam cu6i cung ¢6 thé ngén hon hodc dai hon 12 thang nhung khong
dugc vuot qud 15 thang.

7.2. Ky ldp bdo cdo tai chinh giita nién do
Ky lap bio cdo tai chinh giita nién do 1a mdi quy cha nim tai chinh
(khong bao gém quy IV).

7.3. Ky ldp bdo cdo tai chinh khdc

Ciéc doanh nghiép c6 thé 1ap bdo c4o tai chinh theo ky ké tosn khéc (nhu
tun, thing, 6 théng, 9 thang...) theo yéu cdu clia phap luat, ciia cong ty me
hodc cua chi s& hinu.

Don vi k€ toan bj chia, tich, hop nhat, sép nhap, chuyén déi hinh thic s&
hifu, gidi thé, chdm dit hoat dong, ph4 sin phai 1ap bdo cdo tai chinh tai thoi
diém chia, tach, hop nhdt, sép nhap, chuyén déi hinh thitc s& hi, gidi thé,
chdm diit hoat dong, ph4 san.

8. Thoi han nop bao céo tai chinh

8.1. Déi vgi doanh nghiép nha nuée

a) Thoi han nop béo cdo tai chinh quy:

- Don vi k& todn phéi nop béo céo tai chinh quy cham nh4t 1a 20 ngdy,
ké tir ngay ket thiic ky ké todn quy; d6i véi Téng cong ty nha nuéc cham nhat
1a 45 ngay;

- Don vi k€ todn tryc thuoc Téng cong ty nha nuée nop bo céo tai chinh
quy cho Téng cong ty theo thdi han do Téng cong ty quy dinh.

b) Thoi han ndp béo céo tai chinh nam:

- Don vi k€ todn phai ngp bdo céo tai chinh nam cham nhat 1a 30 ngay, ké
tir ngay ket thic ky k€ todn nam; d6i véi Téng cong ty nha nuée cham nhat 1a
90 ngay;
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- Pon vi ké todn truc thudc Téng cong ty nha nuée nop béo cdo tai chinh
nam cho Téng cong ty theo thoi han do Téng cong ty quy dinh.

8.2. Péi véi cdc loai doanh nghiép khdc

a) Don vi k€ ton 1a doanh nghiép tu nhan va cong ty hop danh phdi nop
bdo cdo tai chinh nam cham nhat la 30 ngay, ké tir ngay két thic ky k& todn
nam; déi v6i céc don vi ké toan khéc, thoi han nop bdo cdo tai chinh nam cham
nhat 1a 90 ngay;

b) Pon vi k€ todn tryc thudc ndp bio cdo tai chinh nam cho don vi k&
ton cap trén theo thdi han do don vi k€ todn cap trén quy dinh.

9. Noi nhan bao céo tai chinh

. Ky Ngi nhan bao cao
Cac loai \ap | CO Co Cd quan
doanh nghiép 2P | quan |Co quan | qua DN | Gang ky
5 bao = 1 9 .,n cap ng Ky
4) céo tai [ Thué (2)| Thong trén (3) kinh
chinh ké doanh
1. Doanh nghiép Nha nuée . |Quy,| x X X X X
Nam | (1) =
2. Doanh nghiép c6 von ddu tr|Nam | x X X b3 X
nudc ngoai ol
3. Céc loai doanh nghi¢p khéc |Nam X X X X

(1) Déi véi céc doanh nghiép Nha nuée déng trén dia ban tinh, thanh phé
truc thudc Trung vong phéi 1ap va nop bdo c4o tai chinh cho S& Tai chinh tinh,
thanh ph6 truc thuoc Trung uong. Doi véi doanh nghiép Nha nuéc Trung uong
con phai nop béo céo tai chinh cho Bo Tai chinh (Cuc Tai chinh doanh nghiép).

- D6i v6i céc loai doanh nghiép Nha nude nhu: Ngan hang thuong mai,
cong ty x6 s6 kién thiét, t6 chic tin-dung, doanh nghiép bao hiém, cong ty kinh
doanh ching khodn phéi ngp béo céo tai chinh cho Bo Tai chinh (Vu Tai chinh
ngan hang). Riéng cong ty kinh doanh chtmg khodn con phai nop béo cdo tai
chinh cho Uy ban Chitng khoén Nha nude.

(2) Céc doanh nghiép phai giri bdo cdo tai chinh cho co quan thu€ tryc
ti€p quan 1y thué tai dia phuong. P6i véi cdc Téng cong ty Nha nudc con phai
nodp béo cdo tai chinh cho Bo Tai chinh (Téng cuc Thug).

(3) DNNN c6 don vi k€ to4n cdp trén phai nop bdo cdo tai chinh cho
don vi k€ todn cép trén. D6i véi doanh nghiép khéc cé don vi k€ todn cép

trén phai nop bdo cdo tai chinh cho don vi cép trén theo quy dinh clia don vi
k€ todn cdp trén.
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(4) Bsi véi céc doanh nghiép ma phdp luat quy dinh phai kiém ton bdo
cdo tai chinh thi phdi kiém todn truéc khi ndp béo céo tai chinh theo quy dinh.
Béo cdo tai chinh clia cdc doanh nghiép da thuc hién kiém todn phai dinh kem
bdo cdo ki€m todn vao bdo cdo i chinh khi nop cho cic co quan quan 1y Nha
nude va doanh nghiép cap trén.

B. BAO CAO TAI CHINH HQP NHAT VA TONG HQP

1. Bao cio tai chinh hop nhat

Cong ty me va tap doan la don vi ¢6 tréch nhiém lap Bdo cdo tai chinh
hop nhat dé téng hop va trinh bay mot cich 16ng quat, toan dien finh hinh tai
sén, no phai trd, nguén vén chi s& hitu & thai diém lap bao cdo tai chinh; tinh
hinh va ket qua hoat dong kinh doanh trong k¥ bdo c4o ciia don vi.

He théng Bo cdo tai chinh hgp nhat gém 4 biéu miu bdo céo:

- Bing can ddi k€ todn hgp nhat Mau s6 B 01 - DN/HN
- Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh hop nhat  Méu s6 B 02 - DN/HN
- Béo cdo luu chuyén tién t¢ hop nhat Mau s6 B 03 - DN/HN
- Ban thuyét minh béo c4o tai chinh hop nhat Mau s6 B 09 - DN/HN

Noi dung, phuong phép tinh todn, hinh thic trinh bay, thdi han lap, nop,
va cong khai Bdo cdo tai chinh hop nhat thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
Huéng din Chudn muc k€ todn s6 21 “Trinh bay Béo cdo tai chinh” vi Chudn
muc ke todn s6 25 “Bdo cdo tai chinh hop nhat va ké tosn khoan déu tu vio coéng
ty con” va Thong t huéng din Chudn muc ké todn s6 11 “Hop nhat kinh doanh™.

2. B4o cdo tai chinh tdng hop

Cdc don vi ké todn cap trén c6 cdc don vi ké todn truc thuoc hodc Téng
cong ty nha nuéc thanh 1ap va hoat dong theo mo hinh khéng c6 cong ty con,
phéi 1ap Bdo cdo tai chinh tdng hop, dé (dng hop va trinh bay mot cach téng
quat, toan dién tinh hinh i san, no phai trd, nguén vén chi s& hitu & thoi diém
lap béo cdo tai chinh, tinh hinh va két qua hoat dong kinh.doanh trong ky bdo
cdo cla ton don vi.

He théng béo cdo tai chinh tdng hop gém 4 biéu miu bdo cdo:

- Bang can d6i ké todn tdng hop Miu s6 B01-DN
- Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh téng hop Miu s6 B 02-DN
- Bdo cdo luu chuyén tién té téng hop Mau s6 B 03-DN
- Bén thuyét minh bdo cdo tai chinh téng hop Miu s6 B 09-DN

Noi dung, hinh thifc trinh bay, thdi han 1ap, nop, va cong khai Béo cdo tai
chinh tdng hop thyc hién theo quy dinh tai Thong tw Huéng din chudn muc ké
todn s6 21 “Trinh bay Béo cdo tai chinh” vi Chudn muc k€ todn s6 25 “Bdo cdo
tai chinh hop nhit va k€ todn khoén ddu tr vdo cong ty con”.
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baoi véi cOng ty me va tap doan vira phai 1ap bdo c4o tai chinh téng hop,
vira phai ldp bdo cdo tai chinh hop nhat thi phai lap bdo cdo tai chinh téng hop
true (Tong hop theo loai hinh hoat dong: San xudt, kinh doanh; ddu tw XDCB
hodc su nghiép) sau d6 méi lap béo cdo tai chinh téng hgp hoac bio cdo tai
chinh hop nhat giita cdc loai hinh hoat df)ng Trong khi lap bdo cdo tai chinh
éng hop gm‘a céc don vi SXKD da c6 thé phai thyc hién cdc quy dinh vé hop
nhét bédo cdo tai chinh. Cdc don vi vira phai 1ap bdo cdo tai chinh téng hop vira
phdi 13p bdo cdo tai chinh hop nhat thi phai tuan thi ci cdc quy dinh vé 1ap bdo
cdo tai chinh téng hop va céc quy dinh vé lap bdo cdo tai chinh hop nhat.

1L DANH MUC VA BIEU MAU BAO CAO TAI CHINH

A. DANH MUC VA MAU BIEU BAO CAO TAI CHINH NAM, GOM

- Bang can doi k€ todn Méu s6 BO1-DN
- Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh Méu s6 B 02-DN
- Béo cdo luu chuyén tién té Mau s6 B 03-DN
- Ban thuyét minh bio céo tai chinh Mau s6 B 09-DN

2-COKTON-Q/ 17



1. BANG CAN DOI KE TOAN

MAu s B 01 - DN
(Ban hanh theo @D s6'15/2006 / @D-BTC

ngay 20/03/2006 ctia Bé trudng BTC)

BANG CAN POI KE TOAN
Tai ngay ... thang ... ndm ...(1)

—— Ma Thl_:yé‘t S& cudi | $6 ddu
$6 | minh [ndm (3) |ndm (3)
_ 1 2| 3 4 5

A. TAI SAN NGAN HAN
(100 = 110 + 120 + 130 + 140 + 150) 100
1. Tién va cac khoan tuong duong tién 110

1.Tién 111 | v.01

2. Cdc khoan tuong duong tién 112
II. Cac khoan déu tir tai chinh ngéin han 120 v.02

1. Ddu tu ngan han 121

2. Du phong gidm gid dau tu ngan han (¥) (2) 129 (..) (..)
1L Cac khoan phai thu ngdn han 130

I Phii thu khdch hing i3

2. Tra trude cho ngudi ban 132

3. Phai thu noi bo ngan han 133

4. Phdi thu theo tién do ké hoach hop dong xay dung | 134

5. Cac khoan phai thu khac 1351 V.03

6. Du phong phai thu ngan han khé doi (*) 139 (...) (...)
1V. Hang ton kho 140

1. Hang ton kho 141 V.04

2. Du phong giam gid hang ton kho (*) 149 (...) (.)
V. Tai san ngin han khac 150

1, Chi phi tra truéc ngan han 151

2. Thu GTGT dugc khdu trit 153

3. Thu€ va cdc khoan khéc phai thu Nha nuéc 1541 V.05

5. Tai san ngan han khdc 158
B. TAI SAN DAIHAN
(200 = 210 + 220 + 240 + 250 + 260) 200
1. Cac khoan phai thu dai han 210

1. Phai thu dai han cta khdch hang 211

2. Vén kinh doanh & don vi truc thuée 212

3. Phai thu dai han noi bo 213 | V.06

4. Phéi thu dai han khdc 218 | V.07

5. Dy phong phai thu dai han khé doi (*) 219 (..) (...)
1L Tai san c6 dinh 220

221 | V.08

1. Tai san c6 dinh hitu hinh
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Tai san Mé Thuyét|S6 cudi | S6 diu
s6 | minh | nam (3) |ndm (3)
1 2 3 4 5
- Nguyén gia 222
- Gid tri hao mon luy ké (¥) 223 () (i:2)
2. Tai san ¢6 dinh thué i chinh 2241 V.09
- Nguyén gid 225
- Gid trj hao mdn luy ké& (%) 226 {). (.)
3. Tai san ¢6 dinh v6 hinh 227 V.10
- Nguyén gid 228
- Gid tri hao mon luy k& (¥) 229 (z) Gt
4. Chi phi xay dung co ban d& dang 230 V.11
II1. Bat dong san dau tu 240 | V.12
- Nguyén gid 241
" Gid tri hao mon 1y ké (%) 242 ) )
1V. Cac khoan dau tu tai chinh dai han 250
1. Ddu tu vao cong ty con 251
2. Ddu tir vo cong ty lién két, lién doanh 252
3. Pdu tr dai han khéc 258 | V.13
4. Du phong giam gid ddu tu tai chinh dai han (*) 259 () ()
V. Tai san dai han khac 260
1. Chi phi tra trudc dai han 261 | V.14
2. Tai san thué thu nhap hoan lai 262 | V.21
3, Tai san dai han khdc 268
TONG CONG TAI SAN (270 = 100 + 200) 270
NGUON VON
A. NG PHAI TRA (300 = 310 + 330) 300
1. No ngdn han 310
1. Vay va no ngan han 311 | V.15
2. Phai tra ngudi ban 312
3. Ngudi mua tra tién trudc 313
4. Thué va cic khoan phai nop Nha nudce 314 | V.16
5. Phai tra ngudi lao dong 315
6. Chi phi phai tra 3161 V.17
7. Phai tra ndi bo 317
8. Phai tra theo tién do ké hoach hop dong xdy dung | 318
9. C4c khoan phai tra, phai n6p ngin han khdc 3191 V.18
10. Du phong phai trd ngan han 320
II. No dai han 330
1. Phai tra dai han ngudi ban 331
2. Phai tra dai han noi bo 3321 V.19
3. Phii tra dai han khic 333
4. Vay va no dai han 334 | V.20
5. Thué thu nhap hoan lai phai tra 335| V.21
6. Du phong trg cdp mét viéc 1am 336

20



sz M3 | Thuyét [Sé cusi| S6 dau
Jaisan s5 | minh [nam (3)|nam (3)
1 2 3 4 5
7. Du phong phai tra dai han 337
B. VON CHU SO HUU (400 = 410 + 430) 400
X, Vén chis s him o v |
1. Vén ddu tu cta chi s& hiru 411
2. Thing du v6n ¢6 phén 412
3. Vén khéc cua cha so hitu 413
4. C6 phiéu quy (*) 414 (..) (..)
S. Chénh léch dénh gid lai tai san 415
6. Chénh léch ty gid hoi dodi 416
7. Quy dau tu phdt trién 417
8. Quy du phong tai chinh 418
9. Quy khdc thudc von chu sé hiru 419
10. Loi nhuan sau thué chwa phan ph6i 420
11. Nguén vén dau tu XDCB 421
I1. Nguon kinh phi va quy khiac 430
1. Quy khen thudng, phiic loi 431
2. Nguén kinh phi 432[ V.23
3; Nguén kinh phi da hinh thinh TSCD 433
TONG CONG NGUON VON (440 = 300 + 400) | 440
CAC CHI TIEU NGOAI BANG CAN BOI KE TOAN
- Thuyét | So cudi So dau
Chitién minh_| nam 3) | nam 3)
1. Tai san thué ngoai 24
2. Vat tu, hang hod nhan gitt h¢, nhin gia cong
3. Hang ho4 nhan bén hg, nhan ky giri, ky cugc
4. No kh6 doi d xir ly
5. Ngoai té céc loai
6. Dy todn chi su nghiép, du 4n

Lép, ngay ... thdng ... ndm ...

Ngudi 1ap bidu K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déw)
Ghi chu:

(1) Nhitng chi tiéu khong c6 s6 liéu c6 thé khong phdi trinh bay nhung
khong duoc ddanh lai s6'thit tie chi tiéu va "M sé".

(2) S6'liéu trong cdc chi tiéu 6 ddu (*) duge ghi bang s am dudi hinh
thite ghi trong ngodc don (...).

(3) D6i véi doanh nghiép ¢6 ky ké todn ndm la nam duong lich (X) thi "S6
cudi ndam" ¢é thé ghi la "31.12.X"; "S&ddu ndm” ¢6 thé ghi la "01.01.X'".
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2. BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

Pon vi bao cao:....

MAu s6 B 02 - DN
(Ban hanh theo @D s6'15/2006/QD-BTC

ngay 20/03/2006 cia Bé trudng BTC)

Nam..........
Don vi tinh.............
M3 | Thuyét [Nam [ Nam
Chi tiéu s6 | minh | nay | trusc
1 2 3 4 5

1. Doanh thu ban hang va cung cp dich vu 01 | VL25
2. C4c khoan gidm trit doanh thu 02 | VI.26
3. Doanh thu thuén vé ban hang va cung cp dich vu 10| V127
(10=01-02)
4. Gid von hang bén 11 | V128
5. Lgi nhuén g6p vé ban hang va cung cdp dich vu 20
(20=10-11)
6. Doanh thu hoat dong tai chinh 21| VI.29
7. Chi phi tai chinh 22 | VL30

-Trong dé: Chi phi ldi vay 23
8. Chi phi bdn hang 24
9. Chi phi quan ly doanh nghiép 25
10. Loi nhuan thudn tir hoat dong kinh doanh 30
(30 =20 + (21 - 22) - (24 + 25)}

11. Thu nhap khic 31

12. Chi phi khac 32
13. Loi nhuan khéc (40 = 31 - 32) 40
14. Téng lgi nhuan ké todn truée thué (50 = 30 + 40) 50
15. Chi phi thu&€ TNDN hién hanh 51| VI31
16. Chi phi thué¢ TNDN hoan lai 52 | VL32
17. Loi nhuan sau thu€ thu nhap doanh nghi¢p 60
(60=50-51-52)
18. Lai co ban trén cd phiéu (¥) 70

(K9, ho tén) (Ky, ho tén)

Lép, ngay ... thdng ... nam ...
Ngudi 1ap biéu K& toan truéng

Giam déc

(Ky, ho tén, dong ddu)

Ghi chui: (*) Chi tiéu nay chi dp dung déi véi cong ty ¢ phdn.
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3. BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TR

Pon vi bao cao:.... M4iu sé B 03 - DN
(Ban hanh theo QP s6'15/2006 | @P-BTC
ngay 20/03/2006 cia Bj trudng BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TR
(Theo phuong phdp truc tiép) (*)

Nam....
Don vi tinh: ...........
Chitiéu Ma | Thuyét| Nam | Nam
s6 | minh [ nay {trudc
1 2 3 4 5
1. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Tién thu tir ban hang, cung cdp dich vu va doanh thu khdc 01
2. Tién chi trd cho ngudi cung cdp hang hod va dich vu 02
3. Tién chi trd cho ngudi lao dong 03
4. Tién chi tra l3i vay 04
5. Tién chi nop thué thu nhap doanh nghiép 05
6. Tién thu khéc tir hoat dong kinh doanh 06
7. Tién chi khéc cho hoat dong kinh doanh 07
Lueu chuyén tién thudn tic hoat dong kinh doanh 20

11 Luru chuyén tién tir hoat dong dau tu

1. Tién chi dé mua sim, xay dung TSCD va cic 21
2. Tién thu tir thanh 1y, nhuong ban TSCD va cée @i s 22
3. Tién chi cho vay, mua céc cong cu ng ctia don vi Khiic 23
4. Tién thu héi cho vay, bin lai céc cong cu ng clia don vi khic 24
5. Tién chi ddu tu gép v&n vao don vj khic 25
6. Tién thu héi ddu tu g6p von vao don vi khic 26
7. Tién thu 13i cho vay, ¢6 tic va loi nhuan dugc chia 27
Luu chuyén tién thudn tic hoat dong ddu tu 30
IIL Luu chuyén tién tir hoat dong tai chinh

1. Tién thu tix phat hanh cd phiéu, nhan von g6p ctia chil & hifu 31

2. Tién chi trd v6n gop cho céc chi s& hitu, mua lai c6 phiéu cta| 32
doanh nghiép da phat hanh

3. Tién vay ngén han, dai han nhan dugc 33
4. Tién chi trd ng gdc vay 34
5. Tién chi tra ng thué tai chinh 35
6. C4 tic, i nhufin dd tra cho chd s& hitu 36
Luu chuyé'n tién thudn tir hoat dong tai chinh 40
Luu chuyén tién thuin trong ky (50=20+30+40) 50
Tién va tuong duong tién ddu ky 60
Anh huéng cta thay déi ty gid hoi dodi quy déi ngoai 12 61
Tién va tuong duong tién cudi ky (70=50+60+61) 70 | VIL.34
Lép, ngay ... thdng ... ndm
Ngudi 1ap bidu K& toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)

Ghi chii: Nhitng chi tiéu l\héng 6 56 liéu ¢6 thé khong phdi trinh bay nhung khong duge
ddni lgi s6 thit g chi tiéu va "Md 56"
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DPon vi bao cao:.... Mau so B 03 - DN
Dia chitucrvecn.. (Ban hanh theo QP s6'15/2006/QD-BI'C
ngay 20/03/12006 ciia B trudng BTC)
BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE

Don vitinh: ..........
- M3 [Thuyé&t{ Nam [ Nam
Chitléu s& mi:h nay |trudc
1 2 3 4 5
L. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Loi nhudn truée thué 01
2. Diéu chinh cho cdc khodn
- Kh&u hao TSCD 02
- Céc khoan du phong 03
- Lai, 16 chénh I¢ch ty gid h6i dodi chua thye hién 04
- Lai, 16 tir hoat dong du tu 05
- Chi phi 1di vay 06
3. Loi nhugn tir hoat dong kinh doanh truée thay dgi von| 08
luu dong
- Tang giam cdc khoan phii thu 09
- Tang gidm hang ton kho 10

- Tang gidm cdc khodn phéi tra (Khong ké 1ai vay phai| 11
trd, thué thu nhap doanh nghi¢p phai nop)

- Tang giam chi phi tra truée 12
- Tién 1ai vay da tra 13
- Thué thu nhap doanh nghiép di nop 14
- Tién thu kh4c tir hoat dong kinh doanh 15
- Tién chi kh4c cho hoat déng kinh doanh 16
Luu chuyén tién thudn tir hoat dong kinh doanh 20

IL. Luu chuyén tién tir hoat dong ddu tu
1. Tién chi dé mua sim, xay dung TSCD va cic tai san dai| 21

han khdc

2. Tién thu tir thanh 1§, nhugng bén TSCD va cdc tai sin dai| 22
han khdc

3. Tién chi cho vay, mua ciic cong cu ng ciia don vi khdc 23
4. Tién thu héi cho vay, bin lai cc cong cu ng cha don| 24
vi khic

5. Tién chi ddu tw gép vén vao don vi khac 25
6. Tién thu héi ddu tu gép von vao don vi khic 26
7. Tién thu 13i cho vay, ¢4 tic va lgi nhuén duge chia 27
Luu chuyén tién thudn tic hoat dong diu tu 30
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Chitiéu M5 |Thuyét| Nam | Nam

$0 | minh | nay | trudc

1 2 3 4 5

111 Luu chuyén tién tir hoat dong tai chinh
1. Tién thu tir phét hanh ¢6 phi€u, nhan v6n gép clia chi s&| 31
hiru
2. Tién chi trd v6n gép cho cdc chi s& hitu, mua lai 6| 32
phiéu ctia doanh nghiép da phét hanh

3. Tién vay ngén han, dai han nhén dugc 33
4. Tién chi trd ng géc vay 34
5. Tién chi tra ng thué tai chinh 35
6. C§ tifc, lgi nhuan da tra cho chi s& hiu 36
Lueu chuyén tién thudn tir hoat dong tai chinh 40
Luu chuyén tién thuan trong ky (50=20+30+40) 50
Tién va tuong duong tién diu ky 60

61

Anh huéng ciia thay déi ty gid héi dodi quy d6i ngoai té
Tién va tuong duong tién cuoi ky (70=50+60+61) 70 | 31

Ldp, ngay ... thdng ... ndm ...

Nguoi lap biéu Ké todn truéng Gidm doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K3, ho tén, déng ddu)

Ghi chii: (*) Nhitng chi tiéu khong c6 s6'liéu c6 thé khong phdi trinh bay
nhung khong dioc ddnh lai s6'thit e chi tiéu va "Md so".



4. BAN THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH

Pon vi bao cao:.... Méu s6 B 09 - DN
Dia chiternierrenen, (Ban hanh theo QP s6'15/2006/QP-BTC
Ngay 2010312006 ciia Bé trudng BTC)

BAN THUYRT MINH BAO CAO TAI CHINH
Nim ....(I)

L Dac diém hoat dong ciia doanh nghiép

1- Hinh thifc s& hitu vén

2- Linh vyc kinh doanh

3- Nganh nghé kinh doanh

4- Pac di€m hoat dong cila doanh nghi¢p trong nam (i chinh c6 anh

hudng dén béo cdo tai chinh.

IL Ky ké todn, don vi tién té sir dung trong k€ toén

1- Ky ke todn nam (bét ddu tir ngay..../..../.... két thic vao ngay ..../..../...).
2- Don vi tién t¢ sir dung trong k& todn.

III. Chudn myc va Ché d¢ ké todn ap dung

1- Ché& do ké todn dp dung

2- Tuyén b6 vé viéc tuan thit Chudn muc k€ todn va Ché do k& todn

3- Hinh thitc k€ todn 4p dung

IV. Cic chinh sich ké to4n ap dung

1- Nguyén tic ghi nhan cdc khodn tién va céc khoan tuong duong tién.
Phuong phép chuyén ddi céc déng tién khac ra dong tién sir dung trong k& todn.
2- Nguyén tic ghi nhan hang tén kho:
- Nguyén tic ghi nhan hang tén kho;
- Phuong phip tinh gié tri hang tén kho;
- Phuong phdp hach todn hang tén kho;
- Phuong phap lap du phong gidm gid hang tén kho.

3- Nguyén tic ghi nhan va khau hao TSCD va bat déng san dédu tu:
- Nguyén tic ghi nhan TSCD (hitu hinh, vo hinh, thué ti chinh);
- Phuong phép khéu hao TSCD (hitu hinh, v6 hinh, thué tai chinh).

4- Nguyen tic ghi nhan va khau hao bét dong sén dau tu

- Nguyén tic ghi nhan bat dong san ddu tu;

- Phuong phép khau hao bét dong san déu tu.

5- Nguyén tac ghi nhan cdc khoan ddu tu tai chinh:

- Céc khodn ddu tu vao cong ty con, cong ty lién két, von gép vao co s&

kinh doanh déng kiém soat;

- Cdc khoan déu tur ching kho4n ngén han;

- Cdc khoan ddu trr ngén han, dai han khéc;

- Phuong phdp lap du phong gidm gid ddu tw ngén han, dai han.

6- Nguyén téc ghi nhan va von hod céc khoan chi phi di vay:
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- Nguyén téc ghi nhan chi phi di vay;
- Ty 1& vén hod dugc st dung dé x4c dinh chi phi di vay dugc vén hod trong ky;
7- Nguyén tic ghi nhan va vén hoa cdc khodn chi phi khéc:
- Chi phi trd trudc;
- Chi phi khdc;
- Phuong phap phan bé chi phi tra trudc ;
- Phuong phdp va thoi gian phan bé 1gi thé thuong mai.
8- Nguyén tic ghi nhan chi phi phai tra.
9- Nguyén tic va phuong phdp ghi nhan cdc khoan du phong phai tra.
10- Nguyén tic ghi nhan vén chii s& hitu:
- Nguyén tic ghi nhan v6n déu tr cia chlt s& hitu, thang du von ¢8 phén,
vén khdc ctia chti s& hitu.
- Nguyeén tic ghi nhan chénh léch danh gid lai tai san.
- Nguyén tac ghi nhan chénh léch ty gid.
- Nguyeén téc ghi nhan loi nhuan chua phan phéi.
11- Nguyén tic va phuong phép ghi nhan doanh thu:
- Doanh thu ban hang;
- Doanh thu cung cép dich vu;
- Doanh thu hoat dong tai chinh;
- Doanh thu hgp déng xay dung.
12- Nguyén tac va phuong phép ghi nhan chi phi tai chinh.
13- Nguyén tic va phuong phédp ghi nhan chi phi thué thu nhap doanh
nghiép hién hanh, chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoan lai.
14- C4c nghiép vu dy phong rii ro h6i dodi.
15- Céc nguyeén tic va phuong phép k& toan khéc.
V. Thong tin bé sung cho cac khoan muc trinh bay trong Bang can
ddi ké toan
(Pon vi tinh:......)
01- Tién Cudinim Dau nam
- Tién mit
- Tién gli ngan hang
- Tién dang chuyén
Cong
02~ Céc khoan ddu tu tai chmh ngén han: Cudinam DAu ndm
- Chitng khoan du tu ngén han
- Dau tu ngan han khac
- Du phong gidm gia dau tu ngén han
Cong
03- Céc khoan phm thu ngén han khéc Cudi nam DAu nam
- Phai thu vé co 5 phan hoa
- Phai thu vé c8 tic va lgi nhuan dude chia
- Phai thu ngudi lao dong
- Phai thu khac
Cong
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04- Hang tén kho
- Hang mua dang di dudng
- Nguyén ligu, vat liéu
- Cong cy, dung cu
- Chi phi SX, KD dé dang
- Thanh phdm
- Hang hoa
- Hang gt di ban
- Hang hoa kho bao thué
- Hang hoa bat dong san
Cdéng gia goc hang tén kho
* Gid tri ghi s8 ctia hang t6n kho diing dé the chap, cdm c6 dam béo cic
Khoan ng phai tra: ....ccooevvoreeeoeeeere :
* Gid tri hoan nhap du phong giam gis hang tén kho trong nam: ..
* Céc trudng hop hodc su kién dan dén phai trich thém hoac hoan nhap
du phong giam gid hang tén kho:
05- Thué va cac khoan phai thu Nha nudc
- Thué thu nhap doanh nghiép nép thira

Cudinam Piu nim

- Cac khoan khac phai thu Nha nuge
Cong
06- Phai thu dai han néi bo
- Cho vay dai han néi b
- Phai thu dai han ngi bb khac
Cong
07- Phai thu dai han khac
- K¥ quy, ky cuge dai han
- Cac khodn tién nhan uy thac
- Cho vay khéng c6 lai
- Phai thu dai han khac
Céng

Cudi nam Piu nam

08 - Tang, gidm tai san c6 dinh hitu hinh:

Nha May Phuong TSCD Téng

Khoan myc cltavat | mée, |tiénvantdi,|  |hitu hinh con
kign trc | thiét bi | truyén dan khac | °°"9

Nguyén gia TSCP hiru hinh
> du du nam
trong ndm
- Ddu tv XDCB hoan thanh
- Tang khic
- Chuyén sang bat dong sin déu
tu
- Thanh ly, nhuong bin
- Giam khdc

TR
-
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, Nha May Phudng TSCPH T8
Khoan muc clfa,vat | maéc, [tiénvantai,| ** |hiu hinh ong
Kién tric | thiét bi | truyén diin khac | %°M9

S6 du cudi nam
Gia tri hao mon luy ké
S3 du ddu nam
- Khau hao trong nam
- Tang khic
- Chuyén sang bét dong san ddu e () (+d) [ Ol ) ()
- T!}anh 1y, nhuong bin (o) () () () () ()
- Gidm khéc (). (. (o) (i) C..) (.)
S6 du cu6i nam
Gia tri cdn lai coa TSCPD hiru hinh
- Tai ngdy ddu nam
- Tai ngay cudi nim

- Gi tri con lai cusi ndm ciia TSCD hitu hinh da diing dé thé chép, cdm c6 dam bio
céc khoan vay:

- Nguyén gid TSCD cu6i nam da khdu hao hét nhung véin con sir dung:

- Nguyén gid TSCD cu6i ndm chd thanh ly:

- Céc cam két vé viéc mua, ban TSCD hitu hinh c6 gi4 tri 16n trong twong lai:

- Cdc thay ddi khac vé TSCD hitu hinh:

09- Tang, gidm tai san c§ dinh thué tai chinh:
Nha |Méy | Phuong TSCD | .. s
Tai sén

2 cita, vat | méc, | tién van hitu St
Khoanmye iéh | thiet | e, ruyén | | hinh | °3 dinh
tric_ | bi din khdc [ Y07

Téng
cong

Nguyén gia TSCD thué tai chinh
S6 du ddu nam

- Thué tai chinh trong nam

- Mua lai TSCD thué tai chinh
- Tang khic

- Trd lai TSCD thué tai chinh
- Giam khéc

$6 du cudi nam

|Gia tri hao mon luy ké

156 du ddu nam

- Khéu hao trong nam

- Mua lai TSCD thué tai chinh
- Tang khéc

- Tré lai TSCD thué tai chinh

—~
N

i

PSS

| S6 dur cudi nam
Gia tri con lai cia TSCD thué
| tai chinh
- Tai ngdy ddu nam
- Tai ngdy cudi nim
*Tién thué phat sinh thém dwgc ghi nhdn la chi phi trong ndm:
* Can cir dé xde dinh tién thué phat sinh thém:
* Piéu khodn gia han thué hodc quyén duge mua tai sdn:
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10- Tang, giam TSCD v6 hinh:

Khoan muc

Quyén

Quyén

sitdung | phat

dat

hanh

Bin quyén
bing sing
ché

5 TSCD
v6 hinh
khéc

Téng
cong

Nguyén gia TSCP vo hinh

S6 du ddu nam

- Mua trong nam

- Tao ra tir ndi bd doanh nghiép
- Tang do hgp nhét kinh doanh
- Tang khic

- Thanh ly, nhugng bin

- Gidm khdc

S6 dur cudi nam

Gid tri hao mon luy ké

S6 dir ddu nam

- Khau hao trong nam
- Tang khic

- Thanh 1y, nhugng bén
- Gidm khic

S6 du cudi nam

Gia tri con lai cia TSCP vo
hinh

- Tai ngay ddu nim

- Tai ngdy cudi nim

* Thuyét minh s6 liéu va giai trinh khdc:

11- Chi phi xay dyng cd ban dd dang:
- Téng s& chi phi XDCB dé dang:
Trong d6 (Nhiing céng trinh 16n):

+ Céng trinh.........c.....
+ Céng trinh.

12- Tang, giam bét dong san ddu tu:

Cudiniam  DAunim

Khoan muc

Sé
déu nam

Tang
trong ndm

Giam S6
trong n&m | cudi nam

Nguyén gia bat dong san ddu tu

- Quyén str dung dat

- Nha

- Nha va quyén sir dung dit
- Co s& ha ting

Gia tri hao mon luy ké

- Quyén sir dung dat

- Nha

- Nha va quyén sir dung dét
- Cosd hating

Gia tri con lai cua bat dong san dau tu

- Quyén sir dung dat

30




- Nha
- Nha va quyén sir dung dit
- Co s& ha ting

* Thuyét minh s6'liéu va gidi trinh khdc:

13- Pdu tu dai han khac: Cudi nam DAu nam

- DAu tu 8 phiéu

- DAu tu trai phiéu

- PAu tu tin phiéu, ky phiéu

- Cho vay dai han

- Pau tu dai han khac

Cong

14- Chi phi tra trudc dai han Cudinam PAu nam

- Chi phi tra trudc vé thué hoat dong TSCD

- Chi phi thanh 14p doanh nghiép

- Chi phi nghién cttu c6 gia tri 1én

- Chi phi cho giai doan trién khai khéng du tiéu

chuén ghi nhan 1a TSCP v6 hinh

Cong
15- Vay va ng ngén han Cudinam DAau nim
- Vay ngén han .
- Ng dai han dén han tra
Cong

16~ Thué va cac khoan phai ndp nha nude Cuéi nam Dau nam
- Thué gia tri gia tang .
- Thué tiéu thu dic biét
- Thué xut, nhap khiu
- Thué& thu nhap doanh nghiép
- Thué thu nh4p ca nhan
- Thué tai nguyén
- Thué nha d&t va tién thué dat
- Céac loai thué khac
- Céc khoan phi, 1& phi va cAc khodn phai ndp

khac
Cong
17- Chi phi phai tra Cudinam DAu nim
- Trich trude chi phi tién luong trong thdi gian 5
nghi phép

- Chi phi slta chita 16n TSCD
- Chi phi trong thdi gian nging kinh doanh s
Cong e o
18- Cac khoan phai tré, phai nop ngén han khac Cudinim DAau ndm
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- Tai san thita chd giai quyét

- Kinh phi céng doan

- Bao hiém xa hoi

- Bo hiém y t&

- Phai tra vé ¢ phin hoa

- Nhan ky quy, ky cuge ngén han

- Doanh thu chua thyc hién

- Céc khoan phai tra, phai nop khac

Cong

19- Phai tra dai han néi b
- Vay dai han néi bo

- Phai tra dai han ndi bd khac

Cong

20- Vay va nd dai han

a - Vay dai han
- Vay ngén hang
- Vay déi tugng khac
- Trai phiéu phat hanh

b - N¢ dai han
- Thué tai chinh
- Ng dai han khac -

Coéng

- Cac khodn nd thué tai chinh

Cugindm Dau nam

Cubindm Dau nam

Thai han

Nam nay

Nam truéc

Téng khoan
thanh toan tién
thué tai chinh

Tra tién
lai thué

Tra ng
gdc

Téng khoan
thanh toan tién
thué tai chinh

Tra tién | Tra ng
laithué { géc

Tir | nam  trd
xudng

Trén 1 nam dén
S nam

Trén 5 nam

21- Tai sén thué thu nhap hodn lai va thu thu nhap hodn lai phai tra
a- Tai san thu€ thu nhap hoan lai:

Cudinam DAu nam

- Tai san thué thu nhap hoan lai lién quan dén
khoan chénh léch tam thdi duge khau tri
- Tai san thué thu nhap hoén lai lién quan dén
khodn 15 tinh thué chua st dung
- Tai san thué thu nhap hoan lai lién quan dén
khodn uu dai tinh thué chua st dung
- Khoén hoan nhap tai san thué thu nhap hoan lai
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da duge ghi nhan tit cac nam trude

Tai sdn thué thu nhap hoan lai
b- Thu& thu nhap hodn lai phai tra Cudi nam  PAu nim

- Thué thu nhap hoan lai phai tra phat sinh tit cac
khoan chénh léch tam thdi chiu thué

- Khoén hoan nhap thué thu nhap hoan lai phai
tra da duge ghi nhan tit cac nam trude

- Thué thu nhap hoén lai phai tra

22- Vén chti s& hiru

a- Bing ddi chiéu bi€n dong clia vén chii sé hiru
\Vén daul Thang] ven ¢4 | Chénh [ Chénh Ngudn
tucta [duvén| khac léch danh| léch vén
chlisd | ¢ (cha chil gia laitai| tygia | [dau v
hitu | phan | sd hitu san__|héi doai XDCB
A 1 2 3 4 5 6 71 8 9
S6 du dau nam trude
- Tang von trong
nam tru6e
- Ldi trong nam trude
- Tang khdc
- Gidm vén trong
nam tryde
- L6 trong nam trude
- Gidm khéc

phiéu Céng
quy

S0 du cusi nam

trude Sg du ddu nam

nay L

- Tang von trong
nam nay

- Ldi trong nam nay

- Tang khic

- Gidm von trong
nam nay

-Lé trong nam nay

- Giém khde i

86 dur cyoi ham na

b- Chi tiét vén dau tu ctia chit 88 hitu Cudindm Dau niam
- Vén g6p ctia Nha nuée )
- V6n gép ctia cac doi tugng khac

Cong
* Gid tri trdi phi€u d chuyén thanh c6 phiéu trong nim
* S6 lwong c6 phi€u quy:
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c- Céac glao dich vé vén véi cac cht s6 hitu va phan  Nam nay Nam trudc
phdi c6 tuc, chia 1¢i nhuan

- Vén ddu tu ciia chi s¢ hitu

+ Vén goép dau nam

+ Vén gép tang trong nam

+ Vén goép gidm trong nam

+ Vén gép cudi nam

- C& tite, 1¢i nhuan da chia

d- C4 tuc
- C6 tic di cong bo sau ngdy két thiic ky k& todn nam:
+ C6 tic di cong bé trén cb phidu phé thong
+ C6 tire da cong bo trén 6 phiu wu dai:
- C8 titc clia c6 phi€u wu dai luy ke chwa duoc ghi nhan:.......

d- C6 phiéu Cuéi ndim = Dau nam
- S6 luong cd phi€u dang ky phét hanh
- S6 luong c6 phi€u da bén ra cong ching

+ C6 phiéu phd thong
+ C6 phiéu wu dai
- 86 lugng cé phi€u duge mua lai
+ C6 phiéu phé thong
+ C6 phiéu wu dai
- S6 lugng cé phiéu dang luu hanh
+ C6 phi&u phd thong
+ C6 phiéu wu dai
* Ménh gid ¢ phiéu dang luu hanh:..............................

e- Céc quy cna doanh nghiép:
- Quy déu tu phit trién
- Quy du phong tai chinh
- Quy khéc thudc v6n chii s& hitu
* Muc dich trich lap va sir dung cdc quy ciia doanh nghiép

g- Thu nhap va chi phi, 14i hodc 16 dugc ghi nhan truc ti€p vao Vén chit 6 hitu
theo quy dinh ciia céc chudn myc k€ todn cu thé.

23- Nguén kinh phi Nam nay Nam trude
- Ngu6n kinh phi dugc c4p trong nam
- Chi su nghiép (..) (.
- Nguén kinh phi cdn lai cuéi nam
24- Tai san thué ngoai Cuéi nam DAu nam
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(1)- Gid tri tai sdn thué ngoai
- TSCD thué ngoai
- Tai sdn khéc thué ngoai
(2)- Téng s6 tién thué 16 thiéu trong twong lai cia
hop ddng thué hoat dong tai san khong huy ngang
theo cdc thoi han
- T 1 nam tré xuéng
- Trén 1 nam dén 5 nim
- Trén 5 nam
VL Thong tin bé sung cho cic khoan muc trinh bay trong Bao cido
két qua hoat dong kinh doanh

Nam nay Nam trude
25- Doanh thu ban hang va cung c4p dich vu (Ma
$6 01)
Trong dé:
- Doanh thu bén hang
- Doanh thu cung cdp dich vu
- Doanh thu hop dong xay dung (D6i v6i doanh
nghiép c6 hoat déng xay 1dp)
+ Doanh thu clia hop dong xay dung duoc ghi
nhén trong ky;
+ Téng doanh thu lu§ k& ctia hgp déng xay dung
dugc ghi nhan dén thoi diém lap bdo céo tai
chinh;
26- C4c khoan giam trir doanh thu (M3 s6 02)
Trong dé:
- Chiét khau thuong mai
- Giam gié hang bén
- Hang bén bi tra lai
- Thu& GTGT phai nop (Phuong phdp truc ti€p)
- Thué tiéu thy dic biét
- Thué xudt khiu
27- Doanh thu thuin vé bdn hang va cung cédp dich
vu (Ma s6 10)
Trong dé6:
- Doanh thu thudn trao d6i san phdm, hang ho
- Doanh thu thudn trao d6i dich vu
28- Gi4 v6n hang ban (Ma s6 11) Nam nay Nam truée
- Gid von cua hang hod di ban
- Gi4 v6n clia thanh phdm da ban
- Gid v6n cia dich vu da cung cdp
- Gi tri con lai, chi phi nhugng bén, thanh ly cia
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BDS dédu tr di ban
- Chi phi kinh doanh Bat dong san dau tu
- Hao hut, mat mdt hang t6n kho () G
- Céc khoan chi phi virgt mifc binh thudng e
- Du phong giam gid hang t6n kho
Cong
29- Doanh thu hoat dong tai chinh (Ma s6 21) N&m nay Nam truée
- Lai tién g, tién cho vay ,
- Lai ddu tu trdi phi€u, ky phiéu, tin phiéu
- C6 tifc, loi nhuan duge chia
- Lai ban ngoai té
- Lai chenh lech ty gid da thyc hien
- Lai chénh léch ty gid chua thuc hién
- Lai ban hang tra cham
- Doanh thu hoat dong tai chinh khdc
Cong

30- Chi phi tai chinh (M4 s6 22) Nam nay N#m trude
- Lai tién vay
- Chiét khau thanh todn, 1ai ban hang tra cham
- L& do thanh ly cdc khoan déu tr ngan han, dai han
- L6 bédn ngoai té
- L& chénh léch ty gid da thyc hién
- L& chenh léch ty gid chua thuc hién
- Dy phong giam gid cdc khoan ddu tw ngdn han, dai han
- Chi phi tai chinh khéc
Cong

31- Chi phi thu€ thu nh4p doanh nghi¢p hién hanh Nam nay Nam trude
(Ma s6 51)
- Chi phi thu€ thu nhap doanh nghiép tinh trén thu
nhép chiu thu€ nam hién hanh
- biéu chinh chi phi thu€ thu nhap doanh nghiép
clia cdc nam truéc vao chi phif thué€ thu nhap
hién hanh nam nay
- Téng chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh
32- Chi phi thu€ thu nhap doanh nghiép hodn lai Nam nay Nam trude
(M 56 52)
- Chi phi thu€ thu nhap doanh nghiép hoan lai phét
sinh tir cdc khodn chénh léch tam thei phdi chiu thu¢
- Chi phi thu€ thu nhap doanh nghiép hofn lai phat sinh
tir viéc hoan nhap tai san thué thu nhap hoan lai
- Thu nhap thu€ thu nhap doanh nghiép hoan lai phat (o) Cis)
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sinh tir cdc khoan chénh léch tam thai duge khau triv
- Thu nhéap thu€ thu nhap doanh nghi¢p hoan lai (...) (..
phdt sinh tr cdc khoan 16 tinh thué va wu dai
thu€ chua sir dung
- Thu nhap thué thu nhap doanh nghiép hoin lai () (=)
phat sinh tir viéc hoan nhap thu€ thu nhap hoan
fai phai tra
- Téng chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoan
lai
33- Chi phi san xudt, kinh doanh theo yéu t& Nam nay Nam trude
- Chi phi nguyén liéu, vat li¢u
- Chi phi nhan cong
- Chi phi khéu hao tai san ¢§ dinh
- Chi phi dich vu mua ngoai
- Chi phi khdc bang tién
Cong

VIL Thong tin bé sung cho cic khoan muc trinh bay trong Béo cdo
lwu chuyén tién té

34- Cic giao dich khong bang tién anh huong dén bdo cdo luu chuyén tién
t€ va cdc khodn tién do doanh nghiép ndm giit nhung khéng dugc st dung
Nam nay Nam trudc
a- Mua @i sn bing cdch nhan cdc khoan no lién quan
tryc tiép hodc thong qua nghiép vu cho thué tai chinh:
- Mua doanh nghiép thong qua phét hanh cd phiéu;
- Chuyén ng thanh von cht s& hifu.
b- Mua va thanh ly cong ty con hoac don vi kinh
doanh khéc trong ky bédo cédo.
- Téng gid tri mua hodc thanh ly;
- Phdn gid tri mua hodc thanh ly dugc thanh todn
béng tién va cic khoan tuong duong tién;
- $6 tién va cdc khoan tuong duong tién thuc cé
trong cong ty con hoidc don vi kinh doanh khdc
duoc mua hodc thanh 1y;
- Phén gid tri tai sdn (Téng hop theo timg loai tai
san) v ng phai tra khong phai 1a tién va céc khoin
tuong duong tién trong cong ty con hodc don vi
kinh doanh khdc duge mua hoac thanh ly trong ky.
c- Trinh bay gia tri va Iy do ciia cdc khoan tién va
tuong duwong tién 16n do doanh nghiép nam giit
nhung khong duge sit dung do ¢6 sur han ché ciia
phdp luat hodc cdc rang bugc khdc ma doanh
nghiép phai thuc hién.
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VIIL Nhiing thong tin khac

1- Nhitng khodn ng tiém tang, khodn cam két va nhitg thong tin tai
chinh khéc:.............

2- Nhitng su kién phét sinh sau ngay ket thiic ky k€ todn nam: .................

3- Thong tin vé cdc bén lién quan:..........coveeeeeeneence,

4- Trinh bay tai san, doanh thu, ké’l qua kinh doanh theo bo phan (theo
Iinh vuc kinh doanh hoac khu vuc dia 1y) theo quy dinh ctia Chudn muc k€ todn
S8 28 “BA0 CA0 DO PRANT(2): 1.t

5- I'héng tin so sanh (nhitng thay dm vé thong tin trong bédo cdo tai chinh
clia cdc nién do ké todn trudc): 5

6- Thong tin vé hoat dong lién tuc:

7- Nhiing théng tin khdc (3): .....

thang
Ngui lap biéu Ké toan tru'Ung Glam doc
(KY, ho tén) (Ky, ho tén) (K9, ho tén, déng ddu)

Ghi chiu:

(1) Nhitng chi tiéu khong c6 thong tin, s6 liéu thi khong phdi trinh bay
nhing khong dugc danh lai s&'thir ty chi tiéu.

(2) Chi dp dung cho c¢ong ty niém yét.

(3) Doanh nghiép dugc trinh bay thém cdc thong tin khdc xét thdy cdn
thiét cho ngudi sit dung bdo cdo tai chinh.
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B. DANH MUC VA MAU BIEU BAO CAO TAI CHINH GIUA NIEN bO

(1) Danh muc Bdo cdo tai chinh giita nién do (dang ddy du):

- Béng can ddi ké todn giita nién do (dang ddy di): Miu s6 B 0la - DN;

- Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh giita nién 46 Méu 56 B 02a - DN;
(dang day du):

- Bio cdo luu chuyén tién t¢ giita nién do (dang ddy dd): Mdu s6 B03a - DN;

- Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh chon loc Miu s6 B 09a - DN;

(2) Mdu biéu bdo cdo tai chinh giita nién do (dang ddy du)
1- Bang can doi ké toan giira nién do (dang day du)
Pon vi bao caot... Miu s6 B 01a - DN
Dia chi: (Ban hanh theo QP s6'15/2006/0D-BTC
ngay 20/03/12006 ciia Bo truong BIC)

BANG CAN DOI Kff TOAN GIUA NIEN DO
(Dang day dun)
Quy.... ndm ...
Tai ngay... thang... nam...

Tai sa Ma | Thuyét Sé S6
atsan s6 | minh | cudiquy | ddunam
1 2 3 4 5
A. TAI SAN NGAN HAN 100
(100)=110+120+130+140+150 .
1. Tién va cdc khoan tuong duong tién 110
1.Tién 111
)

Ghi chu: (*) Noi dung cdc chi tiéu va ma sé trén bdo cdo ndy tuong t
nhit ¢ chi tiéu ciia Bang cdn doi ké'todn nam - Mdu s6'BOI-DN.

Lap, ngay ... thdng ... ndm ...
Ngui lap biéu Ké toan trudng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén, déng ddl)



2- Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh giita nién do (dang day du)

Mau s6 B 02a - DN
(Ban hanh theo Qb 56'15/2006/QP-BTC
ngay 20/03/12006 ciia B¢ triedng BTC)

BAO CAO KET QUA HOAT DPONG KINH DOANH GITUA NIEN poO

(Dang day di)
Quy ...ndm...
Bon vitinh:.......
r ] auy Luy k& tir dau nam
2ccn Ma | Thuyét dén cudi quy nay
Chi tiéu P p — - —
s$6 | minh | Nam | Nim Nim nay Nam
nay | trudc trude
1 2 3 4 5 6 7
1. Doanh thu ban hang va
cung cdp dich vu
I )

Ghi chii: (*) Noi dung cdc chi tiéu va ma sé trén bdo cdo nay twong ti¢ nhie
cde chi'tiéu ciia Bdo cdo két qud hoat dong kinh doanh ncm - Mdu s6'BO2 - DN.

Lép, ngay ... thdng ... ndm ...
Nguoi lap biéu K€ toan truéng Gidm doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K3, ho tén, déng ddu)

3- Bdo cdo luu chuyén tién té giira nien do (dang day du)
Don vi bao cao:....

Mau s6 B 03a - DN
(Ban hanh theo QP s6'15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/12006 ciia B¢ tridng BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE GITUA NIEN Do

(Dang day du)
(Theo phuong phdp truc tiép)
Quy...... ndm.....
Don vitinh: ...
= 5| Luy ké tir ddu nam
o i Ma | Thuyét 4 e
Chitiéu s6 | minh dén cuéi quy nay

N&m nay | Nam trudc

1 2 3 4 5
L. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Tién thu tir bin hang, cung cdp dich vu va | 01
doanh thu khic




2. Tién chi tra cho ngudi cung cap hang hod | 02
va dich vu

")

Ghi chii: (*) N6i dung cdc chi tiéu va md s6 ciia bao cdo nay nhie cdc chi
tiéu tiia Bdo cdo luu chuyén tién t¢ nam - Mdu B03 - DN
Lidp, ngay ... thdng ... ndm ...

Nyudi lap biéu K¢ todn trudng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén, déng ddu)
Pon vi bao cao:.... Mau s6 B 03a - DN
Dia chiteeesesnnn (Ban hanh theo QP s6'15/2006/Q0D-BTC

ngay 20/03/12006 ciia B¢ trucng BI'C)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE GIUA NIEN PO

(Dang day da)
(Theo phuong phdp gidn tiép)
Quy.....nam......
Don vitinh: ..........
Luy k& tir ddu nam
Chi tiéu Ma | Thuyét dén cudi quy nay
s8 | minh | Nimnay | Nim trusc
1 2 3 4 5

I. Luu chuyén tién tir hoat dong
kinh doanh

1. Loi nhudn trucde thué 01
2. Diéu chinh cho cdc khodn 02
- Khiu hao TSCD
Ne)

Ghi chii: (*) Noi dung cdc chi tiéu va md s6 ciia bdo cdo ndy nhit cdc chi
tiéu ciia Bdo cdo hwu chuyén tién té nam - Mdu s6 B 03 - DN

Ldp, ngay ... thdng ... nam ...

Nguoi lap biéu K¢ toan truong Gidm doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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4- Ban thuyét minh b4o c4o tai chinh chon loc

Pon vi bao cao.... Maiu s6 B 09a - DN
Bia chifissmais (Ban hanh theo QD s6'15/2006/QD-BIC
Ngay 20/03/2006 ciia B¢ trudng BTC)

BAN THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH CHON LQC
Quy ... nam ...

1. Dac diém hoat dong ctia doanh nghiép

1. Hinh thic s& hitu vén.

2. Linh vuc kinh doanh.

3. Nganh nghé kinh doanh.

4. Dic diém hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép trong ky k€ toén c6
anh huong dén béo céo tai chinh.

II. Ky ké toan, don vi tién té sir dung trong ké toan
1. Ky ké todn nam (Bét dau tl ngdy .../.../... két thic vao ngay .../.../...).
2. Don vi tién t¢ st dung trong k€ todn.

1. Chudn muc va ché€ do ké toan ap dung

1. Ché€ do ké todn 4p dung.

2. Tuyén bé vé viéc tuan thi chuin myc k& todn va ché do ké todn.
3. Hinh thifc k& todn dp dung.

IV. Céc chinh sdch ké toin ap dung

Doanh nghiép phéi cong b6 viéc 14ap bio cdo tai chinh giita nién do va bao
cdo tai chinh ndm gdn nhat 1a ciing dp dung cdc chinh sich k€ todn nhu nhau.
Trudng hgp c6 thay déi thi phai mé6 ta sy thay d6i va néu rd anh hudng cia
nhitng thay déi d6.

V. Cac sy kién hoac giao dich trong yéu trong ky ké toan giita nién do

1. Giai thich v& tinh thdi vu hodc tinh chu ky cta cdc hoat dong kinh
doanh trong k¥ k€& todn gitta nién do.

2. Trinh bay tinh chit va gid tri cla cdc khoan muc anh huéng dén tai
san, ng phai tra, nguén vén chii s& hitu, thu nhap thuan, hodc cdc luéng tién
dugce coi la yé&u t6 khong binh thudng do tinh chét, quy mé hoac tdc dong
clia chuing.

3. Trinh bay nhimng bi€n dong trong ngudn vén chii s¢ hiru va gié tri
luy k€ tinh dén ngay lap bdo cdo tai chinh giita nién do, ciing nhu phan
thuyét minh tuong {tng mang tinh so sdnh clia cing ky k€ todn trén cta nién
do trudc gan nhat.
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4. Tinh chat va gi4 tri ctia nhimg thay ddi trong cdc uGc tinh k€ todn da
duoc bio cdo trong bdo cdo gifta nién do trude clia nién do ke todn hién tai hoac
nhimg thay déi trong céc udc tinh k€ todn da duoc bdo cdo trong céc nién do
truée, néu nhitng thay déi nay c6 anh hudng trong yéu dén ky k& todn gida nién
do hién tai.

5. Trinh bay viéc phét hanh, mua lai va hoan tra cdc chitng khodn ng va
chimg khodn von.

6. C titc da trd (Téng s6 hay trén méi ¢8 phdn) ciia c6 phi€u phé thong
va 6 phi€u wu di (Ap dung cho cong ty 6 phan).

7. Trinh bay doanh thu va két qua kinh doanh bo phan theo linh vyc kinh
doanh hoic khu vic dia Iy dua trén co so phan chia clia bdo céo bod phan (Ap
dung cho cong ty niém yét).

8. Trinh bay nhimg sy kién trong yéu phét sinh sau ngay két thdc ky k&
todn gifta nién do chua duge phan dnh trong bdo céo tai chinh giita nién do do.

9. Trinh bay nhimg thay déi trong cdc khoan ng tiém tang hodc i san
tiém tang ké tir ngay két thiic ky k€ todn nam gén nhat.

10. Céc thong tin khéc.
Ldp, ngay ... thdng ... ndm ...
Nguoi 1ap bidu Ké toan truong Giam doc

(Ky, ho tén) (K3, ho tén) (KY, ho tén, déng ddu)

(3) Danh muc béo cdo tai chinh gika nién dé (dang tém luoc)

Miu s6 BO1b - DN

- Bang cn d6i k€ todn giita nién d6 (dang tém lugc):
Mau s6 B 02b - DN

- Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh giita nién do
(dang tém lugce):

- B4o céo luu chuyén tién t¢ gilta nién do (dang tém lugc):
- Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh chon loc

MAu s6 B03b - DN
Miu s6 B 09a - DN
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(4) Mdu biéu bdo cdo tai chinh giiia nién do (dang tém licoc)

1. Bang can d6i ké todn giira nién do (dang tom lugc)

Maiu s6 B 01b - DN
(Ban hanh theo QP s6'15/2006/QP-BTC

Ngay 20/03/2006 ciia B¢ trudng BTC)

BANG CAN DOI K TOAN GIUA NIEN PO

(Dang tém lugc)
Quy ... nam ...
Tai ngay ... thang ... nam ...

Ma |Thuyat| SO | S8

Tai san $8 | min |CUST| dau

quy | ndm

1 2 3 4 5
A. Tai san ngin han 100
(100 = 110 + 120 + 130 + 140 + 150)
1. Tién va c4c khon tuong duong tién 110
II. Cic khoan dau tu tai chinh ngan han 120
II1. Céc khoan phai thu ngan han 130
“IV. Hing tén kho 140
V. Tai san ngan han khic 150
B. Tai san dai han (200 = 210 + 220 + 240 + 250 + 260) | 200
I. Cic khodn phéi thu dai han 210
1. Tai san c6 dinh 220
II1. Bat dong san ddu tuw 240
IV, Cic khoan ddu tr tai chinh dii han 250
V. Tai san dai han khédc 260
‘T'ong cong tai san (270 = 100 + 200) 270
NGUON VON

A. No phai tra (300 = 310 + 330) 300
1. No ngan han 310
I1. No dai han 330
B.'Vén chil s¢ hiru (400 = 410 + 430) 400
1. Vén chii sé& hitu 410
II. Nguén kinh phi va quy khic 430
Tong cong nguon von (440 = 300 + 400) 440

Ldp, ngay ... thdng ... nam ...

Ngudi lap biéu Ké toan trudng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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2. Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh giira nién d¢ (dang tém lugc).

Don vi bao cao:....

Mau s6 B 02b - DN
(Ban hanh theo OB 56 15/2006/QP-BTC
Ngay 20/03/12006 ciia B¢ tridng BTC)

BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH GIUA NIEN DO

(Dang tém lugc)

Quy ... ndm ...
Donvitinh:............
Luy k& tir dau
= - Quy... n&m dén cudi
Chi tidu ':': T quy nay
Nam [ Ndm | Ndm | Nam
nay |trudc| nay |[trudc
1 2 3 4 5 6 7
1. Doanh thu bdn hang va cung cép| 01
dich vu
2. Doanh thu hoat dong tai chinh va thu| 31
nhap khiac
3. Téng lgi nhuan ké todn trudc thué’ 50

4. Loi nhuan sau thu€ thu nhap doanh| 60

nghiép

Ngudi lap biéu
(K3, ho tén)

K¢ toan trudng
(Ky, ho tén)

Lgp, ngay ... thdang ... nam ...

Giam doc

(K, ho tén, déng ddu)



3. Béo cao luu chuyén tién té giira nién do (dang tém hrgc)

Mau s6 B 03b - DN
(Ban hanh theo QP s6'15/2006/Q0D-BTC
Ngay 20/03/2006 ciia B¢ truong BIC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TR
(Dang tém luoc)

Quy..... ndm.....
Don vi tinh: :
Luy ké tir ddu nim
- M3 [Thuyét| dén cudi quy nay
Chi tiéu s5 | minh Nam Nam
nay trudc
1 2 3 4 5
1. Luu chuyén tién thudn tit hoat dong kinh doanh | 20
2. Luu chuyén tién thudn tir hoat dong déu tu 30
3. Luu chuyén tién thudn tir hoat dong tai chinh 40
4. Luu chuyén tién thuin trong ky 50
(50 =20 + 30 + 40)
5. Tién va twong duong tién ddu ky 60
6. Anh huéng ciia thay ddi ty gid h6i dodi quy déi| 61
ngoai t¢
7. Tién va tuong duong tién cuéi ky 70

(70 = 50 + 60 + 61)

A Lép, ngay ... thdng ... ndm ...
Ngudi lap biéu K¢ toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén, déng ddu)

4. Ban thuyét minh bdo céo tai chinh chon loc
(Thuc hién theo Miu s6 B 09a - DN)
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111 NOI DUNG VA PHUONG PHAP LAP BAO CAO TAI CHINH

PHAN A. NOI DUNG VA PHUGNG PHAP
LAP BAO CAO TAI CHINH NAM

1. Nhiing thong tin chung vé doanh nghiép

Trong bao cdo tai chinh nam, doanh nghiép phéi trinh bay cdc thong tin
chung sau:

a) Tén va dia chi ctia doanh nghiép bdo cédo;

b) Néu r& bdo cdo tai chinh nay 1a bdo cdo tai chinh rieng cda doanh
nghiép, béo cdo tai chinh téng hop hay béo cdo tai chinh hop nhat ctia cong ty
me, tap doan;

) Ngay ket thic ky ké toan nam hodc ky béo cdo tuy theo timg béo cdo
tai chinh;

d) Ngay lap bdo cdo tai chinh;

d) Don vi tién t¢ dang dé 1ap bdo céo tai chinh.

11 Hu6ng dén Jap va trinh bay bio cdo tai chinh nam
1. BANG CAN DSI KE TOAN (MAU 5O B 01 - DN)

1.1. Muc dich cita Bang can déi ké toan

Bing can déi k€ todn Ja bio cdo t2i chinh téng hop, phan 4nh tdng quét
toan bo gié tri tai san hign cé va nguén hinh thanh tai sén dé chia doanh nghiép
tai mot thoi diém nhat dinh.

S6 lieu trén Bang cAn ddi k€ todn cho biét toan bo gid tri tai san hién c6
ciia doanh nghiép theo co c4u cha 12 san, nguén vén va co cau nguén von hinh
thanh céc tai san d6. Can & vio Bang can d6i k€ todn c6 thé nhan xét dénh gid
khdi quat tinh hinh taj chinh ctia doanh nghiép.

1.2. Nguyén tic lap va trinh bay Bang can ddi ke toan

Theo quy dinh tai Chudn muyc k€ todn s6 21 “Trinh bay béo cdo tai
chinh” tir doan 15 dén doan 32, khi lap va trinh bay Bang can doi k€ todn phai
tuan thi cdc nguyén thc chung vé 1ap va trinh bay béo cdo tai chinh.

Ngoi ra, trén Bing cn ddi ke todn, cdc khoan muc Tai sin va Ng phai
tra phai dugc trinh bay riéng biét thanh ngén han va dai han, tuy theo thoi han
ciia chu ky kinh doanh binh thudng clia doanh nghiép, cu thé nhu sau:

a) D6i véi doanh nghiep ¢6 chu ky kinh doanh binh thudng trong vong 12
théng, thi Tai san vi No phai trd duge phan thanh ngén han va dai han theo diéu
kién sau:

" 4 Tai sdn va N¢ phéi tré dugc thu hoi hay thanh todn trong vong 12 thdng
16i ké tir ngdy két thiic ky ke todn nam, duoc x€p vao loai ngén han;
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+ Tai san va No phdi tra duge thu héi hd)’ thanh todn tir 12 thdng tdi trdy
len ké tir ngay két thic ky ké todn nam, duoc x€p vio loai dai han.

b) Déi v6i doanh nghiép c6 chu ky kinh doanh binh thuéng dai hon 12
thang, thi Tai san va No phai tra dugc phan thanh ngén han va dai han theo diéu
kién sau:

+ Tai san va N phai tra dugc thu héi hay thanh todn trong vong mot chu
ky kinh doanh binh thudng, dugc x&p vio loai ngén han;

+ Tai san v No phai tra dugc thu héi hay thanh todn trong thoi gian dai
hon mot chu ky kinh doanh binh thudng, dugc x&p vao loai dai han.

c) Déi vé6i cdc doanh nghlép do tinh chat hoat dong khong> thé dua vio
chu ky kinh doanh d€ phan biét giita ngin han va dai han, thi céc Tai sén va Nog
phii tra dugc trinh bay theo tinh thanh khoan giam dan.

1.3. Co s6 1ap Bang can doi ké toan

- Can ctt vao s6 k€ todn téng hop;

- Can cif vao s6, thé ké todn chi tiét hogc Bang tdng hop chi tiét;
- Can ctt vao Bang can d6i ké todn nam trudc.

1.4. Noi dung va phuong phép lap cdc chi tiéu trong Bang can doi ké
toan nam

- "Ma s6" ghi & cot 2 dung dé cong khi 1ap bdo cdo tai chinh tdng hop
hodc bdo céo tai chinh hop nhat.

- 86 higu ghi & cot 3 “Thuyét minh” clia bdo cdo nay 12 s6 hiéu cdc chi
tiéu trong Bai thuy€t minh bdo cdo tai chinh nam thé hién s6 liéu chi tiét clia
céc chi tiéu ndy trong Bang can d6i k& toan

- S6 liéu ghi vao cot 5 “So ddu ndm clia bdo céo ndy nam nay duge can
cif vao s6 liéu ghi & cot 4 “So cuSi nam” cha timg chi tiéu tuong dng ciia béo
c40 nay nam trude.

- S6 ligu ghi vao cot 4 “S6 cudi nam” cha bdo cdo ndy tai ngay két thic
ky k€ todn nam, dwugc huéng din nhu sau:

Phan: TAI SAN

A. TAI SAN NGAN HAN (MA SG 100)

Tai sén ngén han phan 4nh long gla tri tién, cdc khoan tuong duong tién
va céc tai san ngdn han khéc c6 thé chuyén déi thanh tién, hodc c6 thé ban hay
stt dung trong vong mot ndm hodc mot chu ky kinh doanh binh thudng ciia
doanh nghlép c6 dén thoi diém bdo cdo, gém: Tién, céc khoan tuong duong
tién, cdc khoan ddu tu tai chinh ngdn han, cdc khoan phai thu ngén han, hang
t6n kho va tai san ngin han khic.

Mi 6 100 = Ma s6 110 + Ma s6 120 + Mi s6 130 + Ma s 140 +
Mi 56 150.
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I Tién va cac khoan tuong duong tién (Ma s6 110)

Chi tiéu nay phin 4nh téng hop toan bo s6 tién va cic khoan tuong duong
tién hién c6 ciia doanh nghiép tai thdi diém bdo cdo, gém Tién mat tai quy cia
doanh nghlep, vang bac, kim khi quy, dd quy, tién giri ngan hang (khong ky
han), tién dang chuyén va cdc khoan tuong duong tién.

Mis6 110=Mas6 [11+Masé 112.

1.Tién (Maso'111)

La chi tiéu t6ng hop phan 4nh toan bo s6 tién hién ¢ chia doanh nghiép
tai thdi diém béo cdo, gém: Tién mat tai quy clia doanh nghiép, tién gilri ngan
hang (khéng ky han), vang, bac, kim khi quy, d4 quy va tién dang chuyén. S6
liéu dé ghi vao chi tiéu "Tién" 12 téng s6 du Ng cha cdc Tai khoan 111 "Tién
mat", 112 "Tién giri ngan hang" vd 113 "Tién dang chuyén" trén Sé Céi hodc
Nhat ky - S6 Csi.

2. Cdc khodn tuong duong tién (Ma so'112)

Chi tiéu nay phan 4nh cdc khoan ddu tu ngén han c6 thoi han thu héi
hodc ddo han khong qud 3 thang c6 kha nang chuyén ddi dé dang thanh mot
lugng tién xdc dinh va khong 6 rti ro trong chuyén déi thanh tién ké it ngay
mua khoin déu tu d6 tai thdi diém bdo cdo. S6 lieu dé ghi vio chi tiéu ndy 12 s6
du Ng chi tiét ctia Tai khodn 121 "Pau tu ching khodn ngén han" trén Sé chi
tiét TK 121, gém: Ky phi€u ngan hang, tin phi€u kho bac... ¢6 thoi han thu hoéi
hodc d4o han khong qué 3 thing ké tir ngay mua.

II. Céc khoan d4u tu tai chinh ngdn han (Ma s6 120)

La chi tiéu téng hop phan dnh téng gid tri clia cdc khoan déu tu tai chinh
ngén han (sau khi da trir di du phong gidm gid chimg khodn ddu tu ngin han),
bao gém: Tién giri ngan hang cé ky han, ddu tir chimg khoan ngén han, cho vay
ngan han va dau tr ngz’m han khéc. Céc khoan ddu tu ngén han dugc phan 4nh
trong muyc nay la cdc khodn ddu tr c6 thoi han thu héi von duéi 1 nim hodc
trong mot chu ky kinh doanh, khong bao gém céc khoan ddu tr ngan han c6
thdi han thu héi hoac déo han khong qua 3 thang k€ tir ngay mua khoén dau t
d6 tai thi diém bdo cdo da dugc tinh vao chi tieu "Céc khoan twong duong
tién". Md s6 120 = M s6 121 + Ma s6 129.

1. Pdu tu ngdn han (Md s6'121)

S6 licu dé ghi vao chi tiéu nay la tbng s6 du No cha cdc Tai khoan 121
"Pdu tir chitng khoan ngén han" va 128 "Ddu tu ngdn han khac" trén S8 Cii
hoic Nhat ky - S8 Céi sau khi trir di cdc khodn ddu tu ngén han da duoc tinh
vao chi tiéu "Cac khoan tuong duong tién".

2. Du phong gidm gid ddu tw ngdn han (Ma 50 129)

Chi tiéu nay phan 4nh khoan du phong gxam gid clia cdc khoan dau tu
ngén han tai thoi diém bdo cdo. S6 ligu chi tieu nay dugc ghi bang s6 am dudi
hinh thitc ghi trong ngoac don (...). S6 liéu dé ghi vao chi tiéu "Dy phong gidm
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gid dau tu ngan han" 1a s6 du C6 chia Tai khoan 129 "Dy phong giam gid ddu tu
ngan han" trén S6 C4i hoac Nhat ky - S8 C4i.

II1. Céc khoan phai thu ngin han (Ma s6 130)

La chi tiéu tdng hop phén 4nh toan bo gid tri clia cdc khoan phai thu
khdch hang, khoan tra truée cho nguoi bén, phai thu noi bo, phai thu theo tién
do k€ hoach hop déng xay dung, va cdc khodn phéi thu khdc tai thoi diém bdo
cdo c6 thoi han thu héi hoac thanh todn duéi 1 nim hoic trong mot chu ky kinh
doanh (sau khi trir di du phong phai thu ngén han khé doi). Mi s6 130 = M4 s6
131 + Ma s6 132 + Ma s6 133 + Ma s6 134 + M4 s6 135 + Mi s6 139.

1. Phdi thu khdch hang (Md s6'131)

Chi tiéu ndy phan dnh s6 tién con phai thu clia khdch hang c6 thdi han
thanh todn duéi | nim hodc trong mot chu ky kinh doanh tai thoi diém béo
cdo. S6 liéu dé ghi viio chi tieu "Phdi thu khdch hang" can ci vao téng s6 dur
No chi tiét ciia Tai khoan 131 "Phai thu cia khdch hang" md theo ting
khéch hang trén s8 ké todn chi tiét Tai khoan 131, chi tiét cdc khoan phai thu
khdch hang ngén han.

2. Trd trudc cho nguoi ban (Md s6'132)

Phan 4nh s¢ tién da tra trudc cho ngudi bdn ma chua nhan san pham,
hang hod, dich vy, TSCD, BDS du tu tai thdi diém bio cdo. S6 liéu dé ghi vao
chi tiéu "Tra trudc cho ngudi ban" cin cif vao tdng s6 du Ng chi tiét cha Tai
khodn 331 "Phai trd cho ngudi bdn" mé theo timg ngudi ban trén s6 ké toan chi
ti€t Tai khoan 331.

3. Phdi thu néi bo ngdn han (Md so'133)

Phéan dnh céc khoan phéi thu gita don vi cdp trén véi cdc don vi truc
thudc va giita cdc don vi truc thudc véi nhau trong cdc quan hé thanh todn ngoai
quan hé giao v6n, c6 thoi han thanh todn duge mét nam hodc trong mot chu ky
kinh doanh. S& liéu dé ghi vao chi tiéu "Phai thu n6i bd ngin han" 12 s6 du N¢
chi tiét cha Tai khodn 1368 "Phai thu ni by khac" trén S6 k& todn chi tiét Tai
khoan 1368, chi tiét cdc khoan phai thu noi bo ngén han.

4. Phdi thu theo tién do ké hoach hop dong xdy dung (Mad so'134)

Chi tiéu nay phan dnh s& chénh léch giita téng s6 doanh thu da ghi nhan
luy k€ tuong (ng v6i phdn cong viéc da hoan thanh 16n hon tdng s6 tién lu§ k&
khéch hang phai thanh todn theo tién do k& hoach dén cuéi ky béo cdo cha céc
hop déng xay dung d& dang. S6 lieu dé€ ghi vao chi tiéu nay cin cf vao s6 du
No TK 337 "Thanh toan theo tién do ké hoach hop déng xay dung" trén S6 C4i.

5. Céc khodn phdi thu khdc (Md s6'135)

Chi tiéu nay phén 4nh céc khoan phai thu khdc tir céc d6i tugng lién quan
tai thdi diém béo cdo. S6 licu dé ghi vao chi tieu "C4c khoan phai thu khac" 1a
tong s6 du No clia cdc tai khoan: TK 1385, TK 1388, TK334, TK338 trén sd k&
todn chi tiét cdc TK 1385, 334, 338, chi tiét cdc khoén phéi thu ngén han.
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6. D phong phdi thu ngdn han khé doi (M so'139)

Chi tiéu nay phan 4nh cic khoan du phong cho cdc khoan phai thu ngin
han ¢6 khd nang khé doi tai thdi diém bdo cdo. SO liéu chi tieu ndy dugc ghi
bing s6 am dudi hinh thitc ghi trong ngogc don (...). S6 liéu dé ghi vao chi tiéu
"Dy phong phai thu ngén han khé doi" 1a s6 du C6 chi tiét cta Tai khoan 139
"Dy phong phai thu khé doi" trén s6 k€ todn chi tiét TK 139, chi ti€t cdc khodn
du phong phéi thu ngan han khé doi.

1V. Hang ton kho (Ma so 140)

La chi tiéu tdng hop phan dnh toan bo tri gid hién c6 cdc loai hang ton
kho du trit cho qud trinh san xudt, kinh doanh clia doanh nghiép (sau khi trir di
du phong gidm gia hang tén kho) dén thoi diém bdo cdo. M s6 140 = Ma s6
141 + Ma s6 149.

1. Hang ton kho (Md s6'141)

S6 liu dé ghi vao chi tieu "Hang ton kho" 12 téng s6 du Ng clia céc Tai
khoén 151 "Hang mua dang di dudng", Tai khoan 152 "Nguyén li¢u, vat li¢u",
Tai khoan 153 "Cong cu, dung cu”, Tai khoan 154 "Chi phi san xuat, kinh
doanh d& dang", Tai khoan 155 "Thanh phdm", Tai khoan 156 "Hang hod", Tai
khoan 157 "Hang giti di ban", va Tai khoan 158 "Hang hod kho béo thué” trén
S8 Ci hosic Nhat ky - S6 Céi.

2. Du phong gidm gid hang ton kho (Md s6 149)

Chi tiéu ndy phan 4nh c4c khoan di phong gidm gid cla céc loai hang ton
kho tai thdi diém béo cdo. S6 li¢u chi tiéu nay duoc ghi bing s6 am dudi hinh
thitc ghi trong ngogc don (...). S6 liéu dé ghi vao chi tieu "Dy phong gidm gid
hang t6n kho" 12 s6 du C6 chia Tai khoan 159 "Dy phong gidm gid hang tén
kho trén S8 Ci hodic Nhat ky - S6 Céi.

V. Tai san ngin han khac (Ma so 150)

La chi tieu téng hop phén 4nh téng céc khodn chi phi tra trudc ngén han,
thué GTGT con duoc khau trit, cdc khoan thué phai thu va tai sin ngan han
khdc tai thoi diém bdo cdo. M s6 150 = Ma s6 151 + Ma s6 152 + M s6 154 +
Mai s6 158.

1. Chi phi trd truéc ngdn han (Md s6'151)

Chi tiéu nay phan 4nh s6 tién da thanh todn cho mot s6 khodn chi phi
nhung dén cudi ky ke todn chua dugc tinh vao chi phi sin xudt, kinh doanh clia
nim béo cdo. S8 lieu dé ghi vio vao chi tiéu "Chi phi tra trude” 1a s6 du Ng clia
Tai khoan 142 "Chi phi tra trude ngdn han" trén S6 Cai hoac Nhat ky - S6 Cii.

2. Thué gid tri gia tang dwoc khdu trix (M s'152)

Chi tieu "Thué gi4 tri gia tang dugc khau tri" diing dé phan 4nh s6 thué
GTGT con dugc khdu trir va s6 thué GTGT con duoc hoan lai dén cu6i nam béo
céo S6 lieu dé ghi vao chi tiéu "Thu€ gid tri gia tang dugc khéu trir" can cif vao
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s6 du Ng ctia Tai khoan 133 "Thué gia tri gia tang dugc khau trir" trén S6 Céi
hoac Nhat ky - S6 Ci.

3. Thué'va cdac khodn khdc phdi thu nha nuéc (Md 56 154)

Chi tiéu nay phéan anh thué va cdc khodn khic nop thira cho Nha nuéc tai
thdi diém bdo cdo. S6 lieu dé ghi vao chi tiéu "Thué va céc khoan khéc phai thu
nha nuéce” can cit vao sé du No chi tiét Tai khoan 333 "Thué va cdc khoan phéi
nop Nha nuéc” trén S6 ké todn chi tiét TK 333.

4. Tai sdn ngdn han khdc (Md so'158)

Chi tiéu nay phan 4nh gid tri tai san ngan han khdc, bao gdm: S6 tién tam
ing cho coéng nhan vién chua thanh todn, cdc khoan cdm cd, ky cuge, ky quy
ngén han, tai san thi€u chd xir 1y tai thoi diém bdo cdo. S6 ligu dé ghi vao chi
tiéu "Tai san ngan han khac" can cif vao s6 du Ng cdc Tai khoan 1381 "Tai san
thiéu chér xir Iy", Tai khoan 141 "Tam ting", Tai khodn 144 "Cim c6, ky quy, ky
cuge ngén han" trén s6 Cdi hoac Nhat ky - S8 Ci.

B. TAI SAN DAI HAN (Ma s6 200)

Chi tiéu nay phan énh tri gid céc loai tai san khong duge phan dnh trong
chi tiéu tai san ngan han. Tai san dai han phan 4dnh téng gié trj cdc khoan tai sin
dai han c6 dén thdi diém bdo cdo, bao gém: Cac khoan phai thu dai han, tai san
c6 dinh, bdt dong san déu tu, cdc khoan ddu tu tai chinh dai han va tai san dai
han khédc. Ma s6 200 = Ma s6 210 + Ma s6 220 + Ma s6 240 + Ma s6 250 +
Mai s6 260.

I. Cac khoan phai thu dai han (Ma s6 210)

LA chi tiéu t8ng hop phan dnh toan b gid tri clia cdc khodn phai thu dai
han coa khdch hang, phai thu noi bo dai han, cdc khoan phai thu dai han khic
va s6 von kinh doanh da giao cho cédc don vi tryc thudc, tai thoi diém bdo cdo
c6 thoi han thu héi hoac thanh todn trén 1 nam hodc hon mot chu ky kinh doanh
(sau khi trir di du phong phai thu dai han khé doi). Ma s6 210 = Ma s6 211 +
Mi s6 212 + Ma s6 213 + Ma s6 218 + Ma s6 219.

1. Phdi thu dai han cia khdch hang (Md s6211)

Chi tiéu nay phan dnh s6 tién con phai thu ctia khich hang dugc xép vao
loai tai san dai han tai thoi diém béo cdo. S6 lidu dé ghi vio chi tiéu "Phai thu
dai han clia khdch hang" can cit vao chi tiét s6 du No cha Tai khoan 131 "Phai
thu clia khdch hang", mé& chi tiét theo timg khdch hang déi véi cdc khoan phai
thu clia khdch hang dugc xép vao loai tai san dai han.

2. Von kinh doanh & don vi truc thugce (Md s6'212)

Chi tiéu nay chi ghi trén Bang can d6i k€ todn cita don vi c4p trén phan
4nh s6 von kinh doanh da giao cho céc don vi truc thu¢c. Khi 14p Bang can déi
k€ to4n ciia toan doanh nghiép, chi tiéu nay dugc bl trir véi chi tiéu "Von ddu tu
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clia chlt s& hitu" (Ma s6 411) trén Bang can doi ké todn cla cdc don vi truc
thudc, phan vén nhan clia don vi cap trén. S6 liéu dé ghi vao chi tieu "Vén kinh
doanh & cdc don vi tryc thudc” 1a s¢ du No cha Tai khoan 1361 "Vén kinh
doanh & cdc don vi truc thudc" trén S8 ké todn chi tiét TK 136.

3. Phdi thu dai han néi by (Md s6'213)

Chi tiéu nay phén dnh cdc khoan phai thu gitta don vi cip trén vdi cic don
vi tryc thudc va gita cdc don vi truc thudc véi nhau trong céc quan hé thanh
todn ngoai quan hé giao vén tai thdi diém bdo cdo c6 thdi han thu hoi hodc
thanh todn trén 1 nam hodc hon mét chu k¥ kinh doanh. S6 liéu dé ghi vao chi
tiéu "Phai thu dai han noi bo" 12 chi tiét s6 du No ctia Tai khoan 1368 "Phai thu
noi bo khac" trén S6 ké todn chi tiét TK 1368, chi tiét cdc khoan phai thu noi by
dai han.

4. Phdi thu dai han khac (Md 56 218)

Phén 4nh cdc khoan phéi thu khdc tir cdc d6i tugng c6 lién quan dugc xép
vao loai tai san dai han, cdc khoan ky quy, ky cugc dai han va khoan ting trudc
cho ngudi bén dai han (néu cé). S6 liéu dé ghi vao chi tiéu "Phéi thu dai han
Kkhdc" 1a s6 du No chi tiét ciia cdc Tai khoan 138, 331, 338 (chi tiét cdc khoin
phai thu dai han khédc) trén s6 ké& toan chi tiét cac TK 1388, 331, 338.

5. Du phong phdi thu dai han khé doi (Md 56 219)

Chi tiéu nay phan énh céc khoan du phong phai thu dai han kho doi tai
thdi diém bdo cdo. S6 liéu chi tiéu ndy dugc ghi bing s6 am dudi hinh thirc ghi
trong ngodc don: (...). S6 liéu dé ghi vao chi tiéu "Dy phong phai thu dai han
khé doi" 12 s6 du C6 chi tiét chia Tai khodn 139 "Dy phong phai thu khé doi",
chi tiét dy phong phai thu dai han khé doi trén 0 ké& toan chi tiét TK 139.

II. Tai san c6 dinh (Ma so 220)

La chi tiéu téng hop phan 4nh ton bo gid tri con lai (Nguyén gid trir gid
tri hao mon luy k€) clia céc loai tai san cd dinh va chi phi xdy dung co ban do
dang hién c6 tai thoi di€m bédo cdo. Ma s6 220 = Ma 56 221 + Ma s6 224 + Ma
86 227 + Ma s6 230.

1. Tai sdn cé dinh hitu hinh (Ma 56'221)

La chi tiéu tdng hop phan 4nh todn bo gid tri con lai clia cdc loai tai san
¢6 dinh hitu hinh tai thoi diém bdo cdo. Ma s6 221 = Ma 6 222 + Ma 6 223.

1.1. Nguyén gid (Md s6'222):

Chf tiéu nay phan 4nh toan bo nguyén gid cdc loai tai san ¢6 dinh hiru hinh
tai thoi diém bdo céo. S6 ligu dé ghi vio chi tiéu "Nguyen gid" 1a s6 du No clia
Tai khoan 211 "Tai san ¢ dinh hitu hinh" trén S8 Cai hodc Nhat ky - S8 C4i.

1.2. Gid tri hao mon luy ké (Md s6'223):

Phén 4nh toan bo gid tri d hao mdn ctia céc loai tai sén c6 dinh hiu hinh
1uy ké tai thdsi diém béo cdo. S6 li¢u chi tiéu nay dugc ghi béng s6 am dudi hinh
thicc ghi trong ngoac don (...). S6 liéu dé ghi vao chi tiéu "Gid tri hao mon luy
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ke" la s6 du C6 chia Tai khoan 2141 "Hao mon TSCD hitu hinh" trén S6 ké todn
chi tiét TK 2141.

2. Tai san co' dinh thué tai chinh (Md s6 224)

La chi tieu téng hop phan dnh toan b¢ gid tri con lai cila cac loai tai san c&
dinh thué tai chinh tai thoi diém bdo cdo. Ma s6 224 = Ma s6 225 + M4 s6 226.

2.1. Nguyén gid (Md s6'225):

Phédn 4nh toan bo nguyén gid cdc loai tai san c6 dinh thué tai chinh tai
thdi diém bdo cdo. S8 lieu dé ghi vao chi tieu "Nguyén gid" la s6 du Nog ctia Tai
khodn 212 "Tai san ¢6 dinh thué tai chinh" trén S6 Céi hoac Nhat ky - S6 Ci.

2.2. Gid tri hao mon luy ké'(Ma s6°226):

Phén dnh todn bo gid tri d& hao mon cha cdc loai tai sin c6 dinh thug tai
chinh luy k€ tai thoi diém bédo cdo. S6 liéu chi tiéu nay duoc ghi bé‘mg s6 am
dudi hinh thitc ghi trong ngoac don (...). S6 liéu dé ghi vao chi tiéu "Gid tri hao
mon luy k&" 12 s6 du C6 clia Tai khoan 2142 "Hao mon tii san c¢6 dinh thué ti
chinh" trén S6 k& todn chi tiét TK 2142.

3. Tai sdn cd dinh vé hinh (Ma s6'227)

La chi tiéu téng hop phan 4nh toan bo gia tri con lai cha cac loai tai sén
c6 dinh vo hinh tai thoi diém bdo cdo. Ma s6 227 = M s6 228 + M4 s6 229.

3.1. Nguyén gic (Md s6'228):

Phan 4nh toan bo nguyén gid cdc loai tai san c6 dinh vé hinh tai thoi
diém bdo cdo. S6 lieu dé ghi vao chi tieu "Nguyén gid" 13 s6 du Ng cta Tai
khoan 213 "Tai san c6 dinh v6 hinh" trén S8 C4i hoac Nhat ky - S8 Cii.

3.2. Gid tri hao mon luy ké' (M s6'229):

Phan 4nh toan b gié tri d& hao mdn cha céc loai tai sén ¢6 dinh v6 hinh
luy k€ tai thoi diém bdo cdo. S6 ligu chi tieu nay dugc ghi bing s6 am dudi hinh
thitc ghi trong ngodc don (...). S6 liéu dé ghi vao chi tieu "Gi4 tri hao mon luy
ké" 12 s6 du C6 cuia Tai khoan 2143 "Hao mon TSCP vé hinh" trén S8 k€ todn
chi tiét TK 2143.

4. Chi phi xdy dung co bdn dé dang (Md sé'230)

Phan 4nh toan bo tri gi4 tai san c6 dinh dang mua sém, chi ph{ ddu tu xay
dung co ban, chi phi sira chita 16n tai san ¢6 dinh dg dang, hodc da hoan thanh
chua ban giao hodc chua dua vao sir dung. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu "Chi phi
xay dung co ban dé dang" 1a s6 du N clia Tai khoan 241 "Xay dung co ban d&
dang" trén S6 C4i hoac Nhat ky - S8 Céi.

II1. Bat dong san dau tu (Ma s 240)

La chi tiéu tong hop phan dnh toan bo gid tri con lai cia céc loai bat dong
sén ddu wr tai thdi di€ém bdo cdo. Mi s6 240 = M3 s6 241 - M s6 242.
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1.1. Nguyén gia (Mda so'241):

Chi tiéu ndy phan 4nh toan bd nguyén gid clia cdc loai bat dong san déu
tr tai thoi diém bdo cdo. SO liéu dé phin dnh vao chi tiéu nay 1a s6 du No cta
Tai khoan 217 "Bt dong san ddu tu", trén S6 C4i hoac Nhat ky - S8 Cdi.

1.2. Gia tri hao mon lug ké (Md s6°242):

Chi tiéu ndy phan 4nh toan bo gid tri da hao mon luy k€ clia cdc loai bat
dong san ddu tu tai thoi diém bdo cdo. S6 lieu dé ghi vao chi tieu nay dugc ghi
biing s6 4m dudi hinh thifc ghi trong ngoac don (...). S6 liéu dé€ ghi vao chi tiéu
"Gi4 tri hao mon luy ké&" 1a s6 du C6 chia Tai khoan 2147 "Hao mon bat dong
san ddu tu, trén S6 k& todn chi tiét TK 2147.

IV. Céac khoan dau tu tai chinh dai han (Ma s¢ 250)

La chi tiéu téng hop phan dnh tong gid tri cdc khoan ddu tu ti chinh dai
han tai thoi diém bdo cdo nhu: ddu tu vao cong ty con, ddu tur vio cong ty lien
két, lien doanh, ddu tu dai han khdc... Md s6 250 = Ma s6 251 + Ma s6 252 +
M4 s6 258 + Ma s6 259.

1. Pdu tw vao cong ty con (Md s6251)

Chi tiéu nay phan 4nh gid tri cdc khodn déu tu vao cong ty con tai thoi
diém béo cdo. SG lidu dé ghi vao chi tiéu "Déu tu vao cong ty con” la s6 du No
clia Tai khoan 221 "Déu tur vio cong ty con” trén S8 C4i hodc Nhat ky - S6 Céi.

2. Pdu tiw vao cong ty lién két, lién doanh (Md 56 252)

La chi tiéu tdng hop phan dnh gi4 tri khoan ddu tu vio cong ty lién ket va
v6n gép lién doanh dusi hinh thic thanh 1ap co s& kinh doanh dong kiém soat
tai thoi didm béo cdo. SG liéu dé ghi vao chi tiéu "Déu tu vao cong ty lién két,
lien doanh" 1a téng s6 du Ng clia cdc Tai khoan 222 "Vén gép lién doanh”, va
Tai khoan 223 "Ddu tu vao cong ty lien két", trén S8 C4i hoac Nhat ky - S6 Ci.

3. Pdu tu dai han khdc (Md s6'258)

La chi tieu téng hop phan 4nh gid tri cdc khoan ddu tu dai han khdc bao
g6m: c4c khoan ddu tw vén vao don vi khdc ma doanh nghiép ndm giir duéi
20% quyén biéu quyét; ddu tu tréi phiéu, cho vay vén, céc khoén ddu tu khéc,...
ma thdi han ném giff, thu héi hogc thanh todn trén 1 nam. S6 liéu dé ghi vao chi
tieu "Ddu tw dai han khac" 12 s6 du Ng Tai khoan 228 "Déu tir dai han khéc",
trén Sé C4i hoac Nhat ky - S8 Céi.

4. Dy phong gidm gid ddu tu tai chinh dai han (Md s6 259)

Phan 4nh cac khoan dir phong cho sur gidm gid clia cdc khoan ddu tu tai
chinh dai han tai thoi diém béo cdo. SO liéu chi tiéu ndy duge ghi bing s6 am
dusi hinh thitc ghi trong ngoac don (...). S6 ligu dé ghi vao chi tieu "Dy phong
gidm gid ddu tu tai chinh dai han" 1a s6 du C6 clia ’l_“z‘ii lghoz’m 229 "Du phong
gidm gi4 ddu tu dai han" trén S§ Céi hodc Nhat ky - S6 Cii.
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V. Tai san dai han khac (Ma s6 260)

La chi tiéu téng hop phan dnh t6ng s6 chi phi tra trudc dai han nhung
chua phan b6 vao chi phi san xuit, kinh doanh, tai san thu¢ thu nhap hoin lai,
cdc khoan ky quy, k¥ cugc dai han, va tai san dai han khdc, tai th&i diém bio
cdo. Ma 56 260 = Ma s6 261 + Ma s6 262 + Ma s6 268.

1. Chi phi trd trudc dai han (Md s6'261)

Chi tiéu nay ding dé phén 4nh chi phi tra trude dai han nhung chua phan
b6 vao chi phi san xudt, kinh doanh dén cuéi k¥ béo cdo. S6 licu dé ghi vao chi
tiéu "Chi ph tra truéc dai han" duoc can cit vao s6 du Ng Tai khoan 242 "Chi
phi tra tru6c dai han", trén s6 C4i hodc Nhat ky - S8 C4i.

2. Tdi sdn thué thu nhdp hodn lai (Ma s6'262)

Chi tiéu nay dung dé phan dnh gid tri tai san thué thu nhap hoan lai tai
thdi di€m bdo cdo. S6 lieu d€ ghi vao chi tiéu "Tai sin thu€ thu nhap hodn lai"
dugc can cif vao s6 du No Tai khodn 243 "Ti san thué thu nhap hodn lai" trén
S6 C4i hoac Nhat ky - S Cii.

3. Tai sdn dai han khdc (Mad s6'268)

Chi tiéu n2y ding dé phén dnh cdc khoan tién doanh nghiép dem ky quy,
ky cugc dai han va gid tri tai san dai han khdc ngodi cdc (i sin dai han da néu
trén. S6 liéu d€ ghi vao chi tiéu "Tai san dai han khac" dugc can cif vao téng s6
du No Tai khoan 244 "Ky quf, ky cugc dii han” va céc tai khoan khdc c6 lien
quan trén S8 Céi hoac Nhat ky - S8 Cii.

TONG CONG TAI SAN (MA S0 270)

Phan 4nh t6ng tri gid tai san hién 6 ciia doanh nghiép tai thdi diém béo
cdo, bao gom céc loai thuge tai sin ngin han vi ti san dai han. Mi s6 270 =
Mi 56 100 + Ma s6 200.

Phin: NGUON VON

A. NG PHAI TRA (MA S0 300)

La chi tieu t8ng hop phan 4nh toan bo s6 phai tra tai thoi diém bdo cdo,
gom: No ngin han va ng dai han. M3 s6 300 = Mi s6 310 + Ma s6 330.

I. N¢ ngéin han (Ma so 310)

La chi tiéu t6ng hop phan 4nh téng gid tri cic khoan ng con phai tra c6
thoi han thanh todn duéi mot nam hoac duéi mot chu ky kinh doanh, bao gém:
céc khoan vay ngan han, va gid tri cdc khoan chi phi phéi tra, tai san thita chd
xir Iy, céc khoan nhan ky quy, ky cugc ngén han... tai thdi diém bdo cdo. Ma s6
310 =Mai s6 311 + Ma s6 312 + M s6 313 + Ma s6 314 + Mi s6 315 + Mi s6
316 + Ma s6 317 + M s6 318 + Ma s6 319 + Mi s6 320.
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1. Vay va no ngdn han (Md s6 311)

Phén 4nh téng gid tri cdc khoan doanh nghiép di vay ngén han céc ngan
hang, cong ty tai chinh, cdc d6i tugng khdc va cdc khodn ng ngin han tai thoi
diém bdo cdo. S6 lieu dé ghi vao chi tieu "Vay ngén han” 12 s6 du C6 cha Tai
khoan 311 "Vay ngin han" va Tai khoan 315 "Ng dai han dén han tra" trén S8
Ci hodc Nhat ky - S6 Céi.

2. Phdi trd cho nguoi bdan (Md so'312)

Phén 4nh s6 tién phéi trd cho ngudi ban ¢6 thoi han thanh todn dudi mot
nam hodc duéi mot chu ky kinh doanh tai thdi diém béo cdo. S6 liéu dé ghi vao
chi tieu "Phai tra cho ngudi ban" 1a téng s6 du C6 chi tiét ciia Tai khoan 331
"Phai tra cho ngudi ban" dugc phan loai 12 ngén han m& theo timg ngudi ban
trén s6 k& todn chi tiét Tai khoan 331.

3. Nguoi mua trd tién trude (Md so'313)

Chi tiéu nay phan &nh téng s6 tién ngudi mua tra trudc tién mua sin
phdm, hang hod, bat dong sin dau tu, dich vu hodc tré truée tién thué tai san tai
thdi diém bdo cdo. SG licu dé ghi vao chi tiéu "Ngudi mua tra tién trude” can cit
vio s6 dir C6 chi tiét clia Tai khoan 131 "Phai thu chia khach hang” m& cho timg
khéch hang trén s8 k€ todn chi ti€t Tai khoan 131 va s6 du C6 ciia Tai khodn
3387 "Doanh thu chua thyc hién” trén S8 ké toén chi tiét TK 3387.

4. Thué va cdc khodn phdi ngp Nha nude (Md so'314)

Phén 4nh téng s cdc khoan doanh nghiép phéi nop cho Nha nudc tai thoi
diém bdo cdo, bao gom céc khoan thug, phi, 1& phi va cdc khoan khdc. S6 lieu
dé ghi vao chi tiéu "Thué va céc khoan phéi nop Nha nuée" la s6 du C6 chi tiét
cia Tai khoan 333 "Thué va cdc khoan phai nop Nha nuéc” trén S6 ké todn chi
tiét TK 333.

5. Phdi trd nguoi lao dong (Md 56 315)

Phan 4nh céc khoan doanh nghiép phai trd cho ngudi lao dong tai thoi
diém bdo cdo. SO lieu dé ghi vao chi tiéu "Phéi trd ngudi lao dong" 1a s6 du C6
chi tiét clia Tai khoan 334 "Phai tra ngudi lao dong" trén S8 ké todn chi tiét TK
334 (Chi tiét c4c khoan con phai tra ngudi lao dong). '

6. Chi phi phdi trd (Ma s6 316)

Phén 4nh gi tri cdc khoan d tinh truéc vao chi phi san xudt, kinh doanh
nhung chua dugc thyc chi tai thoi diém bdo cdo. S6 lieu dé ghi vao chi tiéu "Chi
phi phai tra" can cit vao s6 du C6 cha Tai khoan 335 "Chi phi phai tra" trén S8
Céi hodc Nhat ky - S6 Cai.

7. Phdi trd néi bo (Md s6'317)

Phan 4nh c4c khoan phai trd noi bo ngén han gitta don vi cap trén va don vi
trye thugc va gitta cac don vi tryc thudc trong doanh nghiép. Khi lap Bang can
d6i ké todn toan doanh nghiép, chi tiéu nay dugc bl trir véi chi tiéu "Phai thu n6i
b ngén han" trén Bang can doi k& todn ctia don vi cap trén va cdc don vi truc
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thuoc. So ligu dé ghi vao chi tiéu "Phai trd noi bo" 1a s6 du C6 chi tiét ctia Tai
khoan 336 "Phai trd noi bo" trén S6 chi tiét TK 336 (Chi tiét phai tra noi bo
ngén han).

8. Phdi trd theo tién do ké hoach hop ddng xdy dung (Md so '318)

Chi tiéu nay phan 4nh s6 chénh léch giita mng 56 tién luy k& khdch hang
phéi thanh toan theo ti¢n do k€& hoach 16n hon téng s6 doanh thu da ghn nhén
luy k& twong ting v6i phdn cong viéc dd hoan thanh dén cusi ky bdo cdo cha céc
ho’p déng xay dung do dang. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu niy can cif vao s6 du C6
clia Tai khoan 337 "Thanh to4n theo tién do k€ hoach hgp déng xay dung" trén
S8 Céi hoac Nhat ky - S8 C4i.

9. Cdc khodn phdi trd, phdi nép ngdn han khdc (M sé' 319)

Phan dnh cédc khoéan phai trd, phai nop ngén han khic ngoai cdc khoan ng
phéi tra di dugc phan dnh trong céc chi tieu & trén, nhur: gid tri tai san phét hién
thira chua 6 nguyén nhan, phai nop cho co quan BHXH,... S6 lieu dé gh1 vao
chi tiéu "Cdc khoan phal trd, phai nop ngén han khéc" 1 téng s6 du C6 chia cic
Tai khodn 338 "Phai tra, phii nop khac", Tai khoan 138 "Phai thu khac", trén
S6 k& todn chi tiét ciia cdc TK: 338, 138 (Khong bao gém cdc khoan phéi tra,
phdi nop khac dugc xép vao loai ng phai tra dai han).

10. Du phong phdi trd ngdn han (Md s6'320)

Chi tiéu nay phéan 4nh khoan dy phong phai tra ngén han tai thdi diém’
béo cdo. S6 liéu dé ghi vao chi tieu "Dy phong phai tra ngén han" 1 s6 du Cé
chi ti€t ctia Tai khoan 352 "Du phong phéi trd" trén s6é k& todn chi ti€t TK 352
(chi ti€t cdc khoan du phong cho céc khoan phai trd ngan han).

IL. N¢ dai han (Ma s6 330)

La chi tiéu tdng hop phan 4nh tdng gid tri cdc khodn no dai han clia
doanh nghi¢p bao gém nhitng khoan ng c6 thdi han thanh to4n trén mét nam
hodc trén mot chu ky kinh doanh, khoan phai tra ngu’(’n bén, phai tra noi bo, cdc
khoan phai tra dai han khdc, vay va no dai han va thu€ thu nhap hodn lai phai
tré tai thoi diém bdo cdo. Ma s6 330 = Ma s6 331 + Ma s6 332 + M4 s6 333 +
Ma s6 334 + M s6 335 + Ma s6 336 + Md s6 337.

1. Phdi trd dai han nguoi ban (Ma s6'331)

Chi tiéu nay phan 4nh s6 tién phai tra cho ngudi bén duge x&p vao loai ng
dai han tai thoi diém bdo cdo. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu "Phai tra dai han ngudi
ban" 1a s6 du C6 chi tiét clia Tai khoan 331 "Phai trd cho ngudi bn", mé theo
timg ngudi bdn ddi véi cdc khoan phai tra cho ngudi ban dugc x€p vao loai ng
dai han.

2. Phdi trd dai han noi bo (M s6'332)

Chi tiéu nay phan dnh cdc khodn no phai tré dai han noéi bo, bao gém céc
khoan da vay ctia don vi cdp trén va céc khoan vay ng 14n nhau gifta cic don vi
tryc thude trong doanh nghiép. S6 liéu dé ghi vao chi tieu "Phai tra dai han noi
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bo" can ¢t vao chi tiét s6 du C6 Tai khoan 336 "Phai tra n6i bo" trén sé ké todn
chi tiét TK 336 (Chi tiét cdc khoan phai tra noi bo duge xép vao loai Ng dai han).

3. Phdi trd dai han khdc (Md s6'333)

Chi tiéu nay phan dnh cdc khoan ng phdi tra dai han khdc nhu: doanh thu
bén hang tra cham, s tién doanh nghiép nhan ky quy, ky cuoc dai han ctia don
vi khéc tai thoi diém bdo cdo. S6 liéu dé ghi vio chi tiéu "Phai tra dai han khac"
Ia téng s6 du C6 chi tiét chia Tai khodn 338 "Phai tra, phai nop khidc" va Tai
khoan 344 "Nhan ky quy, ky cugc dai han" trén S6 C4i hoac Nhat ky - S6 Cai
tai khoan 344 va s6 k€ todn chi tiet TK 338 (chi tiét phai tra dai han).

4. Vay va ng dai han (Md s6 334)

Chi tiéu nay phan 4nh céc khoan doanh nghiép vay dai han clia cdc ngan
hang, cong ty tai chinh va cdc déi trong khéc, cc khoan ng dai han ctia doanh
nghiép nhu s6 tién phai trd vé tai san cd dinh thué tai chinh, trdi phi€u phat
hanh..., tai thoi diém bdo cdo. S6 liéu d€ ghi vao chi tieu "Vay va ng dai han" la
tdng s6 du C6 cdc tai khoan: Tai khoan 341 "Vay dai han", Tai khodn 342 "No
dai han", va két qua tim dugc clia s6 du C6 TK 3431 trlr (-) du No TK 3432
cong (+) du C6 TK 3433 trén S6 k€ todn chi ti€t TK 343.

5. Thué thu nhdp hodn lai phdi trd (Md 56 335)

Chi tiéu ndy phan 4nh s6 thué thu nhap doanh nghiép hoan lai phai tra tai
thdi diém bdo cdo. S6 liéu dé ghi vio chi tieu "Thué thu nhap hoan lai phai tra"
13 s6 du C6 Tai khoan 347 "Thué thu nhap hodn lai phai tra" trén S6 Céi hodc
Nhat ky - S8 Cdi.

6. Du phong trg cdp mdt viéc lam (Md s6'336)

Chi tiéu nay phén 4nh quy du phong vé trg cdp mat viéc lam chua sir
dung tai thdi diém bdo céo. S6 liéu dé ghi vao chi tieu "Quy dy phdng vé trg cdp
mit viec 1am" 13 s6 du C6 cha Tai khoan 351 "Qu§ du phong vé tr¢ cdp maét

viéc lam" trén S8 Céi hoac Nhat ky - S Céi.

7. Dy phong phdi trd dai han (Ma 56 337)

Chi tieu nay phan 4nh tri gid khodn dy phong phai tré dai han tai thdi
diém béo cdo. SO lieu dé ghi vao chi tieu "Dy phong phéi trd dai han" 13 s6 du
C6 chi tiét clia Tai khoan 352 "Du phong phai tra" trén s6 k€ todn chi tiét TK
352 (Chi tiét céc khoan du phong phai tra dai han).

B. VON CHU SG HOU (MA SO 400 = MA S6 410 + MA SO 430)

I. Vén chit s& hitu (Ma s& 410)

M s6 410 = M s6 411 + Ma s6 412 + Ma s6 413 + Md 56 414 + Ma s6 415
+Mi st 416+ Ma s6 417 + Ma s6 418 + Ma s6 419 + Ma 56 420 + Ma s6421.

1. Vén ddu tu ciia chii s¢ hitu (Md s6'411)

Chi tiéu nay phan dnh toan bo vén ddu tw (v6n gbép) clia chi s& hitu vao
doanh nghiép nhur von ddu tu cha Nha nuéc (d6i véi cong ty Nha nudc), vén gép
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clia cdc c8 dong (d6i véi cong ty ¢8 phin), von gép ciia cdc bén lien doanh, vén
g06p clia cdc thanh vién hop danh, vén gop clia thanh vién cong ty trach nhiém
hitu han, vén ddu tr cta cht doanh nghiép tu nhan,... S6 liéu dé ghi vao chi tiéu
"Vén ddu tr ciia chi s¢ hitu la s6 du C6 ciia Tai khoan 4111 "Vén dau tu cla
chil s& hitu" trén S6 k& toan chi ti€t TK 4111.

2. Thang du von c6 phdn (Md s6'412)

Chi tiéu ndy phan 4nh thing du vén ¢ phan & thoi diém bdo cdo clia
cong ty ¢d phén. S liéu dé ghi vao chi tiéu "Thang du vén cd phan" 12 s6 du Co
ctia Tai khoan 4112 "Thang du v6n ¢8 phan" trén sé ké& toan chi tiét TK 4112,
Néu tai khoan ndy ¢6 s6 du No thi dugc ghi bing s6 am dudi hinh thic ghi
trong ngodc don (...).

3. Von khdc ciia chii sé hitu (Md s6'413)

Chi tiéu nay phan 4nh gié tri cdc khoan vén khic cta chii s& hitu tai thoi
diém béo cdo. S8 licu d& ghi vao chi tieu "Vén khic clia chit sé hiu" 12 s6 du
C6 Tai khoén 4118 "V6n khéc" trén S8 k€ todn chi tist TK 4118.

4. C6 phiéu quy (Ma s6 414)

La chi tiéu phan 4nh gi4 tri c6 phiéu quy hién c6 & thai diém béo cdo cia
cong ty c6 phan. Chi tiéu nay dugc ghi bing s6 am du6i hinh thitc ghi trong
ngoac don (...). S6 liéu d€ ghi vao chi tieu "Cé phigu quy" 12 s6 du No ciia Tai
khodn 419 "C6 phigu quy" trén S Ci hoic Nhat ky - S Cii.

5. Chénh léch ddnh gid lai tai sdn (Md 56 415)

Chi tiéu nay phan dnh chénh léch do dénh gi4 lai tai san chua duoce xir ly
tai thoi diém bdo cdo. S6 ligu dé ghi vio chi tiéu "Chenh léch ddnh gid lai tai
san" la s6 du C6 ctia Tai khoan 412 "Chenh Iéch danh gid lai tai san” trén S6
Céi hodc Nhat ky - S8 C4i. Trudng hop Tai khoan 412 ¢6 s6 dur No thi s6 liéu
chi tiéu nay dugc ghi bing s6 am dudi hinh thic ghi trong ngodc don (...).

6. Chénh léch t5 gid hdi dodi (Md 6 416)

Chi tiéu nay phan 4nh s6 chénh léch ty gid ngoai t¢ phét sinh do thay déi
ty gid chuyén déi tién 1¢ khi ghi s8 ké todn, chua dugc xir Iy tai thi diém bdo
cdo. S6 ligu dé ghi vao chi tieu "Cheénh Iéch ty gid hoi dodi" 1a s6 du C6 cira Tai
khoin 413 "Chenh léch ty gid h6i dodi" trén S3 Céi hosc Nhat ky - S§ i,

Trudng hop Tai khodn 413 ¢6 s6 du No thi s6 liéu chi tiéu ndy dugc ghi
bing s6 am dudi hinh thitc ghi trong ngodc don (...).

7. Quy ddu tw phat trién (Md sé' 417)

Chi tieu nay phan dnh s6 quy dau tr pht trién chua sir dung tai thdi diém
bédo cdo. S6 lieu dé ghi vao chi tieu "Quy d4u tu phét trién” 1a s6 du C6 cha Tai
khoén 414 "Quy ddu tu pht trién" trén S8 Cii hoic Nhat ky - S6 Ci.
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8. Quy du phong tai chinh (Ma s6 418)

Chi tiéu ndy phan anh s6 quy du phong tai chinh chua sir dung tai thoi
diém bdo cdo. S6 liéu dé ghi vao chi tieu "Quy dy phong tai chinh" 1a s6 du C6
ctia Tai khodn 415 "Quy du phong tai chinh" trén S6 Céi hoac Nhat ky - S8 C4i.

9. Quy khdc thugc von chii sé hitu (Md s6'419)

Chi tiéu ndy phan dnh cdc quy khédc thudc von chii s¢ hitu chua duge
phén dnh trong céc chi tiéu trén, tai thdi diém bdo cdo. S lieu dé chi vao chi
tieu "Quy khdc thuoc von chil s hitu" 1a s6 du C6 Tai khoan 418 "Céc quy
khéc thudc von chii s& hire”" trén S8 C4i hodc Nhat ky - S6 C4i.

10. Loi nhudn sau thué chua phéin phéi (Md so'420)

Chi tiéu nay phén 4nh s6 1i (hodc 16) chua dugc quyét todn hodc chua phan
phdi tai thdi diém bdo cdo. S6 lieu dé ghi vao chi tiéu "Loi nhuan sau thué chua
phan phéi” 12 s6 du C6 clia Tai khoan 421 "Loi nhuan chua phan phéi” trén S8 Céi
hoic Nhat ky - S6 C4i. Trudng hop Tai khoan 421 ¢6 s6 du No thi s6 liéu chi tiéu
nay dugc ghi bang s6 am dudi hinh thitc ghi trong ngodc don (...).

11. Nguén von ddu tu xdy dung co bdn (Md s6 421)

Chi tiéu nay phan dnh tong s6 nguén von ddu tur xay dung co ban hi¢n cé
tai thoi diém bdo cdo. S6 lieu dé ghi vio chi tiéu "Ngudn vén dau tu xay dung
co ban" 13 s6 du C6 ctia Tai khodn 441 "Ngudn vén ddu tu xay dung co ban"
trén S8 Céi hoac Nhat ky - S6 Céi.

IL. Nguén kinh phi va qu§ khac (Ma s6 430)

La chi tiéu téng hop phan 4nh téng gié tri quy khen thudng, phiic loi;
t8ng s6 kinh phi su nghiép, du 4n dugc cap d€ chi tiéu cho hoat dong su nghiép,
du 4n sau khi trir di cdc khoan chi sy nghiép, du 4n; nguén kinh phi da hinh
thanh TSCD, tai thoi diém béo cdo. Ma s6 430 = M s6 431 + M s6 432 + Ma
0 433,

1. Quy khen thuéng, phiic loi (Md 56 431)

Chi tiéu nay phan anh quy khen thuéng, phic lgi chua sir dung tai thoi
diém béo cdo. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu "Quy khen thudng, phiic loi" 1a s6 du
C6 ctia Tai khon 431 "Quy khen thudng, phic loi” trén S6 Cai hoac Nhat ky -
S6 Ci.

2. Nguon kinh phi (Md 56 432)

Chi tieu nay phan anh nguén kinh phi su nghi¢p, du 4n dugc cdp nhung
chura sir dung hét, hoac s6 chi su nghiép, du 4n 16n hon ngudn kinh phi su nghiép,
dur 4n. S6 lieu dé ghi vao chi tiéu "Ngudn kinh phi" 1 s& chénh léch giita s6 du
Cé ciia Tai khoan 461 "Ngudn kinh phi su nghiép” v6i s6 du No Tai khodn 161
"Chi su nghiép trén S6 C4i hodc Nhat ky - S6 Céi. Trudng hop s du No TK 161
"Chi sy nghiép" 16n hon s6 du C6 TK 461 "Nguén kinh phi sy nghiép"” thi chi
tiéu nay dugc ghi bing s6 4m dudi hinh thifc ghi trong ngodc don (...).
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3. Nguon kinh phi d hinh thanh TSCP (Md 56 433)

Chi tiéu nay phan 4nh téng s6 ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD hién
c6 tai thdi diém bio cdo. S6 liéu dé ghi vao chi tieu "Nguén kinh phi da hinh
thanh TSCD" 1a s6 du C6 ctia Tai khoan 466 "Nguén kinh phi da hinh thanh
TSCD" trén S Cdi hoac Nhat ky - S6 Cai.

TONG CONG NGUON VON (MA SO 440)
Phan 4nh t8ng s6 cdc nguén v6n hinh thanh tii san ciia doanh nghiép tai
thdi diém béo cdo. Mi s6 440 = Ma s6 300 + M4 s6 400.
Chi tiéu "Téng cong Tai san  _ Chi tiéu "Téng cong Nguén
Mai s6 270" h vén Ma s6 440"

1.5. Noi dung va phuong phap lap cédc chi tiéu ngoai Bang can doi
ké todn:

Céc chi tieu ngoai Bang can déi ke todn gém mot s chi tiéu phan 4nh
nhiing tai sin khong thudc quyén s& hifu ciia doanh nghiép nhung doanh nghiép
dang quan 1y hodc sir dung va mot s6 chi tiéu b3 sung khong thé phan anh trong
Bang can déi k& todn.

1. Tai sdn thué ngoai

Phan 4nh gid tri cdc tai san doanh nghiép thué ca cdc don vi, c4 nhan
khac dé sir dung cho muc dich san xuat, kinh doanh cia doanh nghiép, khong
phai dudi hinh thic thué tai chinh. S6 lieu dé ghi vao chi tieu nay ldy tir s6 du
No ctia Tai khoan 001 "Tai san thué ngoai" trén S6 Cai hoac Nhat ky - S6 C4i.

2. Vit tu, hang hod nhdn giit hg, nhdn gia cong

Phan énh gié tri vat tu, hang hod doanh nghiép gitt h¢ cho céc don vi, c4
nhan khéc hodc gid tri nguyén li¢u, vat liéu doanh nghiép nhan dé thuc hién cic
hop déng gia cong véi cac don vi, c4 nhan khdc. S6 lieu d€ ghi vao chi tieu nay
ldy tir s6 du No clia Tai khoan 002 "Vat tu, hang hod nhan giit ho, nhan gia
cong" trén S8 C4i hodc Nhat ky - S8 Ci.

3. Hang hod nhén bdn ho, nhdn ky giti, ky cuoc

Phén dnh gi4 tri hang ho4 doanh nghiép nhén ctia cdc don vi, c4 nhan bén
ngoai dé bén ho hogc ban dugc dusi hinh thic ky gli. S§ ligu dé ghi vao chi
tiéu nay ldy tir s¢ du No cha Tai khoan 003 "Hang hod nh4n bén ho, nhan ky
gli" trén S6 C4i hodc Nhat ky - S8 Cai.

4. No khé doi da xit Iy

Phan 4nh gid tri cdc khoan phdi thu, dd mét khd nang thu héi, doanh
nghiép da xir Iy xod s6 nhung phéi ti€p tuc theo ddi dé thu héi. S6 lieu dé€ ghi
vao chi tiéu nay Idy tir s¢ du No clia Tai khoan 004 "Ng khé doi da xir 1y" trén
S8 C4i hosic Nhat ky - S6 Céi.

5. Ngoai té cdc logi

Phan 4nh gid tri cdc loai ngoai t¢ doanh nghiép hién c6 (tién mat, tién giri)
theo nguyén t¢ timg loai ngoai t¢ cu thé nhu: USD, DM,... mdi loai nguyén té ghi
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mot dong. S8 liéu dé ghi vao chi tiéu nay ldy tir s6 du No clia Tai khoan 007
"Ngoai té céc loai" trén S8 C4i hodic Nhat ky - S8 Cai.

6. Du todn chi su nghiép, du dn:

Phén 4nh s6 du ton chi sy nghiép, dy 4n duoc co quan c6 thim quyén
giao va viéc riit dut todn chi su nghiép, dy 4n ra sir dung. S6 ligu dé ghi vao chi
tiéu nay 14y tir s& du No clia Tai khoan 008 "Dy toan chi sy nghiép, du 4n" trén
S Ci hoac Nhat ky - S6 C4i.

2. BAO CAO KET QUA HOAT DONG KINH DOANH
(Mdu s6 B02 - DN)

2.1. Noi dung va két cau bio cio

Phén 4nh tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh clia doanh nghiép,
bao gom keét qua kinh doanh va két quéa khéc.

Béo cdo gém c6 5 cot:

- Cot 6 1: Céc chi tiéu bdo cdo;

- Cot 56 2: Ma s6 chia céc chi tiéu tuong iing;

- Cot s6 3: S6 hiéu tuong tng véi cdc chi tieu clia bdo cdo nay duge thé
hién chi tiéu trén Ban thuyét minh béo cdo tai chinh;

- Cot 56 4: Téng s6 pht sinh trong ky bdo cdo nam;

- Cot s6 5: S6 liéu ctia nam trudc (d€ so sdnh).

2.2. Co s¢ 1ap bao cao

- Ciin ¢t Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh ctia nam trudc.

- Cin cit vho s6 k& todn t6ng hop va s6 ké todn chi tiét trong ky dung cho
céc tai khoan tir loai 5 dén loai 9.

2.3. Noi dung va phuong phap 1ap céc chi tiéu trong Bio cdo Két qua
hoat dong kinh doanh

-"Ma s6" ghi & cot 2 ding dé cong khi 1ap bdo cdo tai chinh téng hop
hoic bdo cdo tai chinh hop nhat. )

- 6 hiéu ghi vio cot 3 "Thuyét minh" clia bdo cdo nay thé hién s ligu
chi tiét cia chi tiéu ny trong Ban thuyét minh béo cdo tai chinh nam.

- $6 liéu ghi vao cot 5 "Nam trudc” clia bdo cdo ky nay nam nay dugc can
¢t vao s6 liu ghi & cot 4 "Nam nay" ciia tiing chi tiéu tuong tng cua bédo cdo
nay niam trudc.

- N6i dung va phuong phép lap cdc chi tiéu ghi vao cot 4 "Nam nay”,
nhu sau:

1. Doanh thu bdn hang va cung cdp dich vu (Ma 5600

Chi tiéu nay phan 4nh tong doanh thu ban hang hod, thanh phdm, bat dong
sén ddu tu va cung cip dich vu trong nam bdo céo clia doanh nghiép. S6 li¢u dé
ghi vao chi tiéu ndy 12 lug k€ s6 phét sinh bén C6 clia Tai khoén 511 "Doanh thu
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ban hang va cung cap dich vu” va Tai khoan 512 "Doanh thu bin hang noi bo"
trong ndm bdo cdo trén s6 Cai hoac Nhat ky - S6 Ci.

2. Cdc khodn gidm trir doanh thu (Md s6'02)

Chi tiéu ndy phén 4nh tng hop cdc khoan duge ghi giam trir vao tdng
doanh thu trong nim, bao gém: Céc khoan chiét khau thuong mai, giam gid
hang bdn, hang ban bi tra lai va thué tieu thy dac biét, thu€ xuat khdu, thué
GTGT cia doanh nghiép nop thu€ GTGT tinh theo phuong phép truc ti€p phai
nop tuong ing véi s6 doanh thu duge xédc dinh trong ky béo cdo. S6 liéu dé ghi
vao chi tiéu nay 12 luy ké s6 phét sinh bén No TK 511 "Doanh thu bdn hang va
cung c4p dich vu” va TK 512 “Doanh thu ban hang néi bo" déi ting véi bén C6
cde TK 521 "Chiét khau thuong mai", TK 531 "Hang bén bi tra lai", TK 532
"Giam gia hang ban", TK 333 "Thu€ va cdc khoin phai nop Nha nuéc" (TK
3331, 3332, 3333) trong ky béo cdo trén S8 Céi hoac Nhat ky - S6 Cii.

3. Doanh thu thudn vé ban hang va cung cdp dich vu (Ma sé 10)

Chi tiéu nay phan 4nh s6 doanh thu bén hang hod, thanh phidm, BDS ddu
tr va cung cdp dich vu di trir cic khoin gidm trir (chiét khau thuong mai, giam
gid hang ban, hang bén bj tra lai, thu¢ tiéu thu dic biet, thu€ xuat khiu, thué
GTGT ctia doanh nghiép nop thué€ GTGT tinh theo phuong phdp truc tiép) trong
ky bdo cdo, lam can ci tinh két qua hoat dong kinh doanh ciia doanh nghiép.
Mi s6 10 = Ma s6 01 - Mi s6 02.

4. Gid von hang bdn (Ma so'11)

Chi tiéu nay phan nh tdng gid von clia hang hod, BDS ddu tu, gi thanh sin
xuat cia thanh phdm da bén, chi phi tryc ti€p ciia khoi lugng dich vu hoan thanh da
cung cap, chi phi khdc duogc tinh vao gid von hoic ghi gidm gid vén hang ban trong
ky béo cdo. S6 ligu dé ghi vao chi tieu nay la luy ké s6 phat sinh bén Cé clia Tai
khodn 632 "Gi4 v6n hang ban" trong ky bdo cdo d6i ting bén No ciia Tai khoin
911 "Xdc dinh két qua kinh doanh" trén S8 C4i hoac Nhat ky - S8 C4i.

5. Loi nhudn gop vé ban hang va cung cdp dich vu (Md 56 20)

Chi tiéu nay phén dnh s6 chénh lech giita doanh thu thudn vé bén hang
hod, thanh phdm, BDS ddu tv va cung cép dich vu véi gid von hang ban phat
sinh trong ky b4o cdo. Md s6 20 = Ma s6 10 - Ma s6 11.

6. Doanh thu hoat dong tai chinh (Ma sé'21)

Chi tiéu ndy phén dnh doanh thu hoat dong tai chinh thuan (Téng doanh
thu trir (-) thu€ GTGT theo phuong phdp truc tiép (néu c6) lién quan dén hoat
dong khdc) phit sinh trong ky béo cdo clia doanh nghiép. S5 liéu dé ghi vao chi
tiéu nay la luy k& s6 phat sinh bén No clia Tai khoan 515 "Doanh thu hoat dong
tai chinh" déi ting véi béen C6 TK 911 "X4c dinh két qua kinh doanh” trong ky
béo cdo trén S6 Céi hoac Nhat ky - S8 Cii.
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7. Chi phi tai chinh (Ma s6'22)

Chi tiéu nay phan 4nh tdng chi phi tai chinh, gém tién 14i vay phai tr4, chi
phi ban quyén, chi phi hoat dong lién doanh,... phét sinh trong ky bdo céo cua
doanh nghiép. S liéu d€ ghi vao chi tieu ndy 13 [uy k& s6 phat sinh ben C6 TK
635 "Chi phi tai chinh” d6i ung vé6i ben No TK 911 "Xdc dinh két qua kinh
doanh" trong k¥ béo cdo trén S§ C4i hoac Nhat ky - S6 Cai.

Chi phi ldi vay (Ma s6'23)

Chi tiéu ndy phan dnh chi phi i vay phdi trd dugc tinh vao chi phi tai
chinh trong ky béo cdo. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay duge cin cit vao S k&
todn chi tiét Tai khoan 635.

8. Chi phi bdn hang (Ma s6'24)

Chi tiéu ndy phan 4nh téng chi phi ban hang hod, thanh phdm di bén,
dich vu dd cung c4p phit sinh trong k¥ bdo cdo. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay
13 tdng cong so phat sinh bén Cé ctia Tai khoan 641 "Chi phi ban hang", doi
ting v6i bén No clta Tai khoan 911 "Xéc dinh két qua kinh doanh” trong ky béo
cdo trén S6 C4i hoac Nhat ky - S8 Céi.

9. Chi phi qudn Iy doanh nghiép (Md 56 25)

Chi tiéu nay phan 4nh tdng chi phi quan ly doanh nghiép phat sinh trong
ky bdo céo. S5 lieu dé ghi vao chi tiéu nay la tdng cong s6 phat sinh bén C6 clia
Tai khoan 642 "Chi phi quan Iy doanh nghiép”, d6i tng véi bén No ctia Tai
khoan 911 "X4c dinh két qua kinh doanh” trong ky bdo cdo trén S6 Céi hogc
Nhat k - S6 Ci.

10. Loi nhudn thudn tic hoat dong kinh doanh (Md 56 30)

Chi tieu nay phan dnh két qua hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép
trong ky bdo cdo. Chi tiéu niay dugc tinh todn trén co so loi nhuan gop vé bén
hang va cung cép dich vu cong (+) Doanh thu hoat dong tai chinh trit (-) Chi phi
tai chinh, chi phi ban hang va chi phi quan 1y doanh nghié¢p phét sinh trong ky
bédo cdo. Mi s6 30 = Mi 56 20 + (Ma s6 21 - M s6 22) - Ma s6 24 - Ma 56 25.

11. Thu nhdp khdc (Md s6'31)

Chi tiéu nay phan 4nh céc khoan thu nhap khdc (sau khi da trir lhuéj
GTGT phai nop tinh theo phuong phép tryc ti€p), phat sinh trong ky béo cdo. So
licu dé ghi vao chi tiéu nay dugc can cif vdo téng s6 phat sinh bén No ciia Tai
khoan 711 "Thu nhap khéc" doi tmg véi bén C6 ciia Tai khoan 911 "Xdc dinh
két qué kinh doanh"” trong ky bdo cdo trén s6 C4i hoac Nhat ky - S8 Céi.

12. Chi phi khdc (Md s6'32)

Chi tiéu nay phan 4nh téng cdc khoan chi phi khéc phit sinh trong ky bédo
cdo. S6 lieu dé ghi vio chi tiéu nay duoc can cif vao tdng s6 phét sinh ben C6
ctia Tai khoan 811 "Chi phi khac" d6i iing véi bén Ng chia Tai khoin 9}1 "?(éc
dinh ket qua kinh doanh" trong ky béo cdo trén S8 C4i hodc Nhat ky - S6 Cdi.
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13. Loi nhudn khdc (Md 56 40)

Chi tiéu nay phan dnh s& chénh léch giita thu nhap khic (sau khi da trir
thu¢ GTGT phai nop tinh theo phuong phép truc tiép) véi chi phi khéc phat sinh
trong kY béo cdo. Ma s6 40 = Ma s6 31 - Ma s6 32.

14. Tong loi nhudn ké todn trude thué (Ma so'50)

Chi tiéu nay phan 4nh t6ng s6 loi nhuan k€ todn thuc hién trong nam bdo
cdo ctia doanh nghiép trude khi trir chi phi thué thu nhap doanh nghiép tir hoat
dong kinh doanh, hoat dong khéc phat sinh trong ky bdo cdo. Mi s6 50 = M s6
30 + M 56 40.

15. Chi phi thué thu nhdp doanh nghiép hién hanh (Md s6'51)
Chi tiéu nay phan 4nh chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh phét
sinh trong nam bdo cdo.

S6 lieu dé ghi vao chi tiéu nay dugc can cif vo téng s6 phét sinh bén C6
Tai khoan 8211 "Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hi¢n hanh” d6i ung véi
ben No TK 911 "Xdc dinh két qua kinh doanh" trén s6 ké todn chi tiét TK 8211,
hoac can cif vao s6 phét sinh bén No TK 8211 d6i iing v6i bén C6 TK 911 trong
k¥ bdo cdo, (Trudng hgp ndy s6 liéu duge ghi vao chi tiéu nay bang s6 am duéi
hinh thic ghi trong ngodc don (...) trén s6 ké todn chi tiét TK 8211).

16. Chi phi thué thu nhép doanh nghiép hoan lai (Ma 50'52)
Chi tiéu ndy phan 4nh chi phf thu€ thu nhap doanh nghi¢p hoan lai hodc
thu nhap thué thu nhap hoan lai phat sinh trong nam béo cdo.

S6 lieu dé ghi vao chi tiéu nay dugc can cif vao tdng s8 phat sinh bén C6
Tai khoén 8212 "Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoan lai" d6i ting véi bén
Nog TK 911 "Xdc dinh két qua kinh doanh" trén s6 k& todn chi tiet TK 8211,
hodc can cif vio s6 phat sinh ben Nog TK 8212 d6i ting véi bén C6 TK 911 trong
ky béo céo, (Trudng hop nay s6 lieu duge ghi vio chi tiéu nay bang s6 am dudi
hinh thifc ghi trong ngodc don (...) trén 6 k€& todn chi tiét TK 8212).

17. Loi nhugn sau thué thu nhép doanh nghiép (Md 56 60)

Chi tiéu nay phan 4nh tdng s6 lgi nhuan thudn (hodc 18) sau thué tir céc
hoat déng ciia doanh nghiép (Sau khi trir chi phi thu€ thu nhap doanh nghi¢p)
phit sinh trong nam bdo cdo. M s6 60 = M 56 50 - (Ma s6 51 + M s6 52).

18. Ldi co bdn trén cd phié¢u (Md s6'70)

Chi tiéu duoc huéng din céch tinh todn theo thong tu hudng din Chuén
muc ké todn s& 30 "Lai trén cd phicu”.
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3. BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TR (Méu s& BO3-DN)

3.1. Nguyén tic lap va trinh bay Bdo cdo luu chuyén tién té

(1). Viéc 1ap va trinh bay bao cdo luu chuyén tién té hang nam va cdc ky k&
todn gitta nién do phai tuan thii cdc quy dinh cita Chusn muc k& todn s6 24 "Béo cdo
Iuu chuyén tién t&” va Chuan myc k€ todn s6 27 "Bdo cdo tai chinh gitta nién do".

(2). Céc khoan dédu tur ngén han duoc coi la tuong duong tién trinh bay
trén bdo cdo luu chuyén tién & chi bao gém cdc khodn ddu tu ngén han ¢6 thoi
han thu héi hodic ddo han khong qué 3 thang c6 khd nang chuyén déi dé dang
thanh mot luong tién xdc dinh va khong c6 rtii ro trong chuyén déi thanh tién k&
tir ngay mua khoén ddu tu dé tai thoi diém bdo cdo. Vi du ky phi€u ngan hang,
tin phiéu kho bac, chiing chi tién gifi... c6 thoi han thu héi hodc ddo han khong
qué 3 thang ké tir ngdy mua.

(3). Doanh nghiép phai trinh by céc luéng tién trén Béo cdo luu chuyén
tién té theo 3 loai hoat dong: Hoat dong kinh doanh, hoat dong ddu tu va hoat
dong tai chinh theo quy dinh ciia chudn myc "Bdo cdo luu chuyén tién 1"

- Luéng tién tir hoat dong kinh doanh 12 luéng tién phdt sinh tir cdc hoat
dong tao ra doanh thu chii yéu clia doanh nghiép va céc hoat dong khic khong
phéi 1A cdc hoat dong ddu tir hay hoat dong tai chinh;

- Luéng tién tir hoat dong ddu tu 12 luéng tién phét sinh tir céc hoat dong
mua sém, xay dung, thanh 1y, nhugng bén cdc tai san dai han va cdc khoan dau
tu khdc khong thuoc céc khoan tuong duong tién;

- Lu6ng tién tir hoat dong tai chinh 12 ludng tién phat sinh tir cic hoat
dong tao ra cac thay déi vd quy mo va két cdu clia vén chi 54 hitu va vén vay
ctia doanh nghiép.

(4). Doanh nghiép du.gc trinh bay lung tién tir céc hoat dong kinh doanh,
hoat dong déu tu va hoat dong tai chinh theo c4ch thitc phdt hop nhét véi dac
diém kinh doanh cta doanh nghiép.

(5). Céc luéng tién phét sinh tir cdc hoat dong kinh doanh, hoat dong ddu
tir v hoat dong tai chinh sau day duge bdo cdo trén co ¢ thudn:

_ Thu tién va chi tra tién ho khach hing nhu tién thué thu ho, chi ho va tra
lai cho chii s& hitu tai sén;

- Thu tién va chi tién d6i véi cdc khodn c6 vong quay nhanh, thoi gian
d4o han ngén nhu: Mua, ban ngoai 1&; Mua, béan cdc khoan dau tu; Céc khoan di
vay hoic cho vay ngén han khdc c6 thoi han thanh toén khong qua 3 thdng.

(6). Cac ludng tién phat sinh tir céc giao dich bing ngoai t¢ phai duge quy
déi ra déng tién chinh thic st dung trong ghi s8 k€ todn va lap bdo cdo tai
chinh theo ty gid hoi dodi tai thdi diém phét sinh giao dich. \

(7). Céc giao dich vé ddu tur va tai chinh khong truc ti€p sir dung tién hay
cc khoan tuong duong tién khong duoc trinh bay trong Béo cdo luu chuyén
tién té, Vi du:

- Viéc mua thi san bing céch nhan céc khoan ng lién quan truc ti€p hodc
théng qua hghiep vu cho thué tai chinh;
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- Viéc mua mot doanh nghiép thong qua phét hanh c§ phiéu;
- Viéc chuyén ng thanh vén chii s& hitu.

(8). Cdc khodn muc tién va twong duong tién ddu ky vi cu6i k¥, anh
hudng clia thay ddi ty gid héi dodi quy d6i tién va cdc khoan tuong duong tién
bing ngoai 1€ hién ¢6 cudi ky phai dugc trinh bay thanh cdc chi tiéu rieng biet
trén Bdo cdo luu chuyén tién (¢ dé déi chiéu s6 lidu vdi cac khoan muc tuong
Ung trén Bang Can déi k& todn.

(9). Doanh nghiép phai trinh bay gi tri va Iy do cha cdc khoan tién va
tuong duong tién c¢6 s6 du cusi ky 16n do doanh nghiép ndm gift nhung khong
duge sir dung do c6 sy han ché clia phdp luat hoac cic rang budc khic ma
doanh nghiép phdi thyc hién.

3.2. Co s&r1ap Bao cdo luu chuyén tién té

Viéc 1ap Bdo cdo luu chuyén tién té duoc can cif vao:

- Bang Can doi k€ todn;

- Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh;

- Ban thuyét minh béo cdo tai chinh;

- Bdo cdo luu chuyén tién té ky truéc;

- Cdc tai ligu ke todn khac, nhu: S8 k€ todn téng hop, s6 ké toan chi tiét
cdc Tai khoan "Tién mit", "Tién ghi Ngan hang", "Tién dang chuyén"; S8 ké
todn téng hop va s8 k& todn chi tiét ciia cac Tai khoan lién quan khéc, bang tinh
va phan b6 khau hao TSCP va c4c tai liéu ké todn chi tiét khic...

3.3. Yéu cau vé mé va ghi s6 ké toan phuc vu lap Béo cdo luu chuyén
tién té

- S6 k€ todn chi tiét cdc Tai khoan phéi thu, phai trd phai dugc mé& chi
ti€t theo 3 loai hoat dong: Hoat dong kinh doanh, hoat dong ddu tu va hoat
dong tai chinh.

- Déi véi s6 k& toan chi ti€t cdc Tai khoan "Tién mat", "Tién giri Ngan
hang”, "Tién dang chuyén" phai c6 chi tiét dé theo ddi dugc 3 loai hoat dong:
Hoat dong kinh doanh, hoat dong ddu tu va hoat dong tai chinh 1am cén cif téng
hop khi 1ap béo cdo luu chuyén tién té. Vi du: D6i v6i khoan tién tra ngén hang
vé gdc va lai vay, k& todn phai phan 4nh riéng s6 tién tra lai vay va s@ tién trd
g0c vay trén s6 k€ todn chi tiét.

- Tai thdi diém cu6i nién do k€ todn, khi 1ap Bdo cdo luu chuyén tién t€,
doanh nghiép phai xac dinh cdc khoén dau tu ngén han c6 thoi han thu héi hodc
ddo han khong qud 3 thing ké tir ngay mua thoa man dinh nghia dugc coi la
twong duong tién phit hop véi quy dinh caa Chudn myc "B4o céo lunu chuyén
tién t&" dé loai trir ra khoi cdc khodn muc lién quan dén hoat dong dau tr ngén
han. Gid trj cha c4c khoan twong duong tién duge cong (+) vao chi tieu "Tién va
céc khodn tuong duong tién cu6i ky" trén Béo cdo Iuu chuyén tién té.
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- D6i véi céc khoan ddu twr chimg khoan va cong cu ng khong duoc coi la
twong duong tién, k& todn phai can cir viao muc dich dau tu dé lap bing ké chi
tiét xdc dinh cdc khoan ddu tr chu‘ng khodn va cong cu ng phuc vu cho muc
dich thuong mai (mua vao dé ban) va phuc vu cho myc dich nim gitr dau tu dé
thu 1ai.

3.4. Phuong phap lap B4o cdo luu chuyén tién té nam

(1) Ldp bdo cdo cdc chi tiéu luong tién tix hoat dong kinh doanh

Luéng tién tir hoat dong kinh doanh dugc 1ap va trinh bay trong Bio cdo
luru chuyén tién t¢ theo mot trong hai phuong phap: Phuong phdp truc ti€p va
phuong phdp gidn ti€p.

* Ldp bdo cdo cdc chi tiéu ludng tién tic hoat dong kinh doanh theo
phuwong phdp truc tiép (Xem Mau s6 B 03 - DN)

Nguyén tac lap: Theo phwong phdp truc tiép, cdc luéng tién vao va luéng
tién ra tir hoat dong kinh doanh dugc xdc dinh va trinh bay trong Béo cdo luu
chuyén tién t¢ béing céch phan tich va tdng hgp truc tiép cdc khoén tién thu vao
va chi ra theo timg noi dung thu, chi tir cdc s6 k€ todn téng hgp va chi tiét chia
doanh nghi¢p.

Phuong phép lap cdc chi tiéu cy thé

1. Tién thu tir ban hang, cung cdp dich vu va doanh thu khdc (Md
§601)

Chi tieu ndy dugc 1ap can cif vao tdng s6 tién da thu (Tong gié thanh
ton) trong ky do ban hing hod, thanh phdm, cung cdp dich vu, tién ban quyén,
phi, hoa héng va céc khoan doanh thu khac (nhu bin chimg khodn vi muc dich
thuong mai) (néu co) trir cc khoan doanh thu duge xdc dinh 13 luéng tién tir
hoat dong ddu tu, ké ca cdc khoan tién dd thu tir cdc khoan ng phéi thu lien
quan dén céc giao dich ban hang hod, cung c&p dich vu va doanh thu khéc pl‘lél
sinh t c4c ky truée nhung ky ndy méi thu dugc tién va s6 tién ting trude cha
ngudi mua hang hod, dich vu.

S6 lieu dé ghi vao chi tiéu nay dugc 1y tir s6 k€ todn céc Tai khoan "Tién
mat", "Tién gli Ngan hang" (phan thu tién), sé k¢ todn cdc tai khoan phéi trd
(Tlen thu tir bdn hang, cung cdp dich vu chuyen tra ngay céc khoan no phii tra,
trong ky béo cdo sau khi doi chi€u véi s ké todn céc Tai khodn "Doanh thu bén
hang va cung cdp dich vu" (Ban hang, cung cap dich vu thu tién ngay) va $6 k&
todn Tai khodn "Phai thu clia khich hang" (Bén hang, cung cap dich vu va
doanh thu khéc phit sinh tir cdc ky trude, da thu duoc tién trong ky nay) hoic
$6 tién (g trude trong ky cila ngudi mua sin pham hang hod, dich vu, s k&
todn Tai khoan "Pau tu chimg khodn ngén han" va Tai khodn "Doanh thu hoat
dong tai chinh" (Bén chiing khodn vi muc dich thuong mai thu tién ngay).
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2. Tién chi trd cho nguoi cung cdp hang hod, dich vu (Md s6'02)

Chi tiéu nay dugc 1ap can ct vio téng s6 tién da tra (Tong gid thanh todn)
trong ky cho ngudi cung cap hang hod, dich vy, chi mua ching khodn vi muc
dich thuong mai (néu c6), ké c& s6 tién da tra cho céc khodn ng phai trd lien
quan dén giao dich mua hang ho4, dich vu phét sinh tir cic ky truéc nhung ky
nay mdi tréa tién va s6 tién chi ing truée cho ngudi cung cap hang hod, dich vu.

S6 ligu dé ghi vao chi tieu ndy duge 1y tir s6 k€ todn cdc Tai khoan "Tién
mat", "Tién glri Ngan hang" va "Tién dang chuyén" (Phdn chi tién tra cho ngudi
cung c4p hang hod, dich vu), s6 k€ todn Tai khoan "Phéi thu clia khéch hang"
(phan chi tién thu tir cdc khoan phai thu ctia khach hang), s ké toan Tai khoan
'Vay ngén han" (Phén chi tién tir tién vay ngdn han nhan duge chuyén trd ngay
cho nz,uixi bin) trong ky bédo cdo, sau khi déi chiéu véi s6 k& todn Tai khodn
"Phai tra cho ngudi bén", s6 k€ todn cdc Tai khoan hang tén kho va cic Tai
khoén ¢6 lién quan khéc, chl tiét phan da tra bdng tién trong ky béo cdo, s6 k&
to4n cdc Tai khoan "Pdu tu chiing khodn ngén han" (Chi mua ching khodn vi
muyc dich thwong mai). Chi tiéu ndy dugc ghi bang s6 am dudi hinh thitc ghi
trong ngoac don (...).

3. Tién chi trd cho nguoi lao dong (Ma 5603)

Chi tiéu ndy dugc 1ap can ctt vao t6ng s6 tién da trd cho ngudi lao dong
trong ky bdo cdo vé tién luong, tién cong, phu cdp, tién thudng... do doanh
nghiép da thanh todn hodc tam tng. S& liéu dé ghi vao chi tiéu nay duogc 1dy tir
s0 k€& todn cdc Tai khoan "Tién mat", "Tién giri Ngan hang" va "Tién dang
chuyén" (Phan chi tién tra cho ngudi lao dong) trong ky bdo cdo, sau khi doi
chiéu véi s6 k& todn Tai khoan "Phai trd nguoi lao dong" - phén da tra bing tién
trong ky bdo cdo. Chi tieu nay dugc ghi bing s6 am dudi hinh thic ghi trong
ngodc don (...).

4. Tién chi trd ldi vay (Md 56 04)

Chi tiéu nay dugc 14p can cf vao téng s6 tién 1ai vay da tra trong ky bdo
céo, bao gom tién lai vay phét sinh trong ky va tra ngay ky nay, tién 1ai vay phai
tra phat sinh tir cdc ky trudc va da tra trong ky nay, 14i tién vay tré trude trong Ky
nay. S6 lieu dé€ ghi vao chi tiéu nay dugc ldy tir s6 k€ todn cdc Tai khoan "Tlen
mat", "Tién giri Ngan hang" va "Tién dang chuyén” (Phén chi tra 13i tién vay); s6
K& tofn Tai khodn "Phéi thu ciia khach hang" (Phén tién tr 14i vay tir tién thu cdc
khodn phai thu clia khdch hang) trong ky bdo cdo, sau khi d6i chiéu véi s6 k€
todn Tai khoan "Chi phi phai trd", Tai khoan "Chi phi ai chinh", Tai khoan."Chi
phf trd truéc ngén han", Tai khoan "Chi phi tra trudc dai han" (Theo dai s6 tién
1ai vay tra trudc) (Theo dai s6 tién 13i vay phai trd) va cdc Tai khoan lién quan
khiéc. Chi tiéu ny duge ghi biing s6 am dudi hinh thitc ghi trong ngoac don (...).

5. Tién chi nép thué TNDN (Md su’05)

Chi tiéu nity duoc lap can cif vao téng s6 tién da nop thué TNDN cho Nha
nudc trong k¥ béo cdo, bao gom s6 tién thué TNDN da nop chia ky ndy, s6 thué
TNDN codn ng tir céc ky trude da nop trong ky nay va s6 thu€ TNDN nop trudc
(néu co).
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S6 lieu dé ghi vao chi tiéu nay duge 18y tir s6 k& todn cdc Tai khoan "Tién
mat", "Tién gli Ngan hang" vd "Tién dang chuyén” (Phan chi tién nop thué
TNDN), s6 k& todn Tai khoan "Phai thu ctia khdch hang" (Phén tién nop thué
TNDN tir tién thu cdc khoan phai thu ciia khdch hang) trong ky bdo cdo, sau khi
d6i chiéu véi s k& toan Tai khoan "Thué va cdc khoan phai nop Nha nudc”
(Phén thué TNDN da nop trong ky bdo cdo). Chi tiéu nay dugc ghi bing s6 am
duéi hinh thic ghi trong ngodc don (...).

6. Tién thu khdc tiv hoat dong kinh doanh (Md 56 06)

Chi tieu ndty duoc 1ap can ci vio tdng s6 tién da thu tir cdc khoan khéc tir
hoat dong kinh doanh, ngoai khon tién thu duge phan dnh & Ma sG 01, nhu:
Tién thu tir khoan thu nhap khac (tién thu vé& duge béi thudng, duge phat, tién
thudng va cdc khoan tién thu khic...); Tién da thu do dugc hoan thué; Tién thu
duoc do nhan ky quy, ky cugc; Tién thu héi cdc khoan dua di ky cuoc, ky quy;
Tién thu tir nguén kinh phi su nghiép, du 4n (néu ¢6); Tién dugc céc 18 chite, ¢4
nhan bén ngoai thudng, hd tro ghi tang cdc quy ctia doanh nghiép; Tién nhan
duge ghi tang cdc quy do cép trén c&p hoac cdp dudi nop...

S6 lieu. dé ghi vao chi tieu nay Idy tir s8 k€ todn cdc Tai khoan "Tién
mat", "Tién giri Ngan hang" sau khi d6i chi€u véi s ke toan cdc Tai khoan
"Thu nhap khéc", Tai khoan "Thué GTGT duoc khdu tri” va s6 ké toan cédc Tai
khoan khdac cé lién quan trong ky bédo cdo.

7. Tién chi khdc cho hoat dong kinh doanh (Md 56 07)

Chi tiéu nay dugc 1ap can cif vao tdng s6 tién da chi vé cac khoan khéc,
ngoai c4c khoan tién chi lién quan dén hoat dong san xuat, kinh doanh trong ky
béo cdo dugc phan dnh & Ma s6 02, 03, 04, 05, phu: Tién chi béi thudng, bi phat
va cdc khoan chi phi khéc; Tién nop cdc loai thué (khéng bao gém thué
TNDN); Tién nop cic loai phi, 1¢ phi, tién thué dat; Tién chi dua di ky cuge, ky
quy; Tién tra lai cdc khoan nhan ky cuoc, Ky quy, tién chi tryc ti€p tir quy du
phong trg c4p mat viéc lam; Tién chi trye tiép bang nguén du phong phai tré;
Tién chi tryc tiép tir quy khen thudng, phic loi; Tién chi truc tiép tir cdc quy
khéc thuoc vén chii s& hitu; Tién chi tryc tiép ngudn kinh phi su nghiép, kinh
phi du 4n,... \

S6 lieu dé ghi vao chi tiéu nay ldy tir s8 k& toan cdc Tai khoan "Tién
mat", "Tién gli Ngan hang” va "Tién dang chuyén" trong ky béo cdo, sau khi
461 chidu véi s6 ké todn céc Tai khoan "Chi phi khdc", "Thué va cic khoén phai
nop Nha nuéce”, "Chi su nghigp”, "Quy di phong trg cdp mdt vige lam”, Du’
phong phai tra" va cac Tai khodn lién quan khéc. Chi tieu nay dugc ghi bang s6
am duéi hinh thic ghi trong ngodc don (...).

Luu chuyén tién thudn tix hoat dong kinh doanh (Md s6°20)

Chi tiéu "Luu chuyén tién thuan tir hoat dong kinh doanh” phan dnh chénh
léch giita tong s tién thu vao véi t6ng s6 tién chi ra tir hoat dong kinh doanh
trong ky bao cdo. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay duoc tinh bing téng cong s6 liéu
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cdc chi tiéu tir Ma s6 01 dén Ma s6 07. Néu s6 lieu chi tieu nay 12 s6 am thi ghi
trong ngoac don (...).

Ma 5620 = Md 56 01 + Ma 56 02 + Ma 56 03 + M s6 04 + M s6 05 +
Ma s6'06 + Ma 56 07.

* Ldp bdo cdo cdc chi tiéu luong tién tir hoat dong kinh doanh theo
phitong phdp gidn tiép (Xem Mdu s6 B 03 - DN)

- Nguyen tic lap: Theo phuong phap gidn tiép, cdc ludng tién vao va cdc
ludng tién ra tir hoat dong kinh doanh dugc tinh va xéc dinh truéc hét béng cdch
diéu chinh 1gi nhuan truée thué TNDN ciia hoat dong kinh doanh khéi anh
huéng clia céc khodn muc khong phai bing tién, céc thay déi trong ky clia hang
t6n kho, cdc khoan phai thu, phai tra tir hoat dong kinh doanh va cdc khoan ma
anh huéng vé tién clia chiing Ia luéng tién tir hoat dong dau ur, g6m:

+ Céc khoan chi phi khéng béng tién, nhu: Kh&u hao TSCD, du phong...;

+ Céc khoén 1ai, 16 khong phai bing tién, nhu: Lii, 16 chénh léch ty gid
héi dodi chua thyc hién...;

+ Cdc khoan i, 16 duoc phan loai [a ludng tién tir hoat dong ddu tu, nhu:
Lai, 1& vé thanh ly, nhugng ban TSCD va bt dong san dau tu, tién 14i cho vay,
14i tién gi, ¢ tic va lgi nhuan duoc chia...;

+ Chi phi 1di vay da ghi nhan vao Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh
trong ky.

Luéng tién tir hoat dong kinh doanh duge diéu chinh ti€p tuc véi sy thay
ddi von Ivu dong, chi phi tra trude dai han va cic khodn thu, chi khéc tir hoat
déng kinh doanh, nhu:

+ Céc thay d6i trong ky bdo cdo cia khoén muc hang tén kho, c4c khoan
phdi thu, c4c khoan phai tra tir hoat dong kinh doanh;

i + Céc thay déi cta chi phi tra truéc;

+ Lii tién vay da tra;

+ Thué TNDN da nop;

+ Tién thu khéc tir hoat dong kinh doanh;

+ Tién chi khéc tir hoat dong kinh doanh.

Phuong phap lap céc chi tiéu cu thé

1. Loi nhudn trude thué (Md s6 01)

Chi tiéu nay dugc 14y tir chi tiéu Téng lgi nhuan ké toan truée thué (Ma
s6 50) trén Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh trong ky bdo cdo. Néu s6 lieu
nay 1a s§ am (tredng hop 16), thi ghi trong ngodc don (...).

2. Diéu chinh cho cdc khodn

Khdu hao TSCP (Ma 56 02)

Chi tiéu ndy phan dnh s6 khau hao TSCD da trich dugc ghi nhan vao Bdo
cdo ket qua hoat dong kinh doanh trong ky bdo cdo. Chi tieu nay dugce 1ap can
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ot vdo s& khau hao TSCD di trich trong ky trén Bang tinh va phan bé khau hao
TSCD va s6 ké todn céc Tai khoan c6 lién quan.
S6 liéu chi tiéu ndy duge cong (+) vao s6 liéu chi tiéu "Loi nhuan trude

A

thue".

Cdc khodn du phong (Md 56 03)

Chi tiéu nay phan dnh c4c khoan dy phong giam gid da lap dugc ghi nhan
vao Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh trong k¥ béo cdo. Chi tiéu nay duoc
lap can cit vao s6 k€ todn céc Tai khoan "Du phong gidm gid hang tén kho",
"Du phong gidm gid ddu tu ngan han", "Dy phong giam gid ddu tu dai han”,
"Dut phong phii thu khé doi", sau khi d6i chiéu v6i s8 ké todn cdc tai khodn c6
lién quan.

S6 lieu chi tiéu nay duge cong (+) vao so6 liéu chi tiéu "Loi nhuan trude
thug". Trudng hop cdc khoan du phong néu trén duge hoan nhép ghi giam chi phi
sén xuat, kinh doanh trong ky bdo cdo thi dugc trir (-) vao chi tiéu "Loi nhuan
trude thué" va dugc ghi bing s6 am dudi hinh thite ghi trong ngoac don (...).

Laillé chénh léch t5 gid hoi dodi chua thuc hién (Md 56 04)

Chi tiéu nay phan 4nh 1ai (hodc 16) chénh léch ty gid hoi dodi chua thuc
hién da dugc phan 4nh vao loi nhuan trude thu€ trong ky bdo cdo. Chi tiéu nay
dugc 1ap can cit vao s6 k€ toan Tai khoan "Doanh thu hoat dong tai chinh", chi
tiét phan I4i chénh léch ty gid hoi dodi do danh gid lai cic khodn muc tién t& c6
gdc ngoai t& cudi ky bdo cdo hoac 6 k€ todn Tai khoan "Chi phi tai chinh"”, chi
tiét phan 15 chénh léch ty gid héi dodi do dénh gid lai cdc khodn muc tién té c6
g6c ngoai t& cudi ky bao cdo duge ghi nhan vao doanh thu hoat dong tai chinh
hoic chi phi tai chinh trong ky bdo cdo.

S6 liéu chi tiéu nay dugc trix (-) vao s6 lieu chi tiéu "Loi nhuan truée thug”
(M4 6 01), néu c6 lai chénh léch ty gid héi dodi chua thue hién, hodc dugc cong
(+) vao chi tiéu trén, néu c6 18 chénh lech ty gid héi dodi chua thyc hi¢n.

Laill6 tir hoat dong ddu tu (Md 56 05)

Chi tiéu nay phan dnh 14i/16 phét sinh trong ky da duge phan dnh vao lgi
nhun trude thué nhung duge phan loai 14 luéng tién tir hoat dong dau tu, gém
13i/1 tir viéc thanh Iy TSCD va cdc khodn ddu tu dai han ma doanh nghiép mua
va ndm giit vi myc dich ddu t, nhuw: Li/16 ban bat dong san déu tu, 13i/16 ban
cdc khoan ddu tr v6n (ddu tr von vao cong ty con, cong ty lién ket, thu héi von
g6p vao co s& kinh doanh dong kiém soat va cdc khodn ddu tu vén dai han
khéc), 13i cho vay, lai tién gir, 14i/I6 tir viéc mua va bdn lai céc cong cy ng (Tréi
phiéu, ky phi€u, tin phi€u); C4 titc va loi nhuan duge chia tir cdc khoan déu tr
vén vao don vi khéc (khong bao gom 13i/16 mua ban ching khoén vi muc dich
thuong mai). Chi tiéu nay dugc 1ap can ¢t vao s6 k€ todn cac Tai khoan "Doanh
thu kinh doanh bt dong sn ddu tu","Doanh thu hoat dong ti chinh”, "Thu -
nhap khac" va sé k& todn cdc Tai khoan "Gid vén hang ban", "Chi phi tai
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chinh", "Chi phi khac", chi tiét phan 13/l dugc x4dc dinh 1a ludng tién tir hoat
doéng dédu tu trong ky bdo cdo.

S6 liéu chi tiéu nay duogc trir (-) vao s& liéu chi tieu "Loi nhuan trudc
thué" (Ma s6 01), néu c6 1ai hoat dong dau tu va dugc ghi biing s6 am duéi hinh
thitc ghi trong ngodc don (...); hoic dugc cong (+) vao chi tiéu trén, néu cé 16
hoat dong déu tu.

Chi phi lai vay (M s6 06)

Chi tiéu ndy phan 4nh chi phi i vay di ghi nhan vao Béo cdo két qua
hoat dong kinh doanh trong ky béo cdo. Chi tiéu nay dugc lap can ctr vao sé k&
todn Tai khoan 635 "Chi phi tai chinh”, chi tiét chi phf 1ai vay dugc ghi nhan
vao Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh trong ky bdo cdo sau khi d6i chigu
vdi 56 ké toan cac Tai khoan cé lién quan, hodc can c vao chi tiéu "Chi phi 1ai
vay" trong Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh.

S6 liéu chi tiéu nay dugc cong vao s6 liéu chi tiéu "Loi nhuan trude thug”.

- Loi nhudn kinh doanh triée nhiing thay doi von leu dong (Ma s 08)

Chi tiéu ndy phan 4nh luéng tién dugc tao ra tir hoat dong kinh doanh
trong ky bdo cdo sau khi da loai trir &nh hudng cha cdc khoan muc thu nhap va
chi phi khong phai bang tién. Chi tiéu nay duge 1ap can ci vio lgi nhuan trude
thu€ TNDN céng (+) cdc khoan diéu chinh.

Mad 56 08 = Md s6 01 + Md s6 02 + Md 56 03 + Md s6 04 + Md s6 05 +
Mad 56 06

Néu s6 liéu chi tiéu nay 1a s6 4m thi ghi trong ngodc don (...).

Tdng, gidm cdc khodn phdi thu (Ma sé6'09)

Chi tiéu ndy duoc 1ap can cit vao téng cic chénh léch giita s6 du cubi ky
va s6 du ddu ky cia céc Tai khoan phai thu lién quan dén hoat dong kinh
doanh, nhu: Tai khoan "Phai thu ctia khach hang" (chi tiét "Phai thu cta khéch
hang"), Tai khoan "Phai trd cho ngudi bdn" (chi tiét "Tra truc cho ngudi ban"),
cdc Tai khoan "Phai thu n¢i bo", "Phai thu khac", "Thu€ GTGT dugc khéu trir"
va Tai khoan "Tam ing" trong ky bdo cdo. Chi tiéu ndy khong bao gém cic
khoan phai thu lién quan dén hoat dong ddu tur va hoat dong tai chinh, nhu: Phai
thu vé tién 1ai cho vay, phai thu vé ¢6 titc va lgi nhuan dugc chia, phai thu vé
thanh ly, nhurong ban TSCD, bat dong san déu tu...

S6 liéu chi tieu nay duge cong (+) vio chi tieu "Loi nhuan kinh doanh
trude nhitng thay déi von luu dong" néu téng céc s6 du cusi ky nhd hon tong
céc s6 du ddu ky. SG lieu chi tiéu ndy dugc trir (-) vao s6 liéu chi tieu "Loi
nhuan kinh doanh truéc nhiing thay déi von luu dong" néu téng cdc s6 du cudi
ky 16n hon téng cdc s6 du ddu ky va dugc ghi bing s6 am dusi hinh thic ghi
trong ngodc don (...).

Tdng, giam hang ton kho (Ma 56 10)

Chi tiéu nay duoc 1ap can cif vao t6ng c4c chénh léch gifta s6 du cudi ky
va s6 du ddu ky ciia cdc Tai khoan hang tén kho (Khong bao gém s6 du clia Tai
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khoan "Dy phong gidm gid hang tén kho" va khong bao gém s du hang t6n
kho diing cho hoat dong déu tu).

S6 lieu chi tiéu ndy dugc cong (+) vao chi tiéu "Loi nhuan kinh doanh trude
nhimg thay déi vén luu dong” néu téng céc s6 dur cudi ky nho hon tong céc s6 dr
ddu ky. S6 liéu chi tiéu ndy dugc trir (-) vo chi tiéw "Loi nhuan kinh doanh trude
nhitng thay d6i vén luu dong” néu 1dng cdc s6 du cudi ky 16n hon tng céc s6 du
ddu ky va dugc ghi bing s6 am dudi hinh thic ghi trong ngoac don (...).

Tdng, gidm cdc khodn phdi trd (M4 s6'11)

Chi tieu ny dugc 13p can cif vao téng cdc chénh léch gilta s0 du cudi ky
v6i s6 du ddu ky clia cdc Tai khoan ng phii tré lien quan dén hoat dong kinh
doanh, nhu: TAi khoan "Phéi trd cho ngudi ban" (Chi tiét "Phai tra cho ngudi
ban"), Tai khoan "Phai thu clia khach hang" (Chi ti€t "Ngudi mua tra tién
trudc™), cdc Tai khoan "Thué va cdc khoan phai nop Nha nudc”, "Phai tra nguoi
lao dong”, "Chi phi phai trd", "Phéi tra noi bo", "Phai tra, phai nop khdc", "Quy
du phong trg cdp mét viéc 1am”, "Dy phong phai tra". Chi tiéu nay khong bao
g6m céc khoan phai tra vé thu¢ TNDN phii nop, cdc khoan phai tra vé lai tién
vay, céc khoan phéi tra lién quan dén hoat dong dau tu (nhu mua sim, xay dung
TSCD, mua bét dong san ddu tw, mua cdc cong cu ng...) va hoat dong tai chinh
(Vay va ng ngén han, dai han...).

S6 liéu chi tiéu nay dugc cong (+) vao chi tiéu "Loi nhuén kinh doanh truée
nhimg thay déi von-fuu dong” néu téng cdc 6 du cudi ky 16n hon téng s6 du ddu
ky. S6 liéu chi tiéu ndy dugc trir () vao s6 liéu chi tiéu "Loi nhuan kinh doanh
truc nhimg thay déi von luu dong" néu téng céc 56 dur cusi ky nhd hon tong cédc
56 du ddu ky va duoc ghi bang s6 am dudi hinh thitc ghi trong ngoac don (...).

Tdng, gidm chi phi trd trudc (Md s6'12)

Chi tiéu nay dugc 1ap can cif vao t6ng céc chénh léch giita s6 du cudi ky
va 56 dur ddu ky ctia cdc Tai khoan "Chi phf tré truéc ngin han" va "Chi phi trd
trudc dai han" trong ky bdo cdo.

S6 liéu chi tiéu ndy duge cong (+) vao chi tiéu "Loi nhuan kinh doanh
trudc nhimg thay déi von luu dong" néu téng céc 56 du cudi ky nhé hon téng
céc s6 du ddu ky. SO lieu chi tiéu ndy dugc trir (-) vio s liéu chi tiéu "Loi
nhuan kinh doanh truéc nhiing thay d6i v6n luu dong” néu tdng céc 6 du cudi
k¥ 16n hon téng céc s6 du ddu Ky va duge ghi bing s6 am du6i hinh thic ghi
trong ngodc don (a55):

Tién ldi vay da trd (Md 56 13)

Chi tiéu nay dugc 1ap can ci vao s6 k€ todn céc Tai khoan "Tién mat",
"Tién gli Ngan hang”, "Tién dang chuyén" (Phén chi tién tra 1ai vay) dé tri cdc
khodn tién 1di vay, s ké todn Tai kho4n "Phai thu clia khéch hang” (phdn tré tién
14 vay tir tién thu cdc khodn phai thu ciia khach hang) trong k¥ bdo cdo, sau khi
d6i chidu véi s6 k€ todn cac Tai khoan "Chi phi tra truc”, "Chi phi tra trude dai



han”, "Chi phi tai chinh", "Xay dung co ban d& dang", "Chi phi san xuat
chung” va "Chi phi phdi trd" (Chi tiét s tién 1ai vay tra trudc, tién ldi vay phit
sinh tra trong ky nay hoic s6 tién lai vay phdt sinh trong céc ky trude va da tra
trong ky nay).

S6 ligu chi tiéu nay dugc trir (-) vao s6 liu chi tiéu "Loi nhuan kinh
doanh trude nhiing thay déi vén luu dong” va duge ghi bing s6 4m dusi hinh
thife ghi trong ngodc don (...).

Thué thu nhép doanh nghiép da nop (Ma 56'14)

Chi tiéu nay duoc [ap can ci vao s6 ké todn cdc Tai khodn "Tién mat",
"Tién giri Ngan hang", "Tién dang chuyén”, (Phan chi tién nép thu€ TNDN), s
k€ todn Tai khoan phai thu ctia khach hang" (Phan da nop thué TNDN tir tién
thu cdc khoan phéi thu ctia khach hang) trong ky bdo céo, sau khi d6i chidu véi
56 k€ todn Tai khoan "Thué€ vi cdc khoan phai nop Nha nuéc” (Phan thué
TNDN da nép trong ky bdo céo).

S6 liéu chi tieu nay dugc trir (-) vao s6 liéu chi tiéu "Loi nhuan kinh
doanh truéc nhimg thay déi von Iuu dong” va duge ghi bang s6 am dudi hinh
thitc ghi trong ngodc don (...).

Tién thu khdc tir hoat déng kinh doanh (Ma 50'15)

Chi tiéu ndy phan dnh cdc khoan tién thu khéc phdt sinh tir hoat dong
kinh doanh ngoai cc khoan di néu & cdc Ma s6 tir O1 dén 14, nhu: Tién thu
dirge do nhan ky cuoe, ky quy, tién thu héi cdc khoan dua di ky cugce, ky quy;
Tién thu tir nguén kinh phi su nghiép, du 4n (néu c6); Tién duogc céc t6 chire, cd
nhan bén ngoai thudng, hd trg ghi tang cic quy clia doanh nghiép; Tién nhan
duoc ghi tang cdc quy do c4p trén cdp hoic cdp dudi nop... trong ky bio cdo.

Chi tiéu nay dugc 1ap can cif vao s6 k& todn cdc Tai khoan "Tién mat",
"Tién gli Ngan hang", "Tién dang chuyén" sau khi d6i chiéu véi s6 k€ todn cdo
Tai khoan c6 lién quan trong ky béo cdo. S6 liéu chi tieu ndy dugc cong (+) vao
s6 ligu chi tieu "Lgi nhuan kinh doanh truéc nhiing thay déi v6n luu dong".

Tién chi khdc cho hoat dong kinh doanh (Ma §6'16)

Chi tiéu nay phan 4nh cic khoan tién chi khic phét sinh tir hoat dong
kinh doanh ngoai cdc khoan dé néu & cdc Ma s6 tir 01 dén 14, nhu: Tién dua di
ky cuoc, ky quy; Tién tra lai cdc khoan da nhan ky cugc, ky quy; Tién chi truc
tiép tir quy khen thuong, phiic lgi; Tién chi trye ti€p tir cdc quy khéc thudc ven
chti s& hitu; Tién chi tryc ti€p bing nguon kinh phf s nghiép, du 4n;...

Chi tiéu nay dugc lap can ctt vao s8 ké todn cdc Tai khoan "Tién mat",
"Tién glri Ngan hang", "Tién dang chuyén” sau khi d6i chidu véi s ke todn cdc
Tai khodn ¢6 lién quan trong ky bdo cdo. S liéu chi tieu nay duge trir (-) vio s6
ligu chi tieu "Loi nhuan kinh doanh truéc nhiing thay déi vén luu dong”.

Lutu chuyén tién thudn tir hoat dong kinh doanh (Ma 56 20)

Chi tiéu "Luu chuyén tién thudn tir hoat dong kinh doanh"” phan dnh chénh
lech giita tdng s6 tién thu vio véi tdng s6 tién chi ra tir hoat déng kinh doanh
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trong ky béo cdo. S8 lieu chi tiéu ndy dugc tinh bing téng cong s6 lieu cdc chi
tiéu ¢6 ma s6 tir Ma s6 08 dén Ma s6 16. Néu s6 liéu chi tiéu nay 1a s6 am thi s&
duoc ghi dudi hinh thic trong ngoac don (...).

MG 56 20 = Md 56 08 + Md s6 09 + Md s6'10 + Ma s6' 11 + Md s6'12 +
Maso'13 +Mdsé 14+ Maso 15 + Md s6' 16

(2) Ldp béo cdo cdc chi tiéu ludng tién tir hoat dong ddu tu

- Nguyeén tic lap:

+ Luéng tién tir hoat dong dau tur dugc 1ap va trinh bay trén Bdo cdo luu
chuyén tién té mot cdch riéng biét cac ludng tién vao va cdc ludng tién ra, trir
trudng hop cdc luéng tién duge bdo cdo trén co so thudn dé cap trong doan 18
clia Chudn muyc s6 24 "Bdo cdo hru chuyén tién t¢".

+ Ludng tién tir hoat dong dau tu dugc 1ap theo phuong phdp truc tiép.
Céc ludng tién vao, cdc ludng tién ra trong ky tir hoat dong ddu tr duoc xdc
dinh bing céch phan tich va téng hop truc ti€p céc khoan tién thu vao va chi ra
theo timg néi dung thu, chi tir cdc ghi chép k& todn clia doanh nghiép.

+ Céc ludng tién phat sinh tir viéc mua va thanh 1y céc khoan déu tr vao
cong ty con hoac céc don vi kinh doanh khdc dugc phan loai 12 ludng tién tir
hoat dong ddu tu va phéi trinh bay thanh chi tiéu riéng bigt trén Bdo cdo luu
chuyén tién té.

+ Téng s6 tién chi tra hodc thu dugc tir viéc mua va thanh Iy cdc khoan
ddu tu vao cong ty con hoac céc khoan ddu ti vao don v kinh doanh khdc duge
trinh bay trong Bdo cdo luu chuyén tién (¢ theo s6 thudn cia tién va ivong
duong tién chi tra hoac thu dugc tir viéc mua va thanh Iy.

+ Ngoii viéc trinh bay trong Bdo cdo luu chuyén tién te, doanh nghiép
phai trinh bay trong Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh mot céch téng hop vé cd
viéc mua va thanh 1y cdc khoan ddu tur vao cong ty con hodc cdc khoan dau tu
vio don vi kinh doanh khéc trong ky nhiing thong tin sau:

e Téng gi4 tri mua hoac thanh ly;

o Phén gid trj mua hojc thanh 1y dugc thanh todn bing tién va cdc khoan
tuong duong tién;

e S6 tién va cdc khoan tuong duong tién thuc c6 trong cong ty con hodc
don vi kinh doanh khéc dugc mua hogc thanh 1y;

o Phén gid trj tai sin va cong ng khong phai 1a tién va cdc khodn tuong
duong tién trong cong ty con hodc don vi kinh doanh khéc dugec mua hodc
thanh Iy trong ky. Gid tri tai san nay phai dugc téng hop theo timg loai tai san.

Phuong phép lap céc chi tiéu cu thé (Xem Mu s¢ B03-DN)

Tién chi mua sdm, xdy dung TSCP va cdc tai sdn dai han khdc (Md 5621)

Chi tiéu nay dugc lap can cif vao tdng s6 tién da chi dé7 mua sdm, xay
dung TSCD hitu hinh, TSCD vo hinh, tién chi cho giai doan trién khai da dugc
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von hod thanh TSCD vé hinh, tién chi cho hoat dong dau tu xay dung d& dang,
dau tu bat dong san trong ky bdo cdo.

S6 lieu dé ghi vao chi tieu nay Idy tir s6 k& todn cdc Tai khoan "Tién mat",
“Tién giti Ngan hang", "Tién dang chuyén" (Phdn chi tién mua sam, xay dung
TSCD va céc tai san dai han khdc), s6 k€ todn Tai khoan "Phai thu ciia khdch
hang" (Phan chi tién tir tién thu cdc khoan phai thu ctia khach hang), s6 k€ toan
Tai khoan "Vay dai han" (Phdn chi tién tir tién vay dai han nhan dugc chuyén tra
ngay cho ngudi bdn) trong ky bdo cdo, sau khi di chi€u véi s6 k& todn céc Tai
khodn "T'SCD hitu hinh", "TSCD v6 hinh", "Bit dong sin ddu ", "Xay dung co
ban d& dang", "Pau tu dai han khéc", "Phai tra cho ngudi ban" trong ky bdo cdo
va dugc ghi bing s6 4m duéi hinh thiic ghi trong ngoac don (...).

- Tién thu thanh ly, nhuong bin TSCP va cdc tai sin dai han khdc
(Ma s6'22)

Chi tieu nay dugc 1ap cén o vio s6 tién thudn da thu tir viec thanh 1y, nhuong
ban TSCD hiu hinh, TSCD v6 hinh va bat dong san ddu tu trong ky bao cdo.

S6 ligu d€ ghi vao chi tiéu nay la chénh léch giita s6 tién thu vA s6 tién chi
cho viéc thanh 1y, nhugng ban TSCD va bat dong san ddu tw. S6 tién thu duogc
1dy tir s6 k€ todn cdc Tai khoan "Tién mat", "Tién gli Ngan hang", "Tién dang
chuyén”, sau khi d6i chi€u véi s6 k& toan Tai khoan "Thu nhap khdc" (Chi tiét
thu vé thanh 1y, nhugng ban TSCD), s8 k& todn Tai khoan "Doanh thu kinh
doanh b4t dong san dau tu”, sé k€& toan Tai khodn "Phai thu ciia khdch hang"
(Phn tién thu lién quan dén thanh 1y, nhuong ban TSCD, bat dong san ddu tu
va cdc tai san dai han khdc) trong ky bdo cdo. S6 tién chi duge 14y tir s6 ké& todn
cdc Tai khodn "Tién mat", tién giri Ngan hang", "Tién dang chuyén", sau khi
d6i chi€u véi s6 ke toan Tai khoan "Chi phi tai chinh” va "Chi phi khac" (Chi
ti€t chi vé thanh 1y, nhugng ban TSCD) va Tai khoan "Gié von hang bédn" chi
tiét chi phi ban bat dong san déu tu) trong ky béo cdo. Chi tiéu nay duoc ghi
bing s6 am duéi hinh thic ghi trong ngoic don (...) néu s6 tién thuc thu nho
hon s6 tién thuc chi.

- Tién chi cho vay va mua cdc cong cu no ctia don vi khdc (Ma so'23)

Chi tiéu nay duogc 1p can cif vio (8ng s6 tién da chi cho bén khéc vay, chi
mua cdc cong cu ng clia don vi khéc (Trai phi€u, tin phi€u, ky phiéu...) vi muc
dich ndm giir ddu tu trong ky bdo cdo. Chi tiéu nay khong bao gém tién chi mua
cdc cong cu ng duge coi la cic khodn tuong duong tién va mua céc cong cu ng
vi muc dich thuong mai.

S6 ligu d€ ghi vao chi tieu nay Iy tir s6 ké todn cdc Tai khoan "Tién mat",
"Tién glri Ngan hang", "Tién dang chuyén", sau khi d6i chiéu véi sé ké todn cic
Tai khoan "Dau tu ngan han khac" (Chi tiét tién giri ¢6 ky han, chi tién cho vay
ngin han), "Pdu tu dai han khac" (Chi tiét cdc khoan tién chi cho vay dai han, chi
mua cdc cong cu ng clha don vi khic (trdi phi€u)), Tai khoan "Pdu tu ching
khoan ngén han", (Chi tiét tién chi mua céc cong cu ng ciia don vi khac (Tréi
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phi€u, tin phi€u, ky phiéu...) trong ky bdo cdo. Chi tiéu nay dugc ghi bing s6
am duéi hinh thic ghi trong ngoac don (...).

- Tién thu héi cho vay, bdn lai cong cu no ciia don vi khdc (Md 50 24)

Chi tiéu nay dugc 1ap can cif vao téng s tién da thu tir viéc thu héi lai s6
tién g6c da cho vay, tir bdn lai hodc thanh todn cdc cong cy no cla don vi khéc
trong k¥ béo cdo. Chi tieu nay khong bao gém tién thu tir bén cdc cong cu ng
dugc coi 1a cdc khodn tuong duong tién va ban cdc cong cy ng vi muc dich
thuong mai.

S6 licu dé ghi vao chi tiéu nay ldy tir s6 k& todn cic Tai khodn "Tién
mat", "Tién gii Ngan hang”, sau khi d6i chi€u véi s6 k€ todn cdc Tai khodn
"Ddu te ngén han khic", "Ddu tu dai han khéc" (Chi tiét thu héi tién cho vay)
v céc Tai khoan "Déu tu chimg khodn ngdn han" (Chi tiét s6 tién thu do ban lai
céc cong cu ng (Trai phi€u, tin phi€u, ky phi€u).

- Tién chi ddu tw von vao don vi khdc (Md 56 25)

Chi tiéu nay dugc 1ap can ct vio téng s6 tién da chi dé ddu tr von vao
doanh nghiép khac trong ky bdo céo, bao gom tién chi ddu tu von dudi hinh
thitc mua ¢é phiéu, gép vén vao cong ty con, cd s& kinh doanh déng kiém sodt,
cong ty lién két,... (Khong bao gom tién chi mua 6 phi€u vi myc dich thuong
mai).

S6 ligu dé ghi vao chi tiéu nay ldy tir s k€ ton cac Tai khoan "Tién
mat", "Tién giti Ngan hang" va "Tién dang chuyén", sau khi d6i chiéu véi s6 k&
ton cdc Tai khoan "Ddu tu vao cong ty con", Tai khoan "Vén gbp lién doanh”,
Tai khoén "Pdu tu vio cong ty lién két" va Tai khoan "Ddu tu dai han khac"
(Chi ti€t ddu tu cé phi€u, gop von vao don vi khdc) trong ky bdo cdo va duge
ghi bang s6 am dudi hinh thic ghi trong ngoac don (...).

- Tién thu hoi ddu tw von vao don vi khdc (Md s6'26)

Chi tiéu nay dugc 1p can cif vao tong s6 tién thu héi céc khoan déu tu
von vao don vi khac (Do ban lai hogc thanh 1y cic khoan von da déu tu vao don
vi khic) trong ky bdo cdo (Khéng bao gém tién thu do bdn ¢ phiéu da mua vi
muc dich thuong mai).

S6 lieu dé ghi vio chi tieu nay ldy tr s6 k& toan céc Tai khoan "Tién
mat", "“Tién giti Ngan hang", sau khi déi chiéu véi s8 k€& todn cdc Tai khoidn
"Déu tr viio cong ty con”, Tai khoan "Vén gép lién doanh", Tai khoan "Ddu tu
vio cong ty lien két” va Tai khoan "Ddu tu dai han khac", Tai khoan "Phai thu
clia khéch hang" (Chi tiét ddu ¢6 phi€u, gép von vao don vi khic) trong ky
béo céo.

- Thu ldi tién cho vay, cd tirc va loi nhudn duoc chia (Ma s6'27)

Chi tieu nay dugc 1ap can cif vio s tién thu vé cdc khodn tién 1ai cho vay,
i tién gii, 14i t mua va ndm giit ddu tu céc cong cu ng (Tréi phiéu, tin phi€u,
ky phiéu...), c6 tic va loi nhuan nhan dugc tir ddu tr von vao cdc don vi khdc
trong ky bdo céo.
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S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1dy tir s6 k& todn cdc Tai khoan "Tién
mat", "Tién giri Ngan hang", sau khi doi chi€u véi sé k€ todn céc Tai khodn
"Doanh thu hoat dong tai chinh”,...

- Lutu chuyén tién thudn tix hoat dong ddu tw (Ma 56'30)

Chi tiéu "Lwru chuyén tién thudn tir hoat dong ddu tu” phan dnh chénh
lech giita tng s6 tién thu vao véi tong s6 tién chi ra tir hoat déng dau tur trong
ky bédo cdo. Chi tieu ndy duge tinh bing tng cong s6 licu céc chi tieu c6 ma s6
tr Ma s6 21 dén Ma s6 27. Néu s6 lieu chi tiéu nay la s6 4m thi duoc ghi dudi
hinh thitc ghi trong ngozc don (...).

Ma 5630 = Ma 56’21 + Md 5622 + Ma 5623 + Md 5624 + Md 5625 +
Mad s6'26 + Md s6'27

(3) Ldp bdo cdo cdc chi tiéu ludng tién tir hoat dong tai chinh

Nguyén tdc tdp:

+ Luong tién tir hoat déng tai chinh duoc 1ap va trinh by trén Bdo cdo
lwu chuyén tién ¢ mot cdch riéng biét cdc luéng tién vao va cic ludng tién ra,
trir trudng hop céc luéng tién duge bdo cdo trén co sé thudn dugc dé cap trong
Chudn myc "Béo cdo luu chuyén tién t¢".

+ Ludng tién tir hoat dong tai chinh duoc 13p theo phuong php truc tiép.
Ciéc ludng tién vao, cic ludng tién ra trong ky tir hoat dong tai chinh dwgc x4c
dinh bang cdch phan tich va téng hop truc tiép cdc khoan tién thu vio va chi ra
theo timg noi dung thu, chi tir cac ghi chép k€ todn clia doanh nghiép.

Phuong phap 1ap cac chi tiéu cu thé (Xem Mau s6 B03-DN)

- Tién thu tir phdt hanh cd phiéu, nhdn von gép ciia chil sé hitu (M 56'31)

Chi tieu nay dugc 1ap can cif vio téng 6 tién da thu do cdc chi s& hiu
clia doanh nghi¢p g6p von dudi céc hinh thic phét hanh cé phiéu thu bing tién
(S6 tién thu theo gi4 thyc t& phét hanh), tién thu g6p v6n bang tién clia cdc chit
$6 hitu, tién thu do Nha nuéc cap vén trong ky bdo cdo. Chi tiéu nay khong bao
86m céc khoén vay va ng duge chuyén thanh von cé phin hodc nhén vén gép
cia chii s& hitu bing ti san.

S6 lieu d€ ghi vao chi tieu ndy lay tir s6 k& todn cdc Tai khodn "Tién
mat", “Tién giri Ngan hang", sau khi d6i chiéu véi sé ké todn Tai khodn "Nguén
vén kinh doanh" (Chi ti€t v6n gép clia chii s& hitu) trong ky béo céo.

- Tién chi trd von gop cho cdc chii s¢ hitu, mua lai ¢6 phiéu da phdt
hanh (Md s6'32)

Chi tiéu ndy dugc 1ap can cif vao téng s6 tidn di tra do hoan lai von gép
cho céc chit s& hitu cha doanh nghiép dudi cdc hinh thic hoan tra béng tién
hodc mua lai ¢ phi€u ciia doanh nghiép da phét hanh bing tién dé huy bod hoac
sir dung 1am c6 phiéu quy trong ky béo cdo.
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S6 licu dé ghi vao chi tieu ndy Iy tir s8 k& todn céc Tai khoan "Tién
mat", "Tién glti Ngan hang", "Tién dang chuyén”, sau khi d6i chi€u véi s6 k&
todn céc Tai khoan "Nguén vén kinh doanh” va "Cé phicu quy" trong ky bdo
cdo. Chi tiéu nay duoc ghi bing s6 am du6i hinh thitc ghi trong ngoic don (...).

- Tién vay ngdn han, dai han nhdn dugc (Md s6'33)

Chi tieu ndy dugc 1ap can cit vao téng s6 tién da nhan duge do doanh
nghiép di vay ngén han, dai han ciia ngan hang, céc t6 chifc tai chinh, tin dung
va cdc doi tugng khic trong ky bdo cdo. DSi véi cdc khoan vay béng trdi phiéu,
$6 tién da thu dugc phan dnh theo s6 thuc thu (Bang ménh gid trai phiéu diéu
chinh véi cdc khoan chiét khau, phu tréi trdi phi€u hoic 1ai tréi phiéu tra trudc).

S6 lieu d€ ghi vao chi tieu nay 1y tir s k& todn cic Tai khoan "Tién
mat", "Tién giri Ngan hang", cdc tai khoan phai tra (Phan tién vay nhan dugc
chuyén tra ngay cdc khoan ng phéi trd) trong ky bao cdo, sau khi d6i chicu véi
$6 k€ todn cac Tai khoan "Vay ngén han", "Vay dai han", "No dai han", "Tréi
phi€u phat hanh" va cdc Tai khoan khéc c6 lién quan trong ky bdo cdo.

- Tién chi trd ng géc vay (Md so' 34)

* Chi tiéu nay duoc 13p cin cif vao tdng s6 tién da tré vé khoan ng goc vay
ngén han, vay dai han, no thué ti chinh cua ngan hang, t8 chitc tai chinh, tin
dung va céc doi tugng khdc trong k¥ bdo cdo.

S6 ligu dé ghi vao chi tiéu nay 14y tir s6 k& toan cdc Tai khoan "Tién
mat", "Tién giri Ngan hang", "Tién dang chuyén", sé ké& todn Tai khoan “Phai
thu clia khéch hang” (Phén tién trd ng vay tir tién thu cdc khoan phai thu ciia
khdch hang) trong ky bdo céo, sau khi d6i chi€u véi s6 k€ toan cac Tai khoan
"Vay ngén han", "No dai han dén han tra", "Vay dai han", "No dai han" va
"Trdi phiéu phat hanh" trong ky bdo cdo. Chi tiéu nay dugc ghi bing s& am dudi
hinh thitc ghi trong ngodc don (...).

- Tién chi trd no thué tai chinh (Ma sé'35)

Chi tiéu nay dugc 1ap can cit vao tdng s6 tién da tra vé khoan no thué tai
chinh trong ky béo cdo. i ‘

S6 lieu dé ghi vao chi tiéu nay ldy tir s6 k& todn cdc Tai khoan "Tién
mat", "Tién giri Ngan hang", "Tién dang chuyén", s3 k€ toan Tai khoan "Phai
thu clia khéch hang" (phan tién trd ng thué tai chinh tir tién thu cdc khoan phai
thu cta khich hang) trong ky béo cdo, sau khi déi chiéu véi s6 k& todn céc Tai
khoan "Ng dai han dén han trd" va "No dai han" (Chi tiét s6 trd ng thué tai
chinh) trong ky bdo céo. Chi tiéu ndy duge ghi bing s6 am dudi hinh thic ghi
trong ngodc don (...)

- C4 tirc, loi nhudn da trd (Md 50 36) )

Chi tiéu nay duoc 12p can cif vdo téng s6 tién da tra ¢d tic va lgi nhugn
duoc chia cho céc chil s hitu clia doanh nghiép trong ky béo cdo. S6 lieu dé ghi
Vao chi tieu nay ldy tir sé k€ todn cc Tai khoan "Tién mat", "Tién giti Ngan
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hang", "Tién dang chuyén", sau khi déi chigu véi s6 k& todn Tai khoan "Loi
nhuan chua phan phéi”, sé k& todn tai khoan "Phéi tra, phai nop khdc (Chi tiet
s6 tién da trd vé 6 tifc va lgi nhuan) trong ky béo cdo. Chi tieu nay dugc ghi
bang s6 am dudi hinh thic ghi trong ngoic don (...).

Chi tiéu nay khong bao gém khodn cd titc hodc lgi nhuan dugc chia
nhung khong tra cho chii s hitu ma duge chuyén thanh von ¢4 phan.

- Luu chuyén tién thudn tix hoat dong tai chinh (Ma s 40)

Chi tiéu Iuu chuyén tién thudn ti hoat dong tai chinh phan 4nh chénh léch
giita téng s6 tién thu vao véi t6ng s6 tién chi ra tir hoat dong tai chinh trong ky béo
c4o. Chi tiéu nay duge tinh bang téng cong s6 liéu céc chi tieu ¢6 ma s6 tir Ma s6
31 dén Mi s6 36. Néu s6 liéu chi tieu nay 1a s6 am thi ghi trong ngoac don (...).

M 5640 = Md s6 31 + Md 56 32 + Md s6' 33 + Md s6 34 + Md 56 35 +
Ma s50'36.

(4) Tong hop cdc luong tién trong ky (Xem Mdu s6' B03-DN)

- Luu chuyén tién thudn trong ky (Md so'50)

Chi tieu "Luu chuyén tién thudn trong ky" phan 4nh chénh léch giita
tdng s6 tién thu vao véi tdng s6 tién chi ra tir ba loai hoat dong: Hoat dong
kinh doanh, hoat dong ddu tu va hoat dong tai chinh ctia doanh nghiép trong
ky béo cdo.

M 56 50 = Md 5620 + Mad s6'30 + Md 56 40

Néu s6 lidu chi tiéu ndy 12 s6 am thi ghi trong ngoac don (...).

- Tién va tuong dicong tién dau ky (Md s6 60)

Chi tiéu nay dugc 1ap can cif vao s6 du clia tién va tuong duong tién dau
ky béo céo, bao gom tién mit, tién giri Ngan hang, tién dang chuyén (M s&
110, cot "S6 ddu ky" trén Bang Can doi k€ todn) va s6 du cha cdc khodn tuong
duong tién ddu ky duge 1dy trén s6 k€ todn chi tiét Tai khoan "Dau tu ching
khodn ngén han" d6i véi cdc khoan ddu tu ngén han thod man dinh nghia la
tuong duong tién.

- Anh huing ciia thay d6i t5 gid hoi dodi quy d6i ngoai té (Md s6'61)

Chi tieu nay dugc lap cin ctt vio téng s6 chénh léch ty gid héi dodi do
dénh gid lai s6 du cu6i ky ciia tién (Ma s6 110) va céc khoan tuong duong tién
biing ngoai t¢ tai thdi diém cudi ky bio cdo.

S6 lieu dé ghi vao chi tiéu nay dugc 14y tir s6 k€ toan céc Tai khoan "Tién
mat", "Tién giti Ngan hang", "Tién dang chuyén", va Tai khoan "Pdu tu ching
khoén ngén han" (Chi tiét cdc khoan déu tw ngén han thod man dinh nghia la
twong duong tién), sau khi d6i chi€u véi s8 k€ todn chi ti€t Tai khodn "Chénh
lech ty gid hoi dodi" trong ky bdo cdo. Chi tiéu nay dugc ghi bing s6 duong néu
ty gid hoi dodi cudi ky cao hon ty gid hoi dodi da ghi nhan trong ky, chi tiéu
nay dugc ghi bing s6 am dudi hinh thitc ghi trong ngodc don néu ty gid héi dodi
cu6i ky thap hon ty gid h6i dodi da ghi nhén trong ky.

82



- Tién va twong duong tién cudi ky (Md s6 70)

Chi tiéu nay duoc 1ap cin cif vao s6 du cla tién va tuong duong tién cudi
ky bdo cdo, bao gom "Tién mat", "Tién giri Ngan hang", "Tién dang chuyén"
(Ma s6 110, cot “S6 cudi ky” trén Bang Can d6i k€ todn) va s§ du cudi ky clia
céc khoén tuong duong tién dugc 1dy trén sé ké todn chi tiét Tai khoan "Déu tr
ching kho4n ngén han" déi v6i cac khodn ddu tw ngén han thod mén dinh nghia
1a twong duong tién.

Chi tiéu nay bing s6 "Téng cong" cla cdc chi tieu M s6 50, 60 va 61 va
bang chi tiéu Ma s6 110 trén Bang can doi ké todn nam dé.

Ma s6'70 = Ma 56’50 + Md s6' 60 + Md so'61.

4. THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH (Mdu s& B09-DN)

4.1. Muc dich cia Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh

Ban thuyét minh béo cdo tai chinh 12 mot bo phan hop thanh khong thé
téch rdi clia bdo cdo tai chinh doanh nghiép ding dé mé ta mang tinh tudng
thuat hogc phan tich chi tiét cdc thong tin s6 liéu dd duoc trinh bay trong Bang
Can doi ké todn, Béo céo két qui hoat dong kinh doanh, Bdo cdo luu chuyén
tién t¢ ciing nhu céc thong tin can thiét khdc theo yéu cdu ciia cdc chudn muc k&
todn cu thé. Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh ciing c6 thé trinh bay nhimng
thong tin khic né€u doanh nghiép xét thay cdn thi€t cho viéc trinh bay trung
thire, hop 1y béo cdo tai chinh.

4.2, Nguyeén tic 1ap va trinh bay Ban thuyét minh béo cdo tai chinh

(1) Khi lap bio cdo tai chinh nam, doanh nghiép phai lap Ban thuyeét
minh bdo cdo tai chinh theo ding quy dinh tir doan 60 dén doan 74 clia Chuin
myc ké toan s6 21 "Trinh biy bdo cdo tai chinh" va huéng din tai Ch€ do bdo
cdo tai chinh ndy.

(2) Khi 1ap bdo cdo tai chinh gifta nien do (ké ca dang ddy di va dang
t6m lugc) doanh nghiép phai lap Ban thuyét minh bio cdo tai chinh chon loc
theo quy dinh chia Chudn muc ke todn s6 27 "Bdo cdo tai chinh giita nien do" va
Thong tu huéng din chudn muc.

(3) Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh ciia doanh nghi¢p phéi trinh bay
nhiing no6i dung dudi day:

+ Céc thong tin vé co s lap va trinh bay bdo cdo tai chinh va cic chinh
séch k& ton cu thé duge chon va 4p dung ddi véi cic giao dich va cdc sy kién
quan trong; .

+ Trinh bay céc thong tin theo quy dinh ctia cdc chudn muc k€& toan chua
duge trinh bay trong cdc bdo cdo tai chinh khic (C4c thong tin trong yéu); )

+ Cung cdp thong tin b sung chua duge trinh bay trong céc bdo cdo tai
chinh khéc, nhung lai cdn thiét cho viéc trinh bay trung thuc va hop Iy tinh hinh
tai chinh ctia doanh nghiép. o

(4) Ban thuyét minh béo cdo tai chinh phai duoc trinh béx mc}E cdch c6 hé
théng. Mbi khoan muc trong Bang can doi k€ todn, Bdo cdo ket qua hoat dong
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kinh doanh va Bdo cdo luu chuyén tién t¢ cdn dugc ddnh ddu din t6i cdc thong
tin lién quan trong Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh.

4.3. Co st lap Ban thuyét minh béo c4o tai chinh

-~ Can cit vio Bang can d6i k& todn, Bdo cdo két quéa hoat dong kinh
doanh, Bdo cdo luu chuyén tién t& nam béo céo;

- Can cif vao s6 k€ todn tdng hop;

- Can cif vao 56, thé ké todn chi tiét hodc bang téng hop chi tiét c6 lien quan;

- Can ctt vao Bin thuyét minh bdo céo tai chinh nam truéc;

- Cén cif vao tinh hinh thyc t€ chia doanh nghiép va cac tai liéu lién quan khéc.

4.4. Noi dung va phuong phap lap cac chi tiéu

I Ddc diém hoat dong ciia doanh nghiép

Trong phan ndy doanh nghiép néu r5:

(1) Hinh thifc s hitu von: La cong ty Nha nudc, cong ty cé phan, cong ty
trdch nhiém hitu han, cong ty hop danh hay doanh nghiép tu nhan.

(2) Linh vue kinh doanh: Néu ré 12 san xuit cong nghiép, kinh doanh
thuong mai, dich vy, xay lap hoéc téng hop nhiéu Iinh vire kinh doanh.

(3) Nganh nghé kinh doanh: Néu r5 hoat dong kinh doanh chinh va dic
dié€m sin pham san xuat hogc dich vu cung cdp ciia doanh nghiép.

(4) Déc diém hoat dong ctia doanh nghiép trong nam tai chinh c¢6 anh hudng
dén bdo cdo tai chinh: Néu rd nhing su kién vé moi trudng phép 1y, dién bién thi
trudng, dic diém hoat dong kinh doanh, quén 1y, tai chinh, cdc sy kién sap nhap,
chia, tdch, thay déi quy mé... ¢6 anh hudng dén bio céo tai chinh ciia doanh nghiép.

1. Ky ké'todn, don vi tién té sit dung trong ké todn

(1) K3 k€ todn nam ghi ré ky k€ todn nam theo nam duong lich bit déu tir
ngay 01/01/... dén 31/12/... Néu doanh nghiép ¢6 nam tai chinh khdc véi nam
duong lich thi ghi 13 ngay bt ddu va ngay ket thic ky ké todn nam.

(2) Bon vj tién té sk dung trong k& todn: ghi rd 12 Péng Viét Nam, hodc
mét don vi tién t¢ khdc dugc lya chon theo quy dinh clia Luat K& todn.

1. Chudn muc va Ché d¢ ké todn dp dung

(1) Che do ke todn dp dung: Néu 16 doanh nghiép dp dung ché do ké todn
nao: Ché do ke todn doanh nghiép, Ché dé ké todn doanh nghiép dac thi dugc
Bo Tai chinh chdp thuin bang van bén, Ché do k& toan doanh nghiép xay lp
hoadc Ché& d6 ké todn doanh nghiép vira va nho.

(2) Tuyén b6 vé viéc tuan thit Chudn myc k€ toan va Ché do ké todn:
Néu 8 bio cdo tai chinh c6 dugc 1ap va trinh bay phit hgp véi cde Chudn muc
va Che do ke todn Vigt Nam hay khong? Béo cdo tai chinh dugc coi 12 1ap va
trinh bay phit hop véi Chudn myc va Ché do k€ toan Viet Nam néu bdo cdo tai
chinh tuan thi moi quy dinh cta ting chudn muyc, thong tr huéng din thyc
hi¢n Chudn muc k& todn cia Bo Tai chinh va Ché do ké todn hién hanh ma
doanh nghiép dang dp dung. Trudng hogp khong 4p dung chudn muc ké todn
nao thi phai ghi ro.
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(3) Hinh thitc k€ todn dp dung: Néu rd hinh thitc k€ todn doanh nghiép
4p dung 1a Nhat ky chung, Chiing tir ghi sé hodc hinh thic k& todn trén méy
vi tinh...

IV. Cdc chinh sdch ké todn dp dung

(1) Nguyén téc ghi nhan cdc khoan tién va cdc khodn tuong duong tién:
Néu rd céc nghiép vu kinh t€ duge ghi nhan va 1ap bo cdo theo don vj tién té sir
dung trong ké& to4n va phuong phdp chuyén déi céc déng tién khéc ra dong tién
stt dung trong ké toan; Néu rd cdc khodn twong duong tién dugc xdc dinh trén
co s& nwo? C6 phit hop vé6i quy dinh ctia Chudn muc k€ todn s6 24 "Bdo cdo lwu
chuyén tién t¢" hay khong?

(2) Nguyeén tic ghi nhan hang t6n kho

- Nguyén tac ghi nhan hang ton kho: Néu rd hang tén kho dugc ghi nhan
theo gié g6c hoic theo gid tri thuan c6 thé thyc hién dugc.

- Phuong phép tinh gi4 tri hang t6n kho: Néu rd doanh nghiép dp dung
phuong phap nao trong bon phuong phap tinh gid tri hang ton kho (Binh quan gia
quyén; nhap trude, xuat trude; nhap sau, xudt trude hay tinh theo gid dich danh).

- Phuong phédp hach toan hang tén kho: Néu rd doanh nghiép dp dung
phuong phép ke khai thudng xuyén hay phuong phap kiém ké dinh ky.

- Phuong phép lap du phong gidm gid hang ton kho: Néu ré doanh nghiép
lap d phong giam gia hang tén kho trén co s& chénh léch 16n hon clia gid goc
va gid tri thudn c6 thé thuc hién duoc cla hang tén kho. Gid tri thudn c6 thé
thyc hién duge ctia hang tén kho c6 duge xdc dinh theo ding quy dinh cla
Chudn muc k€ todn s& 02 "Hang tén kho" hay khong? Phuong phdp lap du
phong giam gid hang tén kho 1a 1ap theo s8 chénh léch giita s6 du phong phai
lap nam nay v6i s6 du phong da lap nam trudc chua sir dung hét dén dén nam
nay phai 1p thém hay hoan nhap.

(3) Nguyén tic ghi nhan va khau hao TSCD:

- Nguyén tic ghi nhan TSCD hitu hinh, TSCD vo hinh: Néu rd 1a ghi nhan
theo nguyén gid. Trong Bang Can d6i k& todn dugc phan 4nh theo 3 chi tiéu:
Nguyén gié, hao mon luy k¢, gid tri con lai.

- Nguyen tic ghi nhan TSCD thue tai chinh: Néu rd 12 ghi nhan theo gid
thap hon ciia gi4 tri hop Iy cha tai san thue va gid tri hién tai cha khoén thanh
toén tién thué t6i thiéu.

- Phuong phép khau hao TSCD: Néu rd 1a dp dung phuong phdp khdu hao
dudng thing, phwong phép khau hao theo s6 du giam ddn hogc phuong phép
khau hao theo s6 lugng sén phém...

(4) Nguyén tic ghi nhan va phuong phap khdu hao bat dong san ddu tu:
- Nguyén tic ghi nhan bat dong san ddu tu: Néu rd la ghi nhan theo
nguyén gi4, khong theo gid tri hop ly.
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- Phuong phép khau hao bat dong san ddu tu: Néu ré phuong phdp khéau
hao dugc doanh nghiép 4p dung 13 phuong phdp dudng thing hay phuong phép
nao khéc.

(5) Nguyén téc ghi nhan cdc khoan déu tu tai chinh:

- Céc khoan dédu tu vao cong ty con, cong ty lién két, vén gop vao co so
kinh doanh déng kiém sodt: Néu rd la cdc khoan ddu tu nay dugc phan 4nh
trong béo céo tai chinh riéng ciia doanh nghiép theo gid gbc. P6i véi doanh
nghiép Nha nuéc, khi cdc khoan ddu tu c6 tén that, doanh nghiép c6 lap (hay
khong 1ap) du phong t6n that ddu tu dai han. Trong bdo cdo tai chinh hop
nhat, cdc khodn ddu tu vao cong ty con duge lap trén co s& hop nhat, cic
khoan d4u tir vao céng ty lién két va co so kinh doanh déng kiém soét duge
trinh bay theo phuong phdp von chl s& hitu (néu doanh nghiép phai lap béo
céo tai chinh hop nhat).

- Céc khoan ddu tu ching khodn ngén han, ddu tr ngin han, dai han
khéc: Néu 13 1a duge ghi nhan theo gi4 géc. Khi gid trj thudn c6 thé thyc hién
duge cha ching khodn ddu tu ngén han gidm xuong thip hon gid g6c doanh
nghiép da lap (hay chua 1ap) du phong gidm gid ching khoan ddu tu ngén han.

- Phuong phép lap du phong gidm gid dau tu ngén han, dai han: Néu 16 [a
doanh nghiép da lap b6 sung (hay hoan nhap) theo s6 chénh léch 16n hon (hodc
nhd hon) du phong giam gid ddu tr ngén han, dai han da 1ap nam truéc con lai
dang ghi s6 ké todn.

(6) Nguyen tic ghi nhan va vén ho4 cdc khoan chi phi di vay:

- Nguyén tac ghi nhan chi phi di vay: Néu rd chi phi di vay dugc ghi nhan
vao chi phi san xudt, kinh doanh trong ky khi phat sinh, trir khi dugc vén hod
theo quy dinh cda Chudn muc k€ todn s6 16 "Chi phi di vay".

- Ty 1& vén ho4 dugc st dung dé xdc dinh chi phf di vay dugc von hod
trong ky: Néu r& ty 1& von hod nay 1a bao nhiéu (Ty I¢ vén hod nay dwgc xdc
dinh theo cong thic tinh quy dinh trong Thong tu Huéng din k& todn Chuédn
muc s6 16 "Chi phi di vay")

(7) Nguyén téc ghi nhan va vén hod cdc khoan chi phi khac:

- Chi ph1 tré truée: Néu 16 chi phi trd trude duge vén hod dé phan bé din
vio chi phi san xuat, kinh doanh bao gém nhimg khoan chi phi nao.

- Chi phi khdc: Néu rd cdc khoan chi phi khdc dugc vén hod la nhing
khoan chi phi nao? Vi du: Chi phi thanh lap doanh nghiép, chi phi dao tao nhan
vién, chi phi quang cdo phit sinh trong giai doan tru6c hoat dong cia doanh
nghiép méi thanh lap, chi phi cho gm doan nghlén cttu, chi ph| chuyén dich dia
diém duogc hoan lai d€ phan bd dén vao chi phl san xudt, kinh doanh trong thoi
glan t6i da khong qué 3 nim theo quy dinh ctia Chudn muyc ké todn s6 04 "Tai
san ¢ dinh v6 hinh"; lgi th€ thuong mai..

- Phuong phdp phﬁn bé chi phi trd truoc Néu r& phuong phép phan b 1a
phuong phép dudng thiang hay phuong phdp khéc.
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- Phuong phép va thdi gian phan b6 lgi thé thwong mai: Néu 1o phuong
phép va thdi gian phan bé lgi the thuong mai theo quy dinh ctia Chudn muc k&
todn s6 11 "Hop nhat kinh doanh".

(8) Nguyén tic ghi nhan chi phi phii trd: Néu rd céc khoan chi phi
chra chi nhung duge uéc tinh dé ghi nhan vao chi phi san xudt, kinh doanh
trong ky 1 nhiing khoén chi phi nao? Co s& dé x4c dinh gid tri ctia nhitng
khoan chi phi dé.

(9) Nguyén tic va phuong phép ghi nhan céc khoan dy phong phai tra:

- Nguyén tic ghi nhan du phong phai trd: Néu ro céc khoan du phong
phai tra da ghi nhan 13 thod man hay khong thoa min cdc diéu kién quy dinh
trong Chudn muc ké todn s6 18 "Cac khoén du phong, tai san va ng tiém tang".

- Phuong phép ghi nhan du phong phai tré: Néu rd cdc khoan du phong
phai tra dugc 1ap thém (hozic hoan nhap) theo s6 chénh léch 16n hon (hodc nhd
hon) giita s du phong phai tra phai 1ap nam nay so v6i s6 dy phong phéi tra da
1ap nam trude chura sit dung dang ghi trén 6 k& todn.

(10) Nguyén tac ghi nhan vén cht s& hitu:

- Nguyén tic ghi nhan von ddu tir clia chi s& hitu, thang du von c6 phén,
v6n khic cia chii s hitu:

+ Vén ddu tu cha chi s& hitu: Néu rd 1a duge ghi nhan theo s6 von thue
g6p clia ch s& hitg;

+ Thang du von c6 phdn: Néu r5 Ja dugc ghi nhan theo s& chénh léch 16n
hon (hodc nho hon) gitta gid thyc t€ phat hanh va ménh gié c6 phi€u & cdc cong
ty c6 phn khi phat hanh c phi€u lan ddu, phat hanh b6 sung hodc tdi phat
hanh cé phiéu quy;

+ Vén khic ciia chit s& hitu: Néu r 12 dugc ghi theo gid tri con lai, giita
gié tri hop 1y cha cdc tai san ma doanh nghiép dugc cdc t8 chifc, c4 nhan khdc
tang, biéu, sau khi trlf (-) khon thué phai nop (néu cd) lién quan dén céc i san
dugc ting, bi€u nay.

- Nguyén tic ghi nhan cheénh lech dénh gié lai tai san: Néu rd céc khoan
chénh lech danh gid lai tai sin phan dnh trén Béng Can doi k€ toan 1a phét sinh
tir viéc dénh gid lai tai san theo Quyét dinh nao clia Nha nudc (vi cdc doanh
nghiép khong dugc tir ddnh gié lai tai san).

- Nguyén tac ghi nhan cic Kkhoan chénh léch ty gid h6i dodi: Neu rd cdc
Kkhoén chénh léch ty gid hoi dodi phan dnh trén Bang Can d6i ke todn la chénh
lech ty gid héi dodi phét sinh hodc danh gié lai cu6i ky clia cdc khodn muc tién
té c6 gc ngoai t¢ (1ai hodc 16 ty gid) ciia hoat dong dau tw XDCB (giai doan
truéc hoat dong, chira hoan thanh ddu tu).

- Nguyen téc ghi nhan lgi nhuan chua phéan phéi: Néu 1o lgi nhuén sau thué
chua phan phéi phan dnh trén Bang Can d6i ké todn 1a s6 loi nhudn (l3i hodc 16)
tir cc hoat dong ciia doanh nghiép sau khi trix (-) chi phi thué TNDN ciia nam
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nay va céc khoan diéu chinh do 4p dung héi t6 thay d6i chinh séch k& todn va
diéu chinh hoi t6 sai s6t trong yéu clia cdc nam trudc.

(11) Nguyeén tac va phuong phdp ghi nhan doanh thu:

- Doanh thu ban hang: Néu 15 viec ghi nhéan doanh thu ban hang cla
doanh nghi¢p c6 tuan thi ddy di 5 diéu kién ghi nhan doanh thu quy dinh tai
Chudn myc k& todn s6 14 "Doanh thu vi thu nhép khéc" hay khéng? Doanh thu
bin hang dugc x4c dinh theo gi4 trj hop 1y ciia cic khoan tién da thu hoic s&
thu dugc theo nguyén tic k€ todn dén tich. Cic khoan nhan trude ctia khdch
hang néu 5 khong ghi nhan 1a doanh thu trong ky. Trudng hop ban hang tra
cham thi néu 13 phan li trd cham duoc hoin lai & khodn myc "Doanh thu chua
thuc hién" va s& ghi nhan vao doanh thu hoat dong tai chinh khi dén han thu
duge khoén tién 13i nay.

- Doanh thu cung cdp dich vu: Neu r& viéc ghi nhan doanh thu cung cp
dich vu ¢6 tuan thi ddy dit 04 diéu kien ghi nhan doanh thu cung cép dich vu
quy dinh tai Chudn muc k& todn s6 14 "Doanh thu vi thu nhap khdc" hay
khong? Phdn céng viéc da hoan thanh ctia dich vu cung cdp duge x4c dinh theo
phuong nhdp nao (trong ba phuong phap dugc quy dinh tai Chuan muc k€ todn
s6 14 néi trén).

- Doanh thu hoat dong tai chinh: Néu 16 viéc ghi nhan doanh thu hoat
dong tai chinh c6 tuan thi ddy di 02 diéu kién ghi nhan doanh thu hoat dong
tai chinh quy dinh tai Chudn muc k€ toan s6 14 "Doanh thu va thu nhap
khdc" hay khong?

- Doanh thu hop déng xay dung: Neu rs hop déng xay dung dugc ghi
nhan theo phuong phép nao? (theo mot trong 2 phutong phap quy dinh tai Chudn
myc k€ todn s6 15 "Hop déng xay dung"); Két qué thuc hién hop déng c6 dugc
uéce tinh déng tin cay hay khong? Phan cong viéc di hoan thanh clia hop déng
1am co s& x4c dinh doanh thu duoc x4c dinh theo phuong phdp nao? (mot trong
ba phuong phdp quy dinh tai Chudn muc k& todn s6 15 "Hop déng xay dung").

(12) Nguyeén tic va phuong phap ghi nhan chi phi tai chinh: Néu rd chi
phi tai chinh duoc ghi nhan trong Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh 1a

tong chi phi tai chinh phat sinh trong ky (khong bt trir v6i doanh thu hoat
dong tai chinh).

(13) Nguyén tic va phuong phap ghi nhan chi phi thu¢ thu nhap doanh
nghiép hién hanh, chi phi thu¢ thu nhép doanh nghiép hoin lai: Chi phi thué thu
nhap doanh nghiép hién hanh duge x4c dinh trén co s& thu nhap chiu thué va
thu€ suat thu€ TNDN trong nam hién hanh. Chi phi thu€ thu nhap doanh nghié¢p
hodn lai dugc xdc dinh trén co s s6 chénh léch tam thoi duge khdu trir, s6
chénh l¢ch tam thdi chiu thu€ va thué sust thu€ TNDN. Khong bit trir chi phi
thu€ TNDN hién hanh véi chi phi thu€ TNDN hodn lai.
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(14) Céc nghiép vu du phong rii ro héi dodi: Néu rd cdc khoan muc tién
té c6 gbc ngoai té cudi ky duge danh gid lai theo ty gid giao dich binh quan lién
ngan hang do Ngan hang Nha nuéc Viét Nam cong b6 tai thdi di€m cudi ky.
Nhiing loai cong cu nao duge doanh nghiép st dung dé dy phong rii ro h6i dodi
trong nam? Nhimg nghiép vu dé duge ghi nhan trén co s& nao?

(15) Céc nguyen tic va phuong phdp ké todn khéc: Néu rd cdc nguyeén tic
vi phuong phép k& toan khic véi muc dich gitip cho ngudi sir dung hiéu duge la
bdo céo tai chinh cta doanh nghiép da dugc trinh bay trén co s& tuan thu h¢
théng chuan myc k& toan Viét Nam do Bo Tai chinh ban hanh.

V. Thoéng tin bé sung cho cdc khodn muc trinh bay trong Bdng Cén doi
ké'todn

- Trong phan nay, doanh nghiép phai trinh by va phan tich chi tiét céc s6
liéu dd dugc trinh bay trong Bang Can d6i ke todn dé giip ngudi sir dung bdo
céo tai chinh hiéu r& hon ndi dung cdc khoan muc tai san, ng phai tra va von
cht s& hitu.

- Don vj tinh gié tri trinh bay trong phan V 12 don vi tinh dugc sir dung
trong Bang Can d6i k& todn. S6 liéu ghi vao cot "Ddu nam" dugc ldy tir cot
"Cu6i nam" trong Béan thuyét minh bdo céo tai chinh nam trude. S6 liéu ghi vao
¢t "Cudi nam" dugc 1ap trén co sd s6 licu 1dy tir:

+ Bang Can doi k€ todn nam nay;

+ S8 k& todn téng hop;

+ S va thé ké todn chi tiét hoac Bang téng hop chi tiét ¢6 lién quan.

SG thif tu cila thong tin chi tiét dugc trinh bay trong phan nay duge ddnh
s6 din tir Bang Can d6i k€ todn tai ngay két thic nién d¢ k€ todn nam trude (Cot
"S6 ddu nam") va Bang Can d6i ké& todn tai ngdy két thic nién d¢ k€ todn nam
nay (Cot "S6 cu6i nam"). Viéc dénh s6 thi ty ndy cdn dugc duy tri nhat quén tir
ky nay sang ky khac nham thuan tién cho viéc d6i chi€u, so sanh.

- Trudng hop doanh nghiép ¢6 ap dung héi t6 thay d6i chinh sdch ké todn
hoiic diéu chinh héi t6 sai st trong yéu chia cdc nam trudc thi phai diéu chinh
56 liéu so sdnh (s6 lieu & cot "Pau nam") dé dam bio nguyén tic c6 thé so sénh
va giai trinh & diéu nay. Trudng hop vi Iy do no d6 din dén s6 liéu & cot "Ddu

- nam" khong c6 kha nang so sénh dugc v6i s6 liéu & cot "Cudi nam" thi diéu nay
phai dugc néu 15 trong Ban thuyét minh béo cdo tai chinh.

VI. Thong tin bo sung cho cdc khodn muc trinh bay trong Bdo cdo két
qud hoat dong kinh doanh:

- Trong phén ndy, doanh nghiép phéi trinh bay va phan tich chi tiét cic s0
lieu da dugc thé hién trong Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh dé gilip ngudi st
dung bao cdo tai chinh hiéu & hon noi dung clia céc khoan muc doanh thu, chi phi.

- Don vi tinh gié tri trinh bay trong phdn VI la don vi tinh dugc stt dung
trong Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh. S6 ligu ghi vao cot "Nam trudc”
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dugc 1dy tir Ban thuyét minh béo cdo tai chinh ndm trude. S6 liéu ghi vao cot
"Nam nay" dugc 1ap trén co sd so ligu lay tir:

+ Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh nam nay;

+ S8 ké todn téng hop;

+ S8 va thé ké toan chi tiét hoac Bang téng hop chi tiét ¢6 lién quan.

- Chi tiéu "Chi phi san xuat kinh doanh theo yé&u t6": Can ci vao chi phi
san xudt kinh doanh theo ting yé&u t& phat sinh trong nam dé ghi vao c6t "Nam
nay" & timg chi tiéu phi hop. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu ndy dugc can cif vao s6
k€ todn chi tiét clia cdc tai khoan chi phi: TK 621, 622, 623, 627, 641, 642,
142,... .

C4c nganh sdn xudt dac thil thi yéu (6 chi phi c6 thé khéc nhau, hoic
duge cu thé hod yéu t6 "Chi phi dich vu mua ngoai", "Chi phi khéc béng tién".

- S6 thit tu cha thong tin chi tiét dugc trinh bay trong phan nay dugc dédnh
s6 dan tir Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh ndm trude (Cot "Nam trudc")
va béo céo két qua hoat dong kinh doanh nam nay (Cot "Nam nay"). Viéc danh
s6 thit tu ndy can duge duy tri nhat quén tr ky ndy sang ky khdc nhim thuan
tién cho viéc d6i chié€u, so sanh.

- Trudng hop vi 1y do ndo d6 din dén s6 liéu & cot "Dau nam" khong c6
khé nang so sanh dugc véi s& lieu & cot "Cudi nam" thi diéu ndy phéi dugc néu
1d trong Ban thuyét minh béo cdo tai chinh. :

VII. Thong tin bé sung cho cdc khodn muc trinh bay trong Bdo cdo
luu chuyén tién té

- Trong phén nay, doanh nghiép phai trinh bay va phan tich cdc s6 liéu da
dugc thé hién trong Béo cdo luu chuyén tién té dé gitip ngudi sir dung hiéu 13
hon vé céc yéu t6 anh hudng dén luu chuyén tién trong ky ciia doanh nghiép.

- Trudng hop trong ky doanh nghiép c6 mua hodc thanh 1§ cdc khoan dau
tu vdo cong ty con hodc don vi kinh doanh khéc thi nhimg ludng tién nay phai
dugc trinh bay thanh nhimg chi tiéu riéng biét trén Bdo cdo luu chuyén tién té.
Trong phdn nay phai cung cdp nhitng thong tin chi tiét lién quan dén viéc mua
hodc thanh Iy c4c khoan ddu tu vao cong ty con hoic don vi kinh doanh khéc.

- Don vi tinh gi4 tri trinh bay trong phdn VII la don vi tinh dugc skt dung
trong Béo cdo luu chuyén tién t&. S6 liéu ghi vao cot "Nam trudc” dugc 14y tir
Ban thuyét minh bédo cdo tai chinh ndm trudc; S liéu ghi vao cot "Nam nay"
duge 1ap trén co sd s6 ligu 1y tir:

+ Bio c4o luu chuyén tién t& nam nay;

+ S8 k€ todn tdng hop;

+ S6 va the ké toan chi ti€t hoac Bang téng hop chi tiét ¢6 lién quan.

VIII. Nhitng thong tin khéc
- Trong phén nay, doanh nghiép phai trinh bay nhiing théng tin quan trong
khac (Néu c6) ngoai nhitng théng tin da trinh bay trong céc phdn trén nhdm cung
c4p thong tin mo ta bing 15i hodc s6 liéu theo quy dinh chia cdc chudn muc k&
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todn cu thé nhim gitp cho ngudi sir dung hiéu béo cdo i chinh clha doanh
nghiép da duoc trinh bay trung thyc, hop ly.

- Khi trinh by thong tin thuyét minh & phan nay, tuy theo yéu cdu va dac
diém thong tin theo quy dinh tir diém 1 dén diém 7 cita phdn nay, doanh nghi¢p
¢6 thé dua ra biéu mau chi tiét, cu thé mot cach phd hop va nhitng thong tin so
sénh cdn thiét.

- Ngoai nhimg thong tin phéi trinh bay theo quy dinh tir phdn V dén phin
VIII, doanh nghiép duge trinh bay thém cdc thong tin khdc néu xét thdy cdn
thiét cho ngudi sir dung bdo céo tai chinh ciia doanh nghiép.

PHAN B. NOI DUNG VA PHUONG PHAP LAP
BAO CAO TAI CHINH GIUA NIEN PO

1. Nhitng thong tin chung vé doanh nghiép

Trong béo cdo tai chinh giita nién do, doanh nghiép phai trinh bay céc
thong tin chung sau day:

a) Tén va dia chi cia doanh nghi¢p béo cdo;

b) Neéu rd bdo cdo tai chinh nay la bdo cdo tai chinh riéng clha doanh
nghiép, bdo céo tai chinh t8ng hgp hay béo cdo tai chinh hop nhét ctia cong ty
me, tap doan;

¢) Ngay ket thiic ky ké todn quy;

d) Ngay lap bdo cdo tai chinh;

) Pon vi tién t¢ ding dé 1ap béo cdo ti chinh.

1. Huéng din lap va trinh bay béo cio tai chinh giira nién do
1. BANG CAN DS! KE TOAN GIUA NIEN DO

1.1. Nguyén tdc 1ap va trinh bay

Viéc lap va trinh bay Bang can d6i Ké todn gifta nién do phai tuan thi cdc
quy dinh chung vé 13p va trinh bay bdo cdo tai chinh, cling nhu cac nguyén tac
riéng d6i v6i Bang can d6i K€ todn nam, duoc quy dinh trong hé théng bio cdo
tai chinh doanh nghiép hién hanh.

Ngoai ra khi lap bdo cdo nay, doanh nghiép phai tuan thi cdc quy
dinh sau:

- Ap dyng cdc chinh sich k& todn vé ghi nhan va danh gié tai san, n¢ phai
tré twong ty nhu d6i véi Bang can doi ké toan nam;

- Noi dung t6i thiéu can trinh bay trong Bang can d6i k& todn gifia nién
d¢ dang tém hegc gbm cac khoan muc téng hgp, ma mdi khoan muyc nay Ia tong
clia cdc khoan muc chi tiét ciia Bang can d6i k€ todn nam gin nhat, va cac s6
lieu vé& c4c sy kién, cdc hoat dong méi phét sinh tir cudi nién do k€ todn nam
trude gdn nhat dén cudi quy bdo c4o nay;
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- Phii trinh bay s6 liéu tir ddu nién do dén hét ngay két thic méi quy bdo
cdo va s6 lieu so sdnh timg chi tieu twong ting dwgc 1ap vao cudi ky k€ todn nam
truée gén nhat "S6 ddu nam".

1.2. CosGlap

- Can cif vao céc s6 ke todn téng hop;

- Can cif vao s6, thé k€ todn chi tiét hodc Bang téng hop chi tiét;

- Cén cif vao Bang can d6i ké todn nam va Bang can d6i k€ todn giita nién
do trude. s
1.3. Noi dung va phuong phap lap cdc chi tiéu trong Bang can d6i ké
todn giita nién do (dang ddy du) (Mau s B01a-DN)

- "M 56" ghi & ct 2 diing dé cong khi lap bdo cdo tai chinh téng hop
hogc bdo cdo tai chinh hop nhit.

- 56 hiéu ghi & cot 3 "Thuyét minh” ctia bo cdo nay diing cho ngudi doc
bdo cdo tham chiéu s6 lieu chi ti€t clia chi tigu nay trong Ban Thuyét minh bio
cdo tai chinh chon loc.

- 56 liéu ghi vao cot 5 "S6 ddu ndm" clia béo cdo niy tai ngay két thic
quy bdo cdo duge can ci vao s6 liéu clia timg chi tieu tuong ung duoc lap vio
cudi ky ké todn nam trudc.

- 6 liéu ghi vdo cot 4 "SG cusi quy" cia bdo cdo nay tai ngay két thiic
quy dugc thuc hién theo huéng din nhu d6i véi Bang can d6i ké todn nam (Méu
s6 BO1-DN).

1.4. Noi dung va phuong phap lap cic chi tiéu trong Béng can doi ké
todn giira nién do (dang tém lugc) (Mau s6 BO1b-DN)

"M 56" ghi & cot 2 va s6 hiéu ghi & cot 3 "Thuyét minh" va cOt 5 "S6 ddu
nam" cia bdo cdo nay tai ngay két thic quy bdo cdo, duogc thue hién nhu da
huéng dén d6i véi Bang can doi ké todn quy dang ddy dt (Méu s6 BO1a-DN).

56 liéu ghi vao cot 4 "S6 cudi quy” ctia bdo cdo ndy tai ngay ket thiic quy
dugc can cif vao s6 ligu tai ngay két thic quy bio cdo, dugc huéng dan nhur sau:

Phan: TAI SAN

A. TAI SAN NGAN HAN (MA SO 100)

Chi tiéu tai sin ngdn han phén 4nh téng gid tri thudn céc tai san ngén han
hién c6 cia doanh nghiép tai ngay ket thic quy béo c4o, gom: Tién, cdc khoan
twong duong tién, gid tri thudn cha cdc khoan ddu tu @i chinh ngan han, cdc
khodn phai thu ngan han, hang tén kho va tai san ngn han khédc. M s6 100 =
Ma s6 110 + Ma s6 120 + Mi s6 130 + Ma s6 140 + Ma s6 150.

I. Tién va cac khoan tuong duong tién (Ma s6 110)

Chi tiéu nay phén dnh téng hop toan bo s6 tién hién c6 clia doanh nghiep
tai ngay ket thic quy bdo cdo, gém: tién mat, tién gii ngan hang (khong ky
han), ti€n dang chuyén va cdc khoan tuong duong tién.
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S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 12 t6ng s6 du No clia cac Tai khodn: TK
111 "Tién mat", TK 112 "Tién glti ngan hang" (chi tiét khong ky han), TK 113
"Tién dang chuyén", va chi ti€t TK 121 "Pau tu ching khodn ngan han" (chi
tiét ky phi€u ngan hang, tin phi€u kho bac...) c6 thdi han thu héi hodc ddo han
khong qué 3 thdng ké tir ngdy mua trén S6 Céi hoac Nhat ky - S8 Céi tai ngay
két thiic quy bdo céo.

I1. Cac khoan dau tu tai chinh ngdn han (Ma s6 120)

La chi tiéu téng hop phan 4nh téng gid tri cha céc khoan dau tw tai chinh
ngén han (sau khi trir di du phong gidm i chimg kho4n dédu tu ngén han) hién
6 tai ngdy két thic quy bdo cdo, bao gébm: tién giri c¢6 ky han, ddu tu chimg
khoén ngén han, cho vay ngin han va dau t ngén han khéc tai thdi diém bédo
cdo gifra nién do. Céc khoén ddu tu ngén han dugc phan 4nh trong muc nay la
cdc khoan dau tr ¢é thoi han thu héi vén dudi 1 nam hoac trong mét chu ky
kinh doanh, khong bao gém céc khodn ddu tr ngn han thoi man dinh nghia
trong duong tién tai ngay két thiic quy béo cdo, di duge tinh vao chi tiéu "Cdc
khoan twong duong tién".

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 12 téng s6 du Ng ctia cdc Tai khoan: TK
121 "Déu tu chiing khodn ngén han" (sau khi trir di cdc khoén déu tu ngén han
dd duoc tinh vao chi tiéu "Céc khoan twong duong tién") va TK 128 "Dau tu
ngén han khéc" trén S8 C4i hoac Nhat ky - S6 Céi tai ngay ket thiic quy bdo cdo
sau khi d trir di s6 du C6 cla TK 129 “Du phong gidm gid ddu tr ngdn han”.

111. Céc khoan phai thu ngdn han (Ma s6 130)

La chi tiéu téng hop phan dnh toan bo gid tri ctia cdc khoan phai thu tir
khéch hang (sau khi trir di dy phong phai thu khé doi), khodn trd trudc cho
nguoi bén, phéi thu noi bo, phai thu theo tién do k& hoach hgp dong xay dung,
va c4c khodn phai thu khéc tai ngay két thiic quy bdo cdo, c6 thdi han thu héi
hoic thanh toan dudi | nam hoac trong mét chu ky kinh doanh.

S6 liéu dé ghi vio chi tiéu ndy 1a téng s6 du No tai ngay két thic quy bdo
cdo clia cdc Tai khoan: TK 131 "Phai thu clia khach hang", TK 331 "Phai trd cho
ngudi ban", TK 1368 "Phéi thu noi bo khéc", TK 337 "Thanh to4n theo tién do k&
hoach hgp déng xay dung", va s du No chi tiét ciia cdc Tai khoan 138, 338, 141,
144, theo timg doi twong phai thu trén 3 ké& todn chi tiét, sau khi trir chi tiét s6 du
C6 ctia Tai khoan 139 "Du phong phai thu khé doi" (Chi tiét dy phong phai thu
ngén han ciia khdch hang khé doi) tai ngdy két thiic quy bdo cdo.

IV. Hang ton kho (Ma so 140)

La chi tiéu téng hop phan 4nh toan bo gid tri thudn hién c6 cdc loai hang
t6n kho dur trit cho qud trinh sén xudt, kinh doanh clia doanh nghi¢p tai ngay két
thic quy bdo céo.

S6 liéu dé ghi vao chi tieu "Hang tén kho" la téng s6 du No clia cdc Tai
khoan: TK 151 "Hang mua dang di dudng”, TK 152 "Nguyén liéu, vat liéu", TK
153 "Céng cu, dung cu"’, TK 154 "Chi phi san xudt, kinh doanh dé dang", TK
155 "Thanh phdm", TK 156 "Hang hod", TK 157 "Hang gl di ban", TK 158
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"Hang hod kho bao thu€" sau khi trir s6 du C6 Tai khoan 159 "Dy phong
gidm gid hang tén kho" trén S8 Ci hoac Nhat ky - S6 Céi tai ngay két thic
quy béo céo.

V. Tai san ngidn han khac (Ma s6 150)

La chi tiéu téng hop phan 4nh téng cdc khoan chi phi tra truéc ngin han,
thu€ GTGT dugc khau irlr, thu€ va cdc khoan khdc phai thu Nha nudc va tai san
ngan han khéc (s6 tién tam ting cho ngudi lao dong thanh toén, cdc khoadn cdm c6,
ky quy, ky cugc ngén han, tai san thi€u chd xir 1) tai ngly két thic quy béo céo.

S6 lieu dé ghi vao chi tiéu nay la téng s6 du Nog ctia cdc Tai khoan: TK
133 "Thu€ gi4 tri gid ting dugc khau trir" va chi tiét s6 du No Tai khoan 333
"Thu€ va cic khoan phai nop Nha nude,” TK 1381 "Tai san thi€u chd xir Iy".
TK 141 "Tam tmg", TK 142 "Chi phi trd truéc ngdn han", va TK 144 "Cdm c6,
ky quy, k¥ cugc ngén han" trén S6 C4i hoac Nhat ky - S8 C4i tai ngay keét thic
quy béo cdo.

B. TAI SAN DAI HAN (Ma s6 200)

Chi tiéu tai san dai han phan 4nh téng gid tri thuén cla céc loai tai san
khoéng dugc phén 4nh trong chi tiéu tai sén ngan han tai ngdy két thic quy bdo
c4o gbm gi4 tri thudn cdc khoan phai thu dai han, tai san c¢6 dinh, bat dong san
ddu tu cac khoan ddu tu tai chinh dai han va céc tai san dai han khdc c6 dén
ngay két thiic quy bio cdo.

I. Céc khoan phai thu dai han (Ma s¢ 210)

La chi tiéu t8ng hop phan 4nh toan bo gid tri thudn cha cdc khoan phéi
thu dai han clia khdch hang (sau khi trir du phong phéi thu dai han khé doi),
phéi thu noi bo dai han (s6 v6n kinh doanh & don vi truc thugc, cdc khoan phai
thu nodi bo dai han khéc) va cdc khoan phai thu dai han khac (phai thu khéc ti
cdc d6i tugng c6 lien quan dugc xEp vao loai tai san dai han, va céc khoan ky
quy, k¥ cugc dai han) tai ngay két thic quy béo cdo, c6 thoi han thu héi hodc
thanh toén trén 1 nam.

S& liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1 téng s6 du No chi tiét phai thu dai han
cla c4c Tai khoan: Chi ti€t TK 131 "Phéi thu clia khach hang", TK 1361 "Vén
kinh doanh & céc don vi truc thuoc”, TK 1368 "Phai thu n6i bo khac" va cdc Tai
khoan 138, 338, 244, sau Khi trir d1 chi tiét s6 du Cé TK 139 “Dy phong phai
thu khé doi”, (chi tiét du phong phai thu dai han khé doi chia khach hang) tai
ngay két thiic quy bdo cdo.

1L Tai san c6 dinh (Ma s6 220)

La chi tiéu téng hop phéan 4nh toan b gid tri con lai (Nguyén gid trir gid
tri hao mon luy k€) cia cdc loai tai san c6 dinh va chi phi déu tu xay dung co
ban do dang hién c6, tai ngay két thiic quy béo cdo.

S6 lieu dé ghi vao chi tiéu ndy la téng s6 du No cha cdc Tai khoan:
TK 211 "Tai s&n ¢6 dinh hitu hinh", TK 212 "Tai sin c6 dinh thué tai chinh”,
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TK 213 "Tai san ¢6 dinh v6 hinh", sau khi trir tdng s6 du C6 chia cdc tai khoan
phén 4nh gid tri hao mon: TK 2141 "Hao mon TSCP hitu hinh", TK 2142 "Hao
mon tai san c6 dinh thué tai chinh”, TK 2143 "Hao mdn TSCD v6 hinh" va s6
du No cia TK 241 "Xay dung co bin do dang” trén Sé C4i hoac Nhat ky - S8
Cai tai ngay két thic quy bdo cdo.

111 Bit dong san dau tu (M4 s6 240)

L chi tiéu téng hop phan dnh toan bo gid tri con lai chia cdc loai bat dong
san dau tu hién c6 tai ngay két thiic quy béo cdo.

S6 lieu dé phan anh vao chi tiéu nay 12 s6 du No ctia Tai khoan 217 "Bat
dong sin dau tu", sau khi trir 6 du C6 clia Tai khoan 2147 "Hao mdn bt dong
sAn ddu tu" trén S C4i hodc Nhat ky - S6 C4i tai ngdy két thiic quy bdo céo.

IV. Cac khoan diu tu tai chinh dai han (Ma 56 250)

La chi tiéu téng hop phan 4nh téng gid tri thudn céc khoan ddu tur tai
chinh dai han hi¢n cé tai ngay két thic quy bdo cdo, nhu: Ddu tu vao cong ty
con, ddu tu vao cong ty lien két, lien doanh (dudi hinh thitc thanh 13p co s& kinh
doanh déng kiém soat), ddu tu dai han khéc...

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a téng s6 du No cha c4c Tai khoan : TK
221 "Piu tu vio cong ty con”, TK 222 "V6n gép lien doanh", TK 223 "Ddu tu
vio cong ty lién két" va TK 228 "Pau tu dai han khdc" trén S8 Céi hodc Nhat
ky - S6 Cai tai ngay ket thic quy béo cdo, sau khi trir s6 du C6 TK 229 "Dy
phong gidm gid ddu tu dai han".

V. Tai san dai han khéac (Ma s6 260)

La chi tiéu tdng hop phan dnh t8ng s6 chi phi tra truée dai han nhung chua
phan b6 vio chi phi san xut, kinh doanh, tai san thu€ thu nhap hoén lai, cdc khoan
k¢ quy, ky cuoc dai han va tai s4n dai han khdc tai ngay ket thic quy bdo céo.

S6 liéu dé phan 4nh vao chi tiéu nay dugc can cl vao téng s6 du Ng clia
cdc Tai khoan: TK 242 "Chi phi tré trudc dai han", TK 243 "Tai san thu€ thu
nhap hoin lai", TK 244 "KY quy, ky cuoc dai han" va cdc tai khoan khéc c6 lién
quan trén s6 Céi hogc Nhat ky - S6 C4i.

Téng Cong Tai San (Ma s¢ 270)

Phén 4nh tng tri gid tai sén thudn hién c6 ciia doanh nghiép tai thoi diém
béo céo, bao gém céc loai thude tai san ngén han va tai sin dai han.

M 6 270 = Ma s6 100 + M s6 200.

Phén: NGUON VON
A.NQ PHAI TRA (Ma s5 300) .
La chi tieu téng hop phan dnh toan b6 s6 phai trd tai thoi diém béo céo,

g6m: No ngén han va ng dai han.
M s6 300 = Ma s6 310 + Ma s6 330.
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I. No ngdn han (M4 so 310)

La chi tiéu tdng hop phan anh téng gid tri cdc khoan ng con phai tra cé
thdi han thanh todn duéi mét nam hoic dudi mot chu ky kinh doanh, céc khoan
vay ngén han, va gi4 trj cdc khoan chi phi phéi tra, tai sén thira chd xi ly, céc
khodn nhan ky quy, ky cuge ngin han tai vi cdc khoan phai trd, phai nop khéc
tai ngay két thic quy béo cdo.

S6 ligu d€ ghi vao chi tiéu ndy 12 téng s6 du C6 chi tiét ciia cic khoan
phéi trd ngan han ctia c4c Tai khoan: TK 311 "Vay ngén han", TK 315 "No dai
han dén han trd", TK 331 "Phai tra cho ngudi ban", TK 131 "Phéi thu ciia khdch
hang", TK 333 "Thué& va c4c khoan phai nop Nha nuéc”, TK 334 "Phai tra
ngudi lao dong", TK 335 "Chi phi phai trd", TK 336 "Phai tra noi bo", TK 338
"Phai tra, phai nop khac", TK 138 “Phai thu khac", TK 337 "Thanh todn theo
ti€n do k& hoach hop déng xay dung” va TK 351, TK 352 "Du phong phai tra"
(chi ti€t dy phong phai tra ngan han) trén s6 ké toan chi tiét cdc tai khoan lien
quan (TK 331, 131, 333, 334, 336, 335, 338, 351, 352, 138) va S8 Cai hoac
Nhat ky - S6 C4i cac TK 311, 315, 337 tai ngay két thiic quy bdo céo.

IL. No dai han (Ma s6 330)

La chi tiéu tdng hop phan 4nh téng gid tri cic khodn ng phai tra dai han
cta doanh nghiép bao gém nhitng khoan no c6 thoi han thanh todn ban dau trén
mot nam hodc trén mot chu ky kinh doanh: Khoan phai tré cho ngudi bén, phai
tra dai han néi bo, vay vi ng dai han, thué thu nhap hoan lai phai tra va cic
khodn phii tra dai han khéc tai ngay két thic quy béo céo.

S6 ligu d€ ghi vao chi tieu nay 1a tdng s6 du C6 chi tiét cic khodn phai trd
dai han ctia céc tai khoan: TK 331 "Phai trd cho ngudi bén", TK 336 "Phéi tra
n0i bo", TK 338 "Phai tr, phai nop khac", TK 341 "Vay dai han", TK 342 "No
dai han", TK 335 "Chi phi phéi tra", TK 343 "Tr4i phiéu phat hanh", TK 344
"Nhan ky quy, ky cugc dai han", TK 347 "Thué thu nhap hoén lai phéi tra", TK
351 "Quy du phong trg cdp mat viéc Iam", va TK 352 "Du phong phai tra" trén
6 ke toan chi tiét cdc TK 331, 336, 338, 351, 352 va S8 Cii hoac Nhat ky - S6
Ciéi cdc TK 341, 342, 343, 344, 347 tai ngay két thic quy bdo céo.

B. VON CHU S HUU (M s5 400)

La chi tiéu tdng hop phan 4nh toan b vén thudc s& hitu ciia chii doanh
nghiép, cdc quy cia doanh nghiép, nguén kinh phi sur nghiép duge cdp con lai
chua chi va nguén kinh phi da hinh thanh TSCD tai ngay keét thiic quy bdo cdo.

L. Vén chi s6 hiru (Ma s6 410)

La chi tiéu téng hop phan 4nh toan bo von thudc s& hitu clia chii doanh
nghiép va cdc quy cia doanh nghiép, bao gém: V6n ddu tu ciia chii s& hiru
Thang du vén ¢6 phdn, von khéc, cé phicu quy, chénh lech dénh gid lai tai san
va chénh léch ty gid héi dodi, quy ddu tw phét trién, quy du phong tai chinh, quy
khdc thugc vén chit s& hitu, lgi nhuan chua phan phéi va ngudén von ddu tu
XDCB tai ngdy két thiic quy b4o co.
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S6 lieu dé ghi vao chi tiéu niy la tdng s6 du C6 cha Tai khoan 411
"Nguén von kinh doanh", TK 419 "C8 phiéu qu§", TK 412 "Chénh léch ddnh
gid lai tai san", TK 413 "Cheénh léch ty gid h6i dodi”, TK 414 "Quy ddu tu phat
trién”, TK 415 "Quy dy phong tai chinh", TK 418 "Céc quy khac thudc vén chii
s hitu", TK 421 "Loi nhuan chua phan phéi", TK 441 "Nguén von dédu tu
XDCB", trén S8 C4i hodc Nhat ky - S3 C4i tai ngay két thiic quy bdo céo.

Trudng hop céc tai khoan: TK 412, TK 413, TK 419, TK 421 ¢6 s6 du Ng
thi s6 liéu ndy dugc ghi béng s6 am dudi hinh thic ghi trong ngoac don (...).

II. Ngudn kinh phi va quy khac (M4 s6 420)

La chi tiéu t6ng hop phén 4nh tdng gia tri quy khen thudng, phiic loi,
nguén kinh phi sy nghiép, kinh phi du 4n dugc cdp dé chi tiéu cho cdc hoat
dong su nghiép, du 4n (sau khi trir cdc khoan chi bang nguén kinh phi su
nghiép, du 4n) va nguén kinh phi d hinh thanh tai san cd dinh tai ngay két thic
quy béo cdo.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay la tdng s6 du C6 cha Tai khoan 431 "Quy
khen thuéng, phiic lgi", Tai khoan 461 "Nguén kinh phi su nghiép" sau khi trir
56 du No Tai khoan 161 "Chi su nghiép”, s6 du C6 TK 466 "Nguon kinh phi da
hinh thanh TSCD" trén S6 Cii hoac Nhat ky - S8 C4i tai ngay keét thiic quy bdo
cdo.

Téng cong Nguon von (Ma so 440)
Phan 4nh tdng s6 cdc ngudn von hinh thanh tai sin cla doanh nghi¢p tai
ngay két thiic quy béo céo.
Mi s6 440 = Ma s6 300 + Ma s6 400
Chi tiéu "Téng cong = Chi tiéu "Téng cong
Tai san M s6 270" Nguén v6n Ma s6 440"

2. BAO CAO KET QUA HOAT DONG KINH DOANH GITA NIEN DO

2.1. Co so lap

- Can ctf Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh clia nam va Béo céo két
qué hoat dong kinh doanh giita nién d¢ truéc.

- Can cit vao s6 ké toan trong quy diing cho céc tai khoan tir loai 5 dén loai 9.

2.2. Noi dung va phuong phép lap cic chi tiéu trong Bao cdo két qua
hoat dong kinh doanh giita nién d¢ (dang day di) (Mau s6 B02a-DN)

- S6 liéu ghi vao cot 6 "Luy k€ tir ddu nam dén cuéi quy nay/Nam nay"
ciia bdo cdo quy nay duoc 1ap can cif vao s6 liéu ghi & cot 4 "Quj' nay" ciia bdo
cdo quy nay cong véi s6 lieu cot 6 "Luy k€ tir ddu nam dén cudi quy nay/Nam
nay" clia béo cdo nay quy trude. Két qua tim duoc ghi vao cdt 6 ciia bio cdo nay
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quy ndy theo timg chi tiéu phi hop. Riéng doi véi Quy 1 0 liéu ghi vao cot 6
bang s6 liéu ghi vao cot 4.

- Noi dung va phuong phép lap cdc chi tiéu ghi vao cot 4 “Quy nay/ Nam
nay” clia Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh gitra nién d¢ dang day du dugc
thuc hién theo huéng dan nhu doi véi Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh
nam - Miu s& B02-DN.

- S6 liéu ghi vao cot 7 "Lu k€ tir ddu nam dén cudi quy nay/Nam truc”
cia bdo cdo quy nay duge 1ap can cf vao s6 liéu ghi & cot 6 “Luy ké tir ddu nam
dén cudi quy nay/Nam nay" chia bdo cdo quy ndy nam trudc theo timg chi tidu
phit hgp. Khi tap lan dau bdo cdo ndy, s6 liéu trén béo cdo nam trudc khong c6
thi dé tréng cot s liéu nay.

- S6 liéu ghi vao cot 5 "Quy nay/Nam truéc” clia bdo cdo quy nay dige
can ¢ vao s6 lieu ghi & cot 4 "Quy nay/Nam nay" clha bdo cdo quy nay nam
trude theo timg chi tiéu phit hop.

2.3. Noi dung va phuong phap lap cdc chi tiéu trong Bdo cdo két qua
hoat dong kinh doanh (dang tom lugc) (Mau s6 B02b-DN)

SG liéu ghi vao cot 6 "Luy ké tir dau nam dén cusi quy nay/Nam nay”, cot
7 "Luy ké tir ddu nam dén cudi quy nay/Nam trudc”, va cot 5 "Quy nay/Nam
truée” ciia bdo cdo nay dugc thyc hién nhu di huéng din d6i véi Béo cdo ket
qua hoat dong kinh doanh giita nién do (dang ddy du).

S6 liéu ghi vao cot 4 "Quy nay/Nam nay" clia bdo cdo nay tai ngay két
thic quy dugc can ctr vao s6 ligu tir ddu quy dén ngay keét thiic quy béo cdo,
dugc huéng din nhu sau:

1. Doanh thu bdn hang va cung cdp dich vu (Md 56 01)

Chi tiéu nay phan dnh téng doanh thu bin hang hod, thanh pham, BDS
déu tr va cung cdp dich vu trong quy bio céo ctia doanh nghiép.

S4 lieu dé ghi vao chi tieu nay Ia luy k& s6 phat sinh bén C6 cira Tai khoan
511 "Doanh thu ban hang vi cung cap dich vu va Tai khoan 512 "Doanh thu ban
hang néi bo" trong quy béo cdo trén s C4i hoac Nhat ky - S8 C4i.

2. Doanh thu hoat déng tai chinh va thu nhdp khdc (Md s6'31)

Chi tiéu nay phan 4nh téng doanh thu hoat dong tai chinh va céc khoan
thu nhap khéc trong quy béo cdo.

S6 lieu dé ghi vao chi tiéu nay Ia lug k€ s6 phat sinh bén Nog cla Tai
khoan 515 "Doanh thu hoat dong tai chinh" va s6 phét sinh bén No¢ Tai khoan
711 "Thu nhap khic" d6i v6i bén C6 TK 911 trong quy béo cdo trén s6 Cai
hoac Nhat ky - S8 C4i.

3. Téng loi nhudn ké todn trudc thué (M s6 50)

Chi tiéu nay phan 4nh téng s3 loi nhuan k€ todn thuc hién trong quy bdo
c4o chia doanh nghiép truée khi trir chi phi thué thu nhap doanh nghiép phét
sinh trong quy béo céo.
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S6 liéu phan dnh vao chi tiéu nay 1a s6 chénh léch giita s6 phét sinh bén
6 chia TK 911 "X4c dinh két qua kinh doanh" doi ing v61 bén No cdc TK 511,
512, 515, 711 so véi s6 phat sinh bén No TK 911 d6i (g véi bén C6 cla cic
TK 632, 635, 641, 642, 811 trong quy bdo céo.

4. Loi nhugn sau thué thu nhap doanh nghiép (Md 56 60)

Chi tieu nay phan 4nh téng s6 loi nhuan thuan (hoac 16) sau thu€ tir cdc
hoat dong cita doanh nghiép (sau khi trir chi phi thué thu nhap doanh nghi¢p)
phét sinh trong quy bdo cdo.

S6 lieu dé ghi vao chi tieu ndy duoc xdc dinh bang "Tdng loi nhugn k&
todn trudc thué” trir (-) "Chi phf thug thu nhap doanh nghiép".

3. BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE GITA NIEN DO

3.1. Nguyén tdc ldp va trinh bay Bdo cdo lwu chuyén tién té giita nién do

- Cic doanh nghiép thuoc doi tuong phai lap bdo cdo tai chinh gifta nién
do dang ddy di thi Bdo cdo huu chuyén tién & dugc 1ap va trinh bay theo quy
dinh d6i v6i lap va trinh biy Bdo cdo luu chuyén tién t¢ nam (Méu s6 B03-DN -
Xem huéng din tai Muc 11T phdn A diém 3).

- Cac doanh nghiép thuoc d6i tugng lap bdo cdo tai chinh giita nién do
dang tém lugc thi Béo cdo luu chuyén tién té giita nién do (dang tém luge) theo
Mau s6 BO3b-DN.

- Thong tin trén Béo cdo hnu chuyén tién & gitta nién do tom luge 1a
thong tin luy k€ tir ngay ddu nién do hién tai dén ngay lap Bdo c4o lwu chuyén
tién t& giira nién do, cing véi s6 lieu mang tinh so sdnh clia cing ky k€ toin
gifta nién d¢ trudc gan nhat.

- Béo co luu chuyén tién t¢ gitfa nién do dang t6m luoc chi yéu cdu trinh
bay dé muc va s6 cong chi tiét cla Béo cdo luu chuyén tién t& nam, do vay,
céch tinh céc chi tiéu chi tiét duoc dp dung nhu cdch tinh cdc chi tiéu trong Béo
cdo luu chuyén tién ¢ nam.

3.2. Cosélap

Viéc 1ap Bdo céo luu chuyén tién t¢ gitta nién do duge can cif vao:

- Bang can d6i ké toan ky lap béo co tai chinh gitta nién do;

- Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh ky lap bdo cdo tai chinh gitta
nién do;

- Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh ky 1ap bdo céo tai chinh gitta nién do;

- Bio cdo huu chuyén tién & t6m luoc kY ndy nam trudc;

- Cic 58 ké todn téng hop, s6 k€ todn chi tiét cia ky béo cdo.

3.3. Noi dung va ket cdu cia Bao 4o luu chuyén tién té gitra nién do

Bdo cdo luu chuyén tién t¢ gitta nien do dang ddy di dugc lap theo méu
B03a-DN quy dinh trong He th6ng béo cdo tai chinh doanh nghiép hién hanh.
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Bdo cdo luu chuyén tién t¢ gitta nién do dang t6m luge dugc lap theo Mau s6
BO3b-DN quy dinh trong Hé théng béo céo tai chinh doanh nghiép hién hanh.

3.4. Phuong phip lap Bao cdo luu chuyén tién té

a) Bdo cdo Iuu chuyén tién t¢ gita nién do (dang day dir):

- S6 liéu ghi viio cot 5 "Luy k¢ tir ddu nam dén cusi quy nay/Nam trugc”
dugc can cif vao s¢ liéu ghi & cot 4 "Luy ké tir ddu nam dén cudi quy nay/Nam
nay" ctia bdo cdo nay ciing ky ndm trudc & timg chi tiéu phit hop.

- 56 liéu ghi vio cot 4 "Luy k€ tir ddu nam dén cusi quy nay/Nam nay"
dugc lap theo quy dinh d6i v6i Bdo cdo luu chuyén tién t¢ nam, nhung 1ay s6
liéu hru chuyén tién luy ké tir ddu nim dén cuoi quy bdo cdo cita nién do k&
todn hién hanh.

b) Béo cdo lwu chuyén tién t& giita nién do (dang tém lugce):

- S6 licu ghi vao cot 5 "Luy ké tir ddu nam dén cusi quy nay/Nam trude"
dugc can cit vio s6 liéu ghi & cot 4 "Luy k& tir ddu nam dén cudi quy nay/Nam
nay" cia bdo cdo ndy cling ky ndm trudc & timg chi tiéu phi hop.

- 86 liéu ghi vao cot 4 "Luy k€ tir dau nam dén cudi quy nay/Nam nay"
duogc 1ap cho timg chi tiéu nhu sau: :

(1) Lueu chuyén tién thudn tir hoat dong kinh doanh (Mad 56 20)

Chi tiéu nay phan 4nh téng s6 chénh léch gita tdng s6 tién thu vao va
t6ng s6 tién chi ra tr ddu nam dén cusi quy bdo cdo ctia cdc ludng tién tir hoat
dong kinh doanh.

- Néu doanh nghi¢p 4p dung phuong phdp tryc tiép thi luéng tién tir hoat
dong kinh doanh duoc 1ap bang cach phan tich va tdng hop trirc ti€p cdc khoan
tién thu vao va chi ra theo timg ngi dung thu, chi tir cdc s6 k& todn tong hop va
chi tiét ciia doanh nghiép.

Noi dung va céch tinh céc chi tiéu cy thé clia lubng tién tir hoat dong kinh
doanh dugc 1ap theo phuong phép tryc ti€p thuc hién nhu quy dinh déi véi viéc
lap Bdo cdo luu chiryén tién 1€ nam (theo phuong phép truc tiép), nhung 14y s6
liéu luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh luy ké tir ddu nam dén cudi quy
bdo cdo ciia nién do k€ toan hién hanh theo timg chi tiéu dé tinh ra s6 chéenh
lech giita tdng 56 tién thu vio va téng s6 tién chi ra tir hoat dong kinh doanh.

- Néu doanh nghiép dp dung phuong phép gidn tiép thi luéng tién tir hoat
dong kinh doanh duge xdc dinh tru6e hét bing céch diéu chinh lgi nhuan k€&
todn truéc thué TNDN ciia hoat dong kinh doanh khéi anh hudng cita cdc khoan
muc khong phai bing tién, cdc thay déi trong k¥ clia hang t6n kho, cac khoan
phéi thu, phdi tra tir hoat dong kinh doanh va cdc khoan ma anh huong vé tién
cua chiing 13 luéng tién tir hoat dong ddu tu.

Noi dung va cich tinh céc chi tiéu cu thé clia luéng tién tir hoat dong kinh
doanh dugc lap theo phuong phép gian ti€p dwgc thyc hién nhu quy dinh d6i véi
viée 1ap Béo cdo luu chuyén tién té nam (theo phuong phap gidn ti€p), nhung
ldy 6 lieu Iuu chuyén tién lug ké tir ddu nam dén cudi quy bao cdo ciia nién do
k€ todn hién hanh theo timg chi tiéu: Loi nhuan truée thué; khau hao TSCD: céc
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céc khoan du phong; Lii 16 chénh léch ty gid hoi dodi chua thyuc hi¢n; Lai, 16
tir hoat dong ddu t; Chi phi 1di dé tinh ra luu chuyén thudn tir hoat dong
kinh doanh.

(2) Lutu chuyén tién thudn tir hoat dong ddu tu (Md s6'30)

- Ciic ludng tién vao, cdc ludng ra trong kY tir hoat dong dau tur dugc xdc
dinh bang cach phan tich va téng hop truc ti€p céc khoan tién thu vao va chi ra
ctia hoat déng dau tu theo ting noi dung thu, chi tir cac 6 ké toan téng hop va
chi tiét clia doanh nghiép.

- Noi dung va cach tinh céc chi tieu cu thé clia luéng tién tir hoat dong
diu tu duge thyc hién nhu quy dinh d6i véi viéc lap Béo cdo luu chuyén tién
té nam, nhung 1y s6 liéu luu chuyén tién tir hoat dong ddu tur luy ke tir dau
nim dén cudi quy bdo cdo cla nién do k& todn hién hanh theo tig chi tiéu
€ tinh ra s6 chénh léch gilta t8ng s6 tién thu vao va téng s6 tién chi ra tir
hoat dong diu tu.

(3) Luu chuyén tién thudn tir hoat dong tai chinh (Md 56 40)

- Céc ludng tién vao va luéng tién ra trong ky cta hoat dong tai chinh duoc
téng hop truc ti€p tir céc luéng tién thu vao, chi ra tir hoat dong tai chinh theo timg
noi dung thu, chi tir céc s6 ké todn t6ng hop va chi tiét ctia doanh nghiép.

- Néi dung v céch tinh cdc chi tieu cu thé chia lubng tién tit hoat dong
tai chinh dugc thyc hién nhu quy dinh déi véi viee lap Bdo cdo luu chuyén
tién t& nam, nhung ldy s6 liéu luu chuyén tién tir hoat dong tai chinh luy k&
tir ddu nam dén cudi quy bdo cdo clia nién do k€ todn hién hanh theo titng
chi ticu dé tinh ra s6 chénh léch gita tong s6 tién thu vao va téng s6 tién chi
ra tir hoat dong tai chinh.

(4) Luru chuyén tién thudn trong ky (Md 5650)

Phan 4nh s6 chénh léch giita téng s0 tién thu vao véi téng s6 tién chi ra tr
3 hoat dong: hoat dong kinh doanh, hoat déng ddu tu, hoat dong ti chinh (Ma
$6 50 = Ma s6 20 + M s6 30 + Ma s6 40).

(5) Tién va tuong duong tién ddu ky (Ma 50 60)

Phin 4nh s6 dir ciia tién va tuong duong tién ddu nam bdo cdo. SO liéu
ndy duoc 14y tir chi tieu "Tién va twong duong tién cudi ky" cha Bio cdo luu
chuyén tién & nam trudc.

(6) dnh huong ciia thay doi ty gid hoi dodi quy ddi ngoai té (Md s6'61)

Phan 4nh tng s6 chénh léch ty gid hoi dodi do danh gié lai s du cudi ky
clia tién va cdc khoan tuong duong tién bang ngoai ¢ tai thoi diém cu6i ky bdo
cdo giira nién do.

(7) Tién va tuong duong tién cuoi ky (Md s6'70)

Phan 4nh s6 du cia tién va tuong duong tién cudi ky 1ap bdo c4o tai chinh
gilta nien do. Chi tiéu nay bing chi tiéu tién va tuong duong tién ddu ky cong
(+) chi tiéu luu chuyén thuan trong Ky va diéu chinh anh hudng cta thay déi ty
gid héi dodi quy d6i ngoai té.
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4. BAN THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH CHON LOC

4.1. Muyc dich ctia Ban thuyét minh béo co tai chinh chon loc

Bin thuyét minh bdo céo tai chinh chon loc [a mot bo phan hop thanh khong
thé tach rdi cita béo cdo tai chinh gifia nién do cita doanh nghiép, dugc 1ap dé giai
thich va b6 sung thong tin vé finh hinh hoat dong san xuat, kinh doanh, tinh hinh
ti chinh cia doanh nghiép trong ky ké toan gifta nién d6 ma cic bdo cdo tai chinh
6m Iuge khdc khong thé trinh bay 16 rang va chi tiét duoc.

4.2. Nguyen tic 1ap Béan thuyét minh bso céo tai chinh chon loc

- Khi lap béo céo tai chinh giita nién do (ké ca dang ddy di hoac dang
tém lugc) doanh nghiép phai lap Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh chon loc
theo Méu s6 09a-DN.

- Phén trinh by béng 15i van phai ngin gon, 16 rang, dé hiéu. Phan trinh
bay bing s6 liéu phi thong nhat véi 6 liéu trén céc bdo cdo khac.

- Phan trinh bay vé chudn muyc k€ todn vi ché do ke todn, cdc chinh séch
k€ todn 4p dung tai doanh nghiép phai théng nhit trong ca nién d6 k€ todn. Néu
c6 sy thay d6i chinh sdch k& todn trong cdc ky ké todn gifta nién do phai trinh
bay rd rang 1y do va nhing anh hudng clia su thay déi d6.

- Ngoai cdc néi dung quy dinh nay, doanh nghiép c6 thé trinh bay trong
Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh chon loc cdc noi dung khdc néu doanh
nghiép cho 1 trong y&u va hitu ich cho ngudi sir dung béo céo tai chinh.

4.3. Co sé lap

Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh chon loc duogc lap can cit vao:
- Céc s6 ké todn téng hop va s6 ke todn chi tiet;

- Bang can d6i k€ todn giita nién do;

- Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh giita nién do;

- Bén thuyét minh bdo cdo tai chinh chon loc quy trudc.

4.4. Noi dung va phuong phap lap Ban thuyét minh béo céo tai chinh
chon loc (M&u s6 B09a-DN)

(1) N6i dung Bdn thuyét minh béo cdo tai chinh chon loc:

Bén thuyét minh bdo cdo tai chinh chon loc phai phan 4nh nhitng thong
tin dudi day:

- Céc sy kién va hoat dong méi so v6i béo cdo tai chinh quy truéc, nam
truée gan nhat.

- Viéc lap bio cdo tai chinh giifa nién d¢ va viéc 1ap bdo cdo tai chinh
nam trude la cing dp dung cdc chinh sdch k€ tosn nhu nhau. Trudng hop ¢6
thay d6i thi phai mo 14 su thay d6i va thuyét minh sy dnh huéng cfia nhimg thay
déi nay.

- Thong tin trinh bay trong Ban thuyét minh bdo c4o tai chinh chon loc 12
céc thong tin mang tinh trong yéu va chua dugc trinh bay trong céc ky bédo céo
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tai cpinh gifra nién do trude. Céc thong tin ndy phai trinh bay trén co 5o luy k&
tir d4u nién do dén ngay lap bdo céo tai chinh gitta nién do hién tai.

- Céc sur kién hoic giao dich trong y€u dé c6 thé hiéu duge vé ky k& todn
gifta nién do hién tai.

- Doanh nghiép khong cén trinh by trong Ban thuyét minh béo cdo tai
chinh chon loc céc sy kién hoac giao dich khong trong yéu, trir khi cho la
cén thiét.

(2) Phuong phdp lip Bdn thuyét minh bdo cdo tai chinh chon loc:

- Céc phan 1, I1, [T cda Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh chon loc dugc
lap tuong tu nhu Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh nam (Xem Muc I Phin A
Diém 4).

- Phdn IV - Céc chinh séch k€ todn dp dung.

Doanh nghi¢p phai cong b6 vite 1ap béo céo tai chinh giita nién do va bdo
céo tai chinh nam gan nht la cing dp dung céc chinh séch k& todn nhu nhau.
Trudng hop c6 thay d8i thi phai mo ta sy thay d8i va néu ro anh hudng cla
nhiimg thay déi dé.

_ Phan V- Céc sy kién hodc giao dich trong yéu trong ky k€ todn giita
nién d¢.

+ Doanh nghiép lua chon thong tin trong yéu cdn trinh bay bang 101 hodc
bing s6 liéu.

+ Néu c6 thuyét minh béng s6 ligu cho céc khoan muc da duoc trinh bay
trong Bang can di K€ todn tém luge, Bio cdo ket qua hoat dong kinh doanh
tém luge, Bdo cdo luu chuyén tién t& tém lugc thi cdn phai ddnh ddu dan tir cic
béo cdo d6 (6i Ban thuyét minh béo cdo tai chinh chon loc.

DG6i véi doanh nghiép 1ap béo cdo tai chinh gitta nién do dang day dia c6
thé lap Ban thuyét minh béo cdo tai chinh nam (Méu s6 B09-DN).
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Phan thii ba

CHE DO CHUNG TU' KE TOAN DOANH NGHIEP
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L QUY DINH CHUNG

1. Noi dung va mau chitng tir ké toin

Chiing tir k& todn dp dung cho cdc doanh nghiép phéi thuc hién theo ding
n6i dung, phuong phép lap, ky chimg tir theo quy dinh ctia Luat K& todn va Nghi
dinh s6 129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 clia Chinh pha, cdc van ban phép luat
khic c6 lien quan dén chimg tir k& todn va céc quy dinh trong ché do nay.

Doanh nghiép ¢6 cdc nghiép vu kinh t€, tai chinh dic thit chua dwoc quy
dinh danh myc, mdu ching tir trong ché d6 k€ todn ndy thi 4p dung theo quy
dinh v& chimg tir tai ch€ do k€ todn riéng, cdc van ban phép luat khdc hogc phai
dugc Bo Tai chinh chép thuan.

2. Hé thong biéu mau chimg tir ké toan
He¢ théng biéu mAu chiing tir k€ toan 4p dung cho cdc doanh nghiép, gom:

- Chitng tit ké'todn ban hanh theo Ché'dg kétodn doanh nghiép nay, gom
5 chi tiéu:

+ Chi tiéu lao dong tién luong;

+ Chi tiéu hang tén kho;

+ Chi tiéu bén hang;

+ Chi tiéu tién t¢;

+ Chi tiéu TSCD.

- Chiing i ké'todn ban hanh theo cdc van bdn phdp Iugt khic (Mau va
huéng dén 1ap dp dung theo cdc vin ban da ban hanh).

3. Lap chiing tir ké toan

Moi nghiép vu kinh t€, tai chinh phét sinh lién quan dén hoat dong ctia
doanh nghi¢p déu phai 1ap chiing tir k& toan. Ching tir k€ toan chi lap 1 14n cho
mot nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh. Noi dung chiing tir k€ todn phai ddy
da céc chi tiéu, phii rd rang, trung thuc véi noi dung nghiép vu kinh t&, tai
chinh phét sinh. Chir viét trén chimg tir phai 16 rang, khong tdy xod, khong viét
tat. S6 tién viét bang chir phai khop, ding véi s6 tién viat bang s6.

Chitng tir k€ todn phai dugc 1ap di s6 lién theo quy dinh cho méi ching
tir. B6i véi ching tir 1ap nhiéu lién phai duge 1ap mot 1dn cho tat ¢4 céc lién theo
ciing mot ndi dung bang mdy tinh, mdy chit hogc viét I6ng bing gidy than.
Trudng hop déc biét phai 1ap nhiéu lién nhung khong thé viét mot lan t4t ci céc
lien chitng tir thi c6 thé viét hai lan nhung phai dam bao théng nhét noi dung va
tinh phdp 1y ciia tat ca céc lién chiing tir.
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C4c chimg tir k€ todn duoc 14p bing mdy vi tinh phai dim bao noi dung
quy dinh cho chiing tir k€ todn.

4. Ky chimg tir ké todn

Moi chiing tir k& todn phai ¢6 di chit ky theo chitc danh quy dinh trén
chig ti méi c6 gid tri thuc hién. Riéng chimg tir dién tir phai c6 chit ky dién tr
theo quy dinh clia phdp luat. T4t ca céc chit ky trén ching wr ké toan déu phai
ky béng biit bi hogc biit muc, khong dugc ky bang muyc do, béng biit chi, chit ky
trén chiing tir k€ todn ding dé chi tién phéi ky theo timg lién. Chit ky trén chiing
tir k€ todn clia mot ngudi phai thong nhat va phai gidng véi chit ky da dang ky
theo quy dinh, trudng hop khong dang ky chit ky thi chit ky ldn sau phai khép
v6i chit ky cdc 14n trude dé.

Cic doanh nghiép chua c6 chitc danh k€ todn trudng thi phai clr ngudi
phu trich k& todn dé giao dich v6i khdch hang, ngan hang, chir ky k€ todn
trudng dugc thay bing chit ky clia ngudi phu tréch k& todn cia don vi d6. Ngudi
phu trach k& todn phai thyc hién ding nhiém vy, tréch nhiém va quyén quy dinh
cho ké toén trudng.

Chir ky clia ngudi ding ddu doanh nghiép (Téng Gidm déc, Gidm d6ec
hodc ngudi duge uy quyén), cta k€ todn trudng (hodc ngudi duge uy quyén) va
dau déng trén ching tir phai phit hop véi mau déu va chit ky con gid tri dd dang
Ky tai ngan hang. Chit ky ctia k€ todn vién trén ching tir phai giong chit ky da
dang ky v6i k€ todn truéng.

K& toan truéng (hodc ngudi duge uy quyén) khong dugc ky “thira uy
quyén” ciia ngudi dimg ddu doanh nghiép. Ngudi duge uy quyén khong dugc uy
quyén lai cho ngudi khéc.

Cic doanh nghiép phii m& s6 ding ky méu chit ky cta thi quy, thi kho,
cdc nhan vién k& todn, k& todn trudng (va ngudi duoc uy quyén), Tong Gidm
déc (va ngudi duoc uy quyén). S6 dang ky mau chit ky phai dnh s6 trang, dong
dau gidp lai do Thi truong don vi (hoac ngudi duge uy quyén) quéan 1y dé tién
ki€m tra khi cdn. Mdi nguoi phai ky ba chit ky mau trong s6 dang ky.

Nhimng c4 nhan c6 quyén hodc dugc uy quyén ky ching tir, khong dugc
ky chimg tir k€ todn khi chua ghi hodc chura ghi dit ni dung chiing tir theo tréch
nhiém ctia ngudi kY.

Viec phan cfp ky trén chiing tir ké todn do Téng Gidm ddc (Gidm ddc)
doanh nghiép quy dinh phit hop v6i luat phép, yéu cdu quan Iy, ddm béo kiém
soét chit ché, an toan tai sén.

5. Trinh tu luan chuyén va kiém tra chimg tir k€ toin

Tit ca céc ching tir k€ todn do doanh nghiép lap hodc tir bén ngoai chuyén
dén déu phai tap trung vao bo phan k& todn doanh nghiép. Bo phan ké todn kiém
tra nhitg chiing tir k€ todn d6 va chi sau khi kiém tra va xdc minh tinh phdp 1y
ciia chiing tir thi méi dung nhiing chiing tir d6 dé ghi s6 k& todn.
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Trinh ty luan chuyén ching tir k€ todn bao gém cdc budc sau:

- Lap, ti€p nhan, xir Iy ching tir ké toan;

- K& todn vién, ké toan trudng kiém tra va ky chitng tir k€ toan hodc trinh
Gidm d6c doanh nghiép ky duyét;

- Phén loai, sdp xép chifng tir k€ toan, dinh khoan va ghi s8 k& todn;

- Luu triX, bao quan ching tir k€ todn.

Trinh tir kiém tra ching tir ké todn.

- Kiém tra tinh 15 rang, trung thuc, ddy dd cta cdc chi tiéu, céc yéu t6 ghi
chép tren ching tir k€ toan;

- Kiém tra tinh hop phép ctia nghiép vu kinh t¢, tai chinh phét sinh da ghi
trén chig tir k€ toan, déi chiéu ching tir ké todn véi cdc tai liéu khdc c6 lién
quan;

- Kiém tra tinh chinh x4c ctia s6 liéu, thong tin trén ching tir k€ todn.

Khi kiém tra ching tir k& todn néu phét hién c6 hanh vi vi pham chinh
séch, ché do, cdc quy dinh vé quén Iy kinh (€, tai chinh ciia Nha nudc, phai tir
chéi thyc hién (Khong xuat quy, thanh toén, xust kho,....) déng thdi bdo ngay
cho Gidm déc doanh nghiép biét dé xir 1y kip thdi theo phdp luat hién hanh.

D6i véi nhiing chitng tir k& toan lap khong dting thit tuc, ngi dung va chit
s6 khong 5 rang thi ngudi chiu trdch nhiém kiém tra hoac ghi sé phai tra lai,
yéu cdu 1am thém th tuc va diéu chinh sau dé méi lam can ct ghi s6.

6. Dich chiing tir k€ tosn ra tiéng Viet

Céc chiig tir k& todn ghi bang tiéng nuéc ngodi, khi sir dung dé ghi s8 k&
todn & Viet Nam phai duoc dich ra tiéng Viét. Nhimg chig tir it phét sinh hoac
nhiéu lan phat sinh nhung c6 noi dung khong giong nhau thi phai dich toan bo
ndi dung ching tir k& todn. Nhiing chiing tir ph4t sinh nhiéu lan, c6 noi dung
giong nhau thi ban ddu phéi dich toan bo, tir ban thit hai tr& di chi dich nhimg
ndi dung chi yéu nhu: Tén chiing tir, tén don vi va c4 nhan lap, tén don vi va cé
nhan nhan, n6i dung kinh (& clia chiimg tir, chifc danh ctia nguoi ky trén ching
tir... Ngudi dich phéi ky, ghi 16 ho ten va chiu tréch nhiém vé n¢i dung dich ra
tiéng Viét. Ban ching tr dich ra tiéng Viét phai dinh k&m véi ban chinh béng
tiéng nudc ngoai.

7. Sir dung, quan 1y, in va phat hanh biéu miu chiing tix ké toan

Tat ci cdc doanh nghi¢p déu phéi sir dung théng nh4t mdu ching tir ké
todn quy dinh trong ché do k€ todn ndy. Trong qud trinh thyc hién, cdc doanh
nghiép khong dugc stra d6i biéu miu ching tir thuéc loai bit buoc.

Mu ching tr in sin phai dugc bao quan cdn than, khong dugc dé hu
héng, muc ndt. Séc va gidy t3 ¢6 gid phai duge quén 1y nhu tién.

Biéu miu ching tir k€ todn bat bugc do Bo Tai chinh hodc don vi dugc Bo

Tai chinh uy quyén in va ph4t hanh. Don vi dugc uy quyén in va phat hanh
chiing tir k& todn bét budc phai in ding theo miu quy dinh, diing s6 lugng duoc
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phép in cho timg loai ching tir va phai chdp hanh ding cic quy dinh vé quan 1y
4n chi cua B Tai chinh.

D6 v6i cdc bi€u méu chitng tir k& todn huéng dan, cdc doanh nghiép cé
thé mua sin hodc ty thiét k& mAu, ty in, nhung phai dam bao cdc noi dung chi
yéu ciia chitng tlr quy dinh tai Diéu 17 Luat K€ ton.

8. Cic doanh nghiép c6 sir dung chitng tir dién tir cho hoat dong kinh t&,

tai chinh va ghi s6 k& toan thi phéi tuan thi theo quy dinh cuia cdc van ban phép
luat vé chimg tir dién tir.
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II. DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

ss ) e Tinh chat
e Tén chimg tur $6 hiéu BB | HD
*) )
A. CHUNG TU KE TOAN BAN HANH THEO QUYET DINH NAY
I. Lao dong tién luong
1 | Bang cham céng 01a-LBTL X
2 | Bang cham cong lam thém gid 01b-LDTL X
3 [ Bang thanh toan tién luong 02-LOTL X
4 | Bang thanh toan tién thudng 03-LOTL x
5 | Giay di dudng 04-LDTL X
6 | Phiéu xac nhén san phdm hozc céng viechoanthanh | 05-LBTL X
7 | Bang thanh toan tién lam thém gig 06-LDTL X
8 | Bang thanh toan tién thué ngoai 07-LDTL X
9 [ Hop ddng giao khoan 08-LDTL X
10 | Bién ban thanh ly (nghiém thu) hgp déng giao khoan 09-LOTL X
11 | Bang ké trich ndp cac khoan theo luong 10-LDTL X
12 | Bang phan b3 tién Iuong va bao hidm xa hoi 11-LDTL x
Il Hang t&n kho
1 | Phi€u nhap kho 01-VT X
2 | Phiéu xuat kho 02-vT X
3 | Bién ban ki€m nghiém vat tu, cong cu, san pham, 03-vT X
hang héa
4 | Phiéu bao vat tu con lai cusi ky 04-VT X
5 | Bién ban kiém ké vattu, cdng cu, san pham, hang hoa 05-VT X
6 | Bang ké mua hang 06-VT X
7 _| Bang phan b3 nguyén ligu, vat liu, cng cy, dung cu 07-VT b3
IlI. Ban hang
1| Béng thanh toan hang dai ly, ky gl 01-BH x
2 | Thé quéy hang 02-BH X
IV. Tién té :
1 | Phiéu thu 01-TT X
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Tinh chat

© o N O O AW

thai san

Hoa don Gia tri gia tang

Ho4 don ban hang thong thuong

Phigu xuét kho kiém van chuyén néi bo
Phiéu xust kho hang giti ban dai ly
Héa don dich vu cho thué tai chinh

Bang ké thu mua hang héa mua vao khong cb
hba don

01GTKT-3LL
02GTTT-3LL
03PXK-3LL
04HDL-3LL
05 TTC-LL
04/GTGT

x X X X X X

= Tén chimg tis sshieu 5T 1D
*) &

2 |Phiéu chi 02-TT X

3 | Gidy dé nghi tam ling 03-TT X

4 | Gidy thanh toan tién tam (g 04-TT X

5 | Gidy dé nghi thanh toan 05-TT X

6 | Bién lai thu tién 06-TT X

7 |Bang ké vang, bac, kim khi quy, da quy 07-TT X

8 | Bang kim ké quy (dung cho VND) 08a-TT x

9 | Bang kiém ké quy (ding cho ngoai té, vang, 08b-TT X
bac, kim khi quy, da quy)

10 | Bang ké chi tién 09-TT x
V. Tai san ¢d dinh

1 | Bién ban giao nhan TSCD 01-TSCH X

2 | Bién ban thanh ly TSCD 02-TSCB X

3 | Bign ban ban giao TSCP stfa chita 16n hoan thanh |  03-TSCH X

4 | Bién ban danh gia lai TSCD 04-TSCD X

5 | Bién ban kiém k& TSCD 05-TSCD x

6 | Bang tinh va phan b8 khdu hao TSCD 06-TSCH X
B. CHUNG TU BAN HANH THEO CAC VAN BAN PHAP LUAT KHAC

1 | Gidly chimg nhan nghi 6m hudng BHXH X

2 | Danh sach ngudi nghi hudng trg cap ém dau, X

Ghi cha: (*) BB: Mau bét bude
(*) HD: Mau hudng dan
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Don Vi cernne MAu s6: 01b-LDTL
Bo phin: «.qee (Ban hanh theo @D s6'15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 cia Bé truéng BTC)

BANG CHAM CONG LAM THEM GIO
Thang... nam ....

Ngay trong thang Cong gid lam thém
S& 5 Ngay | Ngay tht 5 R
T Hovatén 12].[31] 1am | bay,cna | Ne& | Lam
" X &, tét | dém
viéc nhat
A B 1{21]..131 32 33 34 35
Cong

Ky hiéu chdm cong
NT: Lam thém ngay 1am vigc (Tit gid..... d&n gid...oorreeeecirienens )
NN: Lam thém ngay thi by, chli nhat (Tt gid..... dén gid......)

NL: Lam thém ngay 1§, tét (Tt gid..... dén gio

D: Lam thém budi dém (T gid..... dén gid...

Ngay...... thang..... ndm....
Xac nhan cha b phin (phong  Ngudi chdm cong  Ngudi duyét
ban) ¢6 ngudi lam thém X
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Pon vi: .. 5 MAu s6: 03-LDTL
Bo phan: (Ban hanh theo QP s6'15/2006/ QD-BTC
ngay 20/03/2006 cia B¢ truéng BTC)

BANG THANH TOAN TIEN THUONG

Quy..eee. nam ...
B84y
x . A Mg thud
i Ho va tén Chlic | Bac [ AL Ghi
0 Eploai | axys . ;
ALl vy | luong thSBn(j S&tién | Ky nhan | chu
A B [o} 1 2 3 D E
cong X X X X
TEng 56 t180 (VB DANG CHE): corrvsserrmseessrsrrsssssssssssanmimssrrrrars s
Ngay ... thdng..... ndm...
Ngudi 1ap biéu K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6: 04-LDTL
Poc lap - Tu do - Hanh phuac (Ban hanh theo QP s’
15/2006/@D-BTC
ngay 20/03/2006 cia
B¢ trudng BTC)

GIAY DI BUGNG

ong tac tai: ..

Theo cong 1énh (hoic gidy gidi thiéu) s6..... ngay.
TU ngay......... thang......... nim........ dén ngay......... thang.........
Ngay ..... thdng..... nam...
Ngudi duyét
(Ky, ho tén, déng ddu)

Tién Gng trudc

NIG | g | TS | 5008 S o) cly g
Woi.gen dung duéng tac trd (ky tsgb)dong
1 2 3 4 5 6 7

Nai di...

Nai dén...

Ndi di...

Noi dén...

1. Phu cap di dudng: cong..
2. Phu c¢ap luu tri:
Téng cong ngay cong téc.

Ngudi di cong tac Phu trach bé phan K& toan trudng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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MAu s6: 05-LDTL
(Ban hanh theo @P s6'15/2006/ QD-BTC
ngay 20/03/2006 cia Bo trudng BTC)

PHIEU XAC NHAN SAN PHAM HOAC

Ténsanphim | Bonvi 88 .. | Thanh e
STT (cong viec) tinh lugng Pon gia tién Ghi cha
A B c 1 2 3 D
Cong

Téng s6 tién (VBt BANE Chl): vrvvvvcvecrrersssisssrsssssssssssssisssss e

Ngay ... thdng .....ndm......

Nguoi giao Ngudi nhan Ngudi kiém tra Nguoi duyét
viée viéc chat lugng
(Ky, ho tén) (KY, ho tén) (K9, ho tén) (Ky, ho tén)
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M4u sé: 07-LDTL

Don Vi wonse
Bo phan: ... (Ban hanh theo @D s6'15/2006/ @D-BTC
ngay 20/03/2006 ciia Bo truong BTC)

BANG THANH TOAN TIEN THUE NGOAI
(Dung cho thué nhén céng, thué khoan viée)
S6

... tit ngay.../.../[..dén

DPa thué nhiing cong viéc sau dé

ngay.../.../...
N e S6 cong " S6
. 14 Bia chi | Néi dung .| Pon Tién| ox
st | Hovalen | hozc [hozctén Igg:‘:'c‘gf’ gia | Thanh |thus | 10 1 Ky
T 9 thue s6 cong Qiégc dég thanh | tién |khdu diide nhan
CMT {viéc thué fam toan trir nhén
A 8 Cc D 1 2 3 4 |5=34| E
Cong

cho thanh toAn $8 BN et
S8 181 (VIBE DANE CRE)orrrrrrverrrrrrersssssmsssssssssrrsssssssssssmssssssss s
chiing tie ké todn khdc)

(Kém theo.....
Ngay ... thdng .... ndm.....
Ngudi dé nghi K& toan trudng Ngudi duyét
thanh toan &y, ho tén) (K, ho tén)

(Ky, ho tén)
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M4u s6: 08-LDTL
(Ban hanh theo @D s6'15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 ciia B truéng BTC)

HQP DONG GIAO KHOAN
Ngay........... thang.......... 7 T—
S6riiiienn.
Ho va tén..cccvveeveeiecccce e, CHE VAo s 55043 msmnnasnsseass

Dai dién... .bén giao khodn .......cceevevveeeveicce.
Ho va tén.... Chie VUL
Dai dién................. .bén nhan kho&n.......cccoovvvcveniieeerenn,

CUNG KY KET HGP DONG GIAO KHOAN NHU SAU:
I. Diéu khoan chung:

= CAC dHEU KIEN KNAC! . ovvvcivverrrrennieioos oo ses oo eee oo esoes

II. Piéu khoan cu thé:

i1 Noi dung cong viéc khoan:

Pai dién bén nhan khoan Dai dién bén giao khoan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ngay.... thdng ...ndm....
Nguoi lap K& toan trudng bén giao khoan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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MAu s6: 09-LDTL
(Ban hanh theo @D s6'15/2006 /| @P-BTC
ngay 20/03/2006 cia B trudng BTC)

ST SO
BIEN BAN THANH LY (NGHIEM THU) HOP DONG GIAO KHOAN
Ngay...... thang...... nam.....
Ho va tén:............. Chitc vu

Ho va tén:............ Chue vu.............

Gia tri hgp déng da thyc hién

Bén ...da thanh toan cho bén...... s6'tién la.......... ddng (viét bing chil).....
S& tién bi phat do bén...... vi pham hop dong:...... dong (viét biing chil).....

S6 tién bén... cdn phai thanh toan cho bén.... 1... ddng (viét bang chi)....

Ngay.... thdng ...ndm....
Pai dién bén nhén khoan Dai dién bén giao khoan
(K9, ho tén) (KY, ho tén, déng déu)
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M4u sé: 10-LDTL
(Ban hanh theo @P s6'15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 ctia Bé truéng BTC)

BANG KE TRICH NOP CAC KHOAN THEO LUONG

Thang...... nam

Téng quy| B?)Z:fignf?/ Tgi’ Kinh phi cong doan
Sé tha fuor T =
TTtrfC?' BS;?_’ m.cnhg Trong d6: Trong d6 | S6 phai| So6
ST BHYT, | BHXH, [Téng| Trie |Téng| Trich | Trr | NP | duoc
KPCD i phi i
lwong chi phi|lueng cép trén| don vi
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9
P
Coéng
§ Ngay ... thdng ...... nam......
Ngudi 14p bang K& toan trudng Giam déc

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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Mau s8: 01-VT

(Ban hanh theo @P s6'15/2006/QD-BTC

ngay 20/03/2006 cia Bg truéng BTC)

PHIEU NHAP KHO

Tén, nhan hiéu, quy cach = | Pon S6 lugng 5
TST phdm chat vat tu, dung cu san I\Sﬂg Vi ["Theo |Thue D?g-: Ttri‘g:h
ph8m, hang hoa tinh chifng tir nhép 9
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X
- Téng s6 tién (Vidt bANg Ch&): oo
~ 86 chiing tit g6¢ kém theo: ..o
Ngay... thing... ndm ...
Ngudi lap Ngudi giao Thu kho K& toan trudng
phigu hang (Ky, ho tén) (Ho#c b phan
(Ky, ho tén) (KY, ho tén) ¢6 nhu cdu nhap)
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MAu s6: 02-VT
(Ban hanh theo @D s6'15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 cia B¢ truing BTC)

PHIEU XUAT KHO
Ngay... thang... ném ... Ng
S0 v Co.
- Ho va tén nguoi nhan hang: ........c.e.. Dia chi (b phan): ..
<19 Aozl ot s wmeammmsasssoss
- Xudt tai kho (GAN 18):...ieiiveeiieiiinns Dia diem
Tén, nhan hiéu, quy cach, x | S8 lugny :
1§|. ph&m chat vat tu, dung cu, M? an VI Yeu | Thue D{j‘n Thf"h
2 2 5 A s0 | tinh A 2 gia tiéen
san pham, hang hod cau | xudt
A B (o} D 1 2 3 4
cong X X X X X
- Téng s5 ti6n (Vidt bANG Chill): ovvovrerreriimeninsrinssssssssses s
- S8 chitng tif g8 KBM the0: ivvvevuserieeiririmersiss s
Ngay... thang... ndm .....
Nguoilap Ngudinhin Thakho K& toan truéng  Giam déc
phiéu hang (K, ho tén) ~ (Hodc bo phan (Ky, ho tén)
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) ¢6 nhu cAu nhap)

(Ky, ho tén)
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Mau s8: 03-VT
(Ban hanh theo QD s6'15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 ctia B tridéng BTC)

Pon vi....
Bo6 phén:..

BIEN BAN KIEM NGHIEM
Vit tu, cong cy, sin phim, hang hoa
Ngay.... thdng.... ndm ....

(615 VR

-Cénect........... T S ngay thang......nam..
- Ban kiém nghiém gém:

+ Ong/ Ba
+ Ong/ Ba

+ Ong/ Ba
D4 kiém nghiém cac loai:
Tén, nhan ~ Két qua kiém nghiém
| hiéu, quicach | ,,. Phuong | g, 56 S6lugng | S8 lugng .
Sé . i Ma| thic % Iugng e A s Ghi
7| vt oong | gl igm | Vi | theo | 9Ungduy | khdng ding | chy
cy, san phém, nghiam tinh chifng tir cach, quy cach,
hang hoa ghie phdm chat | phdm chat
A B C D E 1 2 3 F
Y kién ctia Ban Kiém Nghim c.....covvevevcviiceiiieseeies e ensees
Tht kho Trudng ban

Dai dién ky thuat

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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MAu s6: 04-VT
(Ban hanh theo QP s6'15/2006 /QD-BTC
ngay 20/03/2006 cia Bé trudng BTC)

PHIEU BAO VAT TU CON LAI CUOI KY
Ngay... thang... ndm .....

[ T—
B0 phan 8T dUNE «..ccvivivisisosmisimimsosissarmsmmsssssesrssrasssasssasasses
S Tén, nhan hiéu, quy cach, Ma | Don S8 Ly do: con st
T phdm chat vat tu s§ | vitinh [ lugng | dung hay tra lai
A B C D 1 E

Phu trach b phan sit dung
(KY, ho tén)
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PON Vieewweererserenns . MAu s8: 06-VT
Bo phan: ... (Ban hanh theo @D s6'15/2006/QP-BTC
ngay 20/03/2006 cia Bé truong BTC)

BANG KE MUA HANG
Ngay... thdang... ndm .....

= B0 phén.(phong; ban):. e Chiusiasvvnnsncn
Tén, quy cach, pham Bia chi ; R
S A S . Bon vi S6 Thanh
T chat, hqng hoa (vat tu, mua tinh Iuong Bon gia tign
cdng cu...) hang z
A B C D 1 2 3
Cong X X X
Téng 8 tién (Viét bang chif): vrass I R
B BRI R, 0o s mensiis w3055 1 S S B O SRRV TR T T s e s oda
Ngudi mua K& toan truéng Ngudi duyét mua
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (KY, ho tén)
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Mau s6: 07-VT
(Ban hanh theo @D s6'15/2006/QD-BTC
ngiy 20/03/2006 cia B trudng BTC)

BANG PHAN BO NGUYEN LIEU, VAT LIEU, CONG CU, DUNG CU
Théng.

Tai khoan | Tai khoan

5 GhiCocacTK| 457 153 Tai | Tai
G . Gia | Gia | Gia | Gia |khoan |khodn
TT | D&i tugng st dung
(Ghi N cac TK) hach | thic |hach | thyc | 142 | 242
todn | t& |[toan| té
A B 1] 2 345 6
1 {TK 621 - Chi phi nguyén vat liéu, vét

liéu truc ti€p
- Phan xudng (san pham)....

TK 623 - Chi phi st dung may thi cdng
TK 627 - Chi phi san xuét chung

- Phan Xudng......c.cocoovurinnne

TK 641 - Chi phi ban hang

TK 642 - Chi phi quan Iy doanh nghiép
TK 142 - Chi phi tra truéc ngén han
TK 242 - Chi phi tra trudc dai han

N O N WN

Cong
. Ngay..... thdng.... ndm ...
Ngudi lap biéu K& toan trudéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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MAu s6: 01-BH
(Ban hanh theo @P s6'15/2006 | QD-BTCngay
20/03/2006 ciia B trudng BTC)

BANG THANH TOAN HANG DAI LY, KY GUI
Ngay..... thdng.... ndm

Quydn s8¢ v

Can ctt Hgp dﬁpg s0 ... ngay.... thang...... nam
(ky gtti), Chiing toi gom:

- Ong/ Ba: . Chuc vu
- Ong/ Bi . Chtc v
- Ong/ Ba
- Ong/ Ba:
I. Thanh quyét toan s0 hang dai I g tit ay A
s6 Ten quy cach, Donvi S6luong | S6 luong S6hang dka_ bantrong | o lugng
i A 5 ; y
e pham chét san tinh ton dau |nhan trong| Téng s6 S5 Ton TTham 6n
b 4 : i
pham (hang hod) ky ky weng | gia | tén cudi ky
A B C 1 2 3=1+2 4 5 6 7=3-4
Cong X X X X X X X

11. S& tién con ng cla cac ky trude:
T11. S6 tién phai thanh toan dén ky nay: (II
IV. 86 tién duge nhén lai:
+ Hoa héng:
+ Thué nép ho: -
4 Chi PhE (DBU COYnaernrrerrrsssssisssssseens s
+

V. S6 tién thanh toan ky nay:

+ Tién mat:.
A B0 v vereesseeeeseseebes e e s e e b a e bR e
VI. S&'tién ng 1@1 (VI =II-1IV-V)
KGR CHTL +ovveevereseeseosmssseesssnseesesssass i ss s s sa s bbb AT s
Giam déc don vi Ngudi lap bang Giam doc don vi
gti hang dai 1y (ky gui) thanh toan nhéan ban hang dai ly
(K9, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
K& toan trudng don vi K& toan trudng don vi
giti hang dai 1y (ky gir) nhén ban hang dai 1y
(KY, ho tén) (K, ho tén)
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MAu sé: 02-BH
(Ban hanh theo @D s6'15/2006/QP-BTC
ngay 20/03/2006 cua B¢ truong BTC)

Ngay IGp thé.................. b 4o C——

B T T Quy cach: ...
=Don vi tinh: .o Pon gia: cvsissnsmina

N .~ R Cong ton | Xuat ban | Xuat khac [ -«
Noay{ ngus | ado [N4P| 020 | adungay b
thang hb;sn ngay ngay (ca) !rong nhap trong Lugng| Tién |Lugng| Tién [ ngay
ang | (ca) ngay (ca) ngéy (ca) (ca)

A B 1 2 w 3 4=1+2+3 5 6 7 8 9

Codng

132

Ngudi lap
(Ky, ho va tén)




MAu sé: 01-TT
(Ban hanh theo QP s6'15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 cia Bé truéng BTC)

Pon vi..
Dia chi:.

PHIEU THU Quyén s8:......u....
Ngay ....... thang...... nam........

Ho tén ngudi nép tién:
Dia chi: .
Ly do nop:

.. (Viét bing chi):

Ching tit gbe

Nga; thang...ndm......
Giam déc Ké&toan Ngudindptién Ngudilap Tha quy
(Ky, ho tén, trudng (Ky, ho tén) phigu (Ky, ho tén)

dong ddu)  (KY, ho tén) (Ky, ho tén)
Dia nhan da s6 tién (Viét bing chii): .
+Ty gla ngoai té (vang, bac, da quy):
+ 86 tién quy ddi:
(Lién glti ra ngoai phai déng dau)

MAu s3: 02-TT
(Ban hanh theo @P s6°15/2006 /| QP-BTC
ngay 20/03/2006 ciia Bé trudng BTC)

PHIEU CHI QuYEn $8:.cvvrennes
Ngay ....... thang...... nMm........

Giam doc K& toan Tht quy Ngudi lap phiéu Nguoi nhan
(Ky, ho tén, trudng tién

dong ddu) (Ky, ho tén) (Ky, hotén) (K, ho tén) (Ky, ho tén)
Da nhan db 6 tién (Viét bing chil): ...
+Ty gia ngoai t¢ (vang, bac, da quy)
+ 86 tién quy déi:
(Lién glii ra ngoai phai dong d&u)
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MAu s6: 03-TT
(Ban hanh theo @D s6'15/2006 /QD-BTC
ngay 20/03/2006 cia B¢ trudng BTC)

GIAY DE NGHI TAM UNG
Ngay... thdng... nam .....

Don vi:
Bo phan:

Kinh gtri:
TENAGLIE: cvcsvsssnsmmmimssvmsissimsrvissesivs
Dia chi:

Ly do tam tng:
Thdi han thanh toan:

Giam déc K& toan truéng  Phu trach bd phan Ngudi dé nghi tam tng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

MAu s6: 04-TT
(Ban hanh theo @D s6'15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 ciia Bé trudng BTC)
GIAY THANH TOAN TIEN TAM UNG
Ngay..... thdang.... ndm ....

- Ho va tén ngudi thanh toan:
- B) phan (hodc dia chi):
- S6'tién tam ung dugc thanh toan theo bang duéi day:
Dién giai S4 tién
A 1
l.S&tientamamg |
1. S6 tam (g ky truéc chua chi hét
2. S8 tam (g ky nay:

- Phiéu chi s6: ....... NGAY cecusvasarsrss
- Phiéu chi s6: ....... NGAY..ccovvirnnn
II. S& tién da chi:
1. Ching tir s6 ............ ngay ...
2. ..
lIl. Chénh léch

1. 86 tam (g chi khdng hét (I - I1)

2. Chi qua s6 tam (ng (11 - 1)
Giam ddc  K&toin trudng K& toan thanh toan Ngudi dé nghi thanh toan
(K, ho tén) (KY, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén)
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Don Vit e Miu s6: 05-TT
Dia chi: ....... (Ban hanh theo QD s6°15/2006 /QD-BTC
ngay 20/03/2006 ciia Bé trudng BTC)
GIAY DE NGH| THANH TOAN
Ngay..... thang.... ndm ....
KAIR UES oo
- Ho va tén ngudi d& nghi thanh AN ...t
- Bo phan (hodc dia chi):......
- N¢i dung thanh toan:.....
= 88 BN e (ViBt DANG CHE): ovvvvvnrerieriisenessenies i
(Kém theo .......ccoeee. chiing tit géc).
Ngudi dé nghi thanh toan K& toan trudng Nguoi duyét
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K9, ho tén)

M4u s6: 06-TT
(Ban hanh theo @D s 15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 ciia B trudng BTC)

BIEN LAI THU TIEN
Ngay..... thdng.... ndm ...

Ngudi nop tién Ngudi thu tién
(Ky, ho tén) (K, ho tén)
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Miu sé: 07-TT
(Ban hanh theo @D s6'15/2006 /| QD-BTC
ngay 20/03/2006 cia Bé truéng BTC)

BANG KE, VANG, BAC, KIM KHi QUY, DA QUY

(Dinh kém phiéu ........

Ngay.... thdng.... nam ...

S8 Tén, loai, quy cach, Bon vi S8 | Thanh .

T phdm chat tinh | long | PON9E | gy | Ghichu

A B Cc 1 2 3 D
Cong X X X

Ngay..... thdng.... nam .....
K& toan trudng  Ngudi nép (nhén) Thi quy Ngudi kiém nghiém
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Méu s6: 08a-TT
(Ban hanh theo @P s6'15/2006 / QP-BTC
ngay 20/03/2006 cia Bj trudng BTC)

BANG KIEM KE QUY
(Dung cho VND)
Hém nay, vao......gid...ngay.... thang.... nam .......

Chuing t6i gém: [ 1 ST
- Ong/Ba: dai dién ké toan
- Ong/Ba: dai dién thi quy
- Ong/Ba: dai dién
Cang tién hanh kiém k& quy tién mit két qua nhu sau:
STT Dién giai S8 lugng (t3) SG tién
A B 1 2
I | S8 du theo s6 quy: X
Il [ S6 kiém ké thuc t&: x
1 Trong d6: - Loai
2 - Loai
3 - Loai
4 - Loai
5 L
IIl_| Chénhléch (Nl =1 - 1i): X
-Lydo:  + Thua:
+ Thiéu:
K&t luan sau khi kiém ké quy:
K€ toan trudng Tha quy Nguoi chiu trach nhiém kiém ké quy

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Mau s8: 08b-TT
(Ban hanh theo QP s6'15/2006 [ QD-BTC
ngay 20/03 /2006 ciia Bé trudng BTC)

BANG KIEM KE QUY
(Dung cho ngogi té, vang, bac, kim khi quy, dé quy) S6:

Hém nay, vao...... gid...ngay.... thang.... nim
Chung t6i gom:

- QnngEn' dai dién ké toan
- Ong/Ba: dai dién thu quy
- Ong/Ba: daidiea
Cung tién hanh kiém ké quy ngoai té, vang, bac ..... k&t qua nhu sau:
S8 . Pon | S6 | don | _Tinhra VND Ghi
™ Dién gidi vitinh | uong | gid [Tyga | v | chi
A B o] 1 2 3 4 D
I | S6 du theo s3 quy
Il | S8 kiém ke thuc t&(*)
1 - Loai
2 - Loai
3 L.
Hl_| Chénh léch (Il =1 - 1)
- Ly do:

- Két luan sau khi kiém ké quy:
Thu quy K& toan trudng
(K9, ho tén) (Ky, ho tén)

Ngudi chiu trach nhiém kiém ké quy
(KY, ho tén)

Méu s6: 09-TT
(Ban hanh theo @D s6'15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 ciia BS trudng BTC)

BANG KE CHI TIEN
Ngay.... thdng.... ndm ........
- Ho va tén ngudi chi:
- Bj phan (ho#c dia chi):
- Chi cho cdng viéce:

S Ching t N&i dung chi S6 tién
TT [ Sthieu Ngay. thang bk
A B c ) 7

Cong

S4 tién viét bang chit: .
(Kém theo........ chiing tit goc).

Ngusi 1ap bang ké
(Ky, ho tén)

K& toan trudng
(Ky, ho tén)

137

Ngudi duyét
(Ky, ho tén)



Mé4u sé: 01-TSCD
" (Ban hanh theo @D s6'15/2006 | @D-BTCngay
20/03/20086 ctia Bé trudng BTC)

BIEN BAN GIAO NHAN TSCD
Ngay..... thang.... ndm ......

Dai dién bén giao

Dai dién bén nhan
Dai dién .......
Dia diém giao nhan TSCD:
XA4c nhan viée giao nhan TSCD nhu sau:

Tén, ky hiéu S5 Nudc Nam | Nam Cong Tinh nguyer gié TSCE Tale
86| qucsch | 0 sén | (ST (ST sudt(dign| Gia | Chiphi | Chiphi Nauyen|  * e
) 8 s , . § thuat
TT| (cAphang | porp | XU | s |sirdung| |, S0 mua | van | chay | .. | gid em
TSCH) (XD) 91 thistke) | (zsX) |chuyén| thir TSCO | oo
A B c D 1 2 3 4 5 6 [ 7] 8 E
Cdng x x x X x X
DUNG CU, PHU TUNG KEM THEO
Tén, quy cach dung cu, o . o
STT ) Bon vi tinh S6 lugng Gié tri
phu tung
A B C 1 2

Giam déc bén nhan K& toan trudng bén nhan Ngudi nhan  Ngudi giao
(KY, ho tén, dong dau) (K¥, ho tén) (Ky, ho ten)  (Ky, ho tén)
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DGR VI sivsisssssssississs MAu s6: 02-TSCD
Bo phan: ... (Ban hanh theo @D s6'15/2006 /QD-BTC
ngay 20/03/2006 ciia B¢ trudng BTC)

BIEN BAN THANH LY TSCD

Ngay..... thdng.... ndm .......
- Cian cd Quyét dinh 86 ........... ngay.... thang.... nim
........... Vé viéc thanh 1y tai san ¢ dinh

- Ong /Ba: . ...Dai dién... .. Trudng ban
- Ong /Ba: . Dai dién Uy vién
- Ong /Ba: oo Chuc ['20 IO Dai diln..cevrveeriiieins Uy vién

II. Tién hanh thanh ly TSCD:

- Tén, ky ma hiéu, quy cach (c&p hang) TSCD: ..o
- 86 hiéu TSCD:...ooovvvereiinienns s
- Nuéc san xuét (xay dung):

- Nam san xut:

- Nam dua va0 sU dUNg:...c.coovvernmieseiinerneneseeeees

- Nguyén gia TSCD:....coeeviiennn

- Gia tri hao mon da trich dén thei diém thanh ly:

- Gia tri con lai cia TSCD: [ESTPO

III. K&t ludn ctia Ban thanh ly TSCD:

Ngay..... thdng.... ndm ....
Truwdng ban thanh ly
(Ky, ho tén)

IV. Két qua thanh Iy TSCD:

- Chi phi thanh 1y TSCD:...oovviiiviiiin (vigt biAng chil) ...coooeviveveeniniine
- Gia tri thu héi: (Vidt bang chit) .ovvvvevrrceeieciiiens
- Da ghi gidm s TSCD ngay. nam
... thdng.... ndm ...
Giam déc K& toan trudng
(Ky, ho tén, dong ddw) (Ky, ho tén)
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MAu sé: 03-TSCD
(Ban hanh theo @D s6'15/2006 | QD-BTC
ngay 20/03/2006 ciia B trudng BTC)

BIEN BAN BAN GIAO TSCD SUA CHUA LGN HOAN THANH
Ngay..... thdang.... ném ...

Can ctit Quyét dinh sé-............

Chung t6i gém:

-Ong /Ba: ................ Chitc vy ............. Dai dién............. don vi slta chita
- Ong /Ba: oo, Chtc vy ... Dai dién............... don vi c6 TSCD
D3 kiém nhan viéc sita chita TSCD nhu sau:

- Tén, ky ma hi¢u, quy cach (c4p hang) TSCD: ..o
- S hiéu TSCD: ...

- Bo phan quan 1y, st dung:.......coooeooeeroovvvoooeioeeeo

- Thoi gian sita chita tit ngay.... thang.... ndm ... dén ngay.... thang....

Céac bs phan sita chita gdm c6:

Tén b6 phan Néi dung (mc do) Gia Chi phi Két qua
sifa chita cong viéc slta chira du toan thue t& kiém tra
A B 1 2 3
Cong
TRGEIUAIIY vt e85 18 0t 6 R S

K& toan trudng Dai dién don vi nhan Dai dién don vi giao
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

140



MAu s6: 04-TSCD
(Ban hanh theo QD s6'15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 ctia B¢ trudng BTC)

Don vi: ..
B6 phén: ...

BIEN BAN DANH GIA LAI TSCD
Ngay..... thdng.... ndm ...

V& viée danh gia lai TSCD

.... Pai dién ........... Chu tich Héi déng
oo Baidibtiisnwssavi Uy vién
............... Dai diégn .....ocoreerrenenn UY ViéD

D3 thuc hién danh gia lai gia tri cac TSCD sau day:

.| Ten, ky ma higu | SG |ox Gia tri dang ghi ;6 | Gia tri con[ Chénh léch

S8/ “quy cach (cdp | higu |SC¢Nguyen| Hao [CatH| igl theo

7| “hang)Tsco |Tscp|%®| “gia | mon | 1 dérh g | Tang  Giém

A B c|p ] 2 |3 4 5 | 6
Cong X X

Ghi chi: Cot 4 "Gia tri con lai theo danh gia lai". Néu danh gia lai ca
gi tri hao mon thi Cot 4 phai tach ra 3 cot tudng tng cdt 1, 2, 3.

b1 21 T ———
Ngay.... thdng.....ndm.....
Uy vién/ngudi lap K& toan trudng Chu tich Héi dong
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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IV. GIAI THICH NOI DUNG VA PHUGNG PHAP GHI CHEP
CHUNG TU K& TOAN

L. CHI TIEU LAO PONG TIEN LUGNG

1. Muc dich:

Céc chimg tir thudc chi tiéu lao dong tién lwong dugc 1ap nhim muc dich
theo doi tinh hinh sit dung thoi gian lao dong; theo ddi cdc khodn phai thanh
todn cho ngudi lao dong trong don vi nhur: tién lrong, tién cong céc khoan phu
cdp, tién thudng, tién cong téc phi, tién lam thém ngoai gid; theo ddi cac khoan
thanh todn cho bén ngoai, cho céc 16 chitc khdc nhu: thanh todn tién thué ngoai,
thanh toédn céc khoan phai trich nop theo luong,... va mot s6 ndi dung khéc cé
lien quan dén lao dong, tién luong.

2. Noi dung: Thuoc chi tieu lao dong tién lwong gém c6 cdc bidu
mau sau:

Bang cham cong Miu s6 0la- LDTL
Bang cham cong lam thém gity Méu s6 01b - LDTL
Bing thanh todn tién luong Méu s6 02 - LDTL
Béng thanh todn tién thuéng Miu s6 03 - LDTL
Gidy di dudng Méu s6 04 - LDTL
Phiéu xdc nhan san phdm hogic cong viéc hoan thanh  MAu s6 05 - LDTL
Béng thanh to4n tién lam thém gioy Miu s6 06 - LDTL
Bing thanh to4n tién thué ngoai Mau s6 07 - LDTL
Hop déng giao khodn Mau 56 08- LDTL
Bién bén thanh Iy (nghiém thu) hop dong giao khodn M&u s6 09 - LDTL
Bang ké trich nop céc khoan theo luong Miu 56 10 - LDTL
Bang phan b6 tién luong va bo hiém xa hoi Miu s 11 - LDTL

BANG CHAM CONG
(M4u s6 01a - LDTL)

1. Muc dich: Bing chim cong diing dé theo dai ngay cong thuc & lam
viéc, nghi viéc, nghi hudng BHXH,... dé ¢6 can cit tinh tra lrong, bao hiém xa
hoi trd thay luong cho timg ngudi va quén 1y lao déng trong don vi.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Mbéi b6 phan (phdng, ban, 8, nhém...) phéi 1ap bing chdm cong
hang thing.

144



Cot A, B: Ghi s6 thit tu, ho va tén timg ngudi trong b(f) phan cong tac.

Cot C: Ghi ngach bac luong hodc cép bac chitc vy cha timg nglIUl

Cot 1 - 31: Ghi cdc ngay trong thang (Tir ngay 01 dén ngdy cubi cling
cua thdng).

Cot 32: Ghi téng s6 cong hudng luong san pham cha timg ngudi
trong thing.

Cot 33: Ghi téng s6 cong hudng luong thdi gian cha ting ngudi
trong thang.

Cot 34: Ghi téng s6 cong nghi viée va ngimg viéc hudng 100% luong cia
timg ngudi trong thang.

Cot 35: Ghi téng s6 cong nghi viéc va ngimg viéc hudng céc loai % luong
ciia timg ngudi trong thang.

Cot 36: Ghi tdng s6 cong nghi hudng bio hiém xi hoi cla timg ngudi
trong thing.

Hang ngay t8 trudng (Trudng ban, phong, nhém,...) hodc ngudi duge uy
quyén can ci vao tinh hinh thyc € cla bo phan minh dé cham cong cho timg
ngudi trong ngay, ghi vao ngay tuong tmg trong cdc cot tir cot 1 dén cot 31 theo
céc ky hiéu quy dinh trong ching tir.

Cu6i théng, ngudi chdm cong va ngudi phu tréch bo phan ky vao Bang
chdm cong va chuyén Bang chdm cong ciing cdc chiing tir lién quan nhu Gidy
chiing nh4n nghi viéc hudng BHXH, gidy xin nghi viéc khong huong luong,...
vé bo phan k€ toén kiém tra, d6i chi€u qui ra céng dé tinh luong va bo hiém xi
hoi. K€ todn tién lwong can cit vao céc ky hiéu chdm cong clia timg ngudi tinh
ra s6 ngay cong theo timg loai twong tng dé ghi vao cdc cot 32, 33, 34, 35.

Ngay coéng dugc quy dinh 1a 8 gid. Khi tdng hop quy thanh ngay cong
néu con gid 1 thi ghi s6 gidr 1€ bén canh s6 cong va ddnh ddu phdy & gitta.

Vi du: 22 cong 4 gio ghi 22,5

Bang chim cong duge luu tai phong (ban, t3,...) k€ todn cling cdc chiing
tlr ¢6 lién quan.

Phuong phdp chdm cong: Tuy thudc vao diéu kién cong tdc va trinh do
k€ todn tai don vi d€ sit dung 1 trong céc phuong phdp chdm cong sau:

- Chdm c6ng ngay: M&i khi ngudi lao dong 1am viéc tai don vi hodc lam
viéc khdc nhu hoi nghi, hop,... thi mdi ngdy ding mét ky hiéu dé chdim cong
cho ngay dé.

Cdn chii y 2 truong hop:

+ Néu trong ngdy, ngudi lao dong 1am 2 viéc c¢6 thoi gian khédc nhau thi
chdm cong theo ky hiéu chia cong viéc chiém nhiéu thoi gian nhét. Vi du ngudi
lao dong A trong ngay hop 5 giv 1am luong thoi gian 3 gid thi cd ngay hom do
chdm “H” Hoi hop.
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+ Néu trong ngay, ngudi lao dong 1am 2 viéc cé thoi gian bang nhau thi
chdm cong theo ky hiéu cia cong viéc dién ra trudc.

- Cham cong theo gio:

Trong ngay ngudi lao dong lam bao nhiéu cong viéc thi chdm cong theo
céc ky hiéu di quy dinh va ghi s6 gid cong thyc hién cong viée dé ben canh ky
hiéu tuong (ing.

- Cham cong nghi bii: Nghi bu chi 4p dung trong trudng hop lam thém
gid hudng lvong thdi gian nhung khong thanh toan luong [am thém, do d6 khi
ngudi lao dong nghi bit thi chdm “NB” va vin tinh tra luong thai gian.

BANG CHAM CONG LAM THEM GIG
(MAu 56 01b - LDTL)

1. Muc dich: Theo doi ngiy cong thyc t€ lam thém ngoai gid dé ¢6 can
cir tinh thai gian nghi bd hodc thanh toén cho ngudi lao dong trong don vi.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi:

Mbi bo phan (phong, ban, t8, nhém...) ¢6 phét sinh 1am thém ngoai gidy
lam viéc theo quy dinh thi phai 1ap bang cham céng lam thém gid.

Cot A, B: Ghi s6 thit ty, ho va tén titng ngudi 1am viéc thém gid trong bo
phan cong tdc.

Cot 1 dén cot 31: Ghi s glfy lam thém cha céc ngay (Tir gid...dén gio...)
tir ngay 01 dén ngdy cudi cling cla thang.

Cot 32: Ghi téng s6 gid lam thém vao cdc ngdy thudng trong théng.

Cot 33: Ghi téng s6 gidy lam them vao c4c ngay nghi thit bdy, cha nhat.

Cot 34: Ghi tdng s6 gidy lam thém vio céc ngdy 1€, tét.

Cot 35: Ghi téng s6 gid lam thém vao budi t6i (tinh theo quy dinh clia
phdp luat) khong thuoc ca lam vigc clia ngudi lao dong.

Hang ngay t6 trudng (phong ban, t6 nhém...) hodc ngudi duge uy quyén
can ctf vio s6 gid 1am thém thyc € theo yéu cdu cong viéc clia by phdn minh dé
chém gi&s lam thém cho timg ngudi trong ngay, ghi vdo ngay tuong ing trong
céc cot tir 1 dén 31 theo céc ky hiéu quy dinh trong ching tir.

Cu6i thdng, ngudi chdm céng, phu trach bo phan c6 ngudi 1am thém ky
va gidm déc hoac ngudi dugc uy quyén duyet vao bang chdm cong lam thém
£io va chuyén bang chdm cong 1am thém gio cung céc chifng tir lién quan vé bo
phan k& toén kiém tra, d6i chiéu, quy ra cong dé thanh toan (trudng hop thanh
toén tién). K€ todn can ctt vao cdc ky hiéu chdm cong cha timg ngudi nnh ra s6
cong theo ting loai tuong ing dé ghi vao cdc cot 32, 33, 34, 35.
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BANG THANH TOAN TIEN LUGNG
(Mau s6 02 - LDTL)

1. Muc dich: Bang thanh todn tién luong 1a ching tir lam can cit d€ thanh
toan tién luong, phu cép, cdc khoan thu nhap tang thém ngoai tién luong cho
ngudi lao dong, kiém tra viéc thanh todn tién luong cho ngudi lao dong lam viéc
trong doanh nghiép déng thdi la can cit dé théng ke vé lao dong tién luong.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Béng thanh todn tién luong duoc lap hang théng. Co s dé 1ap Bang thanh
todn tién luong 12 céc ching tir lién quan nhu: Bang chdm cong, phi€u xdc nhan
san pham hoac cong viéc hoan thanh...

Cot A, B: Ghi s6 thit ty, ho tém ctia ngudi lao dong duge hudng lvong.

Cot 1, 2: Ghi bac luong, hé s6 lwong ctia ngudi lao dong.

Cot 3, 4: Ghi s6 san pham va s6 tién tinh theo luong san phdm.

Cot 5, 6: Ghi s6 cong va s6 tién tinh theo luong thai gian.

Cot 7, 8: Ghi s6 cong va sd tién tinh theo luong thdi gian hodc ngimg,
nghi viéc hudng cic loai % luong.

Cot 9: Ghi cdc khoén phu cdp thuc quy luong.

Cét 10: Ghi s6 phu cdp khdc duoc tinh vao thu nhap clia ngudi lao dong
nhung khong nim trong quy luong, quy thuéng.

Cot 11: Ghi téng s6 tién luong va cdc khoan phu cdp ma ngudi lao dong
dugc hudng.

Coét 12: Ghi 6 tién tam tng kY I chia méi ngudi .

Cot 13, 14, 15, 16: Ghi céc khodn phai khau trir khoi luong clia nguoi lao
dong va tinh ra téng s6 tién phai khau trir trong thang.

Cot 17, 18: Ghi s6 tién con duge nhan ky I

Cot C: Ngudi lao dong ky nhan khi nhan lwong ky II.

Cugi méi théng can cit vao chimg tir lien quan, k€ todn tién luong lap
Bing thanh todn tién luong chuyén cho k& todn truéng sodt xét xong trinh cho
gidm déc hodc ngudi duge uy quyén ky duyét, chuyén cho k& todn 1ap phi€u chi
va phét lvong. Bang thanh toén tién luong duoc luu tai phong (ban) ké todn cla
don vi.

MBai 14n linh luong. ngudi lao dong phdi tryc ti€p ky vao cot “Ky nhan”
hodc ngudi nhan ho phai ky thay.
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BANG THANH TOAN TIEN THUONG
(Mau s6 03 - LPTL)

1. Muc dich: La chimg tir xdc nhén s6 tién thudng cho timg ngudi lao
dong, 1am co s& dé tinh thu nhap ctia méi ngudi lao dong va ghi s8 k& todn.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Géc trén bén trdi clia Bang thanh todn tién thudng phai ghi rd tén don vi,
b6 phan duge thudng.

Cot A, B, C: Ghi s6 thit tu, ho tén, chitc vu, clhia ngudi dugc thudng.

Cot 1: Ghi bac luong hién dang duge hudng dé tinh ra luong hang théng.

Cot 2, 3: Ghi rd loai thudng dugc binh xét, s6 tién duge thudng theo
méi loai

Cot D: Nguoi duge thuong ky nhén tién thudng.

Bang thanh todn tién thudng do phdng k€ todn 1ap theo timg bo phan va
phai c6 chit ky (ho tén) clia ngudi lap, k& todn trudng va gidm déc.

GIAY PI DPUONG
(MAu s6 04 - LPTL)

1. Muc dich: Gidy di dudng 1a cin cit d€ cdn b va ngudi lao dong 1am
thi tuc c4n thi€t khi dén noi cong tdc va thanh ton céng tic phi, tau xe sau khi
vé doanh nghiép.

2. Phuong phép va trach nhiém ghi:

Sau khi c6 lénh clt cdn bo, ngudi lao dong di cong tic, bo phan hanh
chinh 1am thd tuc cap gidy di dudng. Ngudi di cong tdc c6 nhu cdu ting tién thu
Xe, cong tdc phi... mang gidy di dudng dén phong k€ todn 1am thi tuc tng tién.

Cot 1: Ghi noi di, noi dén cong téc.

Cot 2: Ghi ngay di va ngay dén.

Khi dén noi cong téc, co quan dén cong tac phai xdc nhan ngay, giy dén
va di (déng ddu va chit ky xdc nhan cha ngudi ¢6 tréch nhiém & co quan dén
cong tc).

Cot 3: Phuong tién sir dung: Can ghi rd di 6 t6 co quan, 6 t6 khach, tau
hod, mdy bay...

Cot 5: Ghi thdi gian cong téc.

Cot 6: Ghi ly do luu trd.

Cot 7: Ldy chit ky clia ngudi c6 thdm quyén va déng déu clia noi cén b,
ngudi lao dong dén cong téc.
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Khi di cong tdc vé ngudi di cong tdc xudt trinh gidy di duong dé phu
trdch bo phan xdc nhan ngay vé va thdi gian duge hudng luu trd. Sau dé dinh
kém céc chiing tir trong dot cong tic (nhu vé tau xe, vé pha, hod don thanh todn
tién phong nghi...) vao gidy di dudng va nop cho phong ké todn dé l1am thii tuc
thanh todn cong téc phi, thanh todn tam tng. Sau d6 chuyén cho k& todn trudng
duyét chi thanh todn.

Gidy di dudng va cdc chimg tir lién quan duge luu & phong k& todn.

PHIEU XAC NHAN SAN Pr}[{M HOAC CONG VIEC HOAN THANH
(Mau so 05 - LDTL)

1. Muc dich: La chimg tir xdc nhan s6 sén phdm hodc cong viéc hoan
thanh cia don vi hodc c4 nhan ngudi lao dong, 1am co s& dé 1ap bang thanh todn
tién luwong hoic tién cong cho ngudi lao dong.

2. Phuong phép va trach nhiém ghi:

Phia trén géc tréi ghi rd tén don vi, bo phan quan 1y cong viéc phai thanh
todn cho ngudi lao dong.

Ghi 18 s6, ngdy, thang, nam 1ap phiéu.

Ghi 15 tén don vi (hodc c4 nhan) thuc hién s6 sin phdm (hodc cong viec)
hoan thanh.

Ghi 6 s6 hop déng va ngdy, théng, nam ky hgp déng (néu c6).

Cot A, B, C: Ghi s6 thi ty, tén, don vi tinh clia san phdm (hoic cong viec)
hoan thanh.

Cot 1, 2, 3: Ghi s6 luong, don gid, thanh tién ciia mbi loai san phdm (hoac
cong viéc) hoan thanh.

Phi€u ny do ngudi giao viéc lap thanh 2 lién: Lién 1 luu va lién 2 chuyén
dén ke todn tién luong d€ 1am thil tuc thanh todn cho ngudi lao dong. Tru6e khi
chuyén dén ké todn phai c6 ddy di chit ky clia ngudi giao viéc, ngudi nhan viéc,
ngudi kiém tra chat luong va ngudi duyét.

BANG THANH TOAN TIEN LAM THEM GIO
(MAu so 06 - LDTL)

1. Muc dich: Bang thanh todn tién lam thém gi nham xdc dinh khoan

tién Iwong, tién cong lam thém gid ma ngudi lao dong duge hudng sau khi lam
viéc ngodi gids theo yéu cdu cong viée.
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2. Phuong phép lap va trach nhiém ghi:

Géc trén beén trdi cha Bang thanh todn tién 1am thém gio phai ghi 15 tén
don vi, b6 phan lam viéc.

Dong thdng nam: Ghi rd thdng va nim ma nguoi lao dong tién hanh lam
them gid.

Cot A, B: Ghi s6 thit tu, ho va tén clia ngudi lam viéc thém gio.

Cot 1: Ghi hé s6 luong ngudi lao dong dang hudng.

Cot 2: Ghi h¢ s6 phu cép chitc vu ngudi lao dong dang hudng.

Cot 3: Ghi téng s6 hé s6 ngudi 1am thém duge huong (Cot 3 = Cot 1 +
cot 2)

Cot 4: Ghi tién luong thang duge huéng tinh bang: Luong t6i thiéu (Theo
quy dinh clia nha nude) nhan véi (x) He s6 luong cong véi (+) Phu cdp chic vu.

Cot 5: Ghi mic luong ngay duoc tinh bing Luong t6i thiéu (theo quy
dinh cia Nha nudc) x (hé s6 luong + hé s6 phu cdp chitc vu)/22 ngay.

“6t 6: Ghi mitc luong gity duge tinh bing Cot 5 chia cho 8 gid.

Cot $6 gid 1am thém ngay thudng, s6 gid 1am thém ngay thit 7, cht nhét,
56 gio lam thém ngay 1& (Cot 7, 9, 11) cidn cif vao bang chdm cong lam thém gid
thyc t& clia thing d6 dé ghi.

Cot thanh tién clia lam thém ngay thudng (cot 8) = s6 gid (cot 7) x mifc
luong gid (cot 6) x Hé s6 lam thém theo quy dinh hién hanh.

Cot thanh tién cta lam thém ngay thi 7, CN (cot 10) = s6 gio (cot 9) x
muc luong gidy (cot 6) x He s6 1am thém theo quy dinh hién hanh.

Cot thanh tién ciia 1am thém ngay 1€, tét (cot 12) = s6 gid (cot 11 ) x mite
luong gid (cot 6) x He s6 1am thém theo quy dinh hién hanh.

Cot thanh tién 1am thém budi dem (cot 14) = s6 gid (cot 13) nhan (x) mic
luong gid (cot 6) x Hé s6 1am thém theo quy dinh hi¢n hanh.

Cot 15: Ghi téng cong s6 tidn Cot 15 = cot 8 + cot 10+ cot 12 + cot 14.

Cot 16, 17: Ghi s6 gi cong nghi b clia nhimg ngdy 1am thém va s6 tién
tuong ting cia nhitng ngay nghi b phai trir khong dugc thanh todn tién.

Cot 17 = cot 16 x cot 6 x He s6 lam thém theo quy dinh hién hanh.

Cot 18: Ghi s6 tién 1am thém thuc thanh todn cho ngudi lam thém.

Cot 18 =cot 15-cot 17.

Cot C - Ky nhan: Ngudi lam thém sau khi nhan tién phai ky vao cot nay.

Bang thanh todn tién 1am thém gid phdi k&m theo bang chdm cong lam
thém gidr cia thing d6, c6 ddy du chit ky clia ngudi 1ap biéu, k€ todn truong,
gidm déc hodc ngudi duge uy quyén duyét. Bang thanh todn tién lam thém gid
dugc 1ap thanh 1 ban dé 1am cén ci thanh todn.
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BAN THANH TOAN TIEN THUE NGOAI
(Méu s6 07- LDTL)

1. Muc dich: Ban thanh toédn tién thué ngodi la ching tir k& todn nham
xdc nhan s6 tién di thanh toan cho ngudi duge thue dé thyc hién nhing cong
viec khong 1ap dugc hop dong, nhu: Thué lao dong boc véc, thué van chuyén
thiét bi, thué lam khogn | cong viéc ndo dé.... Ching tir duge dung dé thanh
todn cho ngudi lao dong thué ngoai.

2. Phuong phép va trach nhiém ghi:

Chiing tir niy do ngudi thué lao dong lap.

Ghi ho v tep ngudi thue thude bo phan (Phong, ban,...).

Ghi 1o noi dung, dia diém va thai gian thué.

Cot A, B, C: Ghi s6 thit 1, ho tén, dia chi hogc s¢ ching minh thw cla
ngudi duge thué.

Cot D: Ghi 1 noi dung hodc tén cong viéc thue,

Cot 1: Ghi 56 cong lao dong hoac khéi luong cong viéc da lam.

Cot 2: Ghi don gia phai thanh todn cho | cong lao dong hoac 1 don vi
kh6i luong cong viée. Trudng hop thué khodn gon cong viéc thi cot ndy dé
tréng.

Cot 3: Ghi 6 tién phai thanh toédn.

Cot 4: Tién thug khau trir phai nop néu ngudi duge thué ¢6 muc thu nhap
& dién phai nop thu€ thu nhap c4 nhan theo qui dinh clia Luat thué (néu co).

Cot S: SO tién con lai duge nhan chia ngudi duoc thue sau khi da khau trir
thué, (Cot 5 = cot 3 - cot 4)

Cot E: Ngugi duge thué ky nhan khi nhan tién.

HQP PONG GIAO KHOAN
(MAu s6 08 - LDTL)

1. Muc dich: Hop déng giao khodn 12 ban ky két gifta ngudi giao khodn
va ngudi nhan khofin nhim xdc nhan vé kh6i lugng cong viec khodn hodc noi
dung cong viéc khodn, thoi gian lam viéc, trdch nhiém, quyén loi cia m6i bén
khi thuc hién cong viéc d6. Dong thoi 1 ¢o sor thanh toan chi phi cho ngudi
nhan khodn.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi: )

Géc trén ben trai ghi 1o 1én don Vi, dia chi va s clia hop déng giao khoédn
(n&u c6). Ghi rd ho ten, chic vt dai dién cho phong, ban, bo phan clia bén giao
khodn va bén nhap khodn.

Phdn 1. Pign khodan chung:



- Phuong thic giao khodn: Ghi & phuong thic giao khodn cho ngudi
nhan khoén.

- Diéu ki¢n thyc hién hop déng: Ghi 16 cdc diéu kién cam keét ctia 2 bén
khi ky hop déng giao khodn.

- Thoi gian thyc hién hop dong: Ghi rd thoi gian thuc hién cong viec nhan
khodn tir ngay bat ddu dén ngay két thic hop déng.

- Céc diéu kién khdc: Ghi rd cdc diéu ki¢n khac khi ky két hop déng.

Phdn II. Piéu khodn cu thé:

Ghi 16 n6i dung céc cong viéc khodn, trich nhiém, quyén lot va nghia vu
clia ngudi nhan khodn va ngudi giao khodn (nhur diéu kién 1am viéc, yéu cdu sin
phdm (cong viéc) khoan, thdi gian hoan thanh vi 6 tién phai thanh todn) doi
v6i bén nhan khodn.

Hop déng giao khodn do bén giao khodn lap thanh 3 ban:

- 1 ban giao cho ngudi nhan khodn;

- 1 ban luu & b phan 14p hop déng;

- 1 ban chuyén vé phong ke todn cho ngudi cé trach nhiém theo déi qua
trinh thyc hién hop dong giao khodn va 1am cén cit dé thanh todn hop ddng.

Hop déng giao khodn phi c6 ddy di chit kg, ho tén clia dai dién bén giao
khodn va dai dién bén nhan khodn, nguoi 1ap va k€ todn truéng bén giao khodn.

BIEN BAN THANH LY (NGHIEM THU) HQGP DPONG GIAO KHOAN
(Mau s6 09 - LPTL)

1. Muc dich: Bién ban thanh 1y hop déng giao khodn 1a ching tir nhim
xéc nhan s6 luong, chat luong cong viec va gid tri cha hop déng da thuc hién,
1am can cit d€ hai bén thanh ton va chdm diit hop déng.

2. Phuong phép va trach nhiem ghi:

Gde trén bén trdi ghi rd tén don vi, bo phan c6 ban thanh 1y hop déng
giao khodn.

Ghi rd ngay, thing, nam thanh ly hop déng, s6 hiéu ban thanh ly.

Ghi 15 ho tén, chifc vu ciia nhing ngudi dugc dai dién cho bén giao
khodn va bén nhan khoan.

Ghi 15 56, ngay théng cta hop déng duoc thanh Iy.

Ghi 15 n6i dung cong viéc di thyc hién va gid trj clia hop déng da thuc
hién dén thoi diém thanh 1y hop déng.

Ghi 13 56 tién bing s6 va bang chir ma bén giao khodn da thanh toan cho
bén nhan khodn tir khi ky hop déng dén ngay thanh 1y hop déng.

Ghi 16 n6i dung clia timg bén vi pham hgp déng (néu c6) va s6 tién bi
phat do vi pham hop déng.
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Ghi 16 s6 tién bing s6 va bang chir bén giao khodn con phai thanh todn
cho bén nhan khodn (Theo tinh ton trong hop déng, nghiém thu cong viéc va
56 tién d thanh todn truéc cho nhau) dén khi thanh 1y hgp déng hodc nguoc lai
bén giao kho4n da thanh todn qué cho bén nhan khodn.

Sau khi kiém tra thuc t€ viéc thyc hién hop déng, két qua thyc hién hop
déng hai bén nhét trf dia ra két luan vé timg néi dung cu thé vé khéi luong thuc
hién, dénh gi4 chat lugng va kién nghi, cdc viéc cdn lam (néu c6).

Bién ban thanh 1y hop déng giao khoan dugc 1ap thanh 4 ban, mdi bén
giit 2 ban. Bién ban thanh 1y hgp déng giao khoan phii cé ddy du chir ky cla
dai dién bén giao khodn va dai dién bén nhan khodn thyc hién hop déng.

BANG KE TRICH NOP CAC KHOAN THEO LUGNG
(Mau s6 10 - LPTL)

1. Muc dich: Bang ké trich nop cdc khoan theo luong ding dé xdc
dinh s6 tién bio hiém xa hoi, bio hiém y &, kinh phi cong doan ma don vi
va ngudi lao dong phéi nop trong thang (hodc quy) cho co quan bio hiém xa
hoi va cong doan. Chiing tif nay 1a co s& d€ ghi 6 k& toan vé cdc kKhoan trich
nép theo luong.

2. Phuong phap va trach nhi¢m ghi:

Géc trén bén trdi ghi ro tén don vi, bo phén trich nop céc khoan theo
lwong.

Cot A: Ghi s6 thit tu.

Cot B: Ghi 6 thdng trich nop BHXH, BHYT, kinh phi céng doan ép dung
trong trudng hop ke khai theo quy.

Cot 1: Ghi téng quy Iuong ding lam co s& dé trich 14p BHXH, BHYT,
kinh phi cong doan.

Cot 2, 3, 4: Ghi tong s6 tién BHXH, BHYT phai nop va trong d6 chia
theo nguén trich tinh vao chi phi va tinh trir vao lwong chia ngudi lao dong.

Cot 5, 6, 7: Ghi téng s tién kinh phi cong doan phai nop va chia theo
nguén trich tinh vao chi phi va tinh trlr vao luong ciia ngudi lao dong. ,

Coét 8: Ghi s6 kinh phi cong doan don vi phéi nop cép trén.

Cét 9: Ghi 56 kinh phf cong doan don vi duge dé lai chi tai don vi.

Bang ké dugc 1ap thanh 2 ban. Bang ké trich nop theo luong sau khi
lap xong phai c6 ddy di chit ky va ghi & ho tén clia ngudi 1ap, k& todn

trudng, gidm déc.
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BANG PHAN BO TREN LUONG VA BAO HIAM XA HOT
(Mau s6 11 - LDTL)

1. Muc dich: Ding dé tap hop va phan b6 tién luong tién cong thuc t&
phal tra (gém tién Iuong, tién cong va cdc khoan phy c4p), bio hi€m xa hoi, bao
hiém y t& va kinh phi cong doan phai trich nop trong thdng cho céc doi tugng st
dung lao dong (ghi C6 TK 334, TK 335, TK 338 (3382, 3383, 3384)).

2. Phuong phép lap va trach nhiém ghi:

- K&t cdu va noi dung chu y&u cha bang phan bé nay gém c6 céc cot doc
ghi C6 TK 334, TK 335, TK 338 (3382, 3383, 3384), cdc dong ngang phan dnh
tién llm’ng, bao hiém x4 hoi, bao hiém y t&, kinh phi cong doan tinh cho céc d6i
tugng sir dung lao dong.

- Co sd lap:

+ Can cif vao cdc bing thanh todn luong, thanh todn lam dém, 1am thém
giv... k€ todn tap hop, phan loai chu‘ng tir theo timg d6i tuogng st dung tinh todn
s tién d€ ghi vao bang phan b3 nay theo cdc dong phi hop cot ghi (,0 TK 334
hodc ¢é TK 335.

+ Can cif vao ty 1¢ trich bio hiém xa hoi, bdo hiém y t&, kinh phi cong
doan va téng s6 tién luong phai trd (theo quy dinh hién hanh) theo timg d6i
twong sir dun& tinh ra s& tién phai trich BHXH, béo hiém y t€, kinh phi cong
doan dé ghi vao cdc dong phit hop cot ghi C6 TK 338 (3382, 3383, 3384).

S6 liéu ciia bang phdn b6 nay duoc sit dung dé ghi vao cdc bang ke, Nhat
ky Chifng tir va cdc s6 ké todn c6 lién quan tuy theo hinh thitc k& todn 4p dung
& don vi (nhu S6 C4i hodc Nhat ky - S6 c4i TK 334, 338...), ddng thoi duge st
dung ¢ tinh gid thanh thuc t€ san phdm, dich vu hoan thanh.



1L CHI TIEU HANG TON KHO

1. Muc dich: Theo ddi tinh hinh nhap, xudt, tén kho vat tu, cong cu,
dung cu, san phdm, hang hod, lam ciin cit kiém tra tinh hinh sir dung, du trit vat
1, cong cu, dung cu, san phdm, hang hod va cung cdp thong tin cdn thiét cho
viéc quan 1y hang t6n kho.

2. Noi dung: Thuée chi tiéu hang t6n kho gém céc biéu méu sau:

Phiéu nhap kho Miu s6 01 - VT

Phiéu xudt kho Miu s6 02 - VT

Bién ban kiém nghiém vat tu, cong cu, sin phdm, Maus603-VT
hang hod

Phiéu bdo vat tr con lai cudi ky Miu s6 04 - VT

Bién ban kiém keé vat tu, cong cu, san phdm, hang hod Mius605- VT

Béng ké mua hang Mau s6 06 - VT

Bing phan b6 nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cu Miu s6 07 - VT

PHIRU NHAP KHO
(Méu s6 01 - VT)

1. Muc dich: Nhim xdc nhan s6 hrong vat tu, cong cy, dung cy, san
phdm, hang hoa nhap kho lam cén ¢t ghi Thé kho, thanh todn tién hang, xdc
dinh tréch nhi¢m véi ngudi c6 lién quan va ghi s6 k& toan.

2. Phuong phép va trach nhiém ghi:

Géc trén bén tréi cha Phi€u nhap kho phéi ghi o tén cha don vi (hodc
déng ddu don vi), bo phan nhap kho. Phi&u nhap kho 4p dung trong cdc trudng
hop nhap kho vat tu, cong cu, dung cy, san phdm, hang hod mua ngoai, t san
Xuéft, thué ngodi gia cong ché bién, nhan gép v6n, hoac thira phét hién trong
kiém ke.

Khi 1ap phiéu nhap kho phai ghi 18 s6 phiéu nhap va ngdy, thdng, ndm lap
phiéu, ho tén ngudi giao vat tw, cong cu, dung cu, san phdm, hang hod, s0 hod
don hodc 1énh nhap kho, tén kho, dia diém kho nhap.

Cot A, B, C, D: Ghi s6 thi tu, tén, nhan hiéu, qui cach, phdm chat, ma s6
va don vi tinh clia vat tu, cong cu, dung cu, san phdm, hang hod.

Cot 1: Ghi 0 lugng theo ching tir (hoa don hoac 1énh nhap).

Cot 2: Thit kho ghi s6 lugng thyc nhap vao kho.

Cot 3, 4: Do ké toan ghi don gid (gid hach todn hodc gid hod don,... tuy
theo qui dinh cha timg don vi) va tinh ra s6 tién cia timg thir vat tu, dung cu,
san phdm, hang hod thuc nhap.



Dong cong: Ghi tong s6 tién chia cdc loai vat tu, cong cu, dung cu, san
phém, hang hod nhap cing mot phi€u nhap kho.

Dong s6 tién viét bang chit: Ghi tdng s6 tién trén Phicu nhap kho
bing chit.

Phiéu nhap kho do bo phan mua hang hoac b phan san xuat lap thanh 2
lién (doi v6i vt tu, hang hod mua ngoai) hoc 3 lién (d6i véi vat ar ty sdn xuat)
(dat gidy than viét | 1dn), va ngudi lap phiéu ky (ghi ro ho tén), ngudi giao hang
mang phiéu dén kho dé nhap vat tu, dung cu, san phdm, hang hoa.

Nhap kho xong thi kho ghi ngay, thang, nam nhéap kho va ciing ngudi
giao hang ky vao phiéu, thi kho giit lién 2 dé ghi vio thé kho va sau dé chuyén
cho phong ké& toan d€ ghi s6 ke todn va lien 1 luu & noi lap phiéu, lien 3 (néu
c6) ngudi giao hang gitr.

PHIEU XUAT KHO
(Miu s6 02 - VT)

1. Muc dich: Theo d&i chat ché s6 lugng vat tw, cong cu, dung cu, san
phdm, hang hod xuat kho cho céc bo phan st dung trong doanh nghiép, 1am can
cit d€ hach todn chi phi san xudt, tinh gi4 thanh san pham, dich vu va kiém tra
viée sir dung, thyc hién dinh mifc tiéu hao vat tu,

2. Phuong phip va trach nhiém ghi:

Géce ben tréi clia Phi€u xuat kho phai ghi r5 tén ciia don vi (hodc déng
dédu don vi), bo phan xudt kho. Phi€u xust kho 1ap cho mét hodc nhiéu thir vat
tu, cong cu, dung cu, san phém, hang hos ciing mét kho diing cho mot d6i
tuong hach todn chi phi hoc cing mét muc dich sit dung.

Khi Iap phi€u xuat kho phai ghi rd: Ho tén ngudi nhan hang, tén, don vi
(b0 phan): s6 va ngay, thang, nam 1ap phiéu; 1y do xuat kho vi kho xuat vat tu,
cong cy, dung cu, san phim, hang ho4.

Cot A, B, C, D: Ghi s6 thi ty, tén, nhan higu, qui cach, phdm chat, ma s6
va don vi tinh clia vat tu, cong cu, dung cu, sin phdm, hang ho4.

Cot 1: Ghi s6 Iuong vat tw, cong cu, dung cu, sin phém, hang hod theo
yéu cdu xudt kho clia ngudi (b6 phan) sit dung.

Cot 2: Thit kho ghi s6 lugng thuc t€ xuat kho (s6 luong thue t€ xuét kho
chi ¢6 thé bing hodc it hon s6 lugng yéu cdu).

Cot 3, 4: K€ todn ghi don gi4 (tuy theo qui dinh hach toén ciia doanh
nghiép) va tinh thanh tién cfia timg loai vat tu, cong cu, dung cu, san phdm,
hang hod xut kho (cot 4 = cot 2 x cot 3).

Dong Cong: Ghi tdng s6 tién clia 6 vat e, cong cu, dung cu, san phdm,
hang hod thyc t& da xuat kho.
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Dong “Téng s6 tién viét bing chi”: Ghi téng s6 tién viét bang chir trén
Phi€u xuét kho.

Phi€u xuat kho do cdc bo phéan xin linh hodc do bo phan quan ly, bo
phan kho 1ap (tuy theo t6 chifc quéan 1y va qui dinh cla ting doanh nghiép)
thanh 3 lién (dat gidy than viét 1 14n). Sau khi lap phi€u xong, ngudi lap
phi€u va k& todn trudng ky xong chuyén cho gidm doc hodc ngudi duge uy
quyén duyét (ghi 15 ho tén) giao cho ngudi nhan cdm phiéu xuéng kho dé
nhan hang. Sau khi xudt kho, thii kho ghi vao cot 2 s6 lugng thyc xudt clia
timg thit, ghi ngay, thdng, nam xudt kho va cling ngudi nhin hang ky tén vao
phi€u xudt (ghi rd ho tén).

Lién 1: Luu & bo phan 1ap phiéu.

Lién 2: Tha kho giit dé ghi vao thé kho va sau d6 chuyén cho k€ todn dé
k€ todn ghi vao cot 3, 4 vi ghi vao s8 k€ todn.

Lién 3: Ngudi nhan vat tu, cong cy, dung cu, san pham, hang hod giit dé
theo ddi & bo phén sit dung.

BIEN BAN KIEM NGHIEM
(Vat tu, cong cu, san pham, hang hoa)
(Mau s6 03 - VT)

1. Muc dich: Xéc dinh s6 lugng, qui céch, chat lugng vat tu, cong cu, san
phdm, hang hod truée khi nhap kho, 1am can cit d€ qui trdch nhi¢m trong thanh
todn va bao quan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:
Géc bén tréi ciia Bién ban kiém nghiém ghi rd tén don vi (hodc déng dau
don vi), b phan sir dung.

Bién béan nay 4p dung cho cdc loai vat tu, dung cu, san phdm, hang hod
c4n phai kiém nghiém truéc khi nhap kho trong cdc trudng hop:

- Nhap kho véi s6 lugng 16n;

- C4c loai vat tu, cong cy, san phdm, hang hod ¢6 tinh chat 1y, hod phic tap;

- C4c loai vat tu, cong cu, san phdm, hang hod quy hi€m;

Nhiing vat tu, cong cu, sin phdm, hang hod khong cdn kiém nghiém truéc
khi nhap kho, nhung trong qu4 trinh nhap kho néu pht hién c6 s khéc biét 16n
vé 56 luong va chat lugng giita hod don va thuc nhap thi van phéi 1ap bién bin
kiém nghiém. o

Cot A, B, C: Ghi s6 thit ty, tén nhan hiéu, quy cdch va ma s cia vat tu,
c6ng cu, dung cy, san pham, hang hod kiém nghiém. ) ) .

Cot D: “Phuong thic kiém nghiém” ghi phuong phip kiém nghiém toan
dién hay x4c sut.
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Cot E: Ghi rd don vi tinh cla timg loai.
Cot 1: Ghi s6 luong theo hod don hodc phi€u giao hang.
Cot 2 va 3: Ghi két qua thuc t€ kiém nghiém.

Y kién cita Ban kiém nghiém: ghx o y kién vé s6 lugng, chat lugng,
nguyén nhan déi véi vat tu, cong cu, san phdm, hang hod khong diing s6 luong,
quy cdch, phdm chat va cdch xir ly.

Bién ban kiém nghiém lap 2 ban:

- 1 ban giao cho phong, ban cung ti¢u/hodc ngudi giao hang.

- 1 ban giao cho phong, ban k€ todn.

Trudng hop vat tu, cong cu, san phdm, hang hod khong ding s6 luong,
quy cdch, phidm chét so véi ching tir hod don, thi lap thém mot lién, kém theo
chitng tir lién quan gti cho don vi ban vat tu, dung cu, céng cy, sén phdm, hang
hod dé gidi quyét.

PHIEU BAO VAT TU CON LAI CUOI KY
(Méu s6 04 - VT)

1. Muc dich: Theo dai s6 lugng vat tu con lai cusi ky hach todn & don vi
sit dung, lam can ci tinh gi4 thanh sdn phdm va ki€m tra tinh hinh thuc hién
dinh mtc sir dung vat tu.

2. Phuong phép va trach nhiém ghi:
Géc ben trédi clia Phi€u béo vat ti con lai cusi ky ghi 16 tén don vi (hodc
déng dau don vi), bo phan st dung.

S6 lugng vat tu con lai cudi ky & don vi sit dung duge phan thanh hai loai:

- Néu vat tur khong cén sir dung nifa thi 1ap Phi€u nhap kho (Mau s6 02 -
VT) va nép lai kho.

- Néu vat tur con sir dung ti€p thi bo phan sir dung 1ap Phi€u béo vat tu con
lai cudi ky thanh 2 bén.

Phu trdch b phan sir dung ky tén:

- 1 ban giao cho phong vat tu (néu cé);

- 1 ban giao cho phong k& todn.

BIEN BAN KIEM KE VAT TU, CONG CU, SAN PHAM, HANG HOA
(Mau s6 05 - VT)

1. Muc dich: Bién ban kiém ke vat tu, cong cu, sin pham hang hoa
nhdm xdc dinh s6 luong, chat lugng va gid trj vat tu, cong cy, san phdm, hang
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hoé c6 & kho tai thoi diém kiém ké 1am can cif xéc dinh tréch nhiém trong
viéc bao quan, xUr 1y vat tu, cong cu, san phdm, hang hod thira, thi€u va ghi
$6 ké toan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Géc trén bén tréi clia Bién ban kiém ké vat tu, cong cu, san phdm, hang
hod ghi rd tén don vi (hodic déng ddu don vi), bo phan sir dung. Bién ban kiém
ke vat tu, cong cu, san phdm, hang hod phéi ghi 1o gid, ngay, théng, nam thuc
hién kiém ke. Ban kiém ké gém Trudng ban va céc uy vién.

MB&i kho durge kiém ke 1ap 1 bién ban riéng.

Cot A, B, C, D: Ghi s6 th ty, tén, nhan higu, quy cdch, don vi tinh cta
timg loai vat tu, cong cu, san phdm, hang hoé dugc kiém ké tai kho.

Cot 1: Ghi don gid chia timg thit vat tw, cong cy, sin phdm, hang hod (tuy
theo quy dinh chia don vi d€ ghi don gid cho phu hop).

Cot 2, 3: Ghi s6 lugng, s6 tién cba timg thi vat tu, cong cu, san phdm,
hang hod theo s8 ké toan.

Cot 4, 5: Ghi s6 lugng, s6 tién clia timg thit vat tw, cong cu, san phdm,
hang hod theo két qua kiém ke.

Néu thira so v6i s6 k€ todn (cot 2, 3) ghi vao cot 6, 7, néu thi€u ghi vao
cot 8, 9.

S6 lugng vat tu, cong cu, san phdm, hang hod thyc & kiém ké s& dugc
phan loai theo phdm chat:

- T6t 100% ghi vao cot 10.

- Kém phédm chat ghi vao cot 11.

- Mt phdm chat ghi vao cot 12.

Néu c6 chénh léch phéi trinh gidm déc doanh nghiép ghi rd ¢ kién giai
quyét s6 chénh léch nay.

Bién ban dugc lap thanh 2 ban:
- 1 ban phong ké todn luu.
- 1 ban thi kho luu.

Sau khi 1ap xong bién ban, trung ban kiém keé va thi kho, k& todn trudng
ciing ky vao bién ban (ghi 15 ho tén).

BANG KE MUA HANG
(MAu s6 06 - VT)

1. Muc dich: La ching tr ke khai mua vt tu, cong cu, dung cy, hang
hod, dich vu lat vat trén thi trudng tu do trong trudng hop ngudi bén thuge dién
khong phai 1ap hoé don khi ban hang ho, cung cép dich vu theo quy dinh lam
can cit lap phiéu nhap kho, thanh todn va hach toan chi phi vat tu, hang hod,...
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lap trong Bing ké khai nay khong dugc khau trir thué€ GTGT. (Truong hop mua
vat tu, hang hod,... clia ngudi ban khong c6 hod don véi khai Iuong 16n dé duge
tinh vao chi phi hop 1y, hop Ié thi phéi lap “Béng ké mua hang hod mua vio
khong c6 hod don” (Méu s6 04/GTGT) theo quy dinh ctia Luat thug)

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Géce beén trdi ctia Bang ké mua hang ghi rd tén don vi (hodc déng dau don
vi), bo phan sir dung Béng ké mua hang. Bang ké mua hang phéi déng thanh
quyén va ghi s6 timg quyén ding trong 1 nam. Méi quyén “Bang ké mua hang”
phéi dugc ghi s6 lien tuc tir ddu quyén dén cudi quyén.

Ghi rd ho tén, dia chi hodc noi 1am viéc cta ngudi tryc ti€p mua hang.

Cot A, B, C, D: Ghi s6 thit tu, tén, quy cach, phdm chat, dia chi mua hang
va don vi tinh clia timg thif vat tu, cong cu, dung cu, hang hod.

Cot 1: Ghi s6 lugng clia mbi loai vt tu, cong cu, dung cu, hang hod
da mua.

Cot 2: Ghi don gid mua cta timg thit vat tu, cong cu, dung cu, hang hod
da mua.

Cot 3: Ghi s tién ctia timg thit vat tu, cong cu, dung cu, hang hod di mua
(Cot 3 =Cot 1 x Cot 2).

Dong cong ghi téng s6 tién di mua c4c loai vat tu, cong cu, hang hoé ghi
trong Bang.

Céc ¢t B, C, 1, 2, 3 néu cdn thira thi duoc gach 1 dudng chéo tir trén
xuéng.

Bang ke mua hang do ngudi mua 14p 2 lién (dat gidly than viét 1 1dn).

Sau khi 1ap xong, ngudi mua ky v chuyén cho ke toin trudng soét xét,
ky vao Bang ké mua hang. Ngudi di mua phai chuyén “Bang ké mua hang” cho
gidm doc hodc ngudi dugc uy quyén duyet va lam thi tuc nhap kho (néu cé)
hodc giao hang cho ngudi quan 1y sit dung.

Lién 1 luu, lién 2 chuyén cho k€ todn 1am thé tuc thanh todn va ghi s8.

BANG PHAN B NGUYEN LIEU, VAT LIEU, CONG CU, DUNG CU
(Mau s6 07 - VT)

1. Myc dich: Dung dé phan 4nh tdng gié tri nguyen lieu, vat liéu, cong
cu, dung cy xuét kho trong thdng theo gi4 thuc t& v gid hach todn va phan b8
gid tri nguyeén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu xudt ding cho cdc déi tugng sir
dung hang thang (Ghi C6 TK 152, TK 153, No céc tai khoan lién quan), Bing
nay con'ding dé phan bd gid tri cong cy, dung cu xudt ding mot lan c6 gid tri
16n, thoi gian sir dung du6i moét nam hodc trén mét ndm dang dugc phan dnh
trén TK 142 hodc TK 242.
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2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

- Bang gom céc cot doc phén 4nh cdc loai nguyeén liéu, vat liéu va cong
cu, dung cu xudt ding trong thdng tinh theo gid hach todn va gid thuc (€, cdc
dong ngang phan 4nh céc doi twong sir dung nguyén liéu, vat lidu, cong cu,
dung cu.

- Can cif vao céc chiing tir xudt kho vat liéu va h¢ s6 chénh léch giira gid
hach todn va gia thyc t€ clia timg loai vat liéu dé tinh gi4 thuc t€ nguyén licu,
vat liéu, cong cu xudt kho.

Gid tri nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu xuat kho trong thang theo
gi4 thuc t& phan dnh trong Bang phan bd nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu
theo timg d&i twong sir dung dugc ding 1am cin ct dé ghi vio bén C6 cdc Tai
khoan 152, 153, 142, 242 cla cdc Béang ke, Nhat ky - Ching tir va s6 k€ todn
lién quan tuy theo hinh thic ké todn don vi 4p dung (S8 Céi hoac Nhat ky - S6
Céi TK 152, 153,...). S6 liéu clia Bang phan b8 nay déng thai duge st dung dé
tap hop chi phi tinh gid thanh san phdm, dich vy.
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1L CHI TIEU BAN HANG

BANG THANH TOAN HANG DAI LY, KY GUT
(Méu s6 01 - BH)

1. Muc dich: Phdn 4nh tinh hinh thanh toan hang dai ly, ky gl gifta don
vi ¢6 hang va don vi nhan bén hang, 13 ching tir dé don vj ¢6 hang va don vi
nhén bédn hang dai Iy, ky giri thanh todn tién va ghi s6 ké toan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

- Ghi & tén, dia chi hoac déng ddu don vi nhan ban hang dai ly, ky giti &
g6c trén bén tréi.

- Ghi 10 56, ngay, thing, nam 1ap bang thanh toan hang dai ly, ky gii.

- Ghi 15 6 hiéu, ngy, théng, nam clia hop déng ban hang dai ly, ky gii.

Muc I: Thanh todn s6 hang dai ly, ky giti:

+ Cot A, B, C: Ghi s6 thit ty va tén, quy c4ch, phdm chat, don vi tinh ctia
san phdm, hang hod nhan dai ly, ky gii.

+ C6t 1: Ghi s6 lugng hang con t6n cudi ky trudc.

+ Cot 2: Ghi s6 lugng hang nhan dai 1y, ky gii ky nay.

+ Cot 3: Ghi téng s6 luong hang nhan dai 1y, ky giri tinh dén cu6i ky nay
g6m s6 lugng hang t6n ky trudc chua bén va s6 lugng hang nhan ky nay (Cot 3
=ct 1 +cot2)

+ Cot 4, 5, 6: Ghi s6 luong, don gid va s6 tién cla hang hod da ban phai
thanh todn ctia ky nay. Don gid thanh toén 12 don gid ghi trong hgp déng bin
hang dai 1y, ky gt gilta bén c6 hang va bén nhan hang.

+ Cot 7: Ghi s6 hang hod nhan dai 1y, ky giri con tén (tai qudy, tai kho)
chira ban dugc dén ngay lap bang thanh todn.

Dong cong: Ghi tong s6 tién phai thanh todn phat sinh ky nay.

Muc II: Ghi 6 tién bén ban hang dai 1y, ky glti con ng chua thanh toan
v6i bén c6 hang dén thdi diém thanh toan ky nay.

Muc III: Ghi s6 tién bén bén hang dai ly phai thanh todn véi bén c6 hang
dai 1y méi phét sinh dén ky nay (Muc 111 = Muc II + cot 6 clia Muc I).

Muc IV: Ghi s6 tién bén c6 hang dai 1y phai thanh todn véi bén bén hang
dai ly vé s thué nop ho, tién hoa héng, chi phi khic, ...(néu co).

Muc V: Ghi s6 tién bén ban hang dai ly thanh todn cho bén c6 hang dai
1y ky nay (ghi r6 s6 tién mat va tién séc).

Muc VI: Ghi 6 tién bén bén hang dai Iy con ng bén c6 hang dai Iy dén
thdi diém thanh todn (Muc VI = Muc III - Muc IV - Muc V).

Bing thanh todn hang dai 1y, ky giti do bén nhan bén hang dai 1y, ky gt
13p thanh 3 ban. Sau khi 1ap xong, ngusi 1ap ky, chuyén cho k€ ton trudng hai
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bén sodt xét va trinh gidm déc hai bén ky duyét déng dau, mot ban luu ¢ noi lap
(phong k€& hoach hodc phong cung tiéu), 1 ban lwu & phong k€ todn dé lam
chitng tir thanh todn va ghi s6 k& todn, 1 ban giri cho bén c6 hang dai 1y, ky giri.

THE QUAY HANG
(Mu s6 02 - BH)

1. Muc dich: Theo ddi s6 lugng va gid tri hang hod trong qua trinh nhan
va ban tai quiy hang, gitp cho ngudi ban hing thudng xuyén ndm dugce tinh
hinh nhap, xudt, tén tai qudy, lam can ci dé kiém tra, quan 1y hang hod va lap
bang ké ban hang timg ngay (ky).

2. Phuong phép va trach nhiém ghi:

- Ghi r6 ho tén, dia chi hogc déng ddu co quan vao géc trén beén trdi.

- Ghi s6 the.

- Ghi 5 tén hang, quy céch, don vi tinh va don gid clia hang hod.

M@i thé qudy hang theo d5i mot mat hang, khong ghi nhiing mat hang
kh4c nhau vé quy céch, phdm chat vio cling mét thé.

Cot A, B: Ghi ngay, thang va tén ngudi bén hang trong ngay (ca).

Cot 1: Ghi s6 lugng hang hod t6n ddu ngay (ca).

Cot 2: Ghi s6 luong hang hod tir kho nhap vao qudy trong ngay (ca).

Cot 3: Ghi s6 luong hang hoé nh4p trong ngay (ca) tir nhitng nguén khdc
khong qua kho cha don vi.

Cot 4: Ghi téng s6 lugng hang hoé c6 trong ngay (ca).

Cot 5: Ghi s6 lugng hang hod xudt bén trong ngay (ca).

Cot 6: Ghi s6 tién thu duoc clia s6 hang hod ban trong ngay (ca).

Cot 7, 8: Ghi s6 lugng va gid tri hang hod xudt ra vi cdc muc dich khéc
khong phai ban trong ngay (ca).

Cét 9: Ghi 6 lugng hang tén lai qudy hang vao cu6i ngay (ca).

Cu6i thang cong the qudy hang dé 1ap bdo cdo ban hang.

Thé ndy do ngudi ban hang gii va ghi hang ngay (ca), trude khi sir dung
phai ding ky véi k€ todn.
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IV. CHi TIEU TIEN TR

1. Muc dich: Theo dai tinh hinh thu, chi, tén quy c4c loai tién mit, ngoai
t¢, vang bac, kim khi dd quy... va cdc khoan tam tng, thanh todn tam ing cta
don vi, nhdm cung cap nhitng thong tin cdn thiét cho k& todn vi ngudi quan ly
clia don vi trong linh vuc tién té.

2. Noi dung: Thuoc chi tiéu tién té gém céc biéu miu sau:

Phiéu thu Mius6 01 - TT
Phiéu chi Mau s6 02 - TT
Gidy dé nghij tam (ng Méus6 03 -TT
Gidy thanh todn tién tam tng Maiu s6 04 - TT
Gidy dé nghi thanh toin Maius6 05 - TT
Bién lai thu tién Mau s6 06 - TT
Bing keé vang bac, kim khi quy, d4 quy Miu s6 07 - TT
Bang kiém ké quy (Diing cho VND) Miu s6 08a - TT

Bing kiém ké quy (Dung cho ngoai 6, vang bac, Mau s6 08b- TT
kim khi quy, d4 quy)
Béng ké chi tién Mius6 09 - TT

PHIEU THU
(Mau 56 01 - TT)

1. Muc dich: Nhim x4c dinh s6 tién mat, ngoai t¢,... thuc € nhap quy va
1am can cir d€ thit quy thu tién, ghi s6 quy, ké toan ghi s6 cdc khoan thu c6 lien
quan. Moi khoan tién Viét Nam, ngoai t¢ nhap qu§ déu phai cé Phiéu thu.

DG6i v6i ngoai t¢ trude khi nhap quy phai dugc kiém tra va lap “Bang ké

ngoai t¢” dinh kém véi Phiéu thu.

2. Phuong phép va trach nhiém ghi:
- Géc trén bén trdi cha Phi€u thu phai ghi r5 tén don vi va dia chi don vi.

- Phiéu thu phdi déng thanh quyén va ghi s6 timg quyén ding trong 1
nam. Trong méi Phiéu thu phéi ghi s6 quyén va s6 cita ting Phiéu thu. S6 phicu
thu phai dénh lién tuc trong 1 ky k& todn. Timg Phiéu thu phai ghi rd ngay,
thdng, nam 1ap phiéu, ngay, thing, nam thu tién.

- Ghi 8 ho, tén, dia chi ngudi nop tién.

- Dong “Ly do nop” ghi ré néi dung nop tién nhu: Thu tién ban hang ho4,
s&n ph4m, thu tién tam ting con thira,...
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- Dong “S6 tién”: Ghi bang s6 va bang chit s6 tién nop quy, ghi ré don vi
tinh 12 dong VN, hay USD...

- Dong ti€p theo ghi s6 lugng chitmg tir géc kem theo Phiéu thu.

Phiéu thu do ké toan lap thanh 3 lién, ghi ddy di cdc néi dung trén phi€u
va ky vao Phiéu thu, sau dé chuyén cho ké todn trudng sodt xét va gidm doc ky
duyét, chuyén cho thi qu§ lam tht tuc nhap quy. Sau khi da nhan du s6 tién,
thi quy ghi s6 tién thuc t& nhap quy (bing chit) vao Phiéu thu truée khi ky va
ghi 16 ho tén.

Thii quy giit lai 1 lién dé ghi s8 quy, 1 lién giao cho ngudi nop tién, | lién
luu noi 1ap phi€u. Cudi ngay toan bo Phigu thu keém theo chig tir goc chuyén
cho k& toan dé ghi s3 k€ todn.

Chit y:

+ Néu 12 thu ngoai té phai ghi rd ty gié tai thdi diém nhap quy dé tinh ra
t8ng s6 tién theo don vi déng dé ghi s8.

+ Lién phiéu thu gt ra ngoai doanh nghiép phai déng ddu.

PHIEU CHI
(Méu 56 02 - TT)

1. Muc dich: Nhim xdc dinh céc khoan tién mat, ngoai té thuc t€ xuét
quyf va 1am can cit dé thil quy xudt quy, ghi s6 quy va ké todn ghi s6 k& todn.

2. Phuong phdp va trach nhiém ghi:
Géc trén bén trdi ctia chiing tir ghi rd tén don vi va dia chi don vi.

- Phiéu chi phai déng thanh quyén, trong mdi Phiéu chi phai ghi s6
quyén va s6 cita titng Phiu chi. S6 phi€u chi phai dénh lién tuc trong 1 ky ké
todn. Timg Phiéu chi phai ghi rd ngay, thing, nam lap phiéu, ngay, thing,
nam chi tién.

- Ghi 15 ho, tén, dia chi ngudi nhan tién.

- Dong “Ly do chi” ghi 1o noi dung chi tién.

- Dong “S6 tién": Ghi bing s6 hodc bing chif s6 tién xudt quy, ghi ré don
vi tinh la dong VN, hay USD...

- Ddng ti€p theo ghi s6 luong chimg tir goc kém theo Phiéu chi.

Phi&u chi dugc Iap thanh 3 lién va chi sau khi c6 du chir ky (Ky theo timg
lién) cila nguoi lap phiéu, ké todn trudng, gidm doc, thi quy mdi duge xudt quy.
Sau khi nhan dii s6 tién ngudi nhan tién phai ghi s6 tién da nhan bang chi, ky
tén va ghi rd ho, tén vao Phiéu chi.

Lién 1 Iuu & noi lap phi€u.

Lién 2 thi quy dung dé ghi s6 quy va chuyén cho k& todn cling v6i ching.
tir g6c dé vao s6 ké toan.
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Lién 3 giao cho ngudi nhan tién.

Chi y:

+ Néu Ia chi ngoai té phai ghi rd ty gid, don gi4 tai thoi diém xuét quy dé
tinh ra téng s& tién theo don vj d()ng tién ghi sé.

+ Lién phiéu chi giti ra ngoai doanh nghiép phéi déng dau.

GIAY PE NGHI TAM UNG
(Méu s6 03 - TT)

1. Muyc dich: Gidy dé nghi tam tng la can cit dé xét duyét tam ting, lam
thi tuc 1ap phiéu chi va xuét quy cho tam ting.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Géce trén bén trdi cha Gidy dé n[,hl tam {mg ghl o tén don vi, tén bo
phan. Gidy dé nghi tam (g do ngudi xin tam tng viét 1 lién va ghi rd gt gidm
ddc doanh nghiép (Ngudi xét duyét tam ting).

- Ngudi xin tam ting phai ghi r5 ho tén, don vi, bo phan va s6 tién xin tam
ting (Viét bang s6 va bing chi).

- Ly do tam ting ghi rd muc dich s&r dung tién tam ting nhu: Tién cong tdc
phi, mua van phong pham, ti€p khéch...

- Thoi han thanh todn: Ghi rd ngay, thédng hoan lai s6 tién da tam u'ng

Gidy dé nghl tam tng duge chuyén cho k& todn tru'ong xem xét va ghi y
kién dé nghi gidm déc duyét chi. Can cit quyét dinh ciia gidm d6c, k€ todn lap
phi€u chi kém theo gidy dé nghi tam tng va chuyén cho thi quy 1am tha tuc
xudt quy.

GIAY THANH TOAN TIEN TAM UNG
(Mau s6 04 - TT)

1. Muc dich: Gidy thanh toén tién tam (ng |2 bang liét ké cac khoan tién
da nhan tam (g va céc khodn da chi clia ngudi nhan tam ting, 1am can ctt thanh
todn s6 tién tam (g va ghi sd ké todn.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Géc trén beén trdi cha Gidy dé nghi tam tng ghi o tén don vi, tén bo
phan. Phdn ddu ghi 15 ngdy, thdng, nim, s6 hiéu clia gidy thanh todn tién tam
ng; Ho tén, don vi ngudi thanh todn.

Cén ctt vao chi tieu ciia cot A, ké todn ghi vao cot 1 nhu sau:
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Muc I- S6'tién tam dmg: GOm s tién tam ting céc ky truée chua chi hét
va s6 tam ttng ky ndy, gém:

Muc 1: S6 tam ting céc ky truée chua chi hét: Can cif vao dong s6 du tam
tmg tinh dén ngay lap phiéu thanh todn trén 6 k& toan dé ghi.

Muc 2: S6 tam ting ky nay: Can cif vao cdc phiéu chi tam (g d€ ghi, mbi
phiéu chi ghi 1 dong.

Muc II- S6 tién dd chi: Can cit vao céc chimg tir chi tieu clia ngudi nhan
tam ting dé ghi vho muc ndy. Mi ching tir chi tiéu ghi 1 dong.

Muc II- Chénh léch: La s6 chénh léch giita Muc I va Muc 1L

- Néu s6 tam tg chi khong hét ghi vao dong 1 cia Muc IIL

- Néu chi qué s6 tam (g ghi vao dong 2 ctia Muc I

Sau khi 14p xong gidly thanh todn tién tam ing, k€ todn thanh todn chuyén
cho ké todn trudng sodt xét va gidm d6c doanh nghiép duyet. Gidy thanh todn
tién tam ting k&m theo chimg tir g6c duge ding lam can ct ghi s6 k€ todn.

Phén cheénh léch tién tam tng chi khong hét phéi lam thu tuc thu héi nop
quy hogc trir vao luong. Phén chi qud s6 tam tng phai lam thd tuc xudt quy trd
lai cho ngudi tam tmg. Ching tir g6c, gidy thanh todn tam tmg phai dinh kém
phiéu thu hogc phiéu chi c6 lién quan.

GIAY DE NGHI THANH TOAN
(Méu s6 05 - TT)

1. Muc dich: Gidy dé nghi thanh todn ding trong trudng hop da chi
nhung chura dugc thanh todn hodc chua nh4n tam tng dé t8ng hop cac khoan da
chi k&m theo ching tir (néu cd) dé 1am thé tuc thanh todn, 1am can c thanh
todn va ghi sd ké todn.

2. Phuong phép va trach nhiém ghi:

Géc trén bén trai chia Gidy dé nghi thanh todn ghi rd tén don vi, b6 phan.

Gidy dé nghi thanh todn d6 ngudi dé nghi thanh todn viét 1 lién va ghi 16
gl gidm doc doanh nghiép (Hodc ngudi xét duyét chi).

- Ngudi dé nghi thanh ton phai ghi rd ho tén, dia chi (don vi, bo phan) va
56 tién dé nghi thanh todn (Viét bang s6 va béng chi¥).

- Noi dung thanh toén: Ghi rd ngi dung dé nghi thanh todn.

- Giffy dé nghi thanh toén phai ghi ro s& lugng ching tir géc dinh keém.

Sau khi mua hang hoic sau khi chi tiéu cho nhiing nhiém vu dugce giao,
ngudi mua hang hoac chi tieu 1ap gifly dé nghi thanh todn. Gidy dé nghi thanh
ton dugc chuyén cho k€ ton truéng soat xét va ghi ¥ kién dé nghi gidm d(?'c
doanh nghiép (Hogc ngudi duge uy quyén) duyét chi. Can cif quyét dinh ctia
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gidm ddc, k€ todn 1ap phiéu chi kém theo gidy dé nghi thanh toan va chuyén
cho tha quy 1am thi tuc xuat quy.

BIEN LAI THU TIEN
(Méu s6 06 - TT)

1. Muc dich: Bién lai thu tién 1a gidy bién nhan cla doanh nghiép hoic
cd nhan da thu tién hoc thu séc ctia ngudi nép lam can cit dé lap phiéu thu, nop
tién vao quy, déng thoi dé ngudi nop thanh todn véi co quan hoac luu quy.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Bién lai thu tién phdi déng thanh quyén, phéi ghi 6 tén don vi, dia chi
cta don vi thu tién va déng dau don vi, phai danh s6 timg quyén. Trong mbi
quyén phii ghi rd s6 hi¢u cita timg to bién lai thu tién lién tuc trong 1 quyén.

Ghi r5 ho tén, dia chi ctia ngudi nop tién.

- Dong “Noi dung thu” ghi & n¢i dung thu tién.

- Dong “S6 tién thu” ghi bing s6 va bing chit s6 tién nop, ghi rd don vi
tinh 14 “déng” hoac USD...

Néu thu bing séc phai ghi r5 6, ngay, thdng, nam ciia t& séc bit du Juu
hanh va ho tén ngudi sir dung séc.

Bién lai thu tién dugc 1ap thanh hai lien (Dat gidy than viét mot 14n).

Sau khi thu tién, ngui thu tién va ngudi nop tién cling ky va ghi ré ho tén
dé xdc nhan s6 tién d thu, da nop. Ky xong ngudi thu tién lwu 1 lién, con lién 2
giao cho ngudi nop tién git.

Cusi ngy, ngudi duge don vi giao nhiém vu thu tién phai can cif vao ban
bién lai luu dé 19p Bang keé bién lai thu tién trong ngay (Néu thu séc phai lap
Bang ke thu séc rieng) va n6p cho k& todn dé k€ todn 1ap phi€u thu 1am tht tuc
nhép quy hodc 1am thi tuc nop ngan hang. Tién mat thu duge ngay ndo, ngudi
thu tién phai nop quy ngay d6.

Bién lai thu tién 4p dung trong cdc trudng hop thu tién phat, 1& phi, ngoai
phdp luat ph, 1& phi... va cac trudng hop khéch hang nop séc thanh todn véi cc
khoan ng.

BANG KE VANG, BAC, KIM KHi QUY, DA QUY
(Méau 6 07 - TT)

1. Muc dich: Bang ké vang, bac, kim khi quy, dd quy ding dé liet ké s6
vang, bac, kim khi quy, dé quy ciia don vi, nhim quan 1y chat ché, chinh x4c
cdc loai vang, bac, kim kh{ quy, dé quy c6 tai don vi vi 1am can cit cling véi
chifng tir g&c d€ 1ap phigu thu, chi quy.
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2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Cot A, B: Ghi s6 thit ty va tén, loai, qui cich, phém chét cha vang, bac,
dé quy...

Cot C: Ghi don vi tinh: gam, chi, Kg.

Cot 1: Ghi s6 lugng chia timg loai.

Cot 2: Ghi don gid cla timg loai.

Cot 3: Bing cot 1 nhan ( x ) cot 2.

Ghi chii: Khi cin thiét, tai cot B cé thé ghi rd ky hiéu cla loai vang, bac,
dd qui...

Bang ké do ngudi dimg ra kiém nghiém lap thanh 2 lién, 1 lién dinh kém
v6i phigu thu (chi) chuyén cho thii quy dé 1am thi tyc nhap hodc xuat quy va 1
lién giao cho ngudi nop (hoac nhan).

Bang ke phai ¢ ddy di chit ky va ghi 1o ho tén nhu qui dinh.

BANG KIEM K& QUY
(Dung cho VND)
(Mau so 08a - TT)

1. Muc dich: Bang kiém ké quy nhdm xdc nhan tién bing VND tén quy
thuc 1€ va s6 thira, thiéu so véi s6 quy trén co s& d6 tang cudng quan ly quy va
1am co s¢ qui trach nhiém vat chat, ghi s6 k& toan s6 chénh léch.

2. Phuong phap va tréch nhiém ghi:
Géc trén ben trii cha Bién ban kiém ké quy tién mat phai ghi rd tén don
vi (hodc déng déu), bo phan.

Viéc kiém ké quy dugc tién hanh dinh ky vao cu6i théng, cu6i qui, cudi
nam hodc khi cdn thiét ¢6 thé kiém keé dot xudt hogc khi ban giao quy. Khi tién
hanh kiém ke phai Iap Ban kiém ke, trong d6, thd quy va k€ todn tién mat hoac
k& todn thanh todn 12 cdc thanh vién. Bién ban kiém ke quy phai ghi 1& s hiéu
chiing tir va thdi diém kiém ke (....gi0 ....ngy .....thdng ....nam .....). Trudc khi
kiém ke quy, thir quy phai ghi s quy tat ci céc phiéu thu, phi€u chi va tinh s6
du t8n quy dén thoi diém kiém ke.

- Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ke riéng timg loai tién c6
trong quy.

- Dong “S6 du theo s6 quy™ Can cif vio 6 ton quy trén sé quy tai ngay,
gidr cong s6 kiém ke quy dé ghi vao cot 2. .

- Dong “S6 ki€m ke thuc t&: Can cif vio s6 kiém keé thuc t€ dé ghi theo
timg loai tién vao cot 1 va tinh ra téng s6 tién dé ¢hi vio cot 2.
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- Dong chénh léch: Ghi s6 chénh léch thira hoac thiu gitta s6 du theo sé
quy véi s6 kiém ke thuc t€.

Tren Bang kiém ké quy cdn phai xdc dinh va ghi & nguyén nhin gay ra
thira hodc thi€u quy, c6 y kién nhan xét va kién nghi ciia Ban kiém ké. Bang
kiém ke quy phai c6 chir ky ciia thit quy, Trurdng ban kiém ké va ké todn trudng.
Moi khoan chénh l¢ch quy déu phai bdo cdo gidm déc doanh nghiép xem xét
gidi quyét.

Bing kiém ke quy do ban kiém ke quy lap thanh 2 ban:
- 1 ban luu & thu quy.
- 1 ban [uu & ké todn quy tién mat hodc k& todn thanh toan.

BANG KIEM KE QUY
(Dung cho ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy)
(MA&u s6 08b - TT)

1. Muc dich: Bién ban nhdm xdc nhan tién ngoai t¢, vang, bac, kim khi
quy, dd qui,... tn quy thuc t€ va sd thira, thi€u so véi s6 quy trén co s& d6 ting
cudng quan ly quy va 1am co s& qui trach nhiem vat chat, ghi s6 ké toan s6
chénh léch.

2. Phuong phip va trach nhiém ghi:

Géc trén ben trdi ghi tén don vi, bo phan. Viéc kiém ké quy dugc tién
hanh dinh ky vao cudi théng, cusi qui, cusi nam hoac khi can thiét c6 thé kiém
ke dot xudt hodc khi ban giao quy. Khi tién hanh kiém ke phéi 1ap ban kiém ke,
trong d6, thii quy va ké todn quy 1a céc thanh vien.

Bién ban ki€m ke quy phai ghi 13 s6 hiéu chiing tir va thdi di€m kiém ké
(--gid ... ngay ... théng ... ndm ...). Trudc khi kiém ke quy, thi quy phai ghi s6
quy tat c cac phiéu thu, phi€u chi va tinh s6 dur tn qu§ dén thai diém kiém ke.

- Khi tién hanh kiém ke phai tién hanh ki€m ké riéng ting loai tién c6
trong quy nhu: Ngoai té, vang, bac, d4 qui,...

Dong “S6 du theo 56 quy™: Can ci vao s8 quy tai ngay, gior kiém ké quy
dé ghi vao cot 2, 4.

- Dong “Kiém ke thyc 1&”: Can cif vio s6 kiém ke thyc (€ dé ghi theo timg
loai ngoai t¢, vang bac, d4 qui,...

- Dong chénh lech: Ghi s6 chénh lech thira hodc thiu giita s6 du theo s6
quy véi s6 kiém ké thuc té,

Trén Bang ki€m ke quy can phai xdc dinh va ghi 15 nguyén nhan gay ra
thira hoic thi€u quy, c6 ¥ kién nhan xét va kién nghi ca Ban kiém ké. Bang
kiém ke quy phai c6 chit ky (ghi 16 ho tén) chia th quy, trirdng ban kiém ké va
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k& todn trudng. Moi khoan chénh léch quy déu phai béo céo gidm doc doanh
nghiép xem xét giai quyét.

Bing kiém ké quy do ban kiém ké quy 1ap thanh 2 ban:

- 1 ban lvu & thit quy

1 ban luu & ke todn quy.

Ghi chit: (*) Trudng hop kiém ké vang, bac, kim khi quy, da quy thi cot
“Dién gidi” phai ghi theo timg loai, timg thd.

BANG KE CHI TIEN
(Mau s6 09 - TT)

1. Muc dich: Bang ké chi tién 1a bang liét ke céc khodn tién da chi, lam
cn cif quyét todn cdc khoan tién da chi va ghi 56 ké toan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Géc trén beén trai ghi rd tén don vi. Phdn ddu ghi 1o ho tén, b phan, dia
chi ctia ngudi chi tién va ghi rd ni dung chi cho cong viée gi.

- Cot A,B,C,D ghi r& s6 th tu, s6 hiéu, ngdy, thing chiing tir va dién giai
nodi dung chi ctia timg ching tir.

- Cot 1: Ghi s6 tién.

Bing ke chi tién phéi ghi o t8ng s6 tién bing chir va s6 ching tir gdc
dinh keém.

Bang ké chi tién dugc 1ap thanh 2 ban:

- 1 ban luu & tht quy.

-1 ban luu § k€ todn quy.
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V. CHI TIRU TAI SAN €6 DINH
1. Miuc dich: Theo d&i tinh hinh bién dong vé s6 luong, chat luong va gid
tri ctta TSCD. Gidm d6c chat ché tinh hinh sir dung, thanh 1y va sita chita I6n tai
san c6 dinh

2. Noi dung: Thudc chi tieu vat tu gém céc biéu miu sau:

Bién ban giao nhan TSCD Miu 56 01 - TSCD
Bién ban thanh ly TSCD Mau 56 02 - TSCD
Bién bén ban giao TSCD sira chita Ién hoan thanh ~ M4u s6 03 - TSCD
Bién ban dénh gid lai TSCD Miu s6 04 - TSCD
Bién ban kiém ké TSCD Mu 56 05 - TSCD
Bang tinh va phan b6 khau hao TSCD Mau s6 06 - TSCD

BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN €6 DINH
(Méu s6 01 - TSCD)

1. Muyc dich: Nhidm x4c nhan viec giao nhan TSCPD sau khi hoan thanh
xay dung, mua sim, dugc cap trén cap, dugc tdng, bi€u, vién trg, nhan gép
v6n, TSCD thué ngoai...dua vao sir dung tai don vi hoac tai san ciia don vi ban
giao cho don vj khéc theo lénh ctia cdp trén, theo hgp déng gép von,...(khong
st dung bién ban giao nhan TSCD trong trudng hop nhuong bén, thanh 1y
hodc tai san c¢6 dinh phét hién thira, thi€u khi kiém ke). Bién ban giao nhan
TSCD 1a can cir dé giao nhan TSCD va ké todn ghi s6 (thé) TSCP, s6 k€ todn
6 lién quan.

2. Phuong phép va trach nhiém ghi:

Géce trén bén trii chia Bién ban giao nhan TSCD ghi 15 tén don vi (hodc
déng dau don vi), bo phan sir dung. Khi ¢6 tai sén méi dura vao sit dung hoidc
diéu tai san cho don vj khéc, don vi phai 13p hoi déng ban giao gém: Dai dién
bén giao, dai dién bén nhan va | s6 uy vién.

Bién ban giao nhan TSCD 1ap cho timg TSCD. D6i véi trudng hop giao
nhén cling mét lic nhiéu tai san ciing loai, cling gid tri va do ciing 1 don vi giao
6 thé 1ap chung 1 bién bin giao nhan TSCP.

Cot A, B: Ghi s6 thit tu, ten, ky ma hiéu, qui cdch (cép hang) ctia TSCD.

Cot C: Ghi s6 hieu TSCD.,

Cot D: Ghi nuée sin xuat (xay dung).

Cot 1: Ghi nam san xuét.

Cot 2: Ghi nam bit ddu dua vao sir dung.
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Cot 3: Ghi cong sudt (dién tich, thiét k&) nhu xe TOYOTA 12 chd ngdi,
hoac mdy phat dién 75 KVA,...

Cot 4, 5, 6, 7: Ghi cdc yéu t& ciu thanh nén nguyén gia TSCD gom: Gid
mua (hodc gid thanh san xudt) (cot 4); chi phi van chuyén, lap dat (cot 5); chi
phi chay thir (cot 6).

Cot 8: Ghi nguyén gid TSCD (cot 7 =cot 4 +cot 5+ cot 6 +...).

Cot E: Ghi nhiing tai li¢u k¥ thuat kém theo TSCD khi ban giao.

Bang ké phu ting k&m theo: Liét ké s& phy ting, dung cu dé nghé kém
theo TSCD khi ban giao. Sau khi ban giao xong cic thanh vién ban giao, nhan
TSCD cung ky vao bién ban.

Bién ban giao nhan TSCD dugc 1ap thanh 2 ban, mbi bén (giao, nhan) git
1 ban chuyén cho phong k& todn dé ghi s6 ké todn va luu.

BIEN BAN THANH LY TAI SAN CO PINH
(Miu s6 02 - TSCP)

1. Muc dich: Xéc nhan viéc thanh 1y TSCD va 1am can cit d€ ghi gidm
TSCD trén s6 k€ todn.

2. Phuong phép va trach nhiém ghi:

Géc trén bén trdi cha Bién ban thanh 1y TSCD ghi rd tén don vi (hodc
déng d4u don vi), bo phan sit dung. Khi c6 quyét dinh vé viéc thanh 1y TSCD
doanh nghiép phai thanh lap Ban thanh ly TSCD. Thanh vién Ban thanh Iy
TSCD dugc ghi chép & Muc 1.

& Muc II ghi céc chi tiéu chung vé TSCD ¢6 quyét dinh thanh 1y nhu:

- Tén, ky hiéu TSCD, s6 hiéu, s6 thé TSCD, nuée san xuat, nam dua vao
sir dung.

- Nguyén gid TSCD, gi4 tri hao mon da trich cong dén dén thoi diém
thanh 1y, gid tri con lai cia TSCD dé.

Muc III ghi két luan cda Ban thanh 1y, ghi ¥ kién nhan xét cua Ban vé
viéc thanh ly TSCD.

Muc IV két qua thanh Iy: Sau khi thanh 1y xong can it vao ching tir tinh
todn téng s6 chi phi thanh 1y thyc t€ va gid tri thu héi ghi vao dong chi phi
thanh 1y va gid tri thu héi (gi4 tri phu ting, phé liéu thu héi tinh theo gi4 thyc t&
d4 bén hoac gid bén uGc tinh).

Bién ban thanh 1y phii do Ban thanh 1y TSCD lap va c6 ddy du chit
k¥, ghi 16 ho tén cda trudng Ban thanh 1y, k& todn trudng va gidm doc
doanh nghiép.
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BIEN BAN BAN GIAO TSCD
SUA CHUA LON HOAN THANH
(Mau si 03 - TSCD)

1. Muc dich: Xdc nhan viéc ban giao TSCD sau khi hoan thanh viéc sita
chita 16n giita bén ¢6 TSCD sira chifa va bén thuc hién viéc sita chita. La can c(t
ghi s8 k€ todn va thanh todn chi phi sira chita TSCD.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Géc trén bén trdi cha Bién ban ban giao TSCP sira chita 16n hoan thanh
ghi 16 tén don vi (hodc déng ddu don vi), bo phan si dung. Khi c6 TSCD sira
chita 16n hoan thanh phai tién hanh lap Ban giao nhan gém dai dién bén thuc
hién viéc stra chita va dai dién bén cé TSCD sira chira.

Bién ban ban giao TSCD sira chifa 16n hoan thanh g6m 2 phén chinh:

1. Ghi tén, ky hiéu, s6 hiéu TSCD sira chita.

Noi quan 1y sir dung TSCD va ghi 15 thdi gian bt ddu sira chita vi hoan
thanh viéc sira chita TSCD.

2. Céc bo phan sira chita:

Cot A: Ghi 15 tén clta bo phan cdn phai sira chita cia TSCD.

Cot B: Ghi n6i dung (Mitc do) clia cong viéc sira chira nhu: Thay thé méi
hodc sira chita, tan trang lai v.v...

Cot 1: Ghi gid dy todn (Gié k& hoach) (D6i véi trudng hop don vi tu lam)
hodc gid hop dong hai bén da thoa thuan (DGi véi trudng hop thué ngoai) cua
timg b6 phén cdn sira chita.

Cot 2: Ghi s6 chi phi thuc t€ dd chi cho timg b phan sita chita (D6i v6i
trudng hop don vi ty sira chita).

Déi véi trudng hop thué ngoai sira chita thi chi ghi vio cot nay khi c6 su
thay ddi vé gid ca (So v6i gid ghi theo hop déng) phét sinh trong qu4 trinh st
chita dugc bén ¢6 TSCD stra chifa chdp nhan thanh todn.

Cot 3: Ghi 15 két qua kiém tra clia timg bo phan sau khi da sira chita xong.

Ket luan: Ghi y kién nhan xét téng thé vé viéc sira chita 16n TSCD ciia
Héi déng giao nhan.

Bién ban giao nhan TSCD sira chita 16n hoan thanh lap thanh 2 ban, dai
dién don vi hai bén giao, nhan cling ky vi méi bén giit mot ban, sau dé chuyén
cho k& todn trudng cta don vi c6 TSCD sira chita, sodt xét xong luu tai phong
k€ todn.
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BIEN BAN DANH GIA LAI TAI SAN cO PINH
(Méu s6 04 - TSCD)

1. Muc dich: Xéc nhan viéc ddnh gid lai TSCD va lam can cd dé ghi
s6 k& todn vi cdc tai lieu lien quan dén s6 chénh lech (ting, gidm) do ddnh
gid lai TSCD.

2 . Phuong phap va trach nhiém ghi:

Gée trén bén trdi chia Bién bin ddnh gid lai TSCD ghi 15 tén don vi (hodc
déng dau don vi), bo phan sir dung. Khi cé quyét dinh d4nh gié tai TSCD, don
vi phai thanh lap Hoi déng dénh gid TSCD.

Cot A, B, C, D: Ghi s6 thit ty, tén, ky ma hiéu, qui cich (cdp hang) s6
hiéu va s6 thé chia TSCD.

Cot 1, 2, 3: Ghi nguyén gid, gid tri hao mon va gid trj cdn lai ctia TSCD
trén s6 k€ todn tai thdi diém dénh gid.

Cot 4: Ghi gi4 trj cdn lai cha TSCD sau khi ddnh gi4 lai. Truong hop ddnh
gid lai ca gid tri hao mon thi cot nay duoc chia thanh 3 cot tuong tng cot 1,2, 3
aé ghi.

Cot 5, 6: Ghi s6 chénh léch gifta gid dénh gid so v6i gid tri dang ghi trén
$6 k€ todn trong trudng hop ki€m ké danh gi4 lai ca nguyén gid, gid trj hao mon
VA gid trj con lai thi cdc cot ndy duoc chia ra 3 cot tuong ing dé 14y s6 ligu ghi
56 ké todn.

Sau khi d4nh gi4 xong, Hoi déng c6 tréch nhi¢m 1ap bién ban ghi ddy du
céc noi dung va céc thanh vién trong Hoi déng ky, ghi 16 ho tén vao Bién ban
dénh gid lai TSCD.

Bién ban dénh gi4 lai TSCD dugc lap thanh 2 bén, 1 ban luu tai phong k&
todn dé ghi s6 k& todn va 1 ban luu cling v6i h6 so ky thuat cha TSCD.

BIEN BAN KIEM KE TAI SAN CO PINH
(Méu s6 05 - TSCD)

1. Muc dich: Bién ban kiém ke tai san ¢6 dinh nhdm xdc nhan so luong,
gid tri tai san c@ dinh hién c6, thira thi€u so v6i s6 ké toan trén co s d6 tang
cudng quan 1y tai sin ¢6 dinh va lam co s& quy trach nhigm vat chat, ghi 56 k&
todn s6 chénh léch.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi:

Géc trén bén trdi ciia Bién ban Kiém ke TSCD ghi rd tén don vi (hodc
déng dau don vi), bo phan st dung. Vigc kiém ké tai san c6 dinh duoc thuc hi¢n
theo quy dinh ctia phép lut va theo yéu cAu cfia don vi. Khi tién hanh kiém ké
phai 1ap Ban kiém ke, trong d6 k€ todn theo ddi tai san c6 dinh 12 thanh vién.
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Bién ban kiém ke TSCD phai ghi 5 thoi diém kiém ké: (... gio ... ngdy ...
thdng ... nam ...).

Khi ti€n hanh kiém ke phai tién hanh kiém ké theo timg d6i tuong ghi tai
san c6 dinh.

Dong “Theo s6 k& todn” can cit vio s6 k& todn TSCD phai ghi ¢4 3 chi
tiéu: S8 luong, nguyén gid, gi tri con lai vao cot 1,2,3.

Dong “Theo ki€m ke” can cif vao két qua ki€m ke thue t€ dé ghi theo
timg d6i twong TSCD, phéi ghi ci 3 chi tiéu: s6 luong, nguyén gi, gid tri con
lai vao cot 4,5,6.

Dong “Chénh léch ghi s chénh lech thira hodc thiéu theo 3 chi tieu: S§
lugng, nguyén gid, gid tri con lai vao cét 7,8,9.

Trén Bien ban kiém ke TSCP can phai x4c dinh va ghi rd nguyén nhan
8dy ra thira hodc thi€u TSCD, c6 ¥ ki€n nhan xét va kién nghi clia Ban kiém
ké. Bién ban kiém ke TSCD phai c6 chit ky (ghi 16 ho tén) ctia Trudng ban
kiém ke, chir ky sodt xét clia k& todn trudng va giam déc doanh nghiép
duyét. Moi khoan chénh léch vé TSCD ciia don vi déu phéi bdo céo gidm d6c
doanh nghié¢p xem xét.

BANG TiNH VA PHAN BO KHAU HAO TSCD
(Méu s6 06 - TSCD)

1. Muc dich: Dung dé phan 4nh s6 kh4u hao TSCD phéi trich va phan bé
s6 khdu hao d6 cho cdc d6i tugng sir dung TSCD hang thang.

2. Két c4u va ndi dung chi yéu:

Bang tinh va phan b8 khau hao TSCPD ¢6 cic cot doc phan 4nh s¢ khau
hao phai tinh cho timg d6i twong sir dung TSCD (nhu cho bo phan san xuét - TK
623, 627, cho bo phan bin hang - TK 641, cho bo phéan quan ly - TK 642...) va
cdc hang ngang phan 4nh s6 khau hao tinh trong thdng trudc, s6 khau hao tang,
gidm va s6 khau hao phai tinh trong thang nay.

Co so lap:

+ Dong khau hao da tinh thang trudc 1y tir bang tinh va phan b khau
hao TSCD théng trudc.

+ Céc dong 56 khau hao TSCP ting, gidm thing ndy dugc phan 4nh chi
tiét cho timg TSCD ¢6 lién quan dén s§ tang, gidm kh4u hao TSCD theo ché do
quy dinh hién hanh vé khau hao TSCP.

Dong 56 khau hao phai tinh thang nay dugc tinh bing (=) S6 khau hao
tinh thdng truéc cong (+) V6i s6 khau hao tang, trir (-) S6 khdu hao giam
trong thdng.

S6 khau hao phai trich thang nay trén Bang phan b khéu hao TSCD dugc
st dung d€ ghi vao cdc Bang ke, Nhat ky - Chiing tir va s6 ké to4n c6 lién quan
(cot ghi C6 TK 214), déng thoi dugc sir dyng dé tinh gid thanh thuc t& san
phdm, dich vu hoan thanh.
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Phan thii tu

CHE DO SO KE TOAN VA HINH THUC KE TOAN



1. QUY DINH CHUNG

1. S6 ké toan

S8 k& todn diing dé ghi chép, h¢ théng va luu giit toan bo cdc nghiép vu
kinh té&, tai chinh da phdt sinh theo noi dung kinh t€ va theo trinh ty thoi gian cé
lién quan dén doanh nghiép.

Doanh nghiép phai thuc hién cdc quy dinh vé sd ké toan trong Luat K&
todn, Nghi dinh s6 129/2004/ND-CP ngay 31/5/2005 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dén thi hanh mot s6 diéu cha Luat K€ todn trong linh vuc kinh
doanh, cdc van ban huéng dan thi hanh Luat K& toan va Ché do ké todn nay.

2. Cic loai s6 ké toan

MB&i doanh nghiép chi c6 mot hé théng s k& todn cho mot ky k€ todn
nam. S6 ké& todn gdm s6 ké todn téng hop vi s6 k& todn chi tiét.

S6 ké todn téng hop, gém: S8 Nhat ky, S6 C4i.

S6 ké todn chi tiét, gom: S8, thé k& toan chi tiét.

Nha nuéc quy dinh bt buoc vé miu sé, noi dung va phuong phdp ghi
chép déi véi cdc loai S6 Cii, sd Nhat ky; quy dinh mang tinh huéng din d6i véi
céc loai s6, thé ké todn chi tiét.

2.1. 56 ké todn tong hop

1. S6 Nhat ky diing dé ghi chép céc nghiép vu kinh t&, tai chinh phét sinh
trong timg ky k& todn va trong mot nién do k€ todn theo trinh tu thoi gian va
quan hé d6i ing cic tai khoan cla cdc nghlcp vu d6. S8 lieu k€ tosn trén s6
Nhat ky phén énh tong s6 phat sinh bén Ng va bén C6 ctia tit ca céc tai khoan
ke todn str dung & doanh nghiép.

S6 Nhat ky phai phan énh ddy di céc ngi dung sau:

- Ngdy, thang ghi s6;

- S6 hiéu va ngay, théng clia ching tir k€ to4n diing 1am can cit ghi s6;

- Tém tét n6i dung cha nghiép vu Kinh (&, tai chinh phit sinh;

- 86 tién ctia nghiép vu kinh t€, tai chinh phat sinh.

2. S6 Céi dung dé ghi chép cdc nghiép vu kinh t&, tai chinh phét sinh
trong titng ky va trong mot nién do k& toan theo cdc tai khoan k& toan dugc quy
dinh trong ch€ d¢ tai khoan k€ toan dp dung cho doanh nghiép. S6 liéu k& todn
trén S8 Cai phfm 4nh tong hop tinh hinh tai san, nguén vén, tinh hinh va két qua
hoat dong san xuat, kinh doanh cta doanh nghxep S8 Céi phai phan 4nh ddy di
céc noi dung sau:

- Ngay, thang ghi sd;

- S6 hiéu va ngay, théng clia ching tir k€ todn ding lam can cit ghi s6;

- Tém tét noi dung ctia nghiép vu kinh t€, tai chinh phét sinh;

- S6 tién cha nghiép vu kinh t€, tai chinh phat sinh ghi vao bén Ng hoac
bén C6 cha tai khodn.

2.2. 56, thé ké todn chi tiét

S6 k€ todn chi tiét ding dé ghi chép céc nghiep vu kinh t€, tai chinh phét
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sinh lién quan dén cdc d6i tuong k€ todn can thiét phai theo ddi chi tiét theo yéu
cdu quan 1y. S6 liéu trén s6 ké todn chi ti€t cung cép cdc théng tin phuc vu cho
viéc quan ly timg loai tai san, nguén vén, doanh thu, chi phi chua duge phan
4nh trén sé Nhat ky va S8 Céi.

S8 lugng, két cdu cdc s8 k€ todn chi tiét khong quy dinh bat buge. Céc
doanh nghiép can cif vao quy dinh mang tinh huéng dan ctia Nha nudc vé s6 ké
todn chi tiét va yéu cdu quén 1y clia doanh nghiép dé mé cdc s6 k€ todn chi tiét
cén thiét, phil hop.

3. Hé thong so ké todn

MB&i don vi k€ todn chi ¢6 mot hé théng 8 ké todn chinh thitc va duy nhat
cho mot k¥ k& todn ndm. Doanh nghiép phéi can cit vao hé thong tai khoan k&
to4n 4p dung tai doanh nghiép va yéu cdu quan ly dé mé du cdc so ké todn tong
hop va s8 k€ todn chi tiét cén thiét.

4. Trach nhiém ctia ngudi giit va ghi s6 ké toan

S6 k& toan phai dwoc quan 1y chat ché, phan cong rd rang trich nhiém ci
nhan giir va ghi s6. S8 k& toan giao cho nhan vién no thi nhan vién d6 phai chiu
trdch nhiém vé nhimg diéu ghi trong s6 va viéc gii s6 trong suét thai gian ding s6.

Khi c6 su thay d6i nhan vién giit va ghi s6, ké todn trudng phéi t6 chic
viéc ban giao trich nhiém quan ly va ghi s6 k€ todn giita nhan vién cii va nhan
vién méi. Bién ban ban giao phai dugc ke todn trudng ky xéc nhan.

5. Ghi sé ké toan bing tay hodc bang may vi tinh

Don vi k€ toan duge ghi s6 k€ todn bing tay hodc ghi s8 k€ todn bing
mady vi tinh.

Trudng hop ghi sé bing tay phai theo mot trong céc hinh thite k€ todn va
miu s6 k& toan theo quy dinh tai Muc II - “Céc hinh thic k€ toan”. Don vi duge
md thém céc sé k& todn chi tiét theo yéu cdu quan ly cia don vi.

Trudng hop ghi s6 k& todn bang mdy vi tinh thi doanh nghiép duoc lua
chon mua hodc tu xay dung hinh thitc k€ todn trén mdy vi tinh cho phi hop.
Hinh thitc k€& todn trén may vi tinh 4p dung tai doanh nghiép phai dam bao cic
yéu cdu sau:

- C6 dit céc s6 k& toan téng hop va s6 k& todn chi tiét cdn thit dé dép ing
yéu cdu ké todn theo quy dinh. Céc s ké toan téng hop phéi c6 ddy da cic yéu
t6 theo quy dinh ciia Ché do s6 ke todn.

- Thuc hién ding céc quy dinh vé md s6, ghi s6, khéa s6 vi sira chita s6
k€ todn theo quy dinh cila Luat K& todn, cdc van ban huéng dan thi hanh Luat
K& todn va quy dinh tai Ch€ do k& todn nay.

- Doanh nghiép phéi can cif vao c4c tiéu chudn, diéu kién ciia phdn mém
k€ toan do Bo Tai chinh quy dinh tai Thong tu s6 103/2005/TT-BTC ngay
24/11/2005 d€ lua chon phdn mém ké todn phi hop véi yéu cdu quan 1y va diéu
kién cha doanh nghiép.
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6. M§ va ghi s6 ké toan

6.1. Md 56

S6 k€ todn phai mé vao ddu ky ké todn nam. Doi véi doanh nghiép méi
thanh 1ap, s6 k€& todn phai m& tir ngay thanh lap. Ngudi dai dién theo phép luat
va k€ todn trudng cha doanh nghiép cé trich nhiém ky duyet cic s6 ké todn ghi
bang tay truéc khi st dung, hodc ky duyét vio sé ké todn chinh thic sau khi in
ra tit méy vi tinh. )

S6 ké todn phai diing miu in sdn hoidc k& sén, ¢6 thé déng thanh quyén
hodc dé t roi. Céc t&r 56 khi diing xong phai déng thanh quyén dé wu tri.

Truée khi diing s6 k€ todn phai hoan thién céc thi tuc sau:

DOi v6i 56 ké'todn dang quyén:

Trang déu s6 phi ghi 16 tén doanh nghi¢p, tén s8, ngay mé s6, nién do
ke todn va ky ghi 56, ho ten, chir ky ctia ngudi giit va ghi s6, clia ké todn trudng
va ngudi dai dién theo phap luat, ngdy két thic ghi s8 hodc ngly chuyén giao
cho ngudi khdc

S6 ke todn phai dénh s6 trang tir trang ddu dén trang cudi, giira hai trang
s6 phai déng dau gidp lai ctia don vi ké todn. :

Doi vai 56 10104

Diu mi s6 & r0i phai ghi rd tén doanh nghiép, s6 thit ty ciia timg td s6,
tén 56, thang sir dung, ho tén ngudi giir va ghi sé. Céc t&r rdi trude khi dung phai
dugc gidm doc doanh nghiép hodc ngudi dugc iy quyén ky x4c nhan, déng dau
va ghi vao s6 dang ky st dung s6 to rdi. Cic s6 to 19 phai duge sép xép theo
thit tyr c4c tai khodn k€ todn va phai ddm bao su an toan, d& tim.

6.2. Ghi sé’

Viéc ghi s6 k€ toan nhat thiét phai cin i vio chiing tir k& todn da duge
kiém tra bio ddm cdc quy dinh vé ching tir k€ todn. Moi 6 liéu ghi trén s6 ké
todn bit bugc phéi c6 ching tir k& toan hop phap, hop ly chitng minh.

6.3. Khéa sé

Cu6i ky ké todn phai khéa sé k& todn trude khi 12p bdo cdo tai chinh.
Ngoii ra phai khéa s8 k€ todn trong cdc trudng hop kiém keé hoac cdc truong
hop khéc theo quy dinh ctia phdp luat.

7. Sira chira s6 ké toan

7.1. Khi phdt hién s6 ké todn ghi bing tay c6 sai st trong qua trinh ghi
56 k€ todn thi khong dugc tdy x6a 1am mat dau vét thong tin, s6 liéu ghi sai ma
phéi sira chita theo mot trong cdc phuong phép sau:

(1) Phuong phdp cai chinh:

Phuong phép nay ding dé dinh chinh nhimg sai s6t bing cdch gach mot
dudng thing x6a bd ch ghi sai nhung van dam bao nhin 5 néi dung sai. Trén
ché bi x6a b6 ghi con s6 hodc chir diing bing muc thudng & phia trén va phai ¢
chif ky cia k€ todn trudng hodc phu trich k€ todn bén canh chb sira. Phuong
phdp nay dp dung cho cdc trudng hop:
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- Sai sét trong dién giai, khong lién quan dén quan hé ddi iing cua cdc
tai khoan;

- Sai s6t khong anh huong dén s6 tién 1dng cong.

(2) Phuong phép ghi s6 am (con goi Phuong phép ghi do):

Phuong phdp nay ding dé diéu chinh nhing sai sét bing cach: Ghi lai
bing muc do hodc ghi trong ngodc don bit todn da ghi sai dé huy bit todn da
ghi sai. Ghi lai bt todn diing bang myc thudng dé thay the. :

Phuong phdp nay 4p dung cho cic trudng hop: ,

- Sai vé quan h¢ d6i tng giita céc tai khoan do dinh khoan sai da ghi s6
k€ todn ma khong thé sita lai bang phuong phdp cai chinh;

- Phét hién ra sai s6t sau khi dd nop bdo céo tai chinh cho co quan c6
th&m quyén. Trong trudng hop nay dugc sita chita sai sét vao s6 k& todn nim
phat hién ra sai sét theo phuong phép phi hoi t6, hodc héi 6 theo quy dinh cla
chudn muc k€ toén s6 29 “Thay ddi chinh sdch k€ toan, udc tinh k& todn va cac
sai s6t”;

- Sai s6t trong d6 biit todn & tai khodn da ghi s6 tién nhiéu 1dn hoac con
s6 ghi sai 16n hon con s6 ghi diing.

Khi ding phuong phép ghi s6 am dé dinh chinh chd sai thi phai lap mot
“Chiing tir ghi s6 dinh chinh” do k€ toén truéng (hoiic phuy trich k€ todn) ky xédc
nhén.

(3) Phuong phdp ghi bd sung:

Phuong phdp ndy 4p dung cho truong hop ghi ding vé quan hé ddi tng tai
khodn nhung s6 tién ghi s it hon s6 tién trén ching tir hodc 1a bo sét khong
cong dii s6 tién ghi trén chimg tlt. Slra chita theo phuong phdp nay phai lap
“Ching tir ghi s6 b6 sung" dé ghi bd sung béng myc thudng s6 tién cheénh lech
con thi€u so v6i ching tir.

7.2. Sita chita trong truong hop ghi s6 ké todn béng mdy vi tinh

(1) Trudng hop pht hién sai sot trude khi bdo cdo tai chinh nam nop cho
o quan nha nudc c6 thim quyén thi phai sita chita true ti€p vao s6 ké todn clia
nim dé6 trén mdy vi tinh;

(2) Trudmg hop phét hién sai sét sau khi bdo cdo tai chinh nam di nop
cho co quan Nha nuéc ¢6 thdm quyén thi phai sira chifa tryc ti€p vio 6 ké toan
chia nam da phat hién sai sét trén médy vi tinh va ghi chi vio dong cudi clia s6
k€& todn nim c6 sai sét; .

(3) Céc trudng hop sita chita khi ghi s8 ké toan bang mdy vi tinh déu
dugc thue hién theo “Phuong phép ghi s6 am” hoéc “Phuong phép ghi bd sung”.

7.3. Khi bdo cdo quyét todn ndm duoc duyét hoic khi cong viéc thanh tra,
kiém tra, kiém todn ket thic va da c6 ¥ kién ket luan chinh thic, néu c6 quyét
dinh phéi sita chita lai s6 liéu trén béo cdo tai chinh lién quan dén s6 li¢u da ghi
56 k& toan thi don vi phai sifa lai s k& ton va s6 du clia nhimg tai khodn k€ todn
¢6 lién quan theo phuong phép quy dinh. Viéc sira chita dugc thuc hién tryc tiép
trén s6 k€ todn clia nam da phat hién sai sét, dong thoi phai ghi chi vao trang
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cudi (dong cudi) ctia s6 k& todn nam trudc cé sai sét (néu phét hién sai sét béo
cdo tai chinh di nop cho co quan ¢6 thim quyén) dé tién d6i chiu, kiém tra.

8. Piéu chinh s6 ké todn

Truong hop doanh nghiép phéi 4p dung héi 6 do thay déi chinh sdch k&
todn va phai diéu chinh hoi t6 do phdt hién sai sét trong y&u trong cic nam
trude theo quy dinh cda chudn muc ké todn s6 29 “Thay d6i chinh séch ké toan,
ude tinh k€ todn va cdc sal s6t” thi k€ todn phai di€u chinh s6 du ddu nam trén
s8 k& toan tong hop va s8 k& todn chi tiét chia c4c tai khoan c6 lien quan.

9. Céc hinh thitc s6 ké toan

(1) Doanh nghiép dugc 4p dung mot trong niam hinh thiic k€ todn sau:

- Hinh thifc k€ todn Nhat ky chung;

- Hinh thifc k€ toan Nhat ky - S& C4i;

- Hinh thic k€ toan Ching tir ghi s6;

- Hinh thifc k€ todn Nhat ky - Chiing tir;

- Hinh thifc ké toén trén mdy vi tinh.

Trong méi hinh thitc s6 k€ todn c6 nhimg quy dinh cy thé vé s6 lu'o'ng, két
céu, mu s6, trinh ty, phwong phap ghi chép va m6i quan hé giita cdc s6 ké todn.

(2) Doanh nghiép phdi can ctt vao quy mo, dac diém hoat dong san xuat,
kinh doanh, yéu cdu quén 1y, trinh d¢ nghiép vu clia cdn bo k€ toén, diéu kién trang
bi k¥ thuat tinh todn, lya chon mot hinh thirc k€ todn phit hop va phai tuan tha theo
diing quy dinh clia hinh thiic 56 ke todn d6, g6m: Céc loai s6 va két cdu c4c loai s6,
quan he¢ d6i chi€u kiém tra, trinh tu, phuong phép ghi chép céc loai s6 ké toan.

1. CAC HINH THUC K& TOAN

1. Hinh thitc k€ toan Nhat ky chung

1.1. Nguyén tdc, ddc trung co bdn ciia hinh thitc ké todn Nhﬁt ky chung

Dic trung co ban clia hinh thitc ké todn Nhat ky chung: T4t ca c4c nghiép
vu kinh t€, tai chinh phat sinh déu phéi dugc ghi vao s6 Nhat ky, ma trong tim
12 56 Nhat ky chung, theo trinh ty thdi gian phat sinh va theo noi dung kinh t&
(dinh khoén k€ todn) clia nghiép vu dé. Sau d6 14y s6 liéu trén cc s8 Nhat ky
dé ghi S6 C4i theo timg nghi¢p vu phal sinh.

Hinh thitc k& todn Nhat ky chung gém céc loai s6 chl yéu sau:

- S8 Nhat ky chung, S6 Nhat ky dic biet;

-S6 Cdl

- C4c s, thé ké todn chi tiét.

1.2. Trinh tw ghi 56 ké todn theo hinh thirc ké todn Nhdt ky chung
(Biéu 56 01)

(1) Hang ngly, cin cif vao cdc chlmg tir da kiém tra duge ding lam can ctt
ghi s6, trude hét ghi nghiép vu phit sinh vao s6 Nhat ky chung, sau d6 can cif s6
liéu ¢4 ghi trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao S8 Cii theo céc tai khoan k& todn
phtt hgp. Néu don vi ¢6 md s6, thé ké ton chi tiét thi dong thoi véi viee ghi sé
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Nhat ky chung, cdc nghiép vu phit sinh dugc ghi vao cdc s6, thé k€ todn chi tiét
lién quan.

Trudng hop don vi m& cde s6 Nhat ky dac biét thi hang ngdy, can cit vao
céc chimg tir duoc ding 1am can c ghi s8, ghi nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat
ky dac biét lién quan. Dinh ky (3, 5, 10... ngdy) hodc cudi thang, tiy khéi luong
nghiép vu phat sinh, tdng hop timg s6 Nhat ky dac biét, ldy s0 lieu dé ghi vao
céc tai khoan phit hop trén S§ C4i, sau khi d loai trir s6 tring lap do mot
nghiép vu duge ghi déng thdi vao nhiéu s6 Nhat ky dac biét (néu cb).

(2) Cuéi théng, cuéi quy, cudi nam, cong s6 liéu trén S8 C4i, lap Bang
can d6i s6 phét sinh. Sau khi da kiém tra doi chi€u khép diing, s6 ligu ghi trén
S8 Cdi va bang téng hop chi tiét (duoc lap tir cdc S6, thé k€ todn chi ti€t) duge
diing dé 1ap cdc Béo céo tai chinh.

Vé nguyén tic, Téng 56 phét sinh No va Tdng s6 phat sinh C6 trén Bing
can d6i s6 pht sinh phi bing Téng sd phét sinh No va Téng s6 phét sinh C6
trén s6 Nhat ky chung (hodc s6 Nhat ky chung va céc s6 Nhat ky dac biét sau
Khi da loai trir s6 traing 1ap trén cdc s6 Nhat ky dac biét) cing ky.

Biéu s6 01
TRINH TY GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG

Chiing tit k& toan

v 1 v

S6, thé ké toan

So6 nhat ky — l A
bic biét Izo NHAT KY CHUNG cl 1l
E=——————p S CAL Bang té’ng hop
e * chi tiét

Bang can doi s6
phat sinh

Ghi chit: BAO CAO TAI CHINH | €=
Ghi hang ngay e
Ghi cudi thang, hodc Qinh ky ==
Quan h¢ doi chi€u, kiem tra <
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2. Hinh thic ké todn Nhat ky - S¢ Cai

2.1. Ddc trung co badn ciia hinh thitc ké todn Nhdt ky - S6 Cdi

Dic trung co bén ciia hinh thifc k€ todn Nhat ky - 86 C4i: C4c nghiép vu
kinh t€, tai chinh phét sinh duoc két hop ghi chép theo trinh ty thdi gian va theo
noi dung kinh t€ (theo tai khoén k€ toan) trén cling mot quyén sé ké& toén téng
hop duy nhat Ia s6 Nhat ky - S8 Cii. Can cit dé ghi vao s6 Nhat ky - S§ Cii 1a
céc chiing tir k€ todn hogc Bang téng hop chiing tir k€ todn cling loai.

Hinh thitc ké toan Nhat ky - S6 Cai gom c6 cac loai s6 ké todn sau:

- Nhat k¢ - S8 Cis

- Céc S8, Thé ké todn chi tiét.

2.2. Trinh tit ghi s6 k€ todn theo hinh thitc ké todn Nhdt ky - S6 Cdi
(Biéu s6'02)

(1) Hang ngay, k€ todn cin cif vao céc chitng tir k€ todn hoic Bang téng
hop chiing tir ké todn ciing loai da duoc ki€m tra va duge ding 1am can cit ghi
$8, truGe hét x4c dinh tai khoan ghi No, tai khodn ghi C6 dé ghi vao S8 Nhat ky
- S6 C4i. S6 liéu ctia méi chimng tir (hogc Béng téng hop ching tir k& todn cling
loai) duge ghi trén mot dong & ca 2 phan Nhat ky va phan S8 C4i. Bing téng
hop chiing tir k€ todn dugce 1ap cho nhimg chig tir ciing loai (Phi€u thu, phiéu
chi, phi€u xuat, phi€u nhap,...) phat sinh nhiéu i4n trong mot ngay hodc dinh ky
1 dén 3 ngay.

Chiing tir k€ toan va Bang t6ng hop chiing tir k€ todn cuing loai sau khi
dé ghi S6 Nhat ky - S6 Ci, dugc ding dé ghi vao S8, The ke todn ohi tiét c6
lién quan. .

(2) Cusi thing, sau khi da phan 4nh toan bo chiing tir k€ todn phat sinh
trong thdng vdo S8 Nhat ky - S6 C4i va c4c s6, thé ke todn chi tiét, k€ todn tién
hanh cong s6 ligu ciia cot s6 phit sinh & phan Nhat ky va c4c cot No, ¢t C6 cha
timg tai khodn & phdn S6 C4i d€ ghi vao dong cong phit sinh cu6i thdng. Can cit
Vao s6 phét sinh cdc thang trudc va s6 phét sinh thdng ndy tinh ra s6 phat sinh
Iity k€ tir ddu quy dén cuoi théng nay. Can cif vao s6 du ddu thang (ddu quy) va
s6 phit sinh trong thang ké todn tinh ra s6 du cusi théng (cusi quy) ciia timg tai
khoan trén Nhat ky - S8 Ci.

(3) Khi kiém tra, d6i chiéu s6 cong cuéi thing (cudi quy) trong S8 Nhat
ky - S8 C4i phai dam béo cdc yeu cdu sau:

Téng s6 tién cita cot Téng s6 phét sinh Téng s6 phét sinh
“Phdt sinh” phdn = Noctatdtcacic =  C6cha tat ca cée
Nhat ky Tai khodn Tai khodn
Tdng 56 du No céc Tai khodn = Téng s6 du C6 céc tai khodn



(4) Céc s6, thé k€ todn chi tiét ciing phai dirgc khéa s6 d€ cong s6 phat
sinh Ng, s6 phat sinh C6 va tinh ra s6 du cu6i théng cla timg d6i tuong. Can
¢t vao s6 lieu khéa sé clia céc déi tugng 1ap “Béng tong hop chi tiét" cho
timg tai khoan. S6 ligu trén “Béng tdng hop chi tiét” duge ddi chiéu véi s6
phét sinh Ng, 6 phat sinh C6 va S6 du cu6i thang clia timg tai khoén trén S8
Nhat ky - S8 Céi.

S8 liéu trén Nhat ky - S6 Cai va trén “Bang téng hop chi tiét” sau khi
khéa s duoe kiém tra, d6i chiéu néu khép, ding s& duoc sir dung dé lap bio
céo tai chinh.

Biéu s6 02
TRINH TY GHI 56 KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY - SO CAl

‘—{ Chiing tit k€ toan J————l
v
0 quy

A
Ee x S8, thé ké
Béng téng hgp toan chi tiét
4 k& toan chitng
tit cung loai

v
. ..,[ NHAT KY SO CAI J< -

[ BAO CAO TAI CHINH |‘==

Béng téng
hop chi tigt

Ghi chit:

Ghi hang ngay —_—
Ghi cu6i thing =
Po6i chi€u, kiém tra P

3. Hinh thitc ké toan Chiimg tir ghi s6

3.1. Ddc trung co bdn ciia hinh thitc ké todn Chitng tu ghi 56

Dic trumg cd ban ciia hinh thic k& todn Chitng 1 ghi s6: Can ctt truc tiép
€ ghi s6 ké toan téng hop 1a “Chiimg tir ghi s6”. Viéc ghi 8 ké& todn téng hop
bao gém:
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+ Ghi theo trinh ty thoi gian trén S6 Dang ky Chiing tir ghi s6.

+ Ghi theo n6i dung kinh t& trén S8 Céi.

Chiing tir ghi s6 do k€ todn 1ap trén co s& timg chiing tir k€& todn hodc
Bing Téng hop ching tir k& todn ciing loai, c6 cung néi dung kinh t&.

Chiing tir ghi s6 duoc dénh sd hiéu lién tuc trong timg thdng hodc ¢ nim
(theo s6 thit tu trong S6 Dang ky Ching tir ghi s6) va c6 chiing tir k€ todn dinh
kém, phdi dugc ké toan trudng duyét truée khi ghi s6 ké todn.

Hinh thirc ké toan Chiing tir ghi s6 gom c6 cac loai s8 ké toan sau:

- Chiing tir ghi s6;

- S6 Dang ky Chimg tir ghi s6;

- 86 Cdi;

- Cic S8, Thé k& todn chi tiét.

3.2. Trinh tir ghi 56 ké todn theo hinh thirc ké todn Chitg tir ghi 56
(Biéu 50'03)

(1) Hang ngay, cin cif vao cdc chig tir k€ todn hoic Bang Téng hop
ching tir k€ todn ciing loai da dugc kiém tra, duoc ding Iam can ctf ghi s6, ké
todn 1ap Ching tir ghi s8. Can c& vao Chiing tir ghi s6 dé ghi vao s6 Dang ky
Ching tir ghi s, sau d6 dugc ding dé ghi vao S8 Céi. C4c chiing ti ke ton sau
khi 1am can ctt 1ap Chiing tir ghi s6 duoc diing dé ghi vao S3, Thé ke todn chi
ti€t ¢6 lién quan.

(2) Cu6i thang, phai khéa 6 tinh ra téng s6 tién clia cdc nghiep vu kinh
t&, tai chinh phat sinh trong thang trén sé Ding ky Ching tir ghi 6, tinh ra
Téng s6 phét sinh No, Téng s6 phat sinh C6 va S6 du clia timg tai khoan trén S6
C4i. Can cir vao S6 C4i 1ap Bang Can d6i s6 phat sinh.

(3) Sau khi d6i chiéu khép diing, s6 liéu ghi trén S8 C4i va Bang téng
hop chi tiét (duoc 14p tir céc s6, thé ke toan chi tiét) duge ding dé 1ap Béo cdo
tai chinh. ’

Quan h¢ d6i chi€u, ki€m tra phai dam bao Téng s& phét sinh Nog va
Téng s6 phét sinh C6 cita tat ca céc tai khon trén Bing Can d6i s6 phit sinh
phéi bang nhau va bing Téng s6 tién phat sinh trén s6 Dang ky Chiing tir ghi
$6. Téng s6 du No vi Téng s6 dur C6 cira céc tai khodn trén Béng Can doi s6
phét sinh phai bing nhau, va s6 du cda timg tai khoan trén Bang Can d6i s6
phit sinh phai bang s6 du clia timg tai khoan twong tng trén Bang téng hop
chi tiét. ’
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R ) Biéu s6 03
TRINH TU GHI $6 KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN CHUNG TU GHI $8

Chung tit ké toan

., S8, the k&
Bang tonghgp > | toan chi
ké toan ching tit
cung loai

S8 daing ky v
ching tit ghi s6 [¢———

CHUNG TU GHI 86 A

Béng tdng
hop chi tiét

Bang can déi
................................................ » | 5 phat sinh

I

A
[ BAO CAO TAI CHiNHJ4==‘=‘

Ghi chi:

Ghi hang ngay B —
Ghi cuéi théng =
D6i chiéu, kiém tra €

4. Hinh thic s6 ké toan Nhat ky - Chiing tir

4.1. Pdc trung co bdn ciia hinh thicc ké todn Nhdt ky - Chitng ti
(NKCT)

- Tap hop va hé théng héa céc nghiép vu Kinh t€ phdt sinh theo bén C6
ciia cdc tai khoan két hop v6i viéc phan tich cac nghiép vu kinh t€ dé theo cdc
tai khoan doi tmg No.

- Két hop chat ché viéc ghi chép cic nghiép vu kinh t&€ phét sinh theo
trinh tw thdi gian v6i viec hé théng hoa cdc nghiép vu theo noi dung kinh &
(theo tai khoan).

- Két hop rong rdi viéc hach todn téng hop véi hach toan chi tiét trén
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cling mot 56 k€ toén va trong cling mot qud trinh ghi chép.

- Sir dung cdc miu s6 in sdn cdc quan he d6i ting tai khoan, chi tieu quan
1y kinh t€, tai chinh va 1ap béo céo tai chinh. '

Hinh thic k€ todn Nhat ky - Chitng tir gém c6 cac loai sé ké
todn sau:

- Nhat ky chiing tir;

- Bang ke;

- 86 Cii;

- 86 hodc thé ké& todn chi tiét.

4.2. Trinh ty ghi s6 ké todn theo hinh thirc ké todn Nhdt ky - Chirng tir
(Biéu 56 04)

(1) Hang ngay can cit vao céc chiing tir k€ todn di dtrgc kiém tra lay
s6 liéu ghi tryc ti€p vao c4c Nhat ky - Chting tir hoac Béng ké, sé chi tiét c6
lién quan.

D6i v6i cdc loai chi phi san xudt, kinh doanh phét sinh nhiéu lan hoac
mang tinh chét phan bé, cdc ching tir goc trude het dugc tap hop va phan loai
trong céc béng phan b4, sau d6 1dy s6 liéu ket qua clia bing phan b3 ghi vao cdc
Bang ké va Nhat ky - Chiing tir ¢6 lién quan

DGi véi cde Nhat ky - Chiing tir duge ghi can cif vao céc Béng ke, s6 chi
tiét thi can cif vao s6 li¢u tdng cong clia bang ke, s8 chi tiét, cusi théng chuyén
56 liéu vao Nhat ky - Chimg ti.

(2) Cuéi thing khéa 6, cong s6 liéu trén cac Nhat ky - Ching tir, kiém
tra, d6i chiéu s6 liéu trén cdc Nhat ky - Chiing tir v6i céc s6, thé ké todn chi tiét,
bang tdng hop chi tiét c6 lién quan va ldy 6 liéu tdng cong cia cdc Nhat kg -
Chuing tir ghi tryc ti€p vao S8 Cai.

Dgi véi céc chimg tir ¢6 lién quan dén céc s6, thé ke todn chi tiét thi duoc
ghi tryc ti€p vao céc 6, thé ¢6 lien quan. Cudi thdng, cong cdc s hoic thé k&
todn chi tiét va can cif vao s6 hoac thé ke toan chi tiét dé 1ap cdc Bang téng hop
chi tiét theo timg tai khoan dé déi chieu véi S6 Ci.

S6 ligu (8ng cong & S8 C4i va mét s& chi tiu chi tiet trong Nhat ky - Chiing
tir, Bang ke va cdc Bang téng hop chi tiét dugc diing dé 1ap bio cdo tai chinh.
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Biéu s6 04
TRINH TY GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN
NHATKY - CHUNG TU .

Ching tit ké toan va
cAc bang phan bé

N " ‘ 86, thé ké& toan
Bang ké | NHAT KY chi tiét
CHUNG TU JL

S8cai  |«-» Béngténg hgp
chi tiét

==—.| BAO CAO TAI CHiNH—|1=

Ghi chu:

Ghi hang ngay R
Ghi cudi thang —_—
D6 chidy, kiém tra R

5. Hinh thirc ké toan trén mdy vi tinh

5.1. Ddc trung co bdn ciia Hinh thitc ké todn trén mdy vi tinh

Dic trung co ban ctia Hinh thitc k€ todn trén mdy vi tinh 1a cong viec k€
todn dugc thyc hién theo mot chuong trinh phdn mém k€ todn trén mdy vi tinh.
Phan mém k& todn dugc thiét k& theo nguyén tic cia mot trong bon hinh thic
k€ todn hodc két hop cdc hinh thifc k€ todn quy dinh trén day. Phian mém k&
todn khong hién thi ddy dit quy trinh ghi sé k& todn, nhung phdi in duoc ddy du
56 ké& toan va béo cdo tai chinh theo quy dinh.

Cic loai s6 cia Hinh thic k€ todn trén mdy vi tinh:

Phan mém k¢ toan dugc thiét k& theo Hinh thifc k€& todn nao s& c6 cdc loai
s6 cha hinh thirc k€ todn d6 nhung khong hoan toan giéng miu sé k€ todn ghi
bang tay.
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5.2. Trinh tu ghi s6 ké todn theo Hinh thitc ké todn trén mdy vi tinh
(Biéu s0'05)

(1) Hang ngay, k€ todn can cif vao chiing tir k& to4n hoac Bang t8ng hop
chimg tir k& todn cling loai da dugc kiém tra, duge ding 1am can c ghi s6, xdc
dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé nhap dit liéu vio mdy vi tinh theo
céc bang, biéu duoc thist ke sin trén phan mém ké todn.

Theo quy trinh ctia phdn mém ke todn, céc thong tin duoc tr déng nhap
vio $6 k€ todn téng hop (S8 Cai hoac Nhat ky - S8 C4i...) va cdc s6, thé ke ton
chi tiét lién quan.

(2) Cuéi thang (hoac bat ky vao thdi diém cén thiét nao), k€ todn thue
hién cdc thao téc khéa s6 (cong s6) va lap bdo cdo tai chinh. Viéc d6i chiéu
gifta s6 ligu t8ng hop véi s lieu chi tiét dugc thuc hién tr dong va luon dam
bio chinh xéc, trung thyc theo thong tin da dugc nhap trong ky. Ngudi lam k&
todn c6 thé kiém tra, d6i chiéu s ligu giita s6 ké todn véi bdo cdo tai chinh sau
khi da in ra gidy.

Thyc hién cdc thao tdc dé in bdo cdo tai chinh theo quy dinh.

Cudi thdng, cusi ndm s3 ké todn tdng hop vi s8 ké todn chi tiét duoc in ra
gidy, déng thanh quyén va thyc hién céc thi tuc phdp Iy theo quy dinh vé s8 k&
todn ghi bing tay.

Biéu s6 05
TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN TREN MAY VI TINH

CHUNG TU R 6 KE TOAN

KE TOAN PﬂéN MEM - 8 téng hap
KE TOAN .

- 86 chi tiét

BANG TONG HGP) / I

CHUNG TU
KE TOAN =

- Béo cao tai chinh

CUNG Loal - Bao céo k& toan
quan trj
Ghi chu:
Nhap s&liéu hang ngay
= In s8, bao céo cudi thang, cudi nam
B DG chiéu, kiém tra
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1L DANH MUC VA MAU SO K TOAN AP DUNG CHO DOANH NGHIEP

1. Danh muc s§

Hinh thirc k& toan
?.‘F Tén 6 Ky higu N;‘f‘ thaé ?ﬁﬁ? C’:;é_t
chung| Cai s6 llgung
1 2 3 4 5 6 7
01 [Nhat ky - SG Cai S01-DN - X - =
02 {Chimg tif ghi s8 S02a-DN - - x -
03 | S8 Dang ky Chimg tir ghi s8 S02b-DN - - X -
04 |S8 Cai (dung cho hinh thic Ching| S02c1-DN | - - M -
tir ghi s6) $02c2-DN X
05 | S8 Nhat ky chung S03a-DN | x - - -
06 [ S8 Nhat ky thu tién S03a1-DN | x - - -
07 | S8 Nhat ky chi tién S03a2-DN | x - R -
08 S8 Nhat ky mua hang S03a3-DN [ x - - 5
09 | S8 Nhat ky ban hang S03a4-DN | x 5 < i
10 [S6 Cai (dung cho hinh thtc Nhat| S03b-DN | x s = -
ky chung)
11 [Nhat ky - Chiing tir, cac logi Nhat| S04-DN - - - X
ky - Ching tir, Bang k&
Gom: - Nhét ky - Chimmg tir tir s6 1| S04a-DN - - - X
dén s 10
-Bangké tirsé1d8nsd 11 | SO4b-DN | - . - X
12 | S8 cai (dung cho hinh thitc Nhat| S05-DN - - - X
ky - Chimg tif)
13 |Bang can ddi s phat sinh S06-DN x 2 X <
14 |S8 quy tién mat S07-DN X X X -
15 | S8 ké toan chi tiét quy tién mat S07a-DN | x x x R
16 | S8 tién gl ngan hang S08-DN | x | x M X
17 |S8 chi tiét vat liéu, dung cu, san| S10-DN X X X X
phdm, hang hda
18 |Bang téng hop chi tiét vat figu,| S11-DN | x | x X M
dung cy, san phdm, hang héa
19 | Thé kho (88 kho) S12DN | x | x x X
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1 2 3 4 5 6
20 (S8 tai s3n ¢6 dinh S21-DN X X X X
21 (S8 theo déi TSCD va céng cu,| S22-DN X b3 X X
___|dung cu tai ndi sir dung
22 |Thé Tai san c6 dinh S23-DN X X X X
23 |88 chi tiét thanh toan véi ngudi| S31-DN X X X X
mua (ngudi ban)
24188 chi tiét thanh toan vdi ngusi| S32-DN X x X X
mua (ngudi ban) bang ngoai t&
25 | S8 theo di thanh toan bing ngoai t&¢ | S33-DN X X X X
26 | S8 chi tiét tién vay S34-DN X x X X
27 | S8 chi tiét ban hang S§35-DN X X X X
| 28 S8 chi phi san xuat, kinh doanh $36-DN x X x X
29 Thé tinh gia thanh san phém, dich wu | S37-DN X X X X
| 30 [S8 chitiét cac tai khoan S38-DN x x X X
31 (S8 ké toan chi tiét theo doi cac| S41-DN | x X X X
khodn d4u tu vao cong ty lién két
32 (S8 theo dbi phan b3 cac khoan| S42-DN x X X X
chénh léch phat sinh khi mua
i khoan dau tu vao cong ty lién két
33 | S8 chi tiét phat hanh ¢ phigu S43-DN X X X X
34 1S3 chi tiét c8 phiéu quy S44-DN x x x X
35 | S8 chi tiét du tu ching khoan S45-DN X x X X
36 (S8 theo dai chi tigt nguén von kinh|  S51.DN x x x X
doanh
37 | S8 chi phi du tu xay dung S52-DN x x x X
| 38 | S8 theo dbi thué GTGT S61-DN X X x X
39 | S4 chi tiét thué GTGT quqc hoanlai [ S62-DN X X X X
40 | S8 chi tiét thué GTGT duge mién gidm | S63-DN x x X X
Cac s8 chi tit khac theo yéu cau
qun ly clia doanh nghiép

Trinh ty, phuong phap ghi chép va méi quan hé giita céc loai s§ ké& toan
theo titng hinh thite ké toan quy dinh trong Muyc IT “Cac hinh thtc k& toan”
trén day.

2. Miu s6 ké toan
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Don Vit M4u s6 S02a-DN
Pia chii.... (Ban hanh theo QD s6'15/2006 /QD-BTC
ngay 20/3/2006 cia Bé truéng BTC)
CHUNG TU GHI s
Rl Ea—
Ngay..... thdang.... ndm ....
. . S6 hiéu tai khoan . 55 s
Trich yéu S6 tien Ghi chi
Ng Coé
A B C 1 D
Cong x X x
Kém theo..... ching tit goc
Ngay..... thdng.... ndm ...

Nguoi lap
(Ky, ho tén)

K& toan trudng
(Ky, ho tén)
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MAu s8 S02b-DN
(Ban hanh theo @D s6'15/2006 /QD-BTC
ngay 20/3/2006 cia B¢ tritong BTC)

58 DANG KY CHUNG TU GHI 58

Nam....
Chiing tif ghi s& s Chng tir ghi s8 .
— - - Sé tién " - - So tién
S6 hiéu | Ngay, thang S6 higu Ngay, thang
A B8 1 A B 1
- Cong thang - Cong thang
- Cong Iuy ké tir du quy - Cong luy ké tr dau quy

Ngay..... thang.... ndm ......
Nguoi ghi s0 K& toan trudng Giam dée
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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Mau sé S02c1-DN
(Ban hanh theo QP s6"15/2006/ QD-BTC
ngay 20/3/2006 ciia Bé trudng BTC)

sG cAl

(Dung cho hinh thitc k& toan Chiing tit ghi s8)

S6 hiéu...........
Ngay, | Chimg tir ghi s8 S hieu | Sétién Ghi
thang [ . .. | Ngay, Dién giai TK doi h
ghi s S6 higu thang {ing Ng | C6 | cha
A B [¢] D E 1 2 G

- S8 du ddu nam

- S6 phat sinh trong thang

- Cong s6 phat sinh thang X X

- 86 du cui thang b3 X

- Cong Iuy ké tir ddu quy X X

Ngudi ghi s8
(Ky, ho tén)

K€ toan trudng
(Ky, ho tén)
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thdng.... ndm

Giam déc

(Ky, ho tén, dong ddw)
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MAu s6 S03a-DN
(Ban hanh theo @D s6°15/2006/ @D-BTC
ngay 20/3/2006 ciia Bé trudng BTC)

$6 NHAT KY CHUNG
Nam...
Dok VAR sy
L ] 5 ph
Ngay,| Chimg tir ] pa | grr |56 hieu| SO
thang 5 Tnes Dién giai ghi S8 déng TK déi
hisg| SO Ngay, cai {n 5
“ higu | thang 9 |No|co
AlBs]| c D E | G H o [1]2
S6 trang truée chuyén sang
Coéng chuyén sang trang sau |  x X x

- 88 nay ¢6...... trang, danh & tit trang 6 01 dén trang.....

- Ngay md sé:.....

Ngay..... thdng.... nam .......

Nguoi ghi s K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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MAu s6 S03al-DN
(Ban hanh theo QP s6'15/2006 | Q@D-BTC
ngay 20/3/2006 cia B trudng BTC)

SO NHATKY THU TIEN
Nam...
Ching tir Ghi c6 cac TK
Ngay, _ Ghi Tai khoan
théang | SG | Ngay Dién giai Ng khac
ghi s8 | hiéu [thang .| ||| S8 | S8
tién | hiéu
A B C D 1 213]|4]15] 6 E
S6 trang trudc chuyén sang
Coéng chuyén sang trang sau
trang, danh o tit trang s6 01 dén trang.....
nam.....
Ngudi ghi s6 K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddw)
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Mau s6 S03a2-DN
(Ban hanh theo QP s6'15/2006 /Q@P-BTC
ngay 20/3/2006 cia B¢ tridng BTC)

6 NHAT KY CHI TIEN

Nam...
Chimg tir Ghi Ng cac TK
Ngay, B Ghi Tai khoan
thang | S6 | Ngay Dién giai Cé khac
ghi s6| hiéu [thang TK... S8 | Sé
tién | higu
A B [of D 1 213(4[5] 6 E

S6 trang tru6c chuyén sang

Cdng chuyén sang trang sau

- S8 nay ¢6

- Ngay md s

Nguéi ghi s6
(Ky, ho tén)

K& toan trudng
(Ky, ho tén)
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Ngay..... thdng.... ndm.....
Giam déc
(KY, ho tén, déng ddu)




Mau s8 S03a3-DN
(Ban hanh theo @D s6'15/2006/QD-BTC
ngay 20/3/2006 cua Bé trudng BTC)

5O NHAT KY MUA HANG
Nam...
Ngay Chimg ti Tai khoan ghi Ng Phai tra
thing | s6 | Ngay Dign gidi Hang [eR | T8 0oen Ko bggl{gihi
ang | S6 | Ng 2 |liéu, vatl T g5
ghi s8 [ higu | thang hod | ™iay " | S6 higu tién | CO)
A Bl C D 1 2 E 2 X

S6 trang truéc
chuyén sang

Cong chuyén sang
trang sau

- 86 ndy c6...... trang, danh s& tit trang s6 01 dén trang.....

- Ngay md s6:
Ngay..... thang.... n@m .....
Ngudi ghi s6 K& toan trudéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddw)
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Mau s8 S03a4-DN
(Ban hanh theo QP s6'15/2006 | @D-BTC

ngay 20/3/2006 cia Bé trudng BTC)

SO NHAT KY BAN HANG

Nam...
e N Ghi C6 tai khoan
Ngay, [ Ching tur ) Phai thu tir doanh thu
g,‘f";% S5 [ Ngay Dien gidi M Noy. | Hang [ Thanh Dich
hiéu | thang r hoa | phdm | wvu
AlB| C D 1 2 3 | 4

S6 trang trudc chuyén sang

Cdng chuyén sang trang sau

Ngudi ghi s6
(Ky, ho tén)

K& toan trudng
(Ky, ho tén)
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trang, danh s8 tit trang s6 01 dén trang,

Ngay..... thdng.... ndm

Giam déc
(Ky, ho tén, déng ddw)




Miu s6 S03b-DN

(Ban hanh theo @P s6'15/2006/ @D-BTC

ngay 20/3/2006 cia Bé trudng BTC)

s6 CAl

(Dung cho hinh thite k& toan Nhat ky chung)

NAMS. i
Tén tai Khodn .......ccoorvennee
S6 higu:..ennn.
Ngay, P Nhat ky Sé Gt
thang Chimg tir il i chung hiéu So tién
ghi |53 [Ngay, 4 Trang | STT | TKdsi [T
s0 [hiéu|thang s8 |dong| Ung 1
A B [} D E G H 112
- S8 du ddu nam
- 86 phét sinh trong thang
.
- Cong s6 phat sinh thang
- 86 du cudi thang
- Cong Iuy ké tir ddu quy

- S8 ny cb...... trang, danh s8 tif trang s6 01 dén trang

- Ngaly mé sb:

Ngudi ghi s6
(Ky, ho tén)

K& toan trudng
(Ky, ho tén)
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Ngay..... thdng.... ndm ......

Giam déc
(Ky, ho tén, déng ddu)
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M4u s8 S06-DN
(Ban hanh theo @D s6°15/2006/QB-BTC
ngay 20/3/2006 cia B¢ truéng BTC)

BANG CAN P8I S6 PHAT SINH

S8 hiéu R S8 du dau S phét sinh S6 du cudi
tai Tén tatloghnoan ke thang trong thang thang
khoan Ng Cé Ng Co Ng Co
A B 1 2 3 4 5 6
Tc";ng cong

Ngay..... thdang.... nam ......

Ngudi lap K& toan trudng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

228




Mau s6 S07-DN
(Ban hanh theo QB s6'15/2006 /QD-BTC
ngay 20/3/2006 ciia Bé trudng BTC)

6 QUY TIEN MAT
Loai quy:......
Ngay, [ Ngay, [S8 higu chimg tir S6 tién Ghi
thang | thang K Dién gidi - = -
ghi s3 chimg tir Thu Chi Thu [ Chi | Tén | chd
A B o] D E 1 2 3 G

Thu quy
(Ky, ho tén)

K& toan trudng
(Ky, ho tén)

229

thdng.... nam

Giam déc

(Ky, ho tén, dong ddu)



Mé4u s6 S07a-DN
(Ban hanh theo @D s6'15/2006 /| Q@D-BTC
ngay 20/3/2006 cua B¢ truéng BTC)

6 KE TOAN CHI TIET QUY TIEN MAT

BDonwitinhias
Ngay,| Ngay, | S6 hiéu B TK | S6 phat s§ [chi
thang | thang | chitng tir Dién giai dsi | sinh @n |cha
ghi 56| chiing tir| Thu| Chi img[ Ng [ Co
A B cC|D E Fl1 2 316G
- S6 tén dau ky
- S phat sinh trong ky
- Cong s6 phat sinh trong ky | x x | x
- S6 t6n cudi ky x| x| x X

- 88 nay cf...... trang, danh s6 tit trang s5 01 dén trang.....

- Ngay md sé......
Ngay..... thdng.... ndm ......
Ngudi ghi sé Ké toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (KY, ho tén, déng dau)
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Méu sé S08-DN
(Ban hanh theo @D s6'15/2006 /QD-BTC
ngay 20/3/2006 ctia Bé triéng BTC)

$3 TIEN GUINGAN H
Ndi md tai khoan giao dich

S6 hiéu tai khoan tai noi gt

ANG

Ngay, | -Ching & Tai S0l -
thén% S8 | Ngay, Dién giai khoan i L‘ﬂ’ (m; Con | oy
ghi 56 | higu | thang déi ing vao) | ra) lai
A B C D E 1 2 3 F
- S6 du déu ky
- S6 phat sinh trong ky
- Cong s6 phat sinh trong ky|  x x | x
- S6 du cudi ky X X X X

Ngudi ghi s

(Ky, ho tén)

K& toan trudng
(Ky, ho tén)
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thdng.... ndm

Giam dée

(Ky, ho tén, déng déu)
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MAu s6 S11-DN
(Ban hanh theo @b s6'15/2006 /QD-BTC
ngay 20/3/2006 cia B¢ trudng BTC)

BANG TONG HOP CHI TIET
VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
Tai khoan:......

- —_— — Sé tién
STT Tén, qui cach vat liéu, dung cu,

san phdm, hang hoa Toéndau| Nhap | Xuat Tén

ky _|trong ky | trong ky | cudi ky
A B 1 2 3

Céng
Ngay..... thdng.... ndm ......
Ngudi lap K& toan trudng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Méu sé S12-DN
(Ban hanh theo @D s6'15/2006/QD-BTC
ngay 20/3/2006 cia Bé truéng BTC)

- Tén, nhén hiéu, quy cach VAt tU: ..o,
-Bon vitinh: ...
e —
S6 higu 5 e Ky xac
S6|Ngay,| ching tir Dién gidi Nr??y 86 lugng nhan
TT | thang : Ngal i TheD | ctia kg
Nhap | Xuét xuét [Nhap| Xuét | Tén o
A B C D E F 1 2 3 G
Cong cudi ky X X
- 88 nay cb...... trang, danh s6 tif trang 01 dén trang.....

- Ngay md sé:.....
Ngay..... thdng.... ndm ......
Thtt kho K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

(Ky, ho tén)
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Cbng sudt (dién tich thiét ké):
Dinh chi st dung TSCD ngay ...

Miu s6 S23-DN
(Ban hanh theo QP s6'15/2006 /QD-BTC
ngay 20/3/2006 ciia Bé trudng BTC)

THE TAI SAN CO DINH

S6t........
..... thang...... nm

. lap the.......

........ ngay ..... thang...... nim...
. 88 hieu TSCD......

Nim xan xuat......

Ly do dinh chi..

o Nguyén gia tai san cé dinh Gia tri hao mon tai san c6 dinh
S8 i . Gia tr
ching tur thang, nam Dién giai | Nguyén gia | Nam K6 0T Cong don
A B C 1 2 3 4
DUNG CY PHY TUNG KEM THEO
S& TT | Tén, quy cach dung cy, phu ting | Pon vitinh |  S6 lugng Giatri
A B C 1 2
Ghi giam TSCD ching ti §8t.......... NEAY weveeenn thang.......... NAM .ociniae

Ly do giam:

Nguoi lap
(Ky, ho tén)

Ngay..... thdng.... nam ......
Giam déc

K& toan trudng
(Ky, ho tén)
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(KY, ho tén, dong ddu)
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Mau s5 S61-DN
(Ban hanh theo @P s6'15/2006 /QD-BTC
ngay 20/3/2006 cia B¢ trudng BTC)

56 THEO DOI THUE GIA TRi GIA TANG

NAM: covereecanrenne
Ching ti Din gidi S tién thug | S6 tién thug
S6 hiéu | Ngay, thang 9 GTGT da nop | GTGT phai nop
A B C 1 2
S6 du d&u ky

S6 phat sinh trong ky

Céng s6 phat sinh
S6 dur cudi ky

Ngay..... thdng.... ndm ......

Ngudai ghi s6 K& toan trudng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chi: S6 nay dp dung cho cdc doanh nghiép tinh thué GTGT phdi
nop theo phuwaong phdp truc tiép.
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MAu s6 S62-DN
(Ban hanh theo QP s6'15/2006 / QP-BTC
ngay 20/3/2006 cia B¢ truéng BTC)

SO CHITIET THUE GIA TRi GIA TANG PUGC HOAN LAI

Nam: .
Chung tir S6 thué S§ thue
- - - Dién gidi GTGTduge | GTGT da
S6 hiéu | Ngay, thang hoan lai hoan lai
A B ¢ 1 2
S6 du dau ky

SG phat sinh trong ky

Cong s phat sinh
S8 du cui ky

Ngay..... thdng.... ndm ......

Nguai ghi s K& toan trudng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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MAu s6 S62-DN
(Ban hanh theo @D s6'15/2006/QD-BTC
ngay 20/3/2006 ciia Bé truéng BTC)

G CHI TIET THUE GIA TR GIA TANG BUQC MIEN GIAM

NAM: coverrernernnns
Chimg tir B $6 thué GTGT S6 thué
3 Ngay, Dién gidi dirgc mign GTGT da
higu thang gidm mién giam
A B c 1 2
- S6 du dau ky

- S6 phat sinh trong ky

- Cong s phat sinh
- S6 du cudi ky

- 86 nay c6...... trang, danh 6 tir trang 01 dén trang.....

Ngdy..... thdng.... ndm ......
Ngudi ghi s K& toan trudng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



IV. GIAI THICH NOI DUNG VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN

A. GIAI THICH NOI DUNG VA PHUONG PHAP GHI SO TONG HOP

1. Noi dung két ciu va phuong phap ghi s§ theo hinh thiic Nhat ky - S6 Ci:

S8 ke todn t6ng hop cita hinh thic k¢ todn Nhat ky - S8 C4i chi ¢6 mot
quyén s6 duy nhat 12 s6 Nhat ky - S6 C4i (Mau s6 S01-DN)

a) Noi dung:

- Nhat ky - S6 Cii 1 56 k€ todn téng hop duy nhat ding dé phan 4nh tat
cé cdc nghiép vu kinh € phat sinh theo trinh tir thai gian va h¢ théng hod theo
nodi dung kinh t€ (Theo tai khoan k€ todn).

- 86 liéu ghi trén Nhat ky - S8 Céi dang dé Iap Béo c4o tai chinh.

b) Két cdu va phuong phip ghi sd:

+ Két cau:

Nhat ky - S§ Céi Ia s8 k& todn téng hop gém 2 phan: Phan Nhat ky v
phén S8 Cii.

Phan Nhat ky: gém cdc cot: Cot “Ngay, thang ghi s6”, c6t “S6 hi¢u", cot
“"Ngdy, thdng” clia chiing tir, cot “Dién gii” noi dung nghiép vu va cot “S6 tién
phét sinh”. Phan Nhat ky diing dé phén 4nh cdc nghiép vu kinh t€ phit sinh theo
trinh tu thoi gian.

Phin S6 C4i: C6 nhiéu cot, mi tai khoan ghi 2 cot: cot No, cot C6. S6
luong cot nhiéu hay it phu thude vio s6 luong céc tai khoan sit dung & don vi ké
todn. Phdn S8 Cii ding dé phan dnh cc nghiép vu kinh t& phét sinh theo néi
dung kinh t& (Theo tai khoan k& toén).

+ Phuong phép ghi s6:

- Ghi chép hang ngay:

Hang ngay, méi khi nhan duoc chiing tir k€ todn, ngudi giit Nhat ky - S6
Céi phai kiém tra tinh chat phdp Iy clia ching tir. Cin cf vao noi dung nghiép
vu ghi trén chiing tir d& xdc dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6. D6i véi
cdc ching tir k€ todn ciing loai, ké todn lap “Bang t6ng hop chitng tir ké todn
cling loai”. Sau d6 ghi cdc ni dung cdn thiét cia chiing tir k€ todn hoac “Bang
tdng hop chimng tir k& todn ciing loai” vao Nhat ky - S8 Cai.

MB&i chiing tir k& todn hogc “Béng téng hop chiing tir k€ todn cing loai”
duoc ghi vao Nhat kg - S§ Cii trén mot dong, dong thoi c& & 2 phan: Phan Nhat
ky va phan S8 Ci.Truéc hét ghi vao phdn Nhat ky & cc cot: Cot “Ngay, thang
ghi s8”, cot “S6 hiéu” va cot “Ngay, thing” cia ching ti, cot “Dién gidi” noi
dung nghiép vu kinh t€ phit sinh va can ci vao s6 tién ghi trén chitg tir dé ghi
Va0 cot “s6 tién phdt sinh”. Sau d6 ghi s6 tién ciia nghiép vu kinh t€ phét sinh vao
cot ghi No, cot ghi C6 ciia céc tai khoan lién quan trong phan S Cii, cu thé:

Cot F, G: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i ng ctia nghiép vu kinh t&;

Cot H: Ghi s6 thit tu dong chia nghiép vu trong Nhat ky - S8 Cai;

Tir cot 2 trd di: Ghi s6 tién phit sinh ciia méi tai khoan theo quan hé doi
g da duogc dinh khoan & cdc cot F, G.

Cu6i thang phai cong s tién phat sinh & phdn nhat ky va s6 phat sinh ng,
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s phiét sinh c6, tinh ra s6 du va cong luy k& s6 phat sinh tir ddu quy clia timg tai
khoan d€ 1am can cit 1ap Béo cdo tai chinh.

2. Noi dung, két cau va phuong phap ghi sé theo hinh thirc Chimg tir ghi s6.

2.1. 86 Pang ky chitng ti ghi sé (Mdu 56 S02b-DN)

a) Noi dung:

S8 bang ky ching tir ghi s8 1 6 k& todn téng hop dung dé ghi chép cdc
nghiép vu kinh t€ phit sinh theo trinh ty thdi gian (Nhat ky). S6 nay vira diing
dé dang ky cdc nghiép vu kinh t€ phét sinh, quan Iy ching tir ghi s6, vira dé
kiém tra, d6i chiéu s6 liéu véi Bang Can déi s6 phat sinh.

b) Két cdu va phuong phép ghi chép:

Cot A: Ghi s6 hiéu ctia Ching tir ghi s6.

Cot B: Ghi ngdy, théng lap Chung tir ghi s6.

Cot 1: Ghi s6 tién ctia Chiing tir ghi 6.

Cudi trang s6 phai cong s6 lug k& dé chuyén sang trang sau.

Dau trang s6 phéi ghi s6 cong trang truée chuyén sang.

Cudi thang, cudi nam, k& toan cong téng s6 tién phat sinh trén S§ Pang
ky chimg tir ghi 8, 14y s6 liéu doi chiéu véi Bang Can d6i s6 phit sinh.

2.2. 86 Cdi (Mdu s6'S02¢1-DN va S02c2- DN)

a) Noi dung:

S6 Cai 12 s6 k€ toan téng hop ding dé ghi csc nghi¢p vu kinh t€ phat sinh
theo tai khoan k€ todn dugc quy dinh trong ché d¢ tai khoan k€ todn 4p dung
cho doanh nghiép.

S6 liéu ghi trén S8 Cdi ding dé kiém tra, d6i chi€u véi s6 liéu ghi trén
Bang téng hop chi tiét hodc cc S6 (thé) k€ todn chi tiét va ding dé lap Bang
can doi s6 phat sinh va Béo cdo Tai chinh.

b) Két cau va phuong phap ghi S6 Ci:

S8 C4i chia hinh thitc k& toan Chitng tir ghi s6 dugc md riéng cho timg tai
khoan: Méi tai khoan dugec m& mot trang hodc mot s6 trang tuy theo s& lugng
ghi chép cdc nghiép vu kinh t€ phat sinh nhiéu hay it clia timg tai Khoan.

S6 C4i c6 2 loai: S8 Cii it cot va S8 Ci nhiéu cot.

+ 86 Cai it cot: Thudng duge 4p dung cho nhing tai khoan c6 it nghiép
vu kinh t€ phdt sinh, hoac nghiép vu kinh t€ phat sinh don gidn.

Két cdu ciia S6 Cdi loai it cot (Mdu 6 S02¢1-DN)

Cot, A: Ghi ngdy, théng ghi s8.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngdy, thang clia Chiing tir ghi s6.

Cot D: Ghi tém tat noi dung nghiép vu kinh t& phdt sinh.

Cot E: Ghi s6 hi¢u tai khoan d6i ing.

Cot 1, 2: Ghi s6 tién ghi No, ghi C6 cua tai khoan nay.

+ 86 C4i nhiéu cot: Thuong duge 4p dung cho nhitng tai khoan c6 nhiéu
nghiép vu kinh t€ phit sinh, hodc nghiép vu kinh t€ phét sinh phitc tap c4n phai
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theo ddi chi tiét c6 thé két hgp m riéng cho mot trang s6 trén S6 Cai va duge
phan tich chi tiét theo tai khoan d6i ting.

Két cdu ciia S6 Cdi logi nhiéu cot (Mdu s6'S02¢2-DN)

Cot A: Ghi ngay, théng ghi 3.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngdty, thang ctia Chimg tir ghi s6.

Cot D: Ghi tom tét noi dung nghi¢p vu kinh t& phit sinh.

Cot E: Ghi s6 hi¢u tai khoan d6i timg.

Cot 1, 2: Ghi tdng s6 tién phat sinh No, phét sinh C6 cta tai khoan nay.

Cot 3 dén cot 10: Ghi s tién phdt sinh bén No, bén C6 cita cdc tai khoan cdp 2.

* Phuong phdp ghi S¢ Cdi.

- Ciin cit vao Chiing tir ghi s8 d€ ghi vao S6 Dang ky chiimg tir ghi s6, sau
dé Chiing tir ghi s6 duge st dung dé ghi vio S8 Céi va cdc s6, thé k& todn chi
tiét lién quan.

- Hang ngay, can cif vao Ching tir ghi s6 dé ghi vao S6 Cédi & cdc cot
phit hop.

- Cuéi méi trang phai cong téng s& tién theo timg cot va chuyén sang dau
trang sau.

Cuéi thang, (quy, ndm) k€ todn phai khod s6, cong s6 phdt sinh No, s6 phat
sinh C6, tinh ra s¢ dur va cong luy ké s6 phat sinh tir dau quy, ddu nim cla timg tai
khoan dé 1am can ¢t 1ap Bang Can doi s6 phit sinh vi Bdo cdo tai chinh.

3. Noi dung, két cau va phuong phap ghi s6 theo hinh thic Nhat
ky chung

3.1. Nhat ky chung (Mdu 56 03a-DN)

a) Noi dung:

S6 Nhat ky chung 1a s¢ k€ todn téng hop diing dé ghi chép céc nghiép vu
kinh t€, tai chinh phit sinh theo trinh tu thoi gian dong thoi phan dnh theo quan
hé d6i {ng tai khoan (Dinh khoan k€ todn) dé phuc vu viéc ghi S§ C4i. S6 lieu
ghi trén s6 Nhat ky chung dugc ding 1am can ct d€ ghi vao S6 Céi.

b) Két cdu va phuong phdp ghi s6:

Keét cau s8 Nhat ky chung dugc quy dinh théng nhat theo mau ban hanh
trong ché& do nay:

Cot A: Ghi ngay, thang ghi sé.

Cot B, C: Ghi s¢ hiéu va ngay, thang lap clia chiing tir k€ todn ding lam
can cif ghi sé.

Cot D: Ghi tém tét noi dung nghiép vu kinh 1&, tai chinh phét sinh clia
chitng tir k€ todn.

Cot E: DPanh diu céc nghiép vu ghi sé Nhat ky chung da duoc ghi vio S6 Cai.

Cot G: Ghi 56 thit iy ddng ctia Nhat ky chung.

Cot H: Ghi s6 hi¢u cdc tai khoan ghi Nog, ghi C6 theo dinh khodn ké toan
cdc nghiép vu phat sinh. Tai khoan ghi No¢ dugc ghi truée, Tai khoan ghi C6
dugc ghi sau, méi tai khoan dugc ghi mot dong riéng.

Cot 1: Ghi s6 tién phat sinh c4c Tai khoan ghi No.

Cot 2: Ghi s6 tién phat sinh cdc Tai khoan ghi C6.
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Cuoi trang s6, cong s6 phét sinh [uy k& dé chuyén sang trang sau. Diu
trang s6, ghi s6 cong trang truée chuyén sang.

Vé nguyén tac 4t ca cdc nghiép vu kinh t&, tai chinh phét sinh déu phai
ghi vao s Nhat ky chung. Tuy nhién, trong trudng hop mot hoic mot s6 déi
tugng k€ todn 6 s6 lugng phdt sinh 16n, dé don gidn va giam bét khei lugng ghi
S8 C4i, doanh nghiép c6 thé mé cdc sd Nhat ky dac biét dé ghi rieng cdc nghiép
vu phat sinh lién quan dén cdc doi tugng ké todn do.

Cédc s8 Nhat ky dac bi¢t 1a mot phdn clia s6 Nhat ky chung nén phuong
phdp ghi chép tuong tu nhu s6 Nhat ky chung. Song dé tranh sy trung lap cdc
nghiép vu da ghi vao sd Nhat ky dic biét thi khong ghi vao sé Nhat ky chung.
Trudng hop nay, cin cit dé ghi S6 Cai 1a S8 Nhat ky chung va cdc S6 Nhat ky
diic biét.

Dusi day Ia huéng dan noi dung, két cau va cdch ghi s6 ciia mot s6 Nhat
ky dac biét thong dung.

3.1.1. S6 Nhat ky thu tién (Mdu 56 03al-DN)

a) Noi dung: La s3 Nhat ky dac biét dung dé ghi chép cdc nghiép vu thu
tién cla doanh nghiép. Mau s8 nay duogc md riéng cho thu tién maét, thu qua
ngan hang, cho timg loai tién (d6ng Viét Nam, ngoai t¢) hoac cho timg noi thu
tién (Ngan hang A, Ngan hang B...).

b) Két cdu va phuong phdp ghi s

Cot A: Ghi ngay, théng ghi s6.

Cot B, C: Ghi sé higu va ngay, thang 1ap clia ching tir k& todn dung lam
cén cit ghi s6.

Cot D: Ghi tém tit noi dung nghiép vu kinh t€ phat sinh cia chimg tir k& todn

Cot 1: Ghi s6 tién thu dugc vao bén No clia tai khoan tién duoc theo doi
trén s8 nay nhu: Tién mat, tién gli ngan hang...

Cot 2,3,4, 5 6: Ghi s6 tién phat sinh bén C6 cha céc tai khoan doi ting.

Cuéi trang so cong s6 phat sinh luy k& dé chuyen sang trang sau.

Dau trang s6, ghi s6 cong trang trudc chuyén sang.

3.1.2. Nhdt ky chi tién (Mdu s6'S03a2-DN)

a) Noi dung La sé th ky dac biét dung dé ghi chep céc nghiép vu chi
tién ciia doanh nghiép. Miu s6 ndy dugc ma riéng cho chi tién mét, chi tién qua
ngan hang, cho timg loai tién (dong Viét Nam, ngoai t¢) hodc cho ting noi chi
tién (Ngan hang A, Ngan hang B...).

b) Két cdu va phuong phép ghi sé:

Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang 1ap cla ching tir diing lam can ctt

hi s6.
¢ Cot D: Ghi tém tit noi dung nghiép vu phat sinh clia ching tir k& ton.

Cot 1: Ghi s6 tién chi ra vao bén C6 clia tai khoan tién dugc theo dbi trén

s6 nay, nhu: Tién mat, tién glri Ngan hang...

259



Cot 2, 3,4, 5, 6: Ghi s6 tién phat sinh bén No clia céc tai khoan déi tmg.
Cugi trang s6, cong s6 phat sinh luy k& dé chuyén sang trang sau. Dau
trang s6, ghi s6 cong trang trudc chuyén sang.

3.1.3. Nhat ky mua hang (Mdu s6' S03a3-DN)

a) Noi dung: La S8 Nhat ky dac biét dung dé ghi chép cdc nghiép vu mua
hang theo timg loai hang t6n kho ctia don vi, nhu: Nguyén liéu, vat liu; cong
cu, dung cu; hang hod;...

S6 Nhat ky mua hang ding dé ghi chép céc nghiép vu mua hang theo
hinh thifc tré tién sau (mua chiu). Trudng hop tra tién trude cho ngudi ban thi
khi phét sinh nghi¢p vu mua hang ciing ghi vio 8 nay.

b) Két c4u va phuong phép ghi s6.

Cot A: Ghi ngay thang ghi s6.

Cot B, C: Ghi s6 hi¢u va ngay, thang lap céia ching tix k& todn diing lam
can cif ghi s6.

Cot D: Ghi tém tat noi dung nghiép vu phat sinh clia chiing tir k¢ todn.

Cot 1, 2, 3: Ghi No céc tai khoan hang tén kho nhu: Hing hod, nguyén
liéu, vat liéu, cong cu, dung cu... Trudng hop don vi md sé nay cho ting loai
hang t6n kho thi cdc cot ndy c6 thé ding d€ ghi chi tiét cho loai hang ton kho
dé nhu: Hang hod A, hang hod B...

Cot 4: Ghi s6 tién phai trd ngudi ban twong ting v6i s hang da mua.

Cudi trang s8, cong s6 lug k€ dé chuyén sang trang sau. Dau trang s, ghi
$6 cong trang trudc chuyén sang.

3.1.4. Nhat ky bdn hang (Mdu s6 S03a4-DN)

a) Noi dung: La S8 Nhat ky ddc biét ding d€ ghi chép céc nghiep vu ban
hang ctia doanh nghiép nhu: Bén hang hod, ban thanh phdm, ban dich vu.

S8 Nhat ky bén hang ding dé ghi chép cdc nghiép vu ban hang theo hinh
thitc thu tién sau (ban chiju). Trudng hop ngudi mua tra tién trude thi khi phat
sinh nghi¢p vu ban hang ciing ghi vao s6 nay.

b) Két cdu va céch ghi s6:

Cot A: Ghi ngdy, thdng ghi s8.

Cot B, C: Ghi s6 higu va ngay, thang Jap cfia ching tix ding 1am can cit ghi s6.

Cot D: Ghi tém tat noi dung nghiép vu phat sinh ciia chimg tir k¢ todn.

Cot 1: Ghi s6 tién phéi thu tit ngudi mua theo doanh thu bén hang.

Cot 2, 3, 4: M theo yéu cdu cha doanh nghigp dé ghi doanh thu theo
timg loai nghiép vu: Ban hang hod, ban thinh phdm, ban bat dong san ddu tu,
cung cdp dich vu... Truong hgp doanh nghiep mé 8 nay cho timg loai doanh
thu: Ban hang hod, ban thanh phdm, ban bat dong san ddu tu, cung cip dich
vu... thi cdc cot nay c6 thé dung dé ghi chi tiét cho timg loai hang hod, thanh
phdm, bét dong san ddu tw, dich vu. Trudng hop khong can thiét, doanh nghiép
c6 thé gop 3 cot nay thanh 1 cot dé ghi doanh thu bén hang chung.

Cudi trang s6, cong s6 lug k€ dé chuyén sang trang sau. DAu trang s3, ghi
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56 cong trang trudc chuyén sang.

Doanh nghiép c6 thé mé mét hoac mot s6 s6 Nhat ky dac biét nhu da néu
trén d€ ghi chép. Trudng hop cdn m& thém cic s6 Nhat ky dac biet khac phai
tuan theo cic nguyén tic md s6 va ghi sé di quy dinh.

3.2. 86 Cdi (Mdu 56 S03b-DN)

a) Noi dung: S8 Céi 1a s6 ke todn tdng hop diing dé ghi chép cic nghiep
vu kinh t€, tai chinh phét sinh trong nién d6 k€ todn theo tai khoan ké todn dugc
quy dinh trong hé thdng tai khoan k€ toén 4p dung cho doanh nghiép. Méi tai
khoan dugc mé mot hodc mot s6 trang lién tiép trén S6 C4i di dé ghi chép trong
mot nién do k& todn.

b) Két cau va phuong phép ghi s6:

S8 Céi dugc quy dinh théng nhat theo miu ban hanh trong ché do nay.

Ciéch ghi S6 Cai dugc quy dinh nhu sau:

Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thdng lap clia ching tir k& todn dugc ding
1am can o ghi sé.

Cot D: Ghi tém tét noi dung nghiép vu phat sinh.

Cot E: Ghi s6 trang clia s6 Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay.

Cot G: Ghi s6 dong cha s6 Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay.

Cot H: Ghi s6 hiéu clia cic tai khoan déi tng lién quan dén nghiép vu phat
sinh véi tai khoan trang S8 C4i nay (Tai khodn ghi No trudc, tai khoan ghi C6 sau).

Cot 1, 2: Ghi s6 tién phat sinh bén N¢ hodc bén C6 ctia Tai khoan theo
timg nghiép vu kinh té.

Ddu thang, ghi s6 du ddu ky cla tai khodn vao dong dau tién, cot s6 du
(Ng hogc C6). Cudi thdng, cong s6 phat sinh No, s6 phat sinh C6, tinh ra s6 du
vii cOng luy k€& s6 phét sinh tir ddu quy cla ting tai khoan dé 1am can cit 12p
Bang Can doi s6 phit sinh va bdo cdo tai chinh.

4. Noi dung, két ciiu va phuong phap ghi s6 theo hinh thic Nhat ky -
Chiing tix

4.1. Nhdt ky chiing tix

Trong hinh thitc Nhat ky - Chitng tir c6 10 Nhat ky - Chiing tit, dugc danh
56 tir Nhat k¥ - Chuing tir s6 1 dén Nhat ky - Chiing tit s 10.

Nhat ky ching tir 1a s8 k€ toan téng hop, ding dé phén 4nh toan bo cic
nghiép vu kinh t&, tai chinh phét sinh theo v& C6 ctia cdc tai khoan. Mot NKCT
¢6 thé md cho mot tai khoan hodc c6 thé md cho mot s6 tai khoan ¢ ndi dung
kinh t& giéng nhau hodc c6 quan h¢ ddi ting mat thiét véi nhau. Khi mé NKCT
diing chung cho nhiéu tai khoan thi trén NKCT d6 s6 phit sinh ctia mdi tai khodn
duoc phan 4nh riéng biét & mot s6 dong hodic mot s6 cot danh cho méi tai khoén.
Trong moi trudng hop s6 phit sinh bén C6 clia méi tai khoan chi tap trung phin
anh trén mot NKCT va tir NKCT naty ghi vao S8 C4i mot 1dn vao cudi thing. S6
phét sinh No cia mdi tai khoan dugc phan 4dnh trén cdc NKCT khéc nhau, ghi C6

261



céc tai khoan c6 lién quan d6i tng No véi tai khoan nay va cudi thang duoc tap
hop vio S8 Cii tir cac NKCT d6.

Dé phuc vu nhu cdu phan tich va kiém tra, ngoai phan chinh ding dé
phin dnh s6 phét sinh bén C6, mot s6 NKCT ¢6 bé trf thém cdc cot phan dnh s6
phat sinh No, s6 dur ddu ky va s6 du cudi ky cta tai khoan. S6 liéu cha cdc cot
phdn dnh s6 pht sinh bén N cdc tai khoan trong trudng hop nay chi dung cho
muc dich ki€m tra, phan tich khong ding dé€ ghi S8 C4i.

Can cit d€ ghi chép cdc NKCT 1a chiing tir g6, s6 lieu ciia sé k& todn chi
ti€t, ctia bang ké va bang phan bd.

NKCT phai m& timg thdng mot, hét méi thang phai khod sé6 NKCT cii va
m& NKCT méi cho théng sau. Mdi Ian khod s6 cii, m& s6 m6i phai chuyén toan
b6 6 du cdn thiét tr NKCT cii sang NKCT méi tuy theo yéu cdu cu thé clia
timg tai khoan.

Noi dung co ban va trinh tu ghi chép cic NKCT

4.1.1. Nhit ky - Ching tir s6 1 (Mdu s6 S04al-DN)

Dung dé phan 4nh sd pht sinh bén C6 TK 111 “Tién mat” (phén chi) doi
ing Ng véi c4c tai khoan ¢6 lién quan.

- Két cdu va phuong phdp ghi s6:

NKCT 56 1 gém c6 céc cot s0 thi ty, ngay ciia ching tir ghi s6 cdc cot
phén dnh s phat sinh bén C6 clia TK 111 “Tién mat” déi tng No véi céc tai
khoan c6 lién quan va cot cong C6 TK 111. Co s& dé ghi NKCT s6 1 (ghi Co
TK 111) Ia bdo cdo quy kém theo cdc chiing tir g6 (Phicu chi, Hod don...). Mbi
bdo cdo quy duge ghi mot dong trén NKCT s6 1 theo thir ty thoi gian.

Cuoi thdng hogc cubi quy, khod s6 NKCT s6 1, xdc dinh téng s6 phat
sinh bén C6 TK 111 déi ting No ciia céc tai khoan lien quan va lay s6 tdng cong
clia NKCT s6 1 dé ghi S8 Céi (C6 TK 111, No cdc tai khoan).

4.1.2. Nhat ky - Chiimg tir s6' 2 (Méu s6 S04a2-DN)

Dung dé phéan dnh sd phat sinh ben C6 TK 112 “Tién guri Ngan hang”
doi ting No véi cdc tai khoan c6 lién quan. Két cau va phuong phép ghi sé:
NKCT 56 2 gém c6 cdc cot s6 thit ty, so hiéu, ngly thang cia ching tir ghi s6,
dién giai noi dung nghiép vu ghi s6, cdc cot phan 4nh s6 phat sinh bén C6 ciia
TK 112 d6i ving No véi cdc tai khoan c6 lién quan va cot cong C6 TK 112. Co
54 dé ghi NKCT s6 2 1a céc gidy bdo Ng chia Ngan hang kém theo céc chiing
tlr gbc ¢6 lién quan.

Cudi théng hodc cudi quy, khod sé NKCT s6 2, xdc dinh téng s6 phat
sinh bén C6 TK 112 d6i ting No cia cdc tai khoan lién quan, va Jdy s6 téng
cong clia NKCT s6 2 dé ghi S6 C4i (C6 TK 112, No céc tai khoan).

4.1.3. Nhdt ky - Chitng ti s6'3 (Mdu 56’ S04a3-DN)

Diing d€ phén dnh s6 phét sinh bén C6 TK 113 “Tién dang chuyén” doi
g No véi cdc tai khoin c6 lién quan. Két ciu va phuong phép ghi s6: NKCT s6
3 86m c6 céc cot s6 thit t, s6 hiéu, ngay thang ciia Chimg tit ghi 3, dién giai noi
dung nghiép vu ghi 56, cac cot phan anh s phat sinh ben C6 TK 113 d6i ting Ng
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v6i cdc tai khoan c6 lien quan va cot cong C6 TK 113. Co s¢ dé ghi vao
NKCT s6 3:

+ Déu thdng khi m& NKCT s6 3 phai cin cif vao NKCT s6 3 thdng trudc
dé ghi vao dong s6 du diu thdng TK 113.

+ Phan ghi C6 TK 113, can cif vao gidy bdo C6 ciia Ngan hang dé ghi.

Cu6i théng hoac cudi quy, khod s6 NKCT s6 3, xdc dinh t6ng so phat
sinh C6 cia TK 113 d6i tng No cdc tai khon lién quan va ldy s6 t6ng cong cua
NKCT 56 3 dé ghi S6 Cdi (C6 TK 113, No cdc tai khoan).

4.1.4. Nhat ky - Chimg tir 56 4 (Mdu s6 S04a4-DN)

Dung dé phan dnh s& phat sinh bén C6 cdc TK 311 “Vay ngan han”, TK
315 “No dai han dén han trd”, TK 341 “Vay dai han”, TK 342 “No dai han”,
TK 343 "Trai phi€u phat hanh" doi ting No clia cdc tai khoin c6 lien quan.

NKCT s6 4 ngoai phdn ghi C6 TK 311, 315, 341, 342, 343 doi ting No
cdc tai khoan lién quan, con c6 phan theo doi thanh todn (ghi No TK 311 hoac
315, 341, 342, 343, d6i ting C6 céc thi khodn lién quan). Kt cau va phuong
phép ghi s8:

NKCT s6 4 gom c6 cdc cot s6 thit tu, s6 hiéu, ngdy thang cta Chiing tir
ghi s6, dién gidi noi dung nghiép vu ghi s6, cdc cot phan dnh s6 pht sinh bén
C6, bén No clia céc tai khoan 311, 315, 341, 342, 343 dai tng No va dot tng
C6 cdc tai khoan lién quan.

Khi m& NKCT 6 4, s6 phét sinh clia méi tai khoan tién vay, ng ngin han
v dai han duge phan dnh riéng biét & mot s6 trang danh cho méi tai khoan.

Co s& dé ghi vao NKCT s6 4 1a kh& udc vay, hop déng kinh t€ (thué mua
TSCD, cdc khoan no dai han), gidy bdo No, bdo C6 clia Ngan hang va cic
chimg tir lién quan khéc dén céc khodn vay, no ngén han va dai han.

Cu6i thang hoic cudi quy khod s6 NKCT s6 4, xdc dinh téng s6 phdt
sinh bén C6 cha timg TK 311, 315, 341, 342, 343 déi ing No clia cdc tai
khoan lién quan.

S5 lieu tong cong cha NKCT s6 4 dugc ding dé ghi S6 Céi cha céc Tai
khoan 311, 315, 341, 342, 343 (C6 TK 311, No céc tai khoan; C6 TK 315, No
c4c tai khoan; C6 TK 341, No cac tai khoan; C6 TK 342, Nog cdc tai khodn; Cé
TK 343, Ng céc tai khoan).

4.1.5. Nhat ky - Chitng tix s6'5 (Mdu so' S04a5-DN)

Diing dé tdng hop tinh hinh thanh todn va cong ng v6i ngudi cung cap VAt tu,
hang hod, dich vu cho doanh nghiép (Tai khoan 331 “Phai trd cho ngudi ban”).

NKCT s6 5 gém c6 2 phan: Phdn phan énh s& pht sinh bén C6 TK 331 déi
img No vé6i céc tai khodn ¢6 lién quan va phin theo dai thanh todn (ghi Ng TK
331 d6i tmg C6 véi céc tai khoan lién quan. Két céiu va phuong phép ghi s6:

NKCT s6 5 gém c6 céc cot s thit ty, tén don vi (hoac ngudi ban), 6 du déu
thdng, cdc cot phan 4nh s6 phét sinh bén C6 ctia TK 331 d6i tmg No vdi céc tai
khoan lién quan va céc cot phan dnh s6 phét sinh bén No ctia TK 331 doi tng Co
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V6i c4c tai khoan lién quan.

Co s dé ghi vao NKCT s6 5 1a 53 theo ddi thanh todn (TK 331 “Phii trd
cho ngudi ban™). Cu6i méi thang sau khi da hoan thanh viéc ghi s6 chi tiét TK
331, k€ todn ldy s6 lieu cong cudi thing cita timg s6 chi tiét duge m& cho timg
doi twong dé ghi vao NKCT 56 5 (S6 li¢u téng cong ciia méi s6 chi tiét duge ghi
vao NKCT s6 5 mét dong).

Cudi thing khod s6 NKCT s6 5, x4c dinh tdng s6 phdt sinh bén C6 TK
331 d6i img No céc tai khoan lien quan, va ldy s6 liéu tdng cong ctia NKCT s6
5 dé ghi S Céi (C6 TK 331, No céc tai khoan).

4.1.6. Nhdt ky - Ching tir s6'6 (Mdu 56 S04a6-DN)

Ding dé phan 4nh s6 phat sinh bén C6 TK 151 “Hang mua dang di
dudng” nham theo doi tinh hinh mua vat tu, dung cu, hang hod con dang di
dudng. Két céu va phuong phap ghi sé:

NKCT s6 6 gém c6 c4c cot s6 thit ty, dién gidi noi dung nghiép vu ghi sé,
s6 hiéu ngdy thang clia chiing tir ding d€ ghi s6, céc cot phan 4nh s§ phdt sinh
bén C6 clia TK 151 dsi ting No v6i céc tai khoan lién quan, cic cot s6 du dau
thdng va cu6i thang.

Co 56 d€ ghi NKCT s6 6 1a hod don ciia nguoi ban, phi€u nhap kho.
Nguyén tic ghi NKCT nay la ghi theo timg hod don, phigu nhap kho vat tu,
hang hod.

Toan bo hod don mua vat tw, hang ho4 da mua, da thanh toan tién hoic da
chdp nhan thanh todn, nhung dén cuéi thang hang vin chua vé thi can cif vao cdc
hod don nay ghi cot “S6 du ddu théng” ctia NKCT s6 6 thang sau (mbi hoa don
ghi mot dong), sang thdng, khi hang vé can cit vao phi€u nhap kho ghi s6 hang da
nhap vao cdc cot phit hop phan “ghi C6 TK 151, No céc tai khodn”.

Cuéi théng hoac cu6i quy khos s6 NKCT s6 6, xdc dinh t6ng s6 phat sinh
C6 TK 151 d6i ing Ng ctia céc tai khoan lien quan, va ldy s6 tong cong cla
NKCT 6 6 dé ghi Sé Ci (C6 TK 151, No cdc tai khoan).

4.1.7. Nhdt ky - Chitng tir 56’7 (Mdu 56 S04a7-DN)

Ding dé t6ng hop toan bo chi phi san xuat, kinh doanh ciia doanh
nghiép va ding dé phan 4nh s6 phét sinh ben C6 cdc tai khoan lien quan dén
chi phi san xu4t, kinh doanh bao gom TK 142, TK 152, TK 153, TK 154, TK
214, TK 241, TK 242, TK 334, TK 335, TK 338, TK 351, TK 352, TK 611,
TK 621, TK 622, TK 623, TK 627, TK 631 va mot s6 tai khoan da phan 4nh &
cdc Nhat ky - Chiing tir khdc, nhung cé lién quan dén chi phi san xut, kinh
doanh phat sinh trong ky, va ding d€ ghi No c4c tai khoén 154, 621, 622, 623,
627, 631, 142, 242, 2413, 335, 351,641, 642,

NKCT 56 7 gém c6 3 phan:

- Phdn I: Tap hop chi phi SXKD toan doanh nghiép, phan 4nh toan b¢ s¢
phét sinh bén C6 ciia cdc tai khoan lién quan dén chi phi sén xuat, kinh doanh.

- Phdn I1: Chi phi sén xudt theo y&u t6.

- Phdn II: Luan chuyén n6i bo khong tinh vao chi phi san xuat, kinh doanh.
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Phuong phap ghi chép Nhat ky - Chimg tir s6 7:

Phdn I. Tap hop chi phi SXKD toan doanh nghiép, phan dnh toan bo s6
phit sinh bén C6 clia cac tai khoan lién quan dén chi phi san xudt, kinh doanh.
Co s& dé ghi phan nay la:

- Can cit vao dong cong No clia cdc Tai khoan 154, 631, 621, 622, 623,
627 trén céc Bang ké s6 4 dé xdc dinh s6 tdng cong No¢ ciia timg TK 154, 631,
621, 622, 623, 627 ghi vao cdc cot va dong phit hop ciia phan nay.

- Ldy s6 liéu tir Bang ké s6 5 phan ghi bén No ciia cdc TK 2413, 641, 642
dé ghi vao cdc dong lién quan.

- Ldy s0 liéu tir Bang ké s& 6, phdn ghi bén No ciia cac TK 142, TK 242
va clia TK 335, TK 352 dé ghi vao cdc dong No TK 142, Nog TK 242 va Ng TK
335, No TK 352 ciia phén nay.

- Cén cif vao cic Bang phan b6, cdc Nhat ky - Chimg tir va cdc ching tir
c6 lien quan dé ghi vao cdc dong phd hop trén muc B Phan I cia Nhat ky -
Chuing tir s6 7.

- S6 ligu téng cong ctia Phan I dugc sir dung dé ghi vao S8 Céi.

Phdn II. Chi phi san xudt, theo yéu t6: Theo quy dinh hién hanh, chi phi
san xudt, kinh doanh ctia doanh nghiép gém 5 y&u t6 chi phi:

- Chi phi nguyén liéu, vat ligu;

- Chi phi nhén cong;

- Chi phi khéu hao TSCD;

- Chi phi dich vu mua ngoai;

- Chi phi khdc béng tién.

Cdch lap Phdn I1 NKCT 567

1. Yéuts nguyén liéu, vat ligu:

Cin cit vio s6 phét sinh bén C6 ciia cdc TK 152, 153, d6i u'ng véi No cac
tai khoan gh1 & Muc A Phin I trén Nhat ky - Chimg tir s6 7 dé ghi vao cac dong
phit hop clia phén nay.

Ciin ci vao ching tir va cdc s6 ke todn c6 lién quan dé x4c dinh phAn nguyén
liéu mua ngoa1 khong qua nhap kho dua ngay sif dung dé€ ghi vao yéu t nguyén
liéu, vat liéu & cdc dong phit hop ctia Phan II Nhat ky - Chitng tir s6 7.

Yéu t6 chi phi nguyén liéu, vat liéu khi tinh phai loai trir nguyén liéu, vat
liéu, nhién liéu ding khong hét nhap lai kho va phé liéu thu héi.

2. Yéu 16 chi phi nhan cong:

Cin cif vao s6 phat sinh bén C6 TK 334 va so phét sinh bén C6 TK 338
(3382, 3383, 3384) déi 1mg No céc tai khoan ghi & Muc A Phén I trén Nhat ky-
Chiing tir s6 7 dé ghi vao y&u t& chi phi nhan cong & cdc dong phit hop ctia Phan
11 Nhat ky - Ching tirs6 7.

3. Yéu t6 khdu hao TSCD:

Can cif vao s6 phét sinh bén C6 TK 214 déi tng No cdc tai khoan ghi &
Muc A Phan I trén Nhat ky - Chimg tir s6 7 dé ghi vao yéu t6 khau hao TSCD &
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cdc dong phit hop clia Phan 11 NKCT s6 7.

4. Y&u 6 chi phi dich vu mua ngoai:

Can cit vio céc Bing ke, S6 chi tiét, Nhat ky - Ching tir s6 1, 2, 5,... lién
quan, xdc dinh phén chi phf dich vu mua ngoai dé ghi vao cot 4 (cdc dong phit
hap) trén Phan IT ctia Nhat ky - Ching tir s6 7.

5. Y&u t6 chi phi khdc bang tién:

Can ctf vao cac Bang ke, S6 chi tiét, Nhat ky - Chimg tirs6 1, 2, S,... lien
quan, xdc dinh phén chi phi khdc bing tién dé ghi vao cot 5 (cdc dong phit hop)
trén Phén IT ctia Nhat ky - Ching tir s6 7.

Phdn III. Luan chuyén noi bo khong tinh vao chi phi san xudt, kinh
doanh. Céch 1ap Phan Il NKCT s6 7:

- Can cit vao s6 phat sinh bén C6 TK 154 hogc TK 631 doi ting No cdc TK
154,631, 142, 242, 2413, 335, 351, 352, 621, 627,641, 642 & Muc A Phar I trén
Nhat ky - Chiing tir s6 7 dé ghi vao cot 1 & céc dong TK 154, 631, 142, 242,
2413, 335, 621, 623, 627, 641, 642, 632 cho phtt hop ctia Phan ITT NKCT s6 7.

- Can ct vao s6 phét sinh bén C6 TK 621 doi tng No céc tai khodn 154,
631 & Muc A Phan I trén Nhat ky - Chiing tir s6 7 dé ghi vao cot 2 & dong TK
154 hogc dong TK 631 & Phan I1I NKCT s6 7.

- Can cit vao s6 phét sinh bén C6 TK 622 doi tmg No cdc TK 154, 631 &
Muc A Phan T trén Nhat ky - Ching tir s6 7 dé ghi vao cot 3 & dong TK 154
hodc dong TK 631 & Phan ITI NKCT s6 7.

- Can ¢t vao s6 phét sinh bén C6 TK 623 doi tng No cdc TK 154, 631 &
Muc A Phén I trén Nhat ky - Chiing tir s6 7 dé ghi vao cot 4 & dong TK 154
hodc dong TK 631 ¢ Phan II1 NKCT s6 7.

- Can cif vao s¢ phét sinh bén C6 TK 627 doi tng No cdc TK 154, 631 &
Muc A Phan I trén Nhat ky - Ching tir s6 7 dé ghi vao c6t 5 & dong TK 154
hodc dong TK 631 & Phan Il NKCT 56 7.

- Céan ctt vao s6 phdt sinh bén Co cdc TK 142, 242, 335, 2413, 352 doi
ing No cdc TK 154, 631, 621, 623, 627, 641, 642 & Muc A Phén I trén Nhat ky
- Chiing tir s6 7 dé ghi vao cot 6, cot 7, cot 8, cot 9 ¢ cic dong TK 154, 631,
621, 622, 623, 627, 641, 642 cho phit hop & Phan I11 NKCT s6 7.

4.1.8. Nhdt ky - Chitng tir s6'8 (Mdu 50 S04a8-DN)

Diing dé phan dnh s6 phét sinh bén C6 TK 155, 156, 157, 158, 159, 131,
511, 512, 515, 521, 531, 532, 632, 635, 641, 642,711, 811, 821, 911. Két cdu
va phuong phép ghi sé:

NKCT s6 8 gém c6 céc cot s6 thi ty, s6 hiéu tai khoan ghi No va céc cot
phan dnh s6 phat sinh bén C6 ciia cdc TK 155, 156, 157, 158, 159, 131, 511,
512, 515, 521, 531, 532, 632, 635, 641, 642, 711, 811, 821, 911, cdc dong
ngang phan 4nh s6 phét sinh bén No cha céc tai khoan lién quan véi céc tai
khoan ghi C6 & céc cot doc. Co sér va phuong phép ghi NKCT s6 8:

- Can cir vio Bang ké s6 8 va Bang ké s6 10 phdn ghi C6 dé ghi vao cic
cot ghi C6 TK 155, 156, 157, 158.

- Can cif vao Bing ke 56 11 phan ghi C6 dé ghi vao cot ghi C6 TK 131.
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- Can cif vio s6 chi tiét ban hang diing cho TK 511, 512 phan ghi C6 dé
ghi vao cdc cot ghi C6 TK 511, 512.

- Can ¢t vio 6 chi tiét dung chung cho cdc tai khoan 159, 515, 521, 531,
532, 632, 635, 641, 642, 711, 811, 821, 911 phan ghi C6 dé ghi vao cdc cot ghi
C6 TK 159, 515, 521, 531, 532, 632, 635,641, 642, 711, 811, 821, 911.

Cu6i thang hodc cudi quy khod s6 NKCT s6 8 xdc dinh téng s6 phat sinh
bén C6 cha cdc TK 155, 156, 157, 158, 159, 131,511, 512, 515, 521, 531, 532,
632, 641, 642, 711, 811, 821, 911 doi tng No céc tai khoan lién quan va ldy s6
tdng cong clia NKCT s6 8 dé ghi S6 Cii.

4.1.9. Nhqt ky - Chirng tir s6'9 (Mdu s6'S04a9-DN)

Dung dé phan dnh s6 phat sinh ben Cé TK 211 “TSCD hitu hinh”, TK
212 “TSCD thué tai chinh”, TK 213 “TSCP vo hinh”, TK 217 “Bit dong sin
dau . Két cau va phuong phdp ghi sé:

NKCT QO 9 gbm c6 cdc cot s6 thif tur, sG hiéu, ngdy thang clia chlrng tlr
diing dé ghi sd, dién gidi noi dung nghiép vu ghi 6, cdc cot phan 4nh s6 phat
sinh bén C6 ctia TK 211, 212, 213, 217 d6i ting No véi cde tai khoan ¢é lién quan

Co s& dé ghi NKCT s6 9 1a cdc Bién ban ban giao, nhugng bén, thanh Iy
TSCD va céc ching tir ¢6 lién quan dén giam TSCD cuia doanh nghiép.

Cudi thang hodc cuéi quy khod s6 NKCT s6 9, xdc dinh s6 phat sinh bén
C6 TK 211, 212, 213, 217 doi ting Ng cla céac tai khoan lién quan va 14y s6
18ng cong ctia NKCT s6 9 dé ghi S6 Cai.

4.1.10. Nhdt ky - Chitng tir s6'10 (Mdu s6' S04al0-DN)

Diing dé phan dnh s6 phét sinh bén C6 cla cdc TK 121, 128, 129, 136,
138, 139, 141, 144, 161, 221, 222, 223, 228, 229, 243, 244, 333, 336, 338, 344,
347,411, 412, 413, 414, 415, 418, 419, 421, 431, 441, 461, 466, mbi tai khoan
duoc ghi trén mot td Nhat ky- Chiing tir.

- Két cdu va phuong phap ghi s6: NKCT s6 10 gém ¢6 céc cot s¢ thit tu,
dién giai noi dung nghiép vu ghi s6, cdc cot phan dnh s6 phdt sinh bén C6 va
bén Ng cha cic TK 121, 128, 129, 136, 138, 139, 141, 144, 161, 221, 222, 223,
228,229, 243, 244, 333, 336, 338, 344, 347, 411, 412, 413, 414, 415, 418, 419,
421, 431, 441, 461, 466, d6i ting Ng va C6 vdi cdc tai khoan lién quan, cdc cot
50 du ddu thang, s6 du cudi than5 Co s6 dé ghi NKCT s6 10:

Cin ctt vao s6 chi tiét ddu tu chimg khodn ding cho TK 121, 221 phun
ghi C6 dé ghi vio céc cot ghi C6 TK 121, 221, Nog céc tai khoan lién quan & cdc
c6t phit hop.

- Can cit vio s theo doi thanh todn ding cho cic TK 136, 138, 141, 144,
222, 223, 244, 333, 336, 344 phan ghi C6 dé ghi vao céc cot ghi C6 TK 136,
138, 141, 144, 222, 223, 244, 333, 336, 344, No cdc tai khoan lién quan & cic
cot phit hop.

- Can cif vio s6 chi tiét dung chung cho cdc Tai khoan 128, 129, 228, 229,
161, 139, 411, 412, 413, 414, 415, 418, 421, 431, 441, 461, 466, phan ghi C6 dé
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ghi vao cdc cot ghi C6 TK 128, 129, 228, 229, 161, 139, 411, 412, 413, 414,
415,418,421, 431, 441, 461, 466.

Cuoi thing hoac cudi quy khod sé NKCT s§ 10, xdc dinh s6 phdt sinh
bén C6 TK 121, 128, 129, 136, 138, 139, 141, 144, 161, 221, 222, 223, 228,
229, 243, 244, 333, 336, 338, 344, 347, 411, 412,413,414, 415, 418, 419, 421,
431,441,461, 466 va ldy s téng cong ciia NKCT s6 10 dé ghi Sé C4i.

4.2. Bang ké

Trong hinh thitc NKCT c6 10 bang ké dugc ddnh s6 thi tu tir Bang ké s6
1 dén Bang ke s6 11 (Khong cé bang ké s6 7). Bang ke duogc sir dung trong
nhiing trudng hop khi cdc chi tiéu hach todn chi tiet ciia mot s8 tai khoan khong
thé két hop phan dnh truc tiép trén NKCT duogc. Khi sir dung bang keé thi s6 ligu
clia chitng tir géc trirée hét dugc ghi vao bing ké. Cusi thang s6 liéu t6ng cong
clta cdc bang ké duoc chuyén vao cdc NKCT ¢6 lien quan.

Béng ké c6 thé mé theo vé& C6 hogc vé& No cia céc tai khoan, c6 thé két
hop phén dnh ca s6 du ddu théng, 56 phit sinh No, s6 phét sinh C6 trong thdng
va s6 dur cudi thdng... phuc vu cho viéc kiém tra, d6i chiéu s6 liéu va chuyén s6
cudi théng. SG ligu ciia bang ke khong sir dung dé ghi S3 C4i.

Keét cau va phuong phép ghi chép clia cdc bang ke:

4.2.1. Bdng ké s6'1 (Mdu 50'S04b1-DN):

Ding dé phan 4nh s6 phét sinh bén No TK 111 “Tién mat” (Phan thu) d6i
tng C6 v6i céc tai khoan ¢6 lien quan. Két c&u va phuong phép ghi s

Bing ké s6 1 gém c6 cdc cot s6 thit t, s6 hiéu, ngay, thang cira Chiing tir
ghi s6, dién giii noi dung nghiép vu ghi s, cdc cot phan 4nh s§ phat sinh bén
No clia TK 111 doi ting C6 v6i cdc tai khodn lien quan va ¢t s6 du cudi ngay.

Co ¢ d€ ghi Bang ké 6 1 1a cdc Phidu thu kém theo cic chitng tir géc c6
lién quan.

Dau thang khi m& Béng keé s6 | can c vio s6 du cudi thang trude ciia TK
111 dé ghi vao s6 du ddu thang nay. S6 dur cugi ngay duoc tinh bing s6 du cusi
ngdy hom trudc cong (+) s6 phat sinh No trong ngay trén Bang ké s6 1 va trir (-)
S6 phit sinh C6 trong ngay tréen NKCT s6 1. S8 du nay phai khép véi s6 dur tién
mat hién c6 tai quy cusi ngay.

Cusi thang hodc cuGi quy khod sé Béng ké s6 1, xdc dinh t6ng s6 phat
sinh bén No TK 111 d6i ting C6 ciia céc tai khoan lién quan.

4.2.2. Bdng ké s6'2 (Mdu 56'S04b2-DN): Dang dé phan 4nh s phat sinh
bén No TK 112 “Tién giti ngan hang” déi ting C6 véi tai khoan lién quan. Keét
cdu va phuong phip ghi s6:

Béng ke s6 2 gom c6 cdc cot s6 thit tu, s6 hi¢u, ngdy thang ctia Ching tir
ghi 56, dién giai ngi dung nghiép vu ghi s6, céc cot phan anh s6 phat sinh bén
No ctia TK 112 d6i ting C6 véi cac tai khoan lién quan va cot s6 du cudi ngly.

Co s& d€ ghi Bang ké s6 2 1a céc gidy bdo C6 ctia Ngan hang kém theo
cdc chiing tir géc c6 lien quan. Cich tinh 6 du diu théng, cu6i thdng, cudi
ngay cta TK 112 trén Bing ké s6 2 twong tu nhu cdch tinh s6 du TK 111 trén
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Bang ké s6 1.
Cudi thing hodc cudi quy khod s6 Bang ké s6 2, xdc dinh tdng s6 phat
sinh bén No TK 112 d6i ing C6 céc tai khoan lién quan.

4.2.3. Bdng ké s6'3 (Mdu 5o S04b3-DN): Dung dé tinh gid thanh thuc t&
nguyeén liéu, vat liéu va cong cu, dung cu. Bing ké s6 3 chi sit dung & doanh
nghiép c6 sir dung gid hach todn trong hach todn chi tiét vat liéu. Phuong phap
lap Bang ké s6 3 phai can cif vao:

+ NKCT s6 5 phan ghi C6 TK 331, Ng c4c TK 152, 153.

+ NKCT s6 6 phan ghi C6 TK 151, Ng cdc TK 152, 153.

+ NKCT s6 2 phédn ghi C6 TK 112, Ng cdc TK 152, 153.

+ NKCT s6 1 phan ghi C6 TK 111, Ng cdc TK 152, 153.

+NKCT 56 7...

Bing ké s6 3 gom phan t8ng hop gid tri nguyén liéu, vat liéu nhap kho va
phan chénh léch gitra gid thuc & va gid hach toan.

He s6 chenh léch gid nguyén ligu, vat liéu duge xdc dinh bang cong thic:

Gid thuc t& vat ligu ton " Gid thuc t& vat liéu nhap

He 56 chénh _ kho déau ky kho trong ky
lech gid Gi4 hach toan vat lieu Gid hach todn vat licu
t6n kho ddu ky nhap kho trong ky

Gid tri nguyen ligu, vat liéu xudt diing trong thang s& dugc x4c dinh bing
(=) gid tri nguyén lieu, vat ligu xuft kho theo gid hach todn (& Bang phan bé s6
2 - Bang phan b6 nguyeén ligu, vat liéu va cong cu, dung cu) nhan (x) véi hé s6
chénh léch trén Bang ké s6 3.

4.2.4. Bdng ké 56 4 (Mdu so'S04b4-DN): Diing dé tdng hgp s8 phit sinh
C6 cua céc TK 142, 152, 153, 154, 214, 241, 242, 334, 335, 338, 352, 611, 621,
622, 623, 627, 631 doi \ing No v6i cdc Tai khoan 154, 631, 621, 622, 623, 627
va dugc tap hop theo titng phan xudng, bo phan sin xuat va chi tiét cho ting san
phédm, dich vu. Két cdu va phuong phép ghi sé:

Bang keé s6 4 gom c6 céc cot s§ thit ty, cdc ¢t phan dnh s6 phat sinh bén
C6 cha cac TK 142, 152, 153, 154, 214, 241, 242, 334, 335, 338, 352, 611, 621,
622, 623, 627, 631, cic dong ngang phan &nh chi phi truc tiép sén xuét (ghi Ng
cdc TK 154, 631, 621, 622, 623, 627) d6i img C6 véi cdc tai khoan lién quan
phén dnh & cdc cot doc.

Co s& dé ghi vao Bang ké s6 4 12 can cit vao Bang phan b s6 1, s6 2, 56
3, céc bang ké va cdc NKCT lién quan dé ghi vao cdc cot va cdc dong phit hop
clia Bang ké s6 4. S6 liéu tong hop ciia Bang ké s6 4 sau khi khod s6 vao cusi
thang hodc cudi quy duoc ding dé ghi vao NKCT s6 7.

4.2.5. Bdng ké s6'5 (Mdu s6 S04b5-DN): Ding dé téng hop s6 phét sinh
C6 chia cdc Tai khoan 142, 152, 153, 154, 214, 241, 242, 334, 335, 338, 351, 352,
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611, 621, 622, 623, 627, 631 doi ting No v6i céc Tai khoan 641, 642, 241. Trong
timg tai khoan chi tiét theo yéu 15 va noi dung chi phi: Chi phi nhan vien, chi phi
vat liéu, chi phi dung cu, dé diing ... Két ciu va phuong phép ghi s6:

Bing ké s6 5 g6m c6 cdc cot 56 thit ty, céc cot doc phan dnh s phét sinh
bén C6 cha cdc Tai khoan 152, 153, 154, 142, 214, 241, 334, 335, 338, 611,
621, 622, 627, 631... Cic dong ngang phdn dnh chi phi ban hang, chi phi quan
1y doanh nghiép hogc chi phi ddu tv XDCB (ghi No TK 641, 642, 241 d6i ing
€6 v6i céc tai khoan lien quan phan dnh & cac cot doc).

Co 56 dé ghi vao Bing ké 6 5 1a cdc Bang phan bd s6 1, 56 2, s6 3, céc
bang ké va NKCT c6 lién quan dé ghi vdo cdc cot va cdc dong phd hop véi
Béng ke s6 5. S6 liéu tong hop ctia Bang ke s6 5 sau khi khod s cusi thang
hodc cudi quy duoc ding dé ghi vao NKCT s 7.

4.2.6. Bdng ké 566 (Mdu 56’ S04b6-DN): Dung dé phan dnh chi phi phéi
trd va chi phi tra truée ngén han, chi phi tra trudc dai han (TK 142 “Chi phi trd
truée ngan han”, TK 242 “Chi ph tra trude dai han”, TK 335 “Chi phi phai tra”,
TK 352 “Du phong phai trd”). Két cau va phuong phép ghi s6:

Bang ke s6 6 gém c6 cdc cot s6 thit tw, dién giai noi dung chiing tir ding
dé ghi 58, s6 du dau ky, s& du cusi ky, s6 phat sinh No va phit sinh C6 d6i ting
Vi céc tai khodn lién quan. Co s dé ghi vao Bang ké s6 6:

- Can ¢t vao cdc bang phan bé tién luong, nguyén vat liéu, khdu hao
TSCD va cdc chiing tir lién quan dé ghi vao phdn s6 phdt sinh No cia TK 142,
TK 242, TK 335, TK 352 déi ttng C6 cdc tai khoan lién quan.

- Can cit viio k& hoach phan b chi phi dé ghi vao bén C6 TK 142, TK
242, can cif vao k€ hoach chi phi phai trd d€ ghi vio ben C6 TK 335, va cin cit
vao cdc khodn du phong phai tra phai trich lap dé ghi vao bén C6 TK 352, No
cdc tai khoan lién quan.

Cugi thang hodc cu6i quy, khod s6 Bing ké s6 6, xdc dinh téng s& phat
sinh bén C6 TK 142, 242, 335, 352 d6i {tng No ciia cdc tai khoan lién quan va
1dy 56 lieu t8ng cong clia Bang ké s6 6 dé ghi NKCT s6 7 (C6 TK 142,242 va
C6 TK 335, 352, No céc tai khoan).

4.2.7. Bdng ké 50’8 (Mdu so’ S04b8-DN): Ding d¢é tdng hgp tinh hinh
nhép, xudt, tén kho thanh phim hoic hang hod theo gid thyc t€ va gia hach todn
(TK 155 “Thanh phim”, TK 156 “Hang hod”, TK 158 “Hang hoa kho bao
thue”). Két cdu va phuong phap ghi s6:

Bang ke 56 8 gém c6 céc cot s thit ty, s6 hieu, ngay thing ciia ching tir
dung d€ ghi s, dién gidi noi dung ching tir ghi s, cc cot phan 4dnh s6 phat
sinh bén No va bén C6 chia tai khoan 155, 156, 158 déi ting C6 hodc No véi cdc
tai khoan lién quan. Co s& dé lap Béng keé s6 8 1a cdc chimg tir, ho don nhap,
xuat va céc chiing tir khdc c6 lién quan.

S6 du ddu thang phan 4nh s6 tén kho ddu thing duge 1dy tir s6 du dau
thdng ctia TK 155, TK 156 va TK 158 (Chi ti€t theo timg loai hang, nhém hang,
chi tiét cho timg loai thanh phdm hoac nhém thanh phédm).
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S6 phét sinh Ng TK 155, TK 156, TK 158 doi tng C6 véi cic tai
khoan phan 4nh s6 nhap trong thang cia hing hod, thanh phim, s6 phat sinh
C6 doi ting v6i cdc tai khoan ghi No phdn dnh s6 xudt trong thdng clia hang
ho4, thanh pham.

S6 du cudi thang phan dnh s6 tn kho cuéi thang bang (=) s0 du dau
thdng (+) s6 phdt sinh No trong thang trir (-) s6 phét sinh C6 trong thang.

Bang ke s6 8 duge md riéng cho timg tai khodn. SO lugng 10 trong bang
ké nhiéu hay it phu thudc vao viéc theo doi phan loai hang hod, thanh pham cla
doanh nghiép. S8 ligu téng hop clia Bing ké s6 8 sau khi khod s6 cui thdng
hoic cudi quy duge dung dé ghi vao NKCT s6 8 (ghi C6 TK 155, 156, 158, No
céc ai khoan).

4.2.8. Bdng ké s6' 9 (Mdu s S04b9-DN): Dung dé tinh gid thuc t& thanh
pham, hang hod, hang ho4 kho bao thu¢.

Phuong phap lap Bang ké s6 9 tuong tu nhu phuong phap 1dp va tinh gid
thanh thic t& ctia vat liéu quy dinh & Bang ké s6 3.

Gid hach toan clia
hang hod, thanh % Hé s6 chénh léch gid
phdm xudt trong (trén bang ke $6 9)
thang

Gid thyc t€ ctia hang
hod, thanh phim xuat =
trong thing

S lieu t8ng cong cudi thing hodc cudi quy clia Bang ké s6 8 va s6 9
diing dé ghi vao NKCT s6 8.

4.2.9. Bing ké s6 10 - Hang giti di ban (Mdu so' S04b10-DN): Dung dé
phan 4nh cac loai hang hod, thanh phdm giri dai 1j nhd bdn ho, va gifi di hodc
da giao chuyén dén cho ngudi mua, gid tri dich vu di hoan thanh, ban giao cho
ngudi dat hang nhung chua duge chdp nhan thanh todn. Nguyén tic theo doi
hang giri di ban trén Bang ké s6 10 1a theo doi timg hod don bén hang tir khi gui
hang di dén khi dugc coi la di ban. Két cdu va phuong phép ghi $6:

- Bang ké 56 10 gém c6 cdc cot s6 thi ty, s6 hiéu, ngay thing ctia ching
tir ding dé ghi s8, cic cot ghi Nog va ghi C6 TK 157, déi ting C6 hodc No véi
céc tai khoan lién quan, co s dé ghi vao Bing ké s6 10 la can c& vao céc hod
don va cdc ching tir ¢6 lién quan.

- 86 du déu thang 14y tir 6 du cudi thang truée cta TK 157.

- S6 phit sinh No va phat sinh C6 cin cir vao timg hod don va chiing tir dé
ghi VAo céc ot ¢ lien quan, méi hod don, chiing tir ghi mot dong.

- S6 du cudi thang bing (=) S du ddu thang cong (+) SO phat sinh No trir
(-) S6 phét sinh C6.

S6 liéu tdng cong cudi thang hoac cudi quy chia bing ké nay sau khi khod
8 dugce ghi NKCT s6 8 (ghi C6 TK 157, No céc tai khoan lién quan).

4.2.10. Bdng ké s6 11 (Mdu so' S04b11-DN): Ding dé phan 4nh tinh
hinh thanh todn tién hang véi ngudi mua va ngudi dat hang (TK 131 “Phai thu
cita khéch hang”). Két cdu va phuong phip ghi s6:
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Bing ké 56 11 gbém c6 cdc cot s6 thit ty, tén ngudi mua, s6 du, cdc cot
phan 4nh s6 phat sinh bén N, bén C6 ctia TK 131 d6i g C6 hodc No véi cac
tai khoan lién quan.

Co st dé ghi Bang ke s6 11 la can cif vao s6 liéu tdng cong cu6i thang
ciia s6 theo ddi thanh todn (TK 131 "Phai thu ctia khich hang") md cho timg
ngudi mua, va ghi mot 14n vao mot dong ctia Bang ke sd 11. Cudi thang hoac
cudi quy khoé s6 Bang keé s& 11, xdc dinh s6 phit sinh bén C6 TK 131 va 1dy s6
tdng cong cita Bang ké s6 11 dé ghi NKCT s6 8 (ghi C6 TK 131, Ng cdc tai
khoan lién quan)

4.3. S8 Cai (Mau s S05-DN):

S6 Cii 12 56 k€ todn téng hop m& cho ca nam, méi tor s diing cho mot tai
khoan trong dé phan 4nh s6 phét sinh No, s6 phat sinh C6 va s6 du cusi thang
hodc cuéi quy. S6 phat sinh C6 clia méi tai khoan dugc phan 4nh trén S6 Cii
theo t6ng s6 1ay tir Nhat ky - Ching tir ghi C6 tai khoan dé, s6 phét sinh No
dugc phan dnh chi tiét theo timg tai khoan d6i ting C6 ldy tir cac Nhat ky -
Chtng tir lién quan. S6 Céi chi ghi mot ldn vao ngy cuéi thang hoac cudi quy
sau khi da khod s6 va kiém tra, d6i chi€u s6 lieu trén cdc Nhat ky - Chig ti.

BANG CAN POT SO PHAT SINH
(Méu s& S06-DN)

1. Muc dich: Phén dnh téng quét tinh hinh ting gidm va hién c6 vé tai
sdn va ngudn vén cla don vi trong ky bdo cdo va tir ddu nam dén cudi ky bdo
cdo. 56 liéu trén Bing can d6i s6 phit sinh la can cit dé kiém tra viéc ghi chép
trén s8 ke todn t6ng hop, dong thai d6i chicu va kiém soét s6 lieu ghi trén Bdo
céo tai chinh.

2. Can cit va phuong phap ghi s6

Béng Can doi s6 phat sinh dugc Iap dua trén S8 C4i va Béng can d6i s6
phit sinh ky trudc.

True khi 1ap Bang can d6i s6 phat sinh phai hoan thanh viec ghi s6 k&
todn chi ti€t va sd k& todn téng hop; kiém tra, d6i chiéu s6 lieu gifta céc s6 c6
lién quan. S6 ligu ghi vio Bang can d6i s6 phét sinh chia 1am 2 loai:

- Loai s6 liéu phan 4nh s du c4c tai khoan tai thdi diém ddu ky (Cot 1, 2
S6 du dau thdng), tai thoi di€m cu6i ky (cot 5, 6 S du cusi théng), trong d6 cdc
tai khodn c6 s6 du N¢ dugc phan 4nh vao cot "Ng", cc tai khoan c6 s6 du C6
dugc phan dnh vao cot "C6".

- Loai s6 liéu phan 4nh s6 phit sinh clia c4c tai khodn tir ddu ky dén ngay
cudi ky béo céo (cot 3, 4 S6 phit sinh trong thdng) trong d6 téng s6 phdt sinh
"Ng" clia c4c tai khoan dugc phan 4nh vao cot "No”, tdng s6 phat sinh "C6"
dugc phan dnh vao cot "C6" clia timg tai khoan.

- Cot A, B: S6 hiéu tai khoan, tén tai khoan clia tat ca céc Tai khoén cip 2
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ma don vi dang sir dung va mot s6 Tai khoan c4p 2 cdn phan tich.

- Cot 1,2 - S8 du ddu théng: Phan dnh s6 du dédu thdng cua thing dau ky
(S6 du ddu ky bdo cdo). S6 liéu dé ghi vao cdc cot ndy duge can cif vao dong S6
du ddu théng cia thdng ddu ky trén S8 C4i hodc can cit vao phdn “S6 du cudi
thang” clia Bang Can déi s6 phdt sinh ky trude.

- Cot 3, 4: Phan 4nh téng s6 phét sinh No va téng s6 phat sinh C6 clia cdc
tai khoan trong ky bdo céo. S6 liéu ghi vdo phén nay dugc can cif vao dong
“Cong phét sinh luy k& tir ddu thdng” cla timg tai khoan tuong ting trén S8 C4i.

- Cot 5, 6 “S6 du cudi thang”™: Phan 4nh s6 du ngdy cudi ciing cta ky bdo
cdo. S6 ligu dé€ ghi vao phan nay dugc can cit vo s6 du cui thdng clia thang cudi
k¥ bdo cdo trén S3 C4i hodc duge tinh can cit vio cdc cot s6 du ddu théng (cot 1,
2), s6 phét sinh trong thdng (cot 3, 4) trén Bang can d6i s6 phdt sinh thang nay. S6
liéu & cot 5, 6 duoc ding dé 1ap Bang can d6i so phat sinh thdng sau.

Sau khi ghi di céc s6 liéu ¢6 lién quan dén cdc tai khoan, phai thyc hién
tong cong Bang can d6i s& phat sinh. S6 liéu trong Bang can d6i s6 phét sinh
phai dém bao tinh can d6i bat budc sau day:

Téng 56 du Ng (cot 1), Téng s6 du C6 (cot 2), Téng s6 phat sinh Ng (cot
3), Téng s6 phét sinh C6 (cot 4), Tong s6 du No (cot 5), Tong s6 du C6 (cot 6).

Ngoai viéc phan dnh cdc tai khoan trong Bang can doi tai khoan, Bang
can d6i s6 phdt sinh con phén dnh s6 du, s6 phat sinh chia c4c tai khoin ngoai
Bang Can doi tai khoan.

B. GIAI THICH NOI DUNG VA PHUONG PHAP GHI SO CHI TIET
S chi tiét dung chung cho céc hinh thifc k€ todn nén huéng din nhu sau:

80 QUY TIEN MAT (M4u & S07- DN)
{Sé chi tiét quy tién mat (Mau s6 07a-DN)}

1. Muc dich: S nay dung cho thi quy (hoac ding cho ké toan tién mat)
dé phan 4nh tinh hinh thu, chi tén quy tién mat bang tién Viét Nam cia don vi.

2. Cin cir va phuong phap ghi s6:

S8 nay m& cho thit quj: M&i quy ding mot sé hay mot s trang s6. S
nay cing diing cho k€ todn chi tiét quy tién mat va tén s6 sita lai 12 “S6 k& todn
chi tiét quy tién mat”. Tuong ting véi 1 s6 ciia thi quy thi ¢6 1 s6 ciia ké todn
cling ghi song song.

- Can ci dé ghi s6 quy tién mat 1a cdc Phiéu thu, Phi€u chi da dugc thyc
hién nhap, xuit quy.

Cot A: Ghi ngay théng ghi s6.

Cot B: Ghi ngay thdng cuia Phi€u thu, Phi€u chi.

Cot C, D: Ghi s6 hiéu ctia Phiéu thu, s6 hiéu Phiéu chi lién tyc tir nhé dén Ién.

Cot E: Ghi noi dung nghiép vu kinh t€ ctia Phi€u thu, Phi€u chi.
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Cot 1: S6 tién nhap quy.

Cot 2: S6 tién xudt quy.

Cot 3: S§ du tén quy cudi ngay. S6 ton quy cudi ngay phai khép ding véi
sO tién mat trong két.

Dinh ky ké todn kiém tra, d6i chiéu gitta “S8 k€ todn chi ti€t quy tién
mat” véi “Sé quy tién mat”, ky xdc nhan vao cot G.

* Chd y: Dé theo dOl quy tién mat, k& todn quy tién mat phai mo “S8 ke
toan chi tlét quy tién mat” (Mau s6 S07a-DN). S nay c6 thém cot F “Tai khoan
d6i ing” dé phan 4nh so hiéu Tai khoén d6i tng véi timg nghiép vu ghi Ng,
timg nghiép vu ghi C6 ctia Tai khoan 111 “Tién mat”.

SO TIEN GUI NGAN HANG
(Méu s5 S08- DN)

1. Muc dich: S6 nay diing cho k& todn theo déi chi tiét tién Viét Nam clia
doanh nghiép giti tai Ngan hang. M&i ngan hang c6 md tai khoan tién gii thi
duge theo doi riéng trén mot quyén sd, phai ghi ré noi md tai khoan va s6 hi¢u
tai khoan giao dich.

2. Can ctt va phuong phép ghi s6:

Cin cit dé ghi vao s6 12 gidy bdo No, bdo C6 hoac sé phu clia ngan hang.

Pau ky: Ghi s6 du tién gl ky trude vao cot 8.

Hang ngay:

Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thdng cha ching tlr (gidy bdo Ng, bdo C6)
ding dé ghi sd.

Cot D: Ghi tém tét ngi dung clia ching tir.

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i tng.

Cot 1, 2: Ghi s6 tién giti vdo hodc nit ra khoi tai khoan tién giri.

Cot 3: Ghi s6 tién hién con giri tai Ngan hang.

Cudi thang:

Cong s6 tién da giti vio, hodc di rit ra trén co sd d6 tinh s6 tién con gl
tai Ngan hang chuyén sang thing sau. S6 du trén 8 tién giti dugc d6i chiéu véi
6 du tai Ngan hang noi md ti khoan.

SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
(Mau s6 S10-DN)

1. Muc dich: Diing d€ theo dai chi tiét tinh hinh nhap, xust va (6n kho ca
vé s6 lugng va gid tri cta timg thir nguyén liéu, vat liéu, dung cu, san phdm,
hang hod & timg kho lam can ci d6i chi€u véi viée ghi chép ctia thit kho.

2. Can ci va phuong phap ghi sé:

S8 nay dugc md theo timg tai khoan (Nguyén liéu, vat liéu; Cong cu,
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dung cu; Thanh phi‘im; Hang hoa: 152, 153, 155, 156) theo timg kho va theo
timg thif vat liéu, dung cu, thanh phdm, hang hod.

Cot A, B: Ghi s6 hiéu, ngdy, thang cha chimg tir nhap, xudt kho vat liéu,
dung cu, thanh phdm, hang hod.

Cot C: Ghi dién giai n6i dung clia chimg tir ding dé ghi sé.

Cot D: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i img.

Cot 1: Ghi don gid (gid von) cla 1 don vi vat liéu, dung cu, san phdm,
hang hod nhap, xuat kho.

Cot 2: Ghi s6 lugng vat liéu, dung cy, san phdm, hang hod nhap kho.

Cot 3: Can cif vao hod don, phi€u nhap kho ghi gid tri (s6 tién) vat liéu,
dung cu, san phdm, hang hod nhap kho (Cot 3 = cot 1 x cot 2).

Cot 4: Ghi s6 lugng san pham, dung cu, vat liéu, hang hod xuat kho.

Cot 5: Ghi gia tri vat ligu, dung cu, san phdm, hang hod xuat kho (Cot 5 =
cot 1 x cot 4).

Cot 6: Ghi s6 lugng vat liéu, dung cy, sén phdm, hang hod tén kho.

Cot 7: Ghi gid tri vat liéu, dung cu, san phdm, hang ho tén kho (Cot 7 =
cot 1 x cot 6).

BANG TONG HQP CHI TIET VAT LIEU,

DUNG CU, SAN PHAM HANG HOA
(MAu s6 S11- DN)

1. Muc dich: Ding dé tdng hop phan gia tri tir cdc trang sd, thé chi
tiét nguyen liéu, vat liéu, cong cu, dung cu, san phim, hang hod, nhim déi
chiéu véi s6 liéu Tai khoan 152, 153, 155, 156, 158 trén S6 Cai hodc Nhat
ky - Sé Ci.

2. Can cit va phuong phap ghi sé:

M?bi tai khoan vat liéu, dung cu, sin phim, hang hod duoc 1ap mot bang
riéng. Bang nay duoc lap vao cudi thang, can cif vao s6 liéu dong cong trén 6
chi tiét vat liéu, dung cu, san phdm, hang hod dé lap.

Cot A: Ghi s6 thit ty vat liéu, dung cu, san pham hang hod.

Cot B: Ghi tén, qui cdch vat li¢u, dung cy, san phdm, hang hoé theo S6
chi tiét vat liéu, dung cu, san pham, hang hod (Méi thit ghi 1 dong)

Cot 1: Ghi gid tri ton dau ky (S6 liéu dong ton ddu ky & cot 7 trén S8 vat
liéu, dung cu, sin phim, hang hod).

Cot 2: Ghi glé tri nhap trong ky (S6 liéu dong cong cot 3 trén S8 chi tiét
vt liéu, dung cu, san phdm, hang hod).

Cot 3: Gid tri xut trong ky (Ldy s6 ligu dong cong cot 5 trén S6 chi tigt
vat lieu, dung cu, san phém hang hod).

Cot 4: Gid tri ton cudi ky (Ldy s6 ligu t6n cudi ky & cot 7 trén S8 chi tiét
vat liéu, dung cu, sin phdm, hang hod).
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Sau khi ghi xong ti€n hanh cong Bang téng hop. S6 liéu trén dong téng
cong dugc doi chiu véi s6 ligu trén Nhat ky - S6 Cai hodc trén S8 Céi clia cdc
Tai khoan 152, 153, 155, 156 va 158.

+ 86 ligu cot 1: Pugce doi chiéu so du dau k.

+ 86 liéu cot 2: Pugc doi chiéu véi s6 phat sinh Ng.

+ S6 liéu cot 3: DGi chi€u véi s6 phat sinh C6.

+ 56 liéu cot 4: DG chiéu véi s6 du cudi ky.

THE KHO (S0 KHO)
(MAu s6 S12-DN)

1. Muc dich: Theo d6i s6 lugng nhap, xuat, tén, kho timg thi nguyén
liéu, vat liéu, cong cu, dung cu, sén phdm, hing hod & timg kho. Lam can ct
xdc dinh s lugng tén kho du trir vat liéu, dung cu, san phdm, hang ho4 vi xdc
dinh trich nhiém vat chat cta thi kho.

2. Can cit va phuong phép ghi sb:

Thé kho 13 58 to roi. Néu déng thanh quyén thi goi la “S6 kho”. Thé to réi
sau khi ding xong phai déng thanh quyén. “Sé kho” hoidc “thé kho™ sau khi
déng thanh quyén phai cé chit ky céia giam déc.

M&i thé kho dung cho mot thit vat lieu, dung cu, san phdm, hang hod
cung nhan hi¢u, quy cdch & cling mot kho. Phong ké todn 1ap thé va ghi cdc chi
tiéu: tén, nhan hiéu, quy cach, don vj tinh, ma s6 vat liéu, dung cu, san phim,
hang hod sau d6 giao cho thi kho dé ghi chép hang ngay. Hang ngay thi kho
can cit vao Phi€u nhap kho, Phi€u xuat kho ghi vao cdc cot tuong ting trong thé
kho. M@i chiing tir ghi 1 ddng, cudi ngay tinh s6 tén kho.

Cot A: Ghi s6 thit ty.

Cot B: Ghi ngay thdng ctia Phi€u nhap kho, Phiéu xuat kho.

Cot C, D: Ghi 56 hiéu ciia Phi€u nhap kho hoac Phiéu xuft kho.

Cot E: Ghi noi dung ciia nghiép vu kinh t€ phat sinh.

Cot F: Ghi ngay nhap, xuat kho.

Cot 1: Ghi s6 lugng nhap kho.

Cot 2: Ghi s6 lugng xuit kho.

Cot 3: Ghi s6 lugng t6n kho sau mdi 1n nhap, xut hodc cusi mbi ngay.

Theo dinh ky, nhéan vién ké toén vat tw xudng kho nhan chimg tir va kiém tra
viéc ghi chép Thé kho clia Thii kho, sau d6 ky x4c nhan vao Thé kho (Cot G).

Sau méi 14n kiém ké phai tién hanh diéu chinh s6 liéu trén Thé kho cho
phit hop véi s6 liéu thuc t& kiém ké theo ché d¢ quy dinh.
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0 TAI SAN €6 DINH
(Méu 55 521-DN)

1. Muc dich: S6 tai san ¢6 dinh dung dé dang ky, theo ddi va quan ly
chat chg tai san trong don vi tir khi mua sam, dua vao sir dung dén khi ghi giam
i sén ¢6 dinh.

2. Can cit va phuong phap ghi s6:

M&i mot s6 hodc mot s6 trang s6 duge mé theo ddi cho mot loai TSCD
(nha clta, mdy méc thiét bi...). Can ci vao ching tif ting, gidm TSCD dé ghi vao
$6 TSCD:

Cot A: Ghi so thit tu.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thing cta chiing tir ding dé ghi s6.

Cot D: Ghi tén, dac diém, ky hiéu ctia TSCP.

Cot E: Ghi tén nudc san xuat TSCD.

Cot G: Ghi thang, nam dua TSCD vao sir dung.

Cot H: Ghi s6 hiéu TSCD.

Cot 1: Ghi nguyén gid TSCD.

Cot 2: Ghi ty 1¢ khdu hao mot nam.

Cot 3: Ghi s6 tién khau hao mot nam.

Cot 4: Ghi s6 khau hao TSCD tinh dén thoi diém ghi gidm TSCD.

Cot 1, K: Ghi s6 hiéu, ngay, thdng, nam cua chimg tir ghi giam TSCD.

Cot L: Ghi ly do giam TSCD (nhugng ban, thanh 1y...).

sO THEO DOI TAI SAN €O DINH VA CONG CU,

DUNG CU TAI NOI SU DUNG
(Mau s6 $22-DN)

1. Muc dich: S6 nay ding dé ghi chép tinh hinh tang, giém tai san c6
dinh va céng cuy, dung cu tai tmg noi stt dung nhdm quan 1y tai san va dung cu
da duoc cép cho cdc phong, ban 1am can i dé d6i chiéu khi tién hanh kiém ke

dinh ky.

2. Can cir va phuong phap ghi sé:

M&i don vi hoac bé phan (phan xudng, phong ban...) thugc doanh nghlép
phal m& mot sé dé theo dai tai san. Can cif vio ching tir géc vé tang, gidm tai

san dé ghi vio s tai san theo don vi sit dung nhur sau:
Cot A, B: Ghi s6 hiéu, ngdy thang clia ching tir tang tai sin c6 dinh va

cong cu, dung cy.
Cot C: Ghi tén nhan hi¢u TSCD va cong cuy, dung cu.
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Cot D: Ghi don vj tinh (cdi, chiéc...).

Cot 1: Ghi s6 lwong.

Cot 2: Ghi nguyeén gid TSCD hoéc don gid cong cu, dung cu.

Cot 3: Ghi s6 tién (Cot 3 = Cot 1 x Cot 2).

Cot E, G: Ghi s6 hi¢u, ngay thdng clia ching tir ghi gidm tai san ¢ dinh
va cong cu, dung cu.

Cot H: Ghi ly do giam tai san c¢6 dinh va cong cu, dung cu.

Cot 4: Ghi s6 lugng tai san c6 dinh va cong cu, dung cu giam.

Cot 5: Ghi nguyén gid tai san c6 dinh va gid tri cong cu, dung cu giam.

THE TAI SAN ¢O PINH
(Mau sé S23-DN)

1. Muc dich: Theo d&i chi tiét ting TSCD clia doanh nghiép, tinh hinh
thay d6i nguyén gié va gid tri hao mon da trich hang nam clia timg TSCD.

2. Can ctt va phuong phap ghi sé:

Cin ctr dé lap thé TSCP:

- Bién béan giao nhan TSCD;

- Bién ban dénh gia lai TSCD;

- Bang phan b6 khau hao TSCD;

- Bién ban thanh 1y TSCD;

- Céc tai liéu k¥ thuat c6 lién quan.

Thé dugc lap cho timg d6i tuong ghi thi san c§ dinh. Thé TSCD dung
chung cho moi TSCD la nha cira, vat kién tric, mdy mdc thiét bi, cay, con, gia

.- Thé tai san ¢4 dinh bao gém 4 phan chinh:

1. Ghi céc chi tieu chung vé TSCD nhu: Tén, ky ma hi¢u, quy cdch (cﬁp
hang); S6 hi¢u, nudc san xudt (xdy dung); nam san xut bo phan quan 1y, sit
dung; nam bat ddu dua vao sir dung, cong sudt (dién tich) thiét ke; Ngay, thing,
nam va ly do dinh chi sir dung TSCD.

2. Ghi céc chi tiéu nguyén gid TSCD ngay khi bit ddu hinh thanh TSCD
va qua timg thdi ky do danh gid lai, xay dung, trang bi thém hoac thdo b6t cdc
bo phan... va gid tri hao mdn d trich qua cdc nam.

Cot A, B, C, 1: Ghi s6 hiéu, ngdy, thdng, nam ctia ching tir, 1y do hinh
thanh nén nguyén gid va nguyén gid cta TSCD tai thoi diém dé6.

Cot 2: Ghi nam tinh gid tri hao mon TSCD.

Cot 3: Ghi gid tri hao mon TSCD clia timg nam.

Cot 4: Ghi téng 6 gid tri hao mon d trich cong dén dén thdi diém vio
thé. D61 v6i nhimg TSCD khong phai trich khau hao nhu‘ng phai tinh hao mon
(nhu TSCD diing cho sy nghiép, phiic loi,...) thi ciing tinh va ghi gi4 tri hao mon
vao thé.

3. Ghi s6 phu tiing, dung cu kém theo TSCD.
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Cot A, B, C: Ghi s6 thi tu, tén quy cdch va don vi tinh ctia dung cu,
phu ting.

Cot 1, 2: Ghi s6 lugng va gid tri cla timg loai dung cu, phu tung kem
theo TSCD.

Cudi t& thé, ghi giam TSCD: Ghi s6 ngay, thing, nam cla ching tir ghi
giam TSCD va ly do giam.

Thé TSCP do k& todn TSCD lap, k€ todn trudng ky sodt xét va gidm déc
ky. The dugc luu & phong, ban k€ todn sudt qud trinh sir dung tai san.

SO CHI TIET THANH TOAN VGI NGUGI MUA (NGUOI BAN)
(Miu sé S31-DN)

1. Muc dich: S8 nay ding dé theo dai viéc thanh todn véi ngudi mua
(ngudi bén) theo timg d6i tuong, timg thoi han thanh todn.

2. Can cir va phuong phap ghi sé:

S8 chi tiét thanh todn v6i ngudi mua (ngudi bén) dugc md theo timg tai
khoén, theo timg d6i tugng thanh toan.

Cot A: Ghi ngdy, théng nim k& ton ghi 8.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngdy, thing clia ching tir ding dé ghi s6.

Cot D: Ghi noi dung clia nghiép vu kinh t& phét sinh.

Cot E: Ghi 6 hi¢u tai khoan d6i iing.

Cot 1: Ghi thdi han dugc hudng chiét khdu thanh todn trén hod don mua
(ban) hang hoic cic ching tir lién quan dén viéc mua (bdn) hang.

Cot 2, 3: Ghi s6 phét sinh bén Ng (hodc bén C6) ctia tai khoan.

Cot 4, 5: Ghi s6 dur bén Ng (hodc bén C6) ciia tai khoan sau timg nghi¢p
vu thanh todn.

SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOI MUA

(NGUGI BAN) BANG NGOAI TE
(Miu s6 S32-DN)

1. Muc dich: S3 ndy ding dé theo ddi viéc thanh todn véi ngudi mua
(ngudi bén) theo timg d6i tugng, timg thdi han thanh todn va theo timg loai
ngoai t¢.

2. Can ctf va phuong phép ghi sé:

S6 chi ti€t theo ddi thanh todn bing ngoai té duoc md theo timg tai khodn,
d6i tuogng thanh todn va theo timg loai ngoai t&.

Cot A: Ghi ngdy, théng k€ todn ghi sd.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, théng ctia chiimg tir ding d€ ghi s6.
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Cot D: Ghi néi dung nghiép vu kinh t€ phat sinh.

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khodn ddi ting véi tai khoan thanh todn ghi trong
s6 nay.

Cot 1: Ghi ty gid ngoai t¢ quy déi ra dong Viet Nam.

Cot 2: Ghi thoi han dugc chiét khdu thanh todn trén ho4 don mua (bdn)
hang hodc cdc chimg tir lién quan dén viéc mua (ban) hang.

Cot 3: Ghi s6 tién ngoai t& (nguyén t&) phét sinh bén No.

Cot 4: Ghi s6 tién phat sinh bén No duge quy déi ra déng Viét Nam
(Cot 4 =Cot 1 x Cot 3).

Cot 5: Ghi s6 tién ngoai té phat sinh bén C6 clia tai khoan.

Cot 6: Ghi s6 tién phit sinh bén C6 ciia tai khoan duge quy déi ra déng
Vigt Nam (Cot 6 = Cot 1 x Cot 5).

Cot 7, 9: Ghi s6 du No (hoic du C6) bang ngoai té sau timg nghiép vu
thanh todn.

Cot 8, 10: Ghi s6 du No (hodc du C6) da duge quy d6i ra déng Viét Nam
sau timg nghiép vu thanh to4n.

SO THEO DOI THANH TOAN BANG NGOAI TE
(M4u s& S33-DN)

1. Muc dich:

S6 nay diing cho mot s6 tai khoan thudc loai thanh todn (ngoai TK 131,
331) theo timg d6i trong, timg thdi han thanh todn va theo timg loai ngoai té.

2. Can ctt va phuong phép ghi s6:

S6 chi tiét theo ddi thanh todn bang ngoai ¢ duoc m& theo timg tai khoén,
theo ting d6i tugng thanh todn va theo timg loai ngoai té.

Cot A: Ghi ngay, thang k€ toan ghi s6.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ctia ching tir ding dé ghi s6.

Cot D: Ghi dién gii néi dung nghiép vu kinh t& phat sinh.

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan déi img.

Cot 1: Ghi ty gid ngoai té quy déi ra dong Viét Nam.

Cot 2: Ghi s6 tién ngoai t¢ (Nguyén t¢) phét sinh bén No.

Cot 3: Ghi s6 tién ngoai t& quy ddi ra dong Viet Nam.

Cot 4: Ghi s6 tién phat sinh bén C6: S6 tién bang ngoai té.

€6t 5: Ghi s6 phét sinh bén C6: S6 tién bing ngoai té di quy déi ra dong
Viét Nam.

Cot 6, 8: Ghi s6 du Ng (hoac du C6) bing ngoai té sau méi nghiép vu
thanh todn.
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Cot 7, 9: Ghi 56 du Ng (hoac du C6) bing ngoai t& di dugc quy ddi ra
dong Viét Nam sau méi nghiép vu thanh todn.

SO CHI TIET TIEN VAY
(MAu s& S34-DN)

1. Muyc dich: S6 nay dugc diing dé theo dai theo timg tai khoan, theo
timg d6i tugng vay (Ngan hang, ngudi cho vay...) vi theo timg khé uéc vay.

2. Can ctr va phuong phap ghi sé:

Cot A: Ghi ngdy, thang ghi 6.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang clia chting tir diing dé ghi s6.
Cot D: Ghi néi dung nghiép vu kinh t€ phét sinh.

Cot E: Ghi s6 hi¢u tai khoan déi (ng.

Cot G: Ghi ngay, thing, ndm dén han thanh todn.

Cot 1: Ghi s6 tién tra ng vay vio bén Ng.

Cot 2: Ghi s6 tién vay vao bén C6.

SO CHI TIET BAN HANG
(Ma s& S35-DN)

1. Muc dich: S6 nay mé theo timg san phdm, hang ho4, bét dong san ddu
tu, dich vu dé ban hojc da cung cap duge khach hang thanh toan tién ngay hay
chap nhan thanh toén.

2. Can cif va phuong phap ghi so:

Cot A: Ghi ngay, thdng k€ todn ghi s6.

Cot B, C: Ghi s6 hi¢u, ngay, thang clia chiing tir ding dé ghi sé.

Cot D: Ghi noi dung nghiép vu kinh t€ phét sinh.

Cot E: Ghi s hiéu tai khoan d6i ing.

Cot 1, 2, 3: Ghi s6 luong, don gid va s6 tién cha khoi lugng hang hod (san
phédm, bit dong sén ddu tw, dich vu) da ban hoac di cung cép.

Cot 4: Ghi s6 thué gid tri gia tang (Thué tiéu thu dic biét, thu€ xuit khiu)
phai nop tinh trén doanh s& ban cha s6 hang hod (sén phdm, dich vu, BDS ddu
tu) da ban hodc da cung cap.

Cot 5: Ghi s6 phai giam trir vao doanh thu (néu cé) nhi: Chiét khau
thuong mai, hang bdn bj tré lai, gidm gid hang ban,...
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Sau khi cong *“S6 phat sinh”, tinh Chi tiéu “Doanh thu thudn” ghi vao cot 3.

Cot 3 = Cot 3 trir (-) Cot 4 va Cot 5. Chi tiéu “Gid vén hang ban”: Ghi s¢
gid vOn chia hang hod (san phdm, bat dong san dau tu, dich vu) da bén.

Chi tieu “Lai gop” bing (=) chi tiéu “doanh thu thudn” trir (-) chi tiéu
“Gid von hang ban™.

SO CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH
(M&u s6 S36-DN)

1. Muc dich: S ndy m& theo timg d6i twong tap hop chi phi (Theo phan
xuong, bo phan san xuat, theo san phdm, nhém san phdm,... dich vu hoic theo
timg noi dung chi phi).

2. Can cir va phuong phap ghi so:

Cén ctf vio $6 chi tiét chi phl’ SXKD ky trudc - phdn “S6 du cuoi ky”, dé
ghi vao dong “S& du ddu ky” & cdc cot phit hgp (Cot 1 dén Cot 8).

Phéan “S6 phét sinh trong ky”: Can cif vao chiing tir k& todn (ching tir goc,
béng phan bé) dé ghx vao s6 chi ti€t chi phi SXKD nhu sau:

Cot A: Ghi ngay, thdng ghi s6;

Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang clia chiing tir diing dé ghi sé;

Cot D: Ghi dién gidi ni dung nghiép vu kinh t& phat sinh;

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khodn déi tng;

Cot I: Ghi téng s6 tién clia nghiép vu kinh t€ phét sinh;

Tir Cot 2 dén Cot 8: Can cit vao ndi dung nghiép vu kinh & phét sinh dé
ghi vao cdc cot phi hgp tuong tng vé6i noi dung chi phi dép ting yéu cdu quan
Iy ctia timg tai khodn clta doanh nghiép.

Phén (dong) “S6 du cudi ky” duge xdc dinh nhu sau:
S6 du S6 du Phit Phit sinh

cuiky ~ dduky T sinhNg C6

THE TINH GIA THANH SAN PHAM DICH VU
(MAu s6 S37-DN)

1. Muc dich: Ding dé theo doi va tinh gi4 thanh sin xudt timg loai san
phdm, dich vu trong timg k¥ hach toan.

2. Can cif va phuong phép ghi s0:

Can ctr vao Thé tinh gia thanh ky truéc va s6 chi tiét chi phi SXKD ky
nay dé ghi s6 liéu vao Thé tinh gid thanh, nhu sau:

Cot A: Ghi tén cdc chi tiéu.

Cot 1: Ghi téng s6 tién ctia timg chi tiéu.
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Tir Cot 2 dén Cot 9: Ghi s6 tién theo timg khoan muc gid thanh. S6 liéu
ghi & cot 1 phai bing tdng s6 liéu ghi tir cot 2 dén cot 9.

Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD d& dang dau ky”": Can cit vio thé tinh gid
thanh ky trude (dong “Chi phi SXKD d& dang cuéi ky”) dé ghi vao chi tiéu
“Chi phi SXKD d& dang ddu ky” & cdc cot phit hop.

Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD phét sinh trong ky”: Can ctt vio s6 ligu
phén 4nh trén s6 k& todn chi ti€t chi phi SXKD dé ghi vio chi tiéu “Chi phi

SXKD phat sinh trong ky” & cdc cot phit hop.

Chi tiéu (dong) “Gid thanh san phdm, dich vu trong ky” dugc xdc dinh
nhu sau:

Gidthanh  _  Chi phi SXKD N Chi phi SXKD Chi phi SXKD

san phdm dd dang ddu ky phdt sinh " d& dang cudi ky

Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD d& dang cuéi ky™: Cin ct vao bién ban
kiém ke va dénh gid san phdm d& dang dé ghi vio chi tiéu “Chi phi SXKD d&
dang cu6i ky™.

SO CHI TIET CAC TAI KHOAN
(Ma s6 S38-DN)
(Diing cho cdc TK 136, 138, 141, 142, 144, 157, 221, 222, 223, 242, 244,
333, 334, 335, 336, 338, 344, 351, 352, 411, 421, 431, 441,...)

1. Muc dich: S8 nay ding cho mot s& tai khoan thuoc loai thanh tosn
ngudn v6n ma chua c6 mau sé riéng.

2. Can cir va phuong phip ghi sé:

S8 chi tiét cc tai khoan duge md theo timg tai khoan, theo ting d6i tugng
thanh toén (theo timg noi dung chi phi, nguén von...).

Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngdy, thang ctia ching tir ding d€ ghi s6.

Cot D: Ghi dién gidi tém tat ndi dung nghiép vu kinh t€ phét sinh.

Cot E: Ghi s hi¢u tai khoan d6i img.

Cot 1, 2: Ghi s6 tién phat sinh bén N hodc bén C6.

Cot 3, 4: Ghi s6 du bén No hoac bén C6 sau méi nghiép vu phét sinh.

Dong S6 du ddu ky: DPuoc 14y s6 ligu tir s8 chi tiét theo ddi thanh todn clia
ky truée (dong “So du cudi ky™) dé ghi vao Cot 3 hogc Cot 4 phit hop.
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$6 KE TOAN CHI TIET THEO DOT
CAC KHOAN DAU TU VAO CONG TY LIEN KET
(Mau s6 S41- DN)

1. Muc dich: SG k€ todn chi tiét theo ddi cdc khoan ddu tu vao cong ty
lién két: 1a mot phan ctia hé théng sé ke toan chi tiét phuc vu cho viéc lap va
trinh bay bdo cdo tai chinh hop nhat theo quy dinh cia Chudn muc k€ todn s6
25 “Bdo cdo tai chinh hop nhat va k€ todn khoan ddu tu vdo cong ty con”.

S6 k& todn chi tiét cdc khoan ddu tr vao cong ty lién két phai theo doi
nhiing chi tiéu sau: Gid tri ghi s6 khoan ddu twr vio cong ty lien két; Khoan diéu
chinh vao cudi méi nam tai chinh twong tng v6i phan s hitu ciia nhi dau tw
trong lgi nhuan hoic 16 cla cong ty lien két; Phan diéu chinh tang (gidm) khoan
ddu tr theo gid tri thay déi clia von chii s& hitu clia cong ty lién két nhung
khong dugc phan dnh vao Bdo cdo két qua kinh doanh cta cong ty lien két;
Khoan diéu chinh do bdo cdo tai chinh ciia nha déu tr va cong ty lién két duogc
lap khdc ngay; Khodn diéu chinh do nha diu tr va cong ty lién két khong 4p
dung théng nhat chinh sdch k€ toan.

2. Can cit va phuong phap ghi sé ké todn:

Co 58 s6 ligu dé ghi vao S8 ké todn chi tiét cac khoan ddu tu vio cong ty
lién ket Ia Bang xdc dinh phan loi nhuan hodc 16 trong cong ty lién két (Biéu s6
03) cling ky, cdc tai ligu chiing ti¥ khéc ¢6 lién quan khi lap bdo cédo tai chinh
hop nhét d6i véi céc khoan ddu tr vao cong ty lién két.

Cot A, B: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cta chiing tir ding dé ghi sé.

Cot C: Ghi dién gidi noi dung nghiép vu kinh € phét sinh theo timg cong
ty lién két.

Cot 1: Ghi gid tri ghi s6 khoan ddu tu vao cong ty lien két ddu ky.

Tir Cot 2 dén Cot 5: Ghi cdc khoan duoc diéu chinh tang (gidm) gid tri
ghi s6 ctia khodn ddu tur.

Cot 6: Ghi gid tri ghi s6 khoan déu tu vao cong ty lien ket cudi ky.

SO THEO DOI PHAN BO CAC KHOAN CHENH LECH

PHAT SINH KHI MUA KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN KET
(Miu sé S42-DN)

1. Muc dich: Sé ndy ding dé theo dai, phan b6 cdc khoan chénh léch
phét sinh khi mua khoan dau tur vao cong ty lién két.
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S8 nay 12 mot phan ciia hé thong s6 ké& todn chi tiét phuc vu cho viéc lap
va trinh biy béo cdo tai chinh hop nhat ding dé theo dbi qud trinh phan b cdc
khoan chénh léch phat sinh khi mua khoan déu tu vao cong ty lién két (néu c6).
S6 theo ddi, phan bé cdc khoan chénh lech phét sinh khi mua khoan ddu tr vao
cong ty lien két phai theo doi cdc chi tiéu: Noi dung phan bé; Téng gid tri
chénh léch phat sinh khi mua khoan ddu tu; Thoi gian khdu hao TSCD hoac
phan b6 lgi the thuong mai; Gid tri phan bé hang nam.

2. Can cir va phuong phap ghi s6 ké todn:

Co s¢ dé ghi vao S8 theo déi phan b6 cdc khoan chénh léch phat sinh khi
mua khoan dau tu vao cong ty lién két 1a cdc ching tir ¢6 lién quan dén giao
dich mua khoan ddu tu, cdc tai liéu xéc dinh gid tri hop ly cla tai sén thudn c6
thé xdc dinh duge va loi thé thuong mai (néu ¢6).

Cot A: Ghi s6 thi tu.

Cot B: Dién gidi noi dung cdc khoan phan bé.

Cot 1: Ghi tong s6 tién chénh léch can phai khau hao (phan bd).

Cot 2: Ghi thdi gian khau hao (phan bé).

Tir Cot 3 dén Cot 6: Ghi s6 tién chénh léch phai khau hao (phan bd)
hang nam.

SO CHI TIET PHAT HANH €0 PHIEU
(M4iu s6 S43-DN)

1. Muc dich: S6 nay ding dé theo ddi chi tiét s6 c8 phi€u do doanh
nghiép phat hanh ra céng ching.

2. Can cit va phuong phap ghi s6:

Ma&i loai ¢8 phiéu phat hanh duge theo ddi rieng mot quyén sé hodc mot
8 trang s6.

Cot A, B: Ghi s6 va ngay, thing cha gidy phép phét hanh, hodc quyét
dinh cia HDQT.

Cot C: Ghi loai ¢8 phi€u dang ky phét hanh.

Cot 1: Ghi s6 lugng c6 phi¢u dang ky phat hanh.

Cot 2: Ghi gid tri theo ménh gid ctia s6 c8 phiéu dang ky phéat hanh.

Cot D, E: Ghi s6 hiéu, ngdy, thdng cila chiing tir thyc t& ph4t hanh c6 phiéu.

Cot G: Ghi loai c6 phiéu phat hanh.

Cot 3: Ghi s6 lugng 6 phiéu thyc t€ phat hanh.

Cot 4: Ghi gid tri theo ménh gié clia s6 lugng c6 phi€u thyc t& phat hanh.

Cot 5: Ghi gid ban ¢ phiéu (Gi4 thuc & phét hanh).

Cot 6: Ghi téng s6 tién bén cd phiéu.

Cot 7: Ghi s6 lugng cd phi€u da dang ky phét hanh nhung chua ban.

Cot 8: Ghi ménh gid cha c6 phi€u dang ky phat hanh nhung chua bén.

Cudi théng, cuéi ky cong s6 dé tinh ra s6 c6 phiéu hién dang phét hanh
cudi ky.
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SO CHI TIET C6 PHIEU QUY
(Méu s5 S43-DN)

1. Muc dich:
S8 nay ding dé theo dbi chi tiét s6 cd phi€u doanh nghlép mua lai cta
chinh doanh nghiép da phét hanh ra cong chiing theo timg loai c8 phiéu.

2. Can cif va phuong phap ghi sé:

Can ctf ghi s6 1a cdc ching tir vé thanh to4n mua, ban cd phleu Méi loai
¢4 phi€u mua lai (C8 phigu quy) dugc theo dai riéng mot quyén s8 hoac mot s
trang s8.

Cot A: Ghi ngay, thing ghi 0.

Cot B, C: Ghi s6 hi¢u, ngay, thing clia ching tir mua, bén hoic sit dung
6 phigu mua lai.

Cot D: Ghi tom tit noi dung nghiép vu kinh t€ phat sinh phit hop véi
chiing tir dong dé ghi s8.

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan doi ung.

Cot 1: Ghi gid thuc t€ mua, gid thyc t€ tdi phét hanh.

Cot 2: Ghi s6 luc_mg ¢6 phiéu mua lai.

Cot 3: Ghi gia tri ctia ¢6 phi€u mua lai theo ménh gia.

Cot 4: Ghi gi4 tri c6 phleu mua lai theo gid mua thuc t€ trén thi trudng.

Cot 5: Ghi s6 lugng cé phleu bén lai ra cong chiing, hoic st dung, huy bd
theo quyét dinh ctia Hoi déng quan tri.

Cot 6: Ghi gid tri ctia ¢d phi€u mua lai dugc tai phdt hanh hodc sir dung,
huy bo theo ménh gié

Cot 7: Ghi gid tri cda ¢6 phi€u mua lai duge tai phét hanh hodc sit dung
huy bo theo gié thyc t€ trén thi trudng.

Cot 8: Ghi s6 lugng ¢ phi€u mua lai doanh nghiép dang nim giit
cudi ky.

Cot 9: Ghi gié tri c6 phi€u mua lai doanh nghiép dang nim giit cudi ky
theo ménh gid.

Cot 10: Ghi gi tri cha ¢6 phiéu mua lai doanh nghiép dang ndm giit cudi
ky theo gid mua thuc t€.

Cuéi thing, cudi ky cong s6 dé tinh ra s6 cé phiéu hién dang mua lai
cudi ky.

SO CHI TIET DPAU TU CHUNG KHOAN
(MAu s $45-DN)

1. Myc dich: S6 ndy dugc md theo timg tai khoan (P4u tir chimg khodn
ngén han: TK 121; Ddu tw dai han khéc: TK 228) va theo timg loai chiing khodn
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¢6 cling ménh gid, ty lé i suat dugc hudng va phuong thic thanh todn lai suat.

2. Can cir va phuong phap ghi sé:

Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thing clia ching tir ding dé ghi s6.
Cot D: Ghi dién giai noi dung nghiép vu kinh t& phét sinh:

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i tng.

Cot 1: Ghi s6 luong chitng khodn mua vao.

Cot 2: Ghi s6 tién mua chimg khoén trong ky.

Cot 3: Ghi s6 lugng chiing khodn xudt ban hodc thanh todn trong ky.
Cot 4: Ghi gid vén clia chiing khodn xuét ban hoéc thanh toan.
Cot 5: Ghi s6 luong chitng khodn con lai cudi ky.

Cot 6: Ghi gia tri chitng khodn con lai cudi ky.

SO THEO DOI CHI TIET NGUON VON KINH DOANH
(Miu s8 S51-DN)

1. Muc dich: S8 theo d&i chi tiét nguén vén kinh doanh diing dé ghi chép
s6 hién c¢6 va tinh hinh tang, giam nguén v6n kinh doanh ctia doanh nghi¢p theo
ting ndi dung: V6n gép ban ddu, thang du von trong qud trinh hoat dong va vén
dugc bé sung tir nguon khéc (Tai trg, vién trg (néu co)...).

2. Can cir va phuong phép ghi sé:

S8 nay theo d&i toan by von kinh doanh clia doanh nghiép tir khi bt
d4u thanh Iap cho dén khi gidi thé, phéd san. Can cif ghi sé 1a cdc ching tir
lién quan dén nghiép vu gép von, mua bén ¢ phi€u va tang, gidm nguén vén
kinh doanh khéc.

Cot A: Ghi ngay, théng ghi sé.

Cot B, C: Ghi ngy, thédng va s6 hiéu chia ching tir ding dé ghi s.

Cot D: Ghi tém tat noi dung nghiép vu kinh t& phdt sinh.

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi ing.

Cot 1: Ghi s6 von gép ban ddu bi giam do thu héi ¢é phi€u huy bo, cic
thanh vién rit von va cdc nguyén nhan khic.

Cot 2: Ghi s6 thang du vén gidm do ban cd phi€u mua lai thap hon gid
mua lai.

Cot 3: Ghi s6 von khdc giam.

Cot 4: Ghi s& von kinh doanh tang do c4c thanh vién gép vén, c6 dong
mua ¢ phi€u (Ghi theo ménh gi4) hoic chii doanh nghiép tu nhan bo vén vao
kinh doanh.
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Cot 5: Ghi s6 chénh l¢ch giita gid ban thuc t& c6 phigu 16n hon ménh gid
@ phiéu.

Cot 6: Ghi s6 von kinh doanh tang do dugc tai trg, vién tro khong hoan
iai v cdc khoan tang von khic.

Cudi thang cong 6 tinh ra t3ng sd phat sinh tang, phat sinh gim va s6
du cudi thing d€ ghi vao cot phit hop véi timg loai ngudn vén.

SO CHI PHi DAU TU XAY DUNG
(MAiu s§ S52-DN)

1. Muyc dich: S8 nay diing dé theo dbi chi phi ddu tu xay dung tap hop
cho timg dy 4n, cong trinh, hang muc cong trinh ké tir khi khoi cong cho dén
khi ket thiic xay dung dua du 4n vao khai thdc, sit dung.

Chi phi ddu tr xay dung cho du 4n, cong trinh, hang muc cong trinh duge
tap hop trén s theo cdc noi dung chi phi: Chi phi xdy lap, chi phi thiét bi'va chi
phi khéc.

2. Can cif va phuong phap ghi sé:

Can ctf vao chiing tir k€ toan (Chiing tir g6c, ching tir ghi s6 ¢6 lien quan
nhu phiéu gia, cdc phi€u xuat thiét bi, dung cu, chiing tir phan bé chi phi Ban
quan ly du 4n, phan bé chi phi khac) dé ghi vio s8 chi phi ddu tr xay dung

KE todn cin cit vao ngi dung chi phi diu tu xay dung phiét sinh trén céc
ching tir k& todn c¢6 lién quan d€ ghi vio c4c cot cho phii hop.

Cot A: Ghi ngay, thing ghi sé.

Cot B, C: Ghi s6 hi¢u, ngay, théng ciia ching tir phat sinh ding dé ghi s3.

Cot D: Ghi tém tat dién giai noi dung nghiép vu kinh t& phét sinh.

Cot E: Ghi s hiéu tai khodn d6i tng véi TK 241.

Cot 1: Ghi tdng s6 chi phi ddu tu xay dung phat sinh.

Cot 2: Ghi s6 chi phi pht sinh cho xay lép.

Cot 3: Ghi téng s6 chi phi phét sinh cho thiét bi.

Trong do:

Cot 4: Ghi s6 chi phi phdt sinh cho thiét bi can lap.

Cot 5: Ghi s6 chi phi phét sinh cho thiét bi khong cdn lap.

Cot 6: Ghi s6 chi phi phat sinh cho cong cu, dung cu.

Cot 7: Ghi s6 chi phi phat sinh cho céc khoan chi phi khiéc.

S6 ligu ghi vao cot 1 phai bing tdng s6 lieu ghi vao cot 2 + cot 3 + cot 7

Cot G: Ghi nhiimg chd thich cin thiét khéc.

. Nhimg trudng hop ghi gidm chi phi du t xay dung, k& toan ghi s6 am
dé tinh tdng s6 phat sinh giam trong ky. Cu6i thdng céng s6 phit sinh tang,
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giam thyc t& trong thang, trong quy, cong luy ké tir ddu nam dén cusi quy bao
cdo, cdng luy k& tir khi khdi cong dén cusi quy béo cdo.

SO THEO DOI THUE GTGT
(Mau s6 S61 - DN)

1. Muc dich: S6 nay chi dp dung cho cdc co s& sén xuat, kinh doanh
thugc déi tugng tinh thu€ GTGT phéi nop theo phuong phap truc tiép va ghi s
k€ todn “Don”. S6 nay ding dé phan anh s6 thué GTGT phai nép, da nop va con
phai nop.

2. Can ci va phuong phip ghi sé:

S6 ndy dwoc mé& hang théng, duoc ghi chép theo timg Hod don GTGT
(Mbi hod don ghi 01 dong). Riéng thué GTGT phai nop c6 thé khong ghi theo
timg Hod don, 1 théng c6 thé ghi 1 I4n vio thai diém cudi thing.

Cot A, B: Ghi s6 hi¢u, ngay, théng clia chiing tir (Hoa don GTGT, chiing
tit nop thué GTGT).

Cot C: Ghi dién giai noi dung nghiép vu kinh t& phit sinh.

Cot 1: Ghi s6 tién thu€ GTGT da nop trong ky theo timg ching tir.

Cot 2: Ghi s6 tién thué GTGT cén phai nop ddu ky, s6 tién thué GTGT
phai ndp phét sinh trong k theo timg chiing tir, s6 tién thug GTGT con phai nop
cudi ky.

Cusi ky, ke todn tién hanh khod s6, cong s6 pht sinh thu€ GTGT phai
n6p, da nop trong ky va tinh ra s6 thu€ GTGT con phai ndp cu6i ky. Sau khi
khod 56 ké todn, ngudi ghi sd va ké todn truéng phai ky va ghi ho ten.

S6 CHI TIET THUE GTGT PUGC HOAN LAI
(M&u s5 S62-DN)

1. Myc dich: S6 nay 4p dung cho céc co s& san xuit, kinh doanh thuoc
d6i tuong tinh thu€ theo phuong phap khéu trir thué. S6 nay ding dé ghi chép
phan dnh s6 thu€ GTGT duogc hoan lai, da hoan lai v con dugc hoan lai cu6i ky
bao cdo. :

* 2. Can cif va phuong phap ghi s6:
S8 nay dugc mé hang thing, dugc ghi chép theo timg chiing tir vé thué
GTGT duoc hoan lai, da hoan lai trong k¥ bdo céo.
Cot A, B: Ghi s6 hiéu ngay, thang cta ching tir.
Cot C: Ghi dién gidi noi dung nghiép vu kinh t& phét sinh theo timg
chiing tir.
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Cot 1: Ghi s tién thu€ GTGT con dugc hoan lai ddu kY, s6 thu€ GTGT
dirge hoan lai trong ky va 56 thu€ GTGT con duge hoan lai cudi ky bdo cdo.

Cot 2: Ghi so tién thué GTGT da hoén lai trong ky béo cdo.

Cudi ky, k€ todn tién hanh khod s6, cong s6 phat sinh thu€ GTGT dugc
hoan lai, dd hoan lai va tinh ra s6 thu€ GTGT con dugc hoan lai cuéi ky bdo
cdo. Sau khi khod s ké todn, ngudsi ghi sé va k€ todn trudng phai ky va ghi o
ho tén.

86 CHI TIET THUE GTGT BUQC MIEN GIAM
(Mau s6 S63-DN)

1. Muc dich: S8 nay dp dung cho céc co s& kinh doanh thudc cdc nganh
vA cdc thanh phén kinh t€ duge mién, gidm thué GTGT. S6 nay ding dé ghi
chép phan 4nh s6 thué GTGT duoc mién giam, da mién giam va con dugce mién
gidm cudi ky bdo cdo.

2. Can cit va phuong phép ghi s6:

S6 nay dugc m& hang thdng, duge ghi chép theo timg chimg tir vé thué
GTGT dugc mién gidm, da mién gidm trong ky bdo cdo.

Cot A, B: Ghi s6 hiéu va ngdy, thdng clia ching tir.

Cot C: Ghi dién gidi noi dung nghiép vu kinh t€ phdt sinh theo timg
chimg tir.

Cot 1: Ghi s6 tién thu€ GTGT con dugc mién gidm dau ky, s6 thu€ GTGT
dugc mién giam trong ky va s6 thué€ GTGT cdn duge mién giam cudi ky bédo
cdo.

Cot 2: Ghi s tién thu€ GTGT da mién gidm trong k¥ béo cdo.

Cu6i ky, k& toan tién hanh khod s6, cong s6 phét sinh thu€ GTGT duge
mién giam, dd mién gidm va tinh ra s6 thué GTGT cdn dugc mién gidm cu6i ky
béo céo. Sau khi khod s ké& todn, ngudi ghi sé va ké todn truéng phai ky va ghi
r6 ho va tén.

290



cAc SO DO KE TOAN CHU YEU
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So dd s8: 1

KE TOAN TIEN MAT (VND)

112 (1121)

Rt tién g ngan hang vé quy tién mat

111 (1111)

112 (1121)

Gtii tién mat vao ngan hang

131, 136, 138

Thu héi cac khodn ng phai thu

141,144, 244

Chi tam {ing, ky cudc, ky quy béing tién mat

141,144, 224

Thu héi cac khoan ky cugc,

121,128, 221,
222, 223, 228

Dau tu ngdn han, dai han bang tién mat

Ky quy béng tién mat

121,128, 221, 152, 153, 156, 157,
222,223,228 611, 211, 213, 217
Thu héi cac khodn dau ts Mua vat tu hang hoa, céng cy, TSCO...
bing tién mat
515 635 133
—_
K
311, 315, 331,
311, 341 333, 334, 336, 338
Vay ngén han, dai han Thanh toan ng bang tién mat
627, 641,
411, 441 642, 635, 811

Nhan v&n gép, vén cip bing tién mat

Chi phi phat sinh béing tién mat

511, 512, 515, 711

Doanh thu, thu nhap khac bang tién mat

133
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S0 dé sd: 2

KE TOAN TIEN MAT - NGOAI TE
(Giai doan doanh nghiép dang san xuét kinh doanh)

131, 136, 138 111 (1112)

Thu ng bing ngoai t&

311, 315, 331,
334, 336, 341, 342

Thanh toan no béng ngoai t&

L&i LS

511, 515, 711

Doanh thu, thu nhép tai chinh, thu nhap

Ty gia ghi s8 Ty gia thuc t& Tygiaghisd | Ty gi4 ghi s8
hozc BQLNH
515 635 515 635
Lai Ls

152,
153, 156, 211, 213,
217, 241, 627, 642
Mua vat tu, hang hoa, tai san,
dich vu...bdng ngoai t&

khéc bang ngoai t& (ty gia thyc t&
hodc BQLNH)

(Ddng thoi ghi No TK 007)

413

Chénh léch ty gia tang do danh

y gi s8 Ty gia thue t&
hoac BQLNH
515 635

(Déng thoi ghi CJ TK 007)
413

Chénh léch ty gia gidm do danh gié lai s6,

gia lai 6 du ngoai t& cudi nam

du ngoai té cudi nam
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S0dosé: 3
KE TOAN TIEN GUI NGAN HANG (VND)
in fazi2t) A

GLfi tién mat vao ngan hang Rut tién gl ngan hang
vé quy tién mat

131, 136, 138 141, 144, 244

Thu héi cac khodn ng phai thu Chi tam @ng, ky cugc, ky quy bing
tién gt ngan hang

121, 128, 221,

141, 144, 224 222,223, 228
Thu héi cac khoan ky cuge, Pau tu ngan han, dai han bang
ky quy, bang tién gii ngan hang tién glfi ngan hang
121, 128, 221, 152, 153, 156, 157,
222, 223, 228 611, 211, 213, 217
Thu héi cac khodn dau tu Mua vat tu hang hod, cong cu, TSCD...
b&ng |tién gl ngan hang
515 635 133
|
Lai L6 .
311,315,331,
311, 341 333, 334, 336, 338
Vay ngan han, dai han Thanh toan ng bang tién gl ngan hang
627, 641,
411, 441 642, 635, 811
Nhan vén gép, vn cap Chi phi phat sinh b&ng tién g ngan hang
béing tién gl ngan hang

133

511, 512, 515, 711 | S

Doanh thu, thu nhap khéac bing

tién gl ngan hang




Sadéss: 4

KE TOAN TIEN GUI NGAN HANG - NGOAI TE
(Giai doan doanh nghiép dang san xuat kinh doanh)

131, 136, 138

Thu ng béing ngoai t&

112(1121)

311, 315, 331,
334, 336, 341, 341,342

Thanh toan ng béing ngoai té

511, 515, 711

Doanh thu, thu nhap tai chinh, thu nhap

Ty gia ghi s8 Ty gia thyc t& Ty gia ghi s Ty gia ghi s8
hodc BQLNH
515 635
Lai Léi
152,
153, 156, 211, 213,

217, 241, 627, 642
Mua vét tu, hang hoa, tai san,
dich vy...bang ngoai t&

khac bang ngoai té (y gia thuc t
ho#c BQLNH)

(Déng thoi ghi No TK 007)
413

Chénh léch ty gia tang do danh

Ty gia ghi s6 Ty gia thyc t&
hogc BQLNH
(Dong thoi ghi C4 TK 007)
413

Chénh igch ty gia gidm do danh gia lai

gia lai s8 du ngoai t& cudi nam
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So dé s6:

11,1

12

5

KE TOAN TIEN DANG CHUYEN

Xut tién mat gif vao ngan hang hosc

113

Nhan dugc gidy bao Cé clia ngan hang

chuyén tién glfi ngan hang tra ng nhung
chua nhan dugc gidy bao

vé s6 tién da gl

511, 512, 515, 711

333 (3331)

331
Thu ng ndp théng vao ngan hang nhung Nhan duagc gifly bao Ng ciia
chua nhan dugc gidy bao C6 ngan hang vé s8 tién da tra ng
Thu tién ndp thlng vao ngan hang nhung
chua nhén dugc gidy bao c6 413

Thué GTGT

Chénh léch ty gia ting do danh gia

lai 86 du ngoai té cudi nam
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Chénh I&ch ty gia gidm do danh gia lai

s6 du ngoai t& cudi nam

112




S0 dé s6: 6

KE TOAN DAU TU CHUNG KHOAN NGAN HAN

111,112, 331,... 121 111,112,131
Mua chimg khoan ngan han Thu héi chiing khoan
nhan [ai dinh ky hodc nhan ai sau (gia vén)
515
111,112, 331,... T
Lai
Mua chiftng khoan ng&n han
nhan 1ai trudc Binh ky nhan |lai, ¢ tuc
515 338 (3387) 635
T i
Binh ky Lai nhan truéc L5
phan b3 1ai
Ban chitng khoan (Gia thanh
(gia vén) toan)
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S0 déss: 7

KE TOAN DAU TU NGAN HAN KHAC

111,112,
111,112 128 152, 156, 211

BDAu tu béing tién Thu héi ddu tu
635 635 515
Chi phi phét sinh
Lé Lai

trong qua trinh
dau tu

152, 155, 156

Pau tu bling vat t san phdm hang hoa
(Gia ghi s8) (Gia chdp nhan)

711 811

Gia chap| Gia chép|
——
nhan > nhan <
gia ghi s8 gia ghi sd
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Scddso: 8
KE TOAN DY PHONG GIAM GIA DAU TU NGAN HAN

129

S8 du phong gidm gia dAu tu ngén han
can lap 1an dau

S8 dyf phong gidm gia dau tu ngén han
can lap bd sung cudi ky ké toan sau

S6 du phong gidm gia dau tu
ngan han duoc hoan nhap ky sau

Chuay: 1. Vige trich 1ap va hoan nhap khodn dy phong gidm gia dau tu ngén han duge thyc hién &
thai @iém khoa s6 k& toan @€ lap BCTC nam. Céc DN c6 14p BCTC gida nién 46 néu cb bién
dong I6n vé lap dy phong thi diéu chinh trich thém hodc hoan nhép.

2. DN phai 14p dy phong cho tifng loai chitng khoan dau tu ngén han khi c6 bién dong gidm
gia tai thai diém cudi ky ké toan theo cong thic:

. " S8 Iuong chimg Gia géc chimng
M T S8M _ khodn bi giam gd tai _ [Khoanghiten 8 Gia ctia ching khoén
khoan ngan han thai GIET);:OI ky ké ke toan dau ts ngan han
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S0 d6s6: 9

KE TOAN PHAI THU CUA KHACH HANG
131

511 635
Téng s6 tién
Doanh thu khach hang Chiét khau thanh toan
chua thu tién phai thanh toan
333
_(33311) 521, 531, 532
- Chiét kh&u thuong mai
Thué GTGT - Gidm gia, ha a
dau ra bi tré lai
Thué GTGT 333 (33311)
daura
Thué GTGT,
Tt (néu cd)
Tdng s6 tién
Thu nhép khac khach hang 111,112, 113
chua thu tién phai thanh toan

Khach hang Ung trudc

hoc thanh toan tiéi

J

152, 153, 156, 611,..

Khach hang thanh toan bang hang

111, 112
Cac khodn chi h¢ khach hang
43
Chénh léch ty gia tang khi cudi ky
danh gia cac khodn phai th
khach hang béng ngoai t¢
= 2 ”
Chénh léch ty gia gidm khi cudi ky

danh gi4 cac khodn phdi thu clia

-

(theo phuong thirc hang| ddi hang)

{néu co)
331

-
@
(<3

B trif ng

%

139

N kho doi phéai S da lap

XU 1y x0a s8 du phong

#

642

S8 chua lag

duy pho

i

khach hang bang ngoai t&

}

Chay: Khong phan anh vao TK 131 cac nghigp vu ban san phdm, hang hoa BDS déu tu cung cép dich

vu thu tién ngay.
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Saddsé: 11
KE TOAN PHAI THU NOI BO VE VON KINH DOANH
& CAC DON Vi TRYC THUOC
136 (1361)
411

11,

Céac don vi truc thudc nhan vén kinh doanh
truc tiép tir NSNN theo sy
uy quyén clia don vi cap trén
S8 v6n kinh doanh dugc b8 sung
tir Igi nhuan hoat déng kinh doanh trong ky
ctia don vi truc thude

112,

152, 155, 156,...

Bon vi cp trén giao vén kinh doanh cho don vi

111, 112

Khi nhan duge tién do don vi truc thudc nép
vé s vdn kinh doanh phai hoan
lai cho don vi cdp trén

S6 vén kinh doanh don vi truc thudc

tryc thude béng tién, vat tu, hang hoa

211

Bon vi cép trén giao vén kinh doanh

da ndp NSNN theo s uy quyén
ctia don vi cap trén

cho dan vi tryc thuge bang TSCH

214

R
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S0 dd sé: 12

KE TOAN PHAI THU NOI BO KHAC
111,112, ... 136 (1368)

Khi chi ho, tra ho 111,112,

152, 153,
Cép kinh phi su nghiép
cho dif an cap dudi

414, 415, 431,... Khi nhan dugc tién ctia
céc khodn phai thu

S6 dugc chia cac quy theo thong bao
hodc chiing tif xac nhan ciia don vi cap trén|

336
421
Phai thu 13i clia cdp dudi
S6 16 vé hoat ddng SXKD da dugc B trir cac khoan phai thu,
don vi cdp trén chap nhan c4p bu phai trd ni bo
511
Phai thu cap dudi vé
phi quan ly (cap trén)
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S0 dé sé: 13

KE TOAN TAI SAN THIEU CHO XU LY

151, 152, 153, 154,

111,138 (1388),
155, 156, 157,

138 (1381) 334,...

Gia tri hang t6n kho mat mat, Thu bdi thudng ciia cac 8 chiic, ca nhan
hao hut (theo phuong phap ké khai gay ra theo quyét dinh x(r ly vé tién
thudng xuyén) va hang tn kho mat mat, hao hyt
211 632

TSCD phat hién thi€u khi kidm k& Gia tri hang tén kho mét mat, hao hut

sau khi trf (-) phén thu bdi thudng
214 theo quyét dinh xr ly

Tién mat phat hién thigu *
khi kiém ké chd x(r Iy

Chay: Trudng hp tai san phat hién thiéu da xac dinh duoc nguyén nhan va ngusi chiu trach nhigm
thi c&n clf nguyén nhan, ngusi chiu trach nhiém béi thuding (néu c6 quyét dinh xr ly ngay), ghi:

Ng TK 138 (1388) (SS phéi béi thudng), hodic

N TK 334 (S6 béi thuding trif vao luong)

No TK 111 (N&u thu bdi thueng béng tién)

No TK 632 - Gia vén hang ban (Gia tri hang t6n kho mat mat, hao hut sau khi trif di (-) phdn
thu b thuding theo quyét dinh xt Iy)

CoTK 111, 112, 152, 153, 156, 611, ...
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S0 dé so: 14

KE TOAN PHAI THU VE C8 PHAN HOA

111,112, 152, 334,... 138 (1385)

Khi phat sinh chi phi ¢8 phan hoa DNNN

111, 112

Khi thanh toan tro cdp cho ngudi lao déng

338 (3385)

Khi quyét toan céc khoan chi vé
¢8 phan hoa dugc trif vao s6 tién thu ban

théi viéc, mat viéc do chuydn DNNN
thanh cong ty c8 phan

111,112,331

Céc khoan chi hd trg dao tao lai ngusi
lao dong trong DNNN ¢§ phan hoa d& b&
tri viéc lam méi trong cong ty 8 phén

c8 phan thuéc vén nha nudc hoac
chi trg c&p cho ngudi tao dong duge b trir
6 tién NN thu dudc tir ¢ phan hoa

Chay: Cac khodn phai thu phat sinh khi c8 phan hoa cong ty nha nudc, phan anh vao TK 1385 nhu:
Chi phi ¢8 phan hod, trg cap cho lao dong thoi vige, mét viéc hé trg dao tao lai lao dong trong

doanh nghiép ¢ phan hoa,....
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S0 dé s6: 15

KE TOAN CAC KHOAN PHAI THU KHAC

111,112, 138 (1388)
152, 153, ... 111, 112
Khi cho vay, cho mugn vat tu, tién von Khi thu dugc tién
tam thdi, cac khoan chi hé khach hang cac khodn ng phai thu

va cac khoan phai thu khac
138 (1381) 331, 338
S8 tién phai thu béi thuang clia BU trif vao ng phai trd ngudi ban

don vi, ca nhan vé tai san thiéu ho#c phai tra khac
theo quyét dinh xt ly

515 111, 334
Binh ky, khi xac dinh tién 1ai phéi thu va N&u phai thu
s8 ¢4 tirc, Igi nhuan dudc chia béi thudng
161, 241, Khi ¢6 quyét dinh
641, 642,... XU ly ng phai thu 139

khac khdng cé kha
Céac khoan chi cho hoat dong su nghiép, nang thu héi (d6i Néu dugc bu dép

dy &n, chi ddu tu XDCB, chi phi SXKD vGi DNNN) béng khoan du
nhung khdng dugc cdp c6 thdm quyén phéng phai thu
phé duyét phai thu héi khé doi
642

Né&u duge tinh vao

chi phi SXKD
Chay: TK 1388 - “Phai thu khac” dugc diing dé phan anh cac khoan phai thu vé tién 1ai, cd tic va Igi
nhuan dugc chia clia DN véi cac 18 chic, ca nhan cb lién quan phat sinh tir hoat dong d&u tu tai

chinh.
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So dé s8: 16
KE TOAN DY PHONG PHAI THU KHO DO

131,138 139 642
—_— —— s _

Xoa s6 nd phi thu kho doi Lap du phong phai thu khé doi
(Ddng thai ghi tang 004)

Hoan nhap khoan dy phong phai thu khé doi
8 chénh léch phai Iap ky nay nhd hon \
ky trudc chua st dung hét
X0a s8 phai thu khé doi (NSu chua lap dif phong)
Béng thai ghi tang 004
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So désé: 17

KE TOAN TAM UNG

141 152, 153, 156, 241, 331
111, 112, 152,... 621, 623, 627, 642,...
Khi tam (g tién hoc vat tu cho ngudi Khi bang thanh toan tam Ung kém theo
lao déng trong don vi cac chiing tir géc dude duyét

111,152, 334

Céc khoan tam (g chi (ho#c sif dung)
khdng hét, phai nhap lai quy (hodc

nhap lai kho) ho#c trif vao Iuong
clia ngudi nhan tam dng
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Sg déso: 18
KE TOAN CHI PHi TRA TRUSC NGAN HAN

142
111,112

Chi phi 13i vay trd trudc

241,623
153 627, 641, 642,...
Xudt céng cu, dyung cy ¢6 gia tri 16n Binh ky, phan bg chi phi
tinh cho cac d6i tugng chiu chi phi
241,331

Chi phi sita chita ai san c6 gi tri Ion
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So d6 s6: 19

KE TOAN CAM C8, KY QUY, KY CUGC NGAN HAN

144

111,112

331

111, 112,
Diing tién mat, vang, bac, kim khi quy, | Khi nhan lai sG tién vang, bac, kim khi quy
da quy hoac tién gl ngan hang dé da quy ky quy, ky cude, ngén han
ky cudc, ky quy ngdn han
211 211

Gia tri Nguyén

Nguyén Ding TSCD dé cdm  Gidtri | conlaikhi Khinhanlai TSCD  gia khi

gia c6 ngén han con lai {chua dugc camc8 dua di

cam ¢ c&m c8
214 214
Gia tri Gia tri
hao mén hao mon
811
Néu doanh nghiép bi phat vi pham
hgp ddng trif vao tién ky quy

Néu tién da ky quy trif vao ng phai trd
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So dd s8: 20

KE TOAN HANG MUA DANG DI DUSNG

151
111,112,331, ... 152, 153, 15,...
—_— e

Sang thang sau ghi tri gia hang mua
Tri gia hang da mua nhung dang di dudng da dugc nhap kho

cudi thang chua vé nhap kho

138 (1381)
133 Tri gia hang mua dang di
dudng bi mat, thiéu hut cho xit ty
Thué GTGT
(Néu c6) 632, 157

Tri gid hang da mua dang di dudng giao
thang cho khach hang hoa
khach hang, glfi ban dai ly,
khéng qua nhap kho

_J

o
by

/c tri gia han
dang di duting cu

y 611
(theo phuong phéap kiém ke dinh ky)

Bau ky, kic tri gia thuc 16 cia hang mua
dang di duang dau ky (theo phuang phap
kigm k& dinh ky)
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So d6 s6: 21

KE TOAN NGUYEN LIEU, VAT LIEU
(Theo phuang phap ké khai thudng xuyén)

111, 112, 152 621, 623, 627,
151, 331 641, 642, 241,...
Nhap kho nguyén vét lieu (NVL)
mua ngoai Xudt kho nguyén, vat liéu diing cho SXKD,
133 XDCB hoc stfa chifa Ion TSCH
Thué GTGT (néu cb) 154
Chi phi thu mua, b6c xép, van chuyén NVL xudt thué ngoai gia cong
NVL mua ngoai
L 133
(néu co) 111, 112, 331,..
NVL thué ngoai gia cdng,
ché bién xong nhap kho Giam gia NVL mua vao,
lai NVL cho nguai
333 (3333, 3332) Chiét khau thuong mai
Thué nhap khau thué tiéu thu dac biet
NVL nhap khau phai nop NSNN
333 (33312)
Thué GTGT NVL nhap kh&u phai nop NSNN
(néu khdng Guac khéu tri) Nguyén, vat lidu xuét ban
41
142, 242
Buge cép hosic nhan vén gop lién doanh,
lién k&t bang NVL NVL xust diing cho SXKD
phai phan b8 dan
621, 623, 627,
641, 642, 241,... 222, 223
NVL xufit kho d& d4u tu vao
XDCB sita chua 16n TSCH khéng cong ty lién két hodic co s&
sirdung hét nhap fai kho kinh doanh déng kiém soét
222,223
_Thu hdi vén gép vao cong ty lién két, cq. NVL phat hién thigu khi kiém ké thusc
sg kinh doanh dong kiém soat bang NVL hao hut trong dinh mic
338 (3381) 138 (1381)
NVL phat hién thira khi ki§m ké chd xUf ly NVL phat hién thigu khi kiém ke chd xur ly
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So dé sé&: 22

111,112,141
151, 331,...

Nhap kho céng cy, dung tu (CC, DC)
mua ngoai

KE TOAN CONG CY, DUNG CU (CC, DC)

(Theo phuong phap ké khai thugng xuyén)

153

133

623, 627,

154

" Thug GTGT (néuce)

Nhap kho CC, DC da tu ché hosc thué ngoai

641, 642,
CC, DC xuit kho diing cho SXKD,
(néu gia tri CC, DC khéng Ién)

333 (3333, 3332)

gia céng, ché bién xong

Thué nhap khiu, thug tiéu thu dic biet

222, 223

Thu hdi vén gép vao cong ty lién két, ca

CC, DC nhap khau phai nop NSNN

CC, DC xuit kho thué ngoai gia céng

142, 242
CC, DC xuét kho dung cho SXKD,
phai phan b8 dan
133
(néu c6) 331,111, 112,...

Giam gia hang mua,
Tra lai CC, DC cho ngudi ban,
Chiét khau thuong mai

154

béing CC, DC

338 (3381)

CC, DC phat hién thita khi kiém ké cha x(r ly

sd kinh doanh dong kiém soat

hoc dé gép vén vao cong ty lién

221, 222, 223
aiellodedycey .
CC. DC xu8t kho d8 dau tu vao cong ty con

két, co sd kinh doanh déng kiém soat

CC, DC phat

n thigu khi

138 (1381)

kiém k& chd xirly
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S0 dd s6: 23

621, 622, 623

KE TOAN CHI PHi SXKD D& DANG

Phan bg, két chuyén chi phi nguyén vat ligu

152, 155, 156

Vat ty, hang hoa gia cong,

627

tryc tip, chi phi nhan cang tryc tiép,
chi phi sif dung may thi céng

Phan bg hoic két chuyén

chi phi san xuat chung

Chi phi san xuét chung c dinh khéng phan bd

hoan thanh nhap kho

San phdm hoan thanh nhap kho

San ph&m hoan thanh tiéu thy ngay

vao gia thanh san phdm

315




So d6 s&: 24

KE TOAN THANH PHAM

a) Theo phudng phép ké khai thudng xuyén:

154

155 632
Nhap kho thanh phdm do don vi Xudlt kho thanh phdm dé& ban, trao ddi,
bién hodc thué ngoai gia cdng hoan thanh biéu, t&ng, s dung néi bo
632 157
Xuat kho thanh phdm gUfi cho cac dai ly,
Thanh pham da xuat ban don vi nhan hang ky gifi hosc gl hang cho
bi tra lai nhap kho khach hang theo hgp déng hoac gii cho
cac don vi tryc thude hach toan phu thuge
222,223 222,223
Thu héi v8n gbp vao cong ty lién két, Xudt kho thanh phdm dé
cd 58 kinh doanh déng kiém soat gdp v8n vao cong ty lién két,
béng thanh phdm nhap kho co sd kinh doanh déng kiém soat
338 (3381) 138 (1381)
Thanh phdm phat hién thita Thanh phdm phat hién thigu
khi kiém ké cha x(r Iy khi kiém k& cha xir Iy
b) Theo phuong phap kiém ké dinh ky
Két chuy@n tri gia thanh phdm
16n kho cudi ky
155 632
Két chuyén tri gia thanh phdm
16n kho dau ky 911
631 Cudi ky, xac dinh va két chuyén

tri gia vén thanh pham xust ban, trao ddi,

Gia thanh thanh phdm nhap kho bi€u tang, tiéu diing ndi b trong ky

trong ky
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S0 dd s8: 25

KE TOAN HANG HOA
(Theo phuong phéap ké khai thudng xuyén)

156

11,112,
141,151, 331,...

133

Thué GTGT
I (néu co;

331,111,112, ...

Chiét khau thuong mai,

Nhap kho hang hoa mua ngoai
(Gia mua + chi phi mua hang)

Hang hoa thué ngoai gia cong,
ché bién xong nhap kho

333 (3333, 3332)

Thué nhap khéu, thué tiéu thu dic bigt
hang hoa phai nop NSNN

333 (33312)

Thug GTGT hang nhap khau phai nop
NSNN (néu khéng dugc khu trir)

632

Hang hoa da xuat ban
bi tr& lai nhap kho

223, 222

Thu hdi vén gop vao cong ty lién két,
cd s8 kinh doanh déng kiém soat

bing hang hoa nhap kho

338 (3381)

____Hang hoa phat hién thira

Giam gia hang mua,
Hang mua tré lai cho ngudi ban

133
(néu cb)
&2
Xut kho hang hoa dé ban, trao ddi
biéu tang, tiéu dung néi bo

157
Xusit kho hang hoa gif cho cac dai ly donvi|
nhan hang ky gii hogc g hang cho khach
hang theo hgp d6ng hodc gifi cho cac don vi
trie thudc hach toan phu thuée
-
Xuét kho hang hod
thué ngoai gia céng, ché bién

138 (1381)

Hang hoa phat hién thiéu

o A

khi kiém ké chd xtr ly

Khi kidm k& ché xir 1y

317,



So do s6: 26

KE TOAN HANG HOA BAT DONG SAN

11, 112,

331,. 156 (1567)

Hang hoa BDS mua vé d8 ban
(Gia mua + cac chi phi lién quan tryc tiép
dén viéc mua hang hoa BDS)
133
GTGT

(néu cé)

632

Khi ban hang hoa BDS

Bang thai ghi doanh thu ban hang hoa BDS:
511 111,112, 131...

Doanh thu ban BDS

guyen BPS ddutvchuydn  Giatr 333
thanh hang t6n kho con lai
214 (2147)

.Gia tri

Hao mon
111,112 133
334,331... Thug

GTGT

(néu cé)
154
Khi phat sinh chi | phi sira chira, cai
tao, nang cap trién khai %

cho muyc dich ban

154

Khi két thic giai doan sita chifa, cai tao, nang

Khi chuyén tir hang hoa
BOS thanh BDSBT

138 (1381)

BDS phat hién thisu

¢8p trién khai cho myc dich ban, két chuyén
toan bé chi phi, ghi tang gia tri hang hoa BBS

338 (3381)
Hang hoa BDS phat hién thira
khi ki€m ké cha xdr Iy

318
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So dd s8: 27

KE TOAN HANG GUI DI BAN

157
185,158 o2
Khi xudt kho gifi thanh phdm, hang hoa Khi hang gl ban f
cho ngudi mua theo hop déng hoac glfi nhas dugc xac dinh 13 tiéu thu |
don vi nhan dai ly ban ho hodc xust
hang cho don vi ndi bé
s 155,186
Dich vu da hoan thanh ban giao cho khach Hang gifi di ban
hang nhung chua dugc xac dinh 1a tiéu thy, nhap lai kho
Thanh phdm san xuét xong
khéng nhap kho gui di ban 611
asiva |
Dau ky, klc tri gia hang glfi hang hoa
di ban chua dugc coi la
Hang mua dang di tiéu thu d4u ky, gia tri dich vu
duding dugc gli ban khach hang chua dugc coi la 632
tiéu thu dau ky (theo phuang péive |
611 phap kiém ké dinh ky) thanh pham,
-1 dich vu

Cusi ky, kic tri gia hang hoa gif
di ban chua duoc coi I tiéu thu cudi ky
(theo phuang phap kiém ké dinh ky)

632

Cusi ky, kic tri gia thanh pham gi di ban
chua dugc coi 12 tiéu thy cudi ky; gia tri
dich vu cung cap cho khach hang
chua duoc coi 1 tiéu thy cudi ky
(theo phuong phap kiém ké dinh ky)
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So dé sé: 28

KE TOAN HANG HOA KHO BAO THUE

621

632

158
331
Nguyan liéu, vat liéu nhap khiu dé Xudt tif kho bao thug nguyén lidu, vat lisu
SX san phdm xuat khau @& san xut san pham,
hoac gia cong hang xuat khdu hodc gia cong hang xust khau
néu dugc dua vao kho bio thug
155, 156 Khi xudt khdu hang hoa cdia kho bao thug

Xuét kho thanh phdm, hang hoa ciia

2 e . 3, R ——
san phdm xuat khdu hogc hang gia céng

xusit khdu dua vao kho bao thug

Chay:

Kho béo thué chi &p dung cho DN ¢6 vén g

511 131...
Déng thdi ghi doanh thu
hang hoa xuat khiu
thude kho bao thug
331
Xuglt hang hoé tir kho bao thug
tra lai Ngudi ban do khong

dam bao chat lugng

dugc ap dung ché d6 quan Iy hai quan dac biét,
vu cho SX clia DN dugc dua vao luu giif tai Kho
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So dd sé: 29

KE TOAN DY PHONG GIAM GIA HANG TON KHO

159 632

Cudi nién dé k& toan, tinh, trich lap
dy phdng giam gi4 hang t6n kho

Cudi nién d6 ké toan nam sau, trich bd sung du phong gidm gié hang
t6n kho (néu s& phai trich Iap dyf phong gidm gia hang tn kho nam sau
16n hon s6 da trich Iap nam truée I6n hon 8 phai trich I&p nam trudc)

Cugi nién 6 k& toan nim sau, ghi gidm chi phi s6 trich thifa
(néu s6 da trich lap dy phong gidm gia hang tén kho nim trude
16n hon s6 phai trich lap nam sau)

Chiy: 1. Dy phong gidm gid hang t6n kho dudgc Iap khi gia tri thudn ¢6 thé thuc hien dudc ciia hang tén
kho nhd han gia géc va duge ghi nhan vao gié vén hang ban trong ky.
2. Viéc 18p dy phong gidm gia hang t3n kho phai tinh theo ting thit vat tu, cong cy, hang hoa,
san phdm t8n, kho phai dugc tinh theo timg loai dich vu c6 mic gia riéng biét.
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So dd sd: 30

111, 112, 461

KE TOAN CHI HOAT DONG SU NGHIEP

Chi bang tién hoac

161 138

Cac khoan chi su nghiép

rat dy toan chi tryc tiép

152, 153

Xuat vat tu sif dung cho

hoat ddng sy nghiép

K&t chuyén chi phi sifa chita Ign TSCH

dung cho hoat déng su nghiép, du an

Khi xay dung cd ban, mua sdm

TSCD hoan thanh st dung cho
hoat ddng sy nghiép, dy an

khéng duge duyét phai thu hai

161(1811)

461(4611)

Khi quyé&t toan
ndm trude
dugc duyét

Cudi nam két chuyén chi

su nghiép ndm nay
thanh chi st nghiép
nam trudc



So dé s&: 31

KE TOAN TSCD TANG DO MUA NGOAI DUNG VAO HOAT DONG SXKD
(Bon vi ap dung phuong phép khau trin

111, 112, 331,...

Chiét khau thuong mai,

111,112, 331,... 211,213
241 (2411)
hai qua Khi TSCD dua
AIT°U Mua ve phal qua
J 13p dat, chay thir) vao sif dung
Gia mua, chi phi lién quan truc tiép [(N§u mua vé sir dung ngay)
133
Thué GTGT
L=,
333 (3333) (néu co)
Thué nhap khdu
333 (3332)
Thug tiéu thu dic biét hang nhap khau
333 (33312) 133

Thué GTGT hang-nhap khdu
(néu duac khau tri)

Thué GTGT hang nhap khau (néu khdng dugc khélu trr

333 (3339)
L& phi trudc ba (néu cd)

%

Déng thai ghi:
411 441
Néu mua TSCP béng nguén vén
dau tv XDCB
414

NEu mua TSCB bang quy
déu W phat trign

ﬁ_{

323

dugc gidm gia TSCH
mua vao



So dé so: 32

KE TOAN TSCD MUA NGOAI THEO PHUONG THUC TRA CHAM, TRA GOP

111 331 211,213
Binh ky, khi thanh toan

Téng s6 tién
tién cho ngudi ban

Nguyén gia (ghi theo
phai thanh toan|

gia mua tr tién ngay
tai thai didm mua)

242 635

S& chénh lgch gida tdng

6 tién phai thanh toan

va gia mua tra tién ngay
(1ai tra cham)

Dinh ky, phan b3 dan vao
chi phi theo 6 fai
trd cham phai tra timg ky

133

Thug GTGT d&u vao
L— 2 2 v,
(néu cb)
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KE TOAN TSCD MUA DUGI HINH THUC TRAO 31
a) Trudng hgp mua dudi hinh thic trao déi véi TSCH tuong tu
211, 213 214

Gia tri hao mdén TSCH
dua di trao doi

_{

Nguyén gia TSCH
dua di trao ddi

211,213

Nguyén gia TSCB nhan vé
hi theo gia tri con lai clia TSCH
dua di trao ddi)

b) Trudng hgp mua dudi hinh thic traoc ddi véi TSCD khdng tuong tu:

211,213 811
Nguyén Ghi gidm TSCD Gia tri
gia dua di [ trao a8i con lai
214
Gia tri hao mon
711 131 211,213
Déng thai ghi
thu nhap khac do Ghi tdng TSCB nhan
trao ddi TSCH duge do trao ddi
333 (33311) 133

Thué GTGT
dau vao

f

111,112

Nhan s6 tién phéi thu thém

Thanh toan s§ tién phai tra them

325



So dd s6: 34

KE TOAN TANG TSCB VO HINH LA QUYEN SU DYNG DAT CO THOI HAN
a) TSCD v6 hinh la quyén strdung dét c6 thoi han:
P 213

Khi dugc giao quyén si dung dat c6 thai han,
Gia tri quyén sir dung d4t nhan gop vén lién doanh

111, 112, 331,...

Nhan chuyén nhugng quyén st dung dat
hgp phép tif ngudi khac.

b) Quyén sirdyng dét dupc chuyén nhuong cung voi nha cia, vat kién triic trén dat:

111,112, 331,... 211

TSCD hitu hinh 1a nha clfa, vat kién tric

213

Tdng gia thanh toan TSCH vé hinh 1 quyén si dung dat

Thué GTGT déu vao (néu co)
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S0 dé sd: 35

KE TOAN TSCD HUU HINH Ty CHE

632

154

Gia thanh san phdm san xuét ra khong qua
nhap kho dé chuyén thanh TSCD
s dung cho SXKD

621,622, 627

K&t chuyén chi phi 155

s&n xuét phat sinh
Gia thanh Xut kho s&n phdm dé chuyén
thanh TSCPD sl dung cho
SXKD

sé&n phdm nhap kho

Chi phi tu ché tao TSCD vugt trén mifc binh thudng
khéng dugc tinh vao nguyén gia TSCH

BDéng thai ghi:
512 211
Doanh thu ban hang ndi b do s dung san phdm -
tu ché chuyén thanh TSCB dling cho SXKD
(ghi theo chi phi san xut thuc t& san pham )

11,1

Chi phf tryc tiép lién quan khac
(Chi phi I3p d4t, chay thi,...)

Chuy: . Trong hgp san phdm san xudt ra @& chuyén thanh TSCB thi nguyén gia 1a chi phi san xudt
san phdm d6 (gia thanh san phdm) cong (+) cac chi phi tryc tiép lién quan dén viéc dua TSCH
vao trang thai s&n sang s dung.

- Chi phi ty ché tao TSCD vuot trén mic binh thuéng do s dung vét liéu, nhan cdng fang phi
khéng dugc tinh vao nguyén gia TSCD ma phai tinh vao chi phi SXKD.
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S0 dé s8: 36
GHI NHAN TSCB VO HINH BUGC TAO RA T NOI B DOANH NGHIEP
TRONG GIAI DOAN TRIEN KHAI
a) Khi phét sinh chi phi trién khai thod man céc diéu kién ghi nhan TSCD vé hinh:

111,112, 152,
153, 331,... 241 213
Khi phat sinh chi phi Khi két thic giai doan tiién khai

trong giai doan trién khai ghi tang nguyén gia TSCB v6 hinh

b) Khi phdt sinh chi phi trong giai doan trién khai khoéng thod man cdc diéu kién ghi
nhén TSCP vé hinh:
11, 112,
152, 153, 331,...

242

Néu phai phan b3 dan
642

Khi phat sinh chi phi N&u tinh vao chi phi

trong giai doan trién khai quén ly doanh nghiép

133
Thué GTGT.
(néu cd)
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S dé sé: 37

KE TOAN CAC TRUSNG HOP KHAC GHI TANG TSCD

a) Truong hop hinh thanh TSCP hdu hinh, v6 hinh tir viéc trao doi thanh todn bdng
chuing tirlién quan dén quyén s6 hilu vén cua cdc céng ty c6 phan:

411 {4111, 4112) 211,213

Ghi tang ngudn vén kinh doanh

b) Truong hop TSCD duoc tai trg, biéu tang:

a1 711 211,213

Khi nhan TSCH
dugc tai trg, bi€u tang

111, 112,....

Chi phi lién quan
tryc tiép dén TSCH
dugc tai trg, biéu ting

Chay: - Trueng hgp doanh nghiép duac t§ chiic, c& nhan bigu tang TSCB thi gia tri TSCH dugc bidu
téing Ia thu nhap khac chiu thug lam can cr dé tinh thué thu nhap doanh nghiép.
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S0 do s6: 38

KE TOAN CHI PHi PHAT SINH SAU GHI NHAN BAN DAU TSCD
(Trudng hop chi phi phét sinh sau ghi nhan ban ddu dugc ghi ting nguyén gia)

111, 112,141, 331,..

ghi nhan ban ddu (do
cdi tao, nang c&p TSCD,...)
133

Thug GTGT
==,

Can cir vao ngudn vén hoac quy ding

411

414,

Néu diing quy dau tu
phat trién hoc
ngudn vén déu tv XDCB

241

ban dau dugc
ghi tang nguyén gia
{néu thod man cac diéu kign)

ban dau néu khong thoa man

diéu kién ghi tang nguyén gia
GTGT

330

Chi phi phat sinh sau ghi nhan

211,213

Chi phi phat sinh sau Chi phi phat sinh sau ghi nhan
_—

(néu gia
tri nhd)

623, 627
641, 642

phan b8 déan)y
8 cdi tao, néng cép,... TSCO, déng thi ghi:
441



So do so: 39
KE TOAN CAC KHOAN CHI PHi LIEN QUAN DEN TAI SAN VO HIiNH
111,112, 331,... 213

Ghi tang nguyén gia
TSCD néu du diéu kign

Ghi vao chi phi SXKD trong ky

(néu gia tri nho Jkhong phai phan b8 dan)

133

242 - Chi phi tra trudc dai han

N&u gié tri 16n phai Dinh ky, phan b8 dan

phén bg dan vao chi phi
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S0 dd s6: 40
KE TOAN NHAN TSCD THUE TAI CHINH
(Trudng hop ng géc phai tra xéc dinh theo gia mua chua c6 thud GTGT ma bén cho
thué da tra khi mua tai san dé cho thug)

315 212
S8 ng géc Khi nhan TSCB thué tai chinh Nguyén gia
phai tra ky nay (chua co
342 thué GTGT)
Cudi nién d6 ké toan, ghi s6 Ghi theo gia tri hién tai cta khod
ng géc thug tai chinh dén han tra thanh toan tién thué t5i thidu
trong nién d6 ké toan tiép theo ho3c gia tri hop Iy cia TSCP thué
(can clf vao hgp ddng thué tai san) trif (-) 86 ng g&c phai trd ky nay.
111, 112
142
Chi phi tric ti€p ban ddu lién quan Khi nhan TSCP, ghi vao nguyén gia
dén TSCD thué tai chinh trudc khi nhan céc chi phi tryc tiép lién quan dén
[TSCD thué nhu dam phan, ky két hop dong . TSCB thué phat sinh trude do
Chi phi tryc tiép lién quan dén hoat dong thué
phat sinh khi nhan TSCD thué tai chinh
244
Chi tién ky quy dam bao
viéc thué tai san
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So dé s6: 41

KE TOAN KHI NHAN HOA BON THANH TOAN TIEN
THUE TAI CHINH DINH KY
(Trudng hgp ng gdc phai tra vé thug tai chinh xac dinh theo gia mua chua cé s thué
GTGT ma bén cho thué da tra khi mua TSCD dé cho thug)
a) N&u bén thué thanh toan tién ngay:
315

1M1, 112, .. Ng gdc tra ting ky

Binh ky, khi nhén dugc hoa don, néu bén thué chi tién tra Tién ldi thué
no géc, tién I4i thué va thu& GTGT ngay cho bén cho thu: tra titng ky
133
Thué GTGT
tra ting ky
b) N&u bén thué nhan ng:
635

11, 112, .. 315

Tién lai thue
phai tra timg ky

Khi chi tién tré ng géc, Dinh ky, khi nh&n dugc hoa don,
ién I3i thué va thué GTGT  néu bén thué chua tra ngay tién I
thué va thué GTGT cho bén cho thué

Thué GTGT
phai tra timg ky

342

Nag g&c phai tra ting ky

Chay:
Néu dugc khau trir, ghi : No TK 133/C6 TK 111, 112, 315
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So dé s6: 42 . .
KE TOAN NHAN TSCB THUE TAI CHINH

(Trudng hop ng gdc phai tra vé thué tai chinh xac dinh theo gia mua cé thué’

GTGT ma bén cho thué da tra khi mua TSCP dé cho thug)

315

138
Thué GTGT
u vao clia
TSCD thué
e S6 ng gbc phai tra ky nay Khi nhan TSCD 12
(c6 ca thué GTGT) thué tai chinh
Nguyén gia
342 (chua c6
thug GTGT)
Cudi nién do ké toan, ghi s6 n tai ca khoan
ng géc ¢6 ¢a thué GTGT dén han trd | thanh toan tign thué tGi thidu
trong nién d6 ké toan tiép theo hodc gia tri hop y clia TSCD thué

(theo hgp ddng thué) trir(-) s6 ng géc phai tra ky nay.
cong (+) s6 thué GTGT bén thue
©on phai trd dan trong sudt
thai han thué

142

Chi phi tryc ti€p ban dau lién quan dén

TSCD thué tai chinh trudc khi nhan TSCH
thué nhu dam phan, ky két hop déng...

Khi nhan TSCP, ghi vao nguyén
gia cac chi phi tryc tiép lién quan
dén TSCO thué phat sinh trudc d6

Chi phi tryc ti€p lién quan dén hoat dong thué
phat sinh khi nhan TSCB thué tai chinh

244

Chi tién ky quj d3m bao viéc thus tai san

334




So do s8: 43

KE TOAN KHI NHAN HOA BON THANH TOAN TIEN THUE TAI CHINH BINH KY
(Trudng hgp ng g&c phai tra vé thué tai chinh xéc dinh theo gia mua c6 thu§ GTGT ma
bén cho thu da tra khi mua TSCD dé cho thué)

a) N&u bén di thué thanh toan tién ngay:
635

111,11

Tién lai thué
ung ky

Binh ky, khi nhan dugc hoa don, néu
bén thué xuét tién trd ng gdc va tién lai 315 342
thué TSCB ngay cho bén cho thué

Na géc tra timg ky
(c6 ca thué GTGT)

b) N&u bén thué nhan ng:

315 635

Binh ky, khi nhan dugc hoa don, néu bén thué chua tré ngay
tién li thué TSCO cho bén cho thué

Ng gdc (c6 ca thué GTGT) phai tra timg ky

138 133

Sd thué GTGT phai thanh toan cho bén cho thué timng ky dugc khau trir
(néu TSCP thué duing cho heat déng SXKD hang h

chiu thué GTGT tinh theo phuong phép khau trir) )

623, 627, 641, 642, ...

S6 thug GTGT phai thanh toan cho bén cho thué timg ky phai ghi vao chi phi SXKD
(néu TSCDO thué dung cho hoat dong SXKD hang hoé, dich vu khdng chiu thu§ GTGT
hoac chiu thué GTGT tinh theo phuong phép tryc tiép)
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So do s6: 44
Kr;'ToAN CAC NGHIEP VU KE TOAN KHAC CO LIEN QUAN BEN
TSCD THUE TAI CHINH

a) Khi tra phi cam két sir dung v&n phai tra cho bén cho thué TSCD:

111, 112,...

635
Khi chi tra phi cam két st dung v&n cho bén cho thué

b) Binh ky, tinh, trich khdu hao TSCP thué tai chinh:

623, 627, 641, 642, ...

Tinh vao chi phi SXKD (néu TSCB thué diing
vao hoat dong SXKD)

241, 627

Vén hoa vao gia tri tai san dd dang (néu TSCB
thué dung vao hoat déng dau t xay dung
hoac san xuat tai san dg dang)

¢) N&u hop déng thué tai san quy dinh bén di thué chi thué hét mot phin gia
tri tai san, sau d6 mua fai thi khi nhan chuyén giao quyén sé hitu tai san ghi:
212 211

Khi chuyén TSCE thué tai chinh sang TSCB thudc s& hitu ciia DN

_’

111, 112,...

S6 tién trd khi mua lai TSCB thué tai chinh

%

Déng thoi chuyén gid tr] hao mon TSCD, ghi: No TK 2142/ C6 TK 2141.
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S0 dé s3: 45

KE TOAN CHI MUA SAM 15CD BANG QUY PHUC o]
DUNG VAO HOAT BONG PHUC LOI
111,112, 331,... 241 (2411) 211, 213

Mua TSCP phai qua Khi dua TSCD vao sif dung
13p dat, chay tha,...

Mua TSCP dua vao st dung ngay

Ddéng thoi ghi:

431 (4313) 431 (4312)

Tang quy phic Igi g3 hinh thanh
TSCB, giam quy phuc Igi
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So dé s¢: 46

KE TOAN CHI MUA SAM TSCD BANG NGUON KINH PHi
SU NGHIEP, DY AN DUNG VAO HOAT DONG SY NGHIEP, DY AN
111,112, 331,... 241 211,213

Mua TSCD phai qua TSCH mua sdm hoan
(ap dat, chay thir thanh dua vao s dung

TSCB mua ngoai dua vao sif dung ngay

461
R0t dy toan chi hoat dong, chi du an mua TSCH
———
Déng thai ghi:
161 (1612)
466 Chi sy nghiép
T&ng ngudn kinh phi
@4 hinh thanh TSCD
Khi quyét toan chi suf nghiép, chi dy an dugc duyét
008

Rut dy toan chi hoat déng,
chi dy an mua TSCD
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S0 dé sé: 48

KE TOAN THANH LY, NHUONG BAN TSCB AU TU, MUA SAM BANG QUY PHUC LO,
U DYNG CHO HOAT DONG VAN HOA, PHOC LGOI VA TSCD DAU TU, MUA SAM
BANG NGUON KINH PHi sy NGHIEP, DY AN SU DYNG CHO
HOAT DONG SU NGHIEP, DY AN

211 431 (4313)

Gia tri con lai

(N&u TSCP mua sam
biing quy phic loi)

214

Nguyén gia Gia tri hao mon

466

Gia tri hao mon
(Néu TSCB mua sém bang
ngudn kinh phi s nghiép, dy an)

B6i voi TSCP dau tu, mua sém béng quy phtic lgi strdung cho hoat déng van hod, phic loi, déng
thoi ghi:

111, 112,... 431 (4312) 111,112, 131,...

Chi phi thanh Iy, Thu nhép do thanh Iy,
nhugng ban TSCH nhugng ban TSCH
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So dd s6: 49

KE TOAN GHI GIAM TSCD HUU HINH CHUYEN THANH CONG Cy, DUNG Cy
(Do khéng thda man tiéu chuin la TSCDH)

- 623,627, 641, 642
TSCP ding cho SXKD Gia tri
chuyén thanh cong cu, dung cu con lai
(trudng hop gia tri con lai nhd) 214
)
—— ey,
142, 242
TSCD dung cho SXKD Gia tri Binh ky
chuyén thanh CC, DC con lai phén b8 dan
(trudng hop gia tri con lai 16n)
214
Gia tri
hao mon
431
(4313)
Nguyén  TSCD chuyén thanh Néu TSCD diing cho Gia tr
gia cdng cu, dung cu hoat déng van hoa phuc igi con lai
466
Néu TSCP ding cho Gia tri
hoat dong suf nghiép, duy 4n con lai
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So dé sé: 50

KE TOAN GIAM TSCD VO HINH DO KHONG DU TIEU CHUAN HOAC KHI XET THAY
KHONG THU BUGC LGOI ICH KINH TE T0 VIEC SU DUNG TIEP THEO

213

Nguyén gia

214

Gié tri hao mén

142, 242 623, 627, 641, 642

Néu phai phan b8 dan Khi phan b8 dan

(gia tri con Jai 6n)

N&u khong phai phan bd dan

(gia tri con lai nhd)



So dé s8: 51

KE TOAN TSCD PHAT HIEN THUA

241, 331, 338, 411 211

N&u TSCP phat hién thira do d& ngoai s8, can cif vao hé so TSCB
i+ ghi tang TSCB theo ting trudng hop cy thé

N&u TSCD thira dang st dung, ddng thai ghi:

214 623, 627, 641, 642

Tinh b3 sung khau hao TSC d6i véi TSCO duing cho hoat déng SXKD

466, 431 (4313)

Tinh b8 sung hao mon ddi véi TSCO diing cho hoat déng sy nghiép, du an,
hoat déng van hoa, phuc lgi

Chay: 1. Néu TSCP thita dang s dung thi ngoai nghiép vu ghi tang TSCE hifu hinh, phai can cif vao
nguyén gia va ty & khau hao dé xac dinh gi tri hao mon lam can c( tinh trich b8 sung kh&u hao
TSCB hoiic trich b8 sung hao mén déi véi TSC dung cho hoat dong phuc Igi, s nghiép, du an.
2. Né&u TSCD phat hién thira duge xac dinh la TSCP clia don vi khac thi phai bao ngay cho don
vi chti tai s3n do bist. Néu khéng xac dinh dugc don vi chli tai san thi phai bao ngay cho co quan
c4p trén va co quan tai chinh cling c4p biét d& xU ly. Trong théi gian chd doi xU ly, ké toan phai
cdn cf vao tai liéu kiém ké, tam thdi phan anh vao Tai khodn 002 “V4t tu, hang hoa nhan gilt ho,
nhan gia céng” (Tai khoan ngoai Bang Can dsi ké toan) dé theo ddi gilr ho.
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So dé s8: 52
KETOAN TSCD PHAT HIEN THIEY
(Truéing hop c6 quyst dinh xi Iy ngay)
a) B6i vai TSCP thigu dung véao hoat dng SXKD, hoat déng su nghiép, du én:
214

211 Phin gia tri
hao mon

111, 138 (1388)

Néu nguou c6 16
phal béi thudng
Phén gia tri con lai ghi vao
c4c tai khodn lién quan
theo quyét dinh x{r iy Néu duqc phép
ghi gvém vén
TSCD dun: [ TSCB ding cho
sy nghlép du éan
Néu doanh LNeu doanh nghigp_ hié)
chiu tén that
b) D6 véi TSCP thisu dung véo hoat déng van hos, phuc lgi:

211
Gwé tri
[ reomon mén

Nguyén Ghi gidm TSCB
gia 431 (4313)
- N
cdn lai
Ddng thof ghi:
431 (4312)

T&ng quy phiic lgi phdn gia tri con lai clia . Néu thu
TSCB thiéu phai thu héi theo quyét dinh xir Iy béng tién

Néu trir véo lvong
phal tr& ngudi lao dong
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So dé sé: 53

KE TOAN TSCD PHAT HIEN THIEU
(Trudng hgp chua xac dinh dugc nguyén nhén)

a) 01 véi TSCP dting véo hoat déng SXKD:
211 138 (1381) 111, 138, 334, 411,...

con lai Khi c6 quyét dinh xir ly

214

hao mon
b) B6i voi TSCP thigu ding véo hoat dong s nghiép, du én:
214
L. A
Gia tri
211 hao mon
Nguyén Ghi gidm TSCH 466
gid
con lai
333, 461,... 338 138 (1381) 111,334,...

S6 thu béi thuong
phén gia tri con lai cda Phén gia tri con lai Khi c6 quyét dinh xi Iy thu
TSCP thi€u theo quyét dinh cla co | clia TSCP thiéu chd xit Iy | 681 thudng phan gia tri con lai

quan c6 thdm quyén clia TSCB thiéu |
¢) DGi véi TSCH diing vao hoat déng vén hod, phuc lgi:

214
Gia tri
211 hao mon
Nguyén Ghi gidm TSCD 431 (4313)

gia
Gia tri

Ddng thoi ghi: con lai

431 (4312) 138 (1381) 111, 334,
Taéng quy phc Igi phén gi tri con lai Khi ¢ quyét dinh x{ ly thu bdi thudng
ctia TSCO thiéu chd xi ly phaén gia tri con lai cta TSCD thiu
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S0 dd s6: 54

KE TOAN KHAU HAO TSCD

211,213 214 (2141, 2143)

Thanh ly, nhiong ban TSCH

811

(Gié tri con lai)

623, 627, 641, 642

Diéu chinh gidm kh&u hao

Kh&u hao TSCP diing cho hoat dong

627

san xuat san pham, kinh doanh dich vu

Khau hao TSCD dung cho

hoat dong ban hang

Khéu hao TSCP duing cho

hoat déng quan ly

Khdu hao TSCB diing cho

su nghiép, du an

Khau hao TSCB diing cho

L Y

431 (4313)

hoat dgng van hod, phuc lgi

346
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So db so: 55

KE TOAN HAO MON BAT DONG SAN DAU TU

217 214 (2147 632
Nguyén Khi ban, thanh ly Gia tri Trich khdu hao BBSBT
gia BOSDT | hodctrd lai  hao mon

BBSHT | thué tai chinh
632

Gia tri 214 (2141, 2143)

con lai
Nguyén  Khi chuyén BDSET Giatri Ghi ting hao man BDSBT va gidm
gia thanh hang (hoa BBS hao mon hao mon BDS chil s hitu sir dung
156 (1567) khi chuy8n BDS chil @ hitu

sl dung thanh BDSBT

214 (2141, 2143)

Ghi tang hao mén BDS chl s hitu s dung va Béng thdi ghi;
giam hao mon BDSOT (khi chuyén BESHT
thanh BDS chdi s& hitu st dung) 211,213 217
Bdng thai ghi: T&ng nguyén gia BBSDT
ettt b sttt R
217 211,213 va gidm nguyén gia BDS

chi s& hitu st dung
Giam nguyén gia BDSBT
—_—
va ting nguyén gia BBS

chti sd hitu sif dung
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S0 dé s8: 56

KE TOAN TONG HOP TANG, GIAM BAT DONG SAN PAU TU

111,112,
331,...

Mua BDSDT
133
241

BOSBT hinh thanh do d4u tu XDCB
hoan thanh ban giao

217

Nguyén Khi thanh ly, Gia tri
gia ban BBSBT con lai
214 (2147)

Gia tri hao mon

156 (1567) 156 (1567)
Khi chuyén tif hang tén kho thanh BOSBT BDSOT chuyén thanh | Gia tri
gia hang tén kho con lai
211,213
211,213
Khi chuyén tir BDS chil & hitu st dung
thanh BESDT Nguyén _ BOSBT chuyén thanh Nguyén
94 BDSchisdhiusidung  gid
Béng thoi ghi: Déng thoi ghi:
214 214
214 (2147) (2141, 2143) (2141, 2143) 214 (2147)
—_— —_—
111, 112, 315, 342 138
Tai san thué tai chinh véi muc dich dé cho Nguyén  BDSDT phat hién thigu  Gia tri
thué hoat déng va tai san thué do gia khi ki€m ké cha xir Iy con lai
thod man tiéu chudn la BBSDT
214
338

Gia tri

BDSDT phat hién thira qua hao mon
kiém ké chd xirly
241

Chi phi phat sinh sau ghi nhan ban d4u

Nguyén Tra lai BDSOT Gia tri

BDSBOT néu duoc ghi tang
nguyén gia BDSPT

gid thué tai chinh con lai
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S0 dé sé: 57

KE TOAN CHI PHi PHAT SINH SAU
GHI NHAN BAN DAU BAT DONG SAN DAU TU

a) Trudng hdp chi phi phat sinh sau ghi nhan ban diu ctia BDS diu tu, néu thoa
man céc diéu kién dudc vén hoa (ghi tdng nguyén gia):

111, 112, 141, 331... 241 217
Chi phi phat sinh sau ghi nhan ban dau Khi két thic hoat dong nang
(do cai tao, nang cap cdp, cai tao BDSOT ban giao ghi tang
BDSDT) nguyén gia BDSOT

b) Trudng hdp chi phi phat sinh sau ghi nhan ban d4u phai dugc ghi nhén 14 chi
phi SXKD trong ky (do khdng thoa man céc diéu kién dudgc vén hoa):

111, 112, 152, 153,
331, 334,... 632

Néu ghi ngay vao chi phi

Chi phi phét sinh sau |
ghi nhan ban dau
242

Né&u phéi phan bé dan Binh ky, phan bé dan
LAY A po.can
(chi phi c6 gia tri I6n)
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S0 dé sé: 58

KE TOAN BAN, THANH LY BAT DONG SAN DAU TU
(Bon vi 4p dung phuong phap khau tri)

a) Ghi giam BDSDT:

217 214 (2147)
Nguyén gia Gia tri hao mon
BDSOT BDSHT
632
Gi tri con lai BBSDT
111,112, 331...

Chi phi ban BDSDT

b) Ghi doanh thu ban BDSDT:
511 (5117)

Doanh thu ban BDSDT

111,112, 131...

Téng gia

(gia ban chua c6 thué GTGT)

333 (3331)

Thué GTGT

thanh toan

Chiy: Cac khoan 13i hoxc 16 phat sinh tif viéc nhuong ban, thanh Iy BBSBT dugc xac dinh béng s6
chénh léch gilta doanh thu véi chi phi ban va gia tri con lai cia BDSDT.
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So do s8: 59

KE TOAN DAU TU VAO CONG TY CON

a) K& toan mua cd phiéu, gép biing tién hodc mua khoan diu tur tai cong ty con

111,112, 341... 221

S6 fién thuc t& dau t vao cong ty con (do cong ty me
mua ¢ phiéu, gép v6n dau tu bang tién theo cam két,
ho3c mua khoan d4u tu vao céng ty con)

Chi phi mua (chi phi théng tin, méi gidi, giao dich...
phat sinh khi thic hién dau tu vao cong ty con)

b) Ké't&n 8 turc, Igi nhuan dugc chia tir céng ty con:

515 111, 112
Thu tién
ngay
138
Khi nhan dugc thong bao vé c8
tie,
Igi nhuén dugc chia tir cong ty con
221
Lgi nhuan dudc chia

dé lai tang v6n déu tv
vao cong ty con

c) K& toan thu héi, thanh ly, nhugng ban céc khoan van diu tu vao cong ty con

hanh Iy nhugng ban, cac khodn vén
ddu tu vao cong ty con phat sinh I
635

L3

515

Khi thu héi, thanh ly nhugng ban
Lai cac khoan vén dau tu vao
cong ty con phat sinh fai

351
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So dd sé: 60
KE TOAN GOP VON LIEN DOANH VAO CO & KINH DOANH DONG KIEM SOAT

211,213 222
214

Gia tri
hao mén

Gop von lién doanh
bang TSCH

S6 chénh Iéch gilra gia danh gia lai |8n hon gid tri con lai cia TSCH
tuong tmg véi phan Igi ich clia cac bén khac trong lién doanh

338 (3387)

Hang nam, phan b3 dan
doanh thu chua thuc hién
v&o thu nhap khac can cit

vao thdi gian sl dung
hitu ich clia TSCD ma co sd
kinh doanh dong
kiém soat st dung

S4 chénh léch giita gia danh gia lai 16n hon
gié tri con lai clia TSCH tuong Ung véi
phén Igi ich cla minh trong lién doanh

111, 112, 411

G6p vén lién doanh ban Sn sl dung d4

Gop vén lién doanh béing Igi nhuan dugc chia
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Sd dd so: 61

KE TOAN CHI PHI, LOI NHUAN VA THU HGI VOGN GOP LIEN DOANH VAO
CO $3 KINH DOANH DONG KIEM SOAT

a) Chi phi lién doanh va Igi nhuan dudgc chia:

111,112, 138
152... 635 515 Chua
Chi phi lién quan dén hoat nhan tién
déng gop vén lién doanh Khi nhan dugc thong
(tai vay vén, ...) bao vé igi nhuan dudc 111,112
chia clia co 8 kinh Nhan_ |
doanh ddng kiém tién ngay
133 soat
Thug,
GTGT 222
(néu co) B3sungvén |

=320
aép lién doanh

b) Thu héi vén gép:

111,112, 152,

515 153, 211...
S6 13i (gid tri thu héi I6n han s6 vén go
vao co s§ KD ddng kiém soat)

222
$6vén Thu héi v8n gép vao cd s§ KD

da gop déng kiém soat
635
618 (S8 vén khéng thu héi dugc
do lién doanh [am &n thua I3)

23.COKTON-Q2 353



So dé s8: 62

111,112

152, 153,

KE TOAN CAC KHOAN DAU TU VAO CONG TY LIEN KET

Mua ¢8 phiéu hoc gép vén bing tién

223

128, 228

Ban mét phan v6n dau tu va khong

1585, 156...

Gép vén bang vat tu,
hang hoa, TSCD

211

711

Phan vén gép duge

con anh hudng dang ké
111, 112,
131,152, 156

Khi thanh ly nhugng ban
nhan lai vén dau v

515 635

danh gia cao hon gia tri
ghi sd clia vat tu,

hang hod
e

Phan vén gép duge danh gia
— =
nhé hon gia tri ghi s8
cla vat tu, hang hoa

214
Gi4 tri hao mon

Gop vén béng TSCD

Phén v8n gép duge
— |
danh gia 16n hon gi tri

con lai clia TSCH

811

Phan vén gép duge danh gia
— e
thap hon gia tri con lai

cla TSCO

L&

221

Gop thém von @8 trd thanh cong ty

11
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So dé s6: 63

KE TOAN DOANH THU VE €6 TUC, LGOI NHUAN BUGC CHIA
TU HOAT DONG DAU TU VAO CONG TY LIEN KET

515

Khi nhan

138 (138) 111,112

Khi nhan dugc théng bao ctia Khi thuc thu tién

©dng ty lién k&t ma chua thu tién

dugc thong bao chinh thirc

clia cong
Igi

ty lién két v& s6 c8 tirc, Néu thu tién ngay
nhuén dugc chia

223

Né&u nhan ¢8 tifc béng

8 phigu
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Sg dd so: 64
KE TOAN MUA TRAI PHIEU DAI HAN

a) Trudng hop mua trai phigu nhan lai dinh ky:

111, 112... 228 (2282)
Khi mua trai phiéu ddu tu dai han
(Gia mua + cac chi phi lién quan tryc tiép dén viéc mua trai phiéu
Khi thanh toan trai phiu dén ky dao han (S6 tién géc)
515 111, 112, 138
Binh ky, ghi doanh thu tién tai
(Theo 6 lai phai thu timg ky)
b) Trudng hop mua trai phigu nhan i truéc:
111,112, 228 (2282)
S6 tién thirc 18 mua Khi mua trai phigu S6 tién géc
trai phigu
515 338 (3387)
Binh ky, két chuyén doanh thu tién lai S tién I4i nhan trusc
= w—
(theo s8 1ai phai thu ting ky)

Khi trai phi€u dén ky dao han dugc thanh toan

¢) Trudng hgp mua trai phi€u nhan lai sau (nhan i 1 1n vao ngay dao han):
111, 112... 228 (2282) 111,112

Khi mua trai phiéu S6 tién géc Khi thanh toan S4 tién thue |

trai phigu dén ngay té thu
dao han

515 138

Binh ky ghi doanh thu S6 tién 1ai da ghi nhan doanh thu cda

tién 1ai tr dau 1 trai phiéu cac ky truc nhan tién vao ky dao han
(theo & 1ai phai thu timg ky)

S tidn Iai cba ky dao han
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So db sé: 65

KE TOAN BAN TRAI PHIEU DAI HAN

a) Truong hop ban trdi phiéu nhan I3i sau:

228 (2282) 111, 112...
S8 tién gdc Khi ban trai phigu cd lai Theo gia ban
138 515
635
Chénh léch gilra gia ban > s tién
gdc va tién 1ai chua thu tinh dén khi S6 16

Tién Iai da ghi nhan vao doanh thu clia cac ky trudc

ban trai phigu (s6 lai)

nhan tién vao ky nay (néu cd)

b) Truong hop ban tréi phiéu nhén 13i trude hodc nhan 13i dinh ky:

515 111,112
S8 lai Khi ban trai phigu_cé I3i Gi ban
228 (2282) Gia ban
Gdc
635
S6 tién géc Khi ban trai phiéu bi 16
S616




So do s6: 66
KE TOAN CAC KHOAN CHO VAY DAl HAN

a) Trudng hop cho vay nhén I4i dinh ky:
515 111,112 228 (2288)

Binh ky thu tién lai Khi cho vay

Céc khoén tién cho vay

dén han thu hdi (S8 tién géc)

b) Truong hop cho vay nhén i trudc:

111,112 228 (2288)

S6 tién thue cho var Khi cho va S6 tién
gdc

515 338 (3387)

Binh ky, két chuyén doanh thu Tién 1ai nhan truéc tinh vao sé tién géc cho va
tién ai (theo s6 Iai phai thu ting ky)

Céc khoan cho vay

dén han thu héi (SG tién géc)

¢) Truong hop cho vay nhén Iai sau:

111, 112 228 (2288) 111, 112

Khi cho vay SG tién Céckhodn ~ SGtign
géc tién cho vay gbc va lai
dén han thu héi

515 138

Binh ky, xac dinh va ghi nhan doanh thu Tién 13i cia cac ky trudc

tién 1i (theo s3 1a7 phai thu ting Ky)

Tién 1ai cla ky déo han

Chay: Khi cho vay vén, k& toan phai theo ddi chi tiét tig khoan tién cho vay theo d6i tgng
vay, phuong thifc vay, thdi han va lai sust vay.
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So do s&: 67

KE TOAN CHUYEN D3I CAC KHOAN DAU TU

a) Chuyén khoan diu tir vao céng ty lién két, lién doanh, cong cu tai chinh thanh
khodan dau tu vao cong ty con:
ps

22 221

223 Khi chuyén khodn d3u tu vao céng ty lién két
hodc ddu tu vao ca sé kinh doanh déng
kiém soat, cdng cu tai chinh thanh khoan dau tu
vao cong ty con

111,112, 121, 228

b) Chuy&n ddi khoan diu tu vao céng ty con thanh cac khoan ddu tu vao céng ty
lién két, hodc dau tu vao co sd kinh doanh déng Kkiém soit, hodc thanh khoan ddu tu gop
vén dé dugc nam gitr dusi 20% quyén bidu quyét & bén nhan ddu tu va khéng con quyén
kiém soat, ghi:

221 222, 223, 228

Khi chuyén d8i khodn dAu tu vao cdng ty con thanh khoan déu tu
Va0 cong ty lién két hodc cd s doanh déng

kiém soat hoac thanh khoan dau | tu
g6p vén d& duge nim giit dusi 20% | quyén bidu
quyét & bén nhan dau tu
515 111,112
S6 lai S6 tién
nhan vé
635
S816
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So dé s5: 68

KE TOAN DY PHONG GIAM GIA DAU TU DAI HAN

229

635

Cudi ky k& toan, Iap dyf phong

222, 223, 228
Khi t8n that thuc sy xdy S6 da lap
ra phai bl dap bang dy phong
cac khoan duf phong
635

S8 chua

lap dy

phong

111, 112

Néu
co

gidn gi4 cac khodn dau (0
dai han cho lan dau

Cugi ky ké toan sau, trich b
sung vao chi phi (néu s§ trich Iap dy’
phong gidm gia cac khoan dau tu
dai han phéi lap & ky ké toan nay
> 56 da lap & céc ky k& toan
truée chua str dung hét)

Cudi ky ké toén sau, ghi giam chi phi

360

(néu s8 trich (3p du phong gidm gia)
cac khoan dai han phai I3p & ky
ké toan nay < s6 da 1ap & cusi ky
két toan truéc chua sir dung hét



So dé s6: 69

KE TOAN CHI AU TU XAY DUNG CO BAN
241 (2412)

111,112, 441,...

Khi {ing trudc hosc Khi céng tac xay 1ap Gia tri tai san hinh thanh

thanh toan tién hoan thanh dugc qua dau tv

cho ngudi nhan thdu | nghiém thu thanh toan
441
Chi phi XDCB khac Chi phi xin duyét bd
dugc duyét
152 - Trong kho 152 - Dua di 13p dat
Khi xuat thiét b Khi (4p dat xong
can |ap dua di lap 138 (1388)

S8 chi sai bi xuat toan phai thu
hdi khi quyét toan dugc duyét
Xudt thiét bi khong can I&p
khi ban giao dua vao sl dung

111, 112, 331, 341...

Chi ddu tu xay dung bang tién mat
tién gt ngan hang, | tién vay

133 (1332)
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So d6 s8: 70

KE TOAN SUA CHUA LON TSCD

241(2413) - SUA CHUA LON

623, 627,
133 (1332) 641, 642,,..
111,112,144,
—_— o
151,331, ... Néu tinh vao
chi phi SXKD
142, 242
Tap hap chi phi - T
sifa chifa I6n TSCH Két chuyén Néu phan bé dan
chi phi sifa chi phi stfa chita 16n
chita
16n hoan thanh |
335
133 ]
331 Néu da trich trugc
chi phi sita chira I6n
211
Téng s6 tién Tinh vao chi phi =F
phai thanh toan sifa chifa lén Néu ghi tang
nguyén gia TSCH
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So dé s8: 71

KE TOAN CHI PHI TRA TRUGC DAl HAN

111, 112

Khi trd truéc tién thué TSCB, thué co s ha tén;
(theo phuang thitc thué hoat dong)

133

153

413

Khi xuét diing céng cu, dung cu 1 4n
6 gia tri 16n phai phan bg dan

2413

Chi phi sifa chita I6n TSCO phat sinh 1 idn
qua I6n phai phan b8 dan

111,112,152, 133
153, 331, 334,...
Cac khodn chi phi tré trude dai han

phat sinh

4132)

KIC 16 ty gia phét sinh va I3 ty gia do danh gié lai

cac khodn muc tién té ¢6 gbc ngoai té clia hoat
dong ddu tu XDCB khi hoan thanh dau tu

363

242

623, 627, 632,
635, 641, 642

Binh ky, phan b chi phi

truéc dai han
vao chi phi SXKD

635

Binh ky phan b8
dan 18 ty gia vao
chi phi tai chinh




So do s6 72:
KE TOAN TAI SAN THUE THU NHAP HOAN LAI

243 821 (8212)

Chénh éch giifa s6 tai san thué thu nhap hoan lai phat sinh
nhé hon s6 dugc hoan nhap trong nam

Chénh léch gitfa s6 tai sdn thué thu nhap hoan lai phat sinh

16n hon s6 dugc hoan nhap trong nam
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S0 dés6: 73

KE TOAN CAM C8, KY QUY, KY CUGC DAI HAN

244
111,112, 111,112
el e
Diing tién mat, vang, bac, kim khi quy, Khi nhan lai s6 tién vang, bac, kim khi quy
da quy hosc tién glfi ngan hang dé da quy ky quy, ky cugc, ngén han
ky cuge, ky quy dai han
211 211
Gia tri Nguyan
Nguyén Dung TSCP dé cdm  Giatri |[conlaikhi Khi nhan lai TSCD  gia khi
gia 6 dai han conlai  |chua duge cém cé dua di
camcd cém c6
214 214
Gia tri Gia tri
—
hao mon hao mén
811
Néu doanh nghiép bi phat vi pham
hop déng trif vao tién ky quy
331
Néu tién da ky quy trif vao ng phai tra
ngudi c6 hang gii ban hodc

ngudi ban hang
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S0 dé s874:

KE TOAN VAY NGAN HAN

111, 112 3n 111, 112, 152, 153, 156

Vay vé nhap tién va vay d€ mua vat tu, hang hoa

Thanh toén no vay ngén han
——T1 09N Td vay ngan han

133

thué GTGT
144

Vay dé mé thu tin dung

331, 315, 341, 342

Vay @8 tra ng

413

L& chénh léch 1y gia do danh gia lai cudi nam

Lai chénh léch ty gia do danh gid lai cusi nam

366



So d6 56 75:

KE TOAN PHAI TRA NGUGI BAN

161, 152, 153,
111, 112,141, 311, ... 331 155, 156, 211, 213
Ung trudc tién cho ngussi ban Mua V&t tu, hang hoa vé nhap kho va mua TSCD
thanh toan cac khoan phai tra
133
L
131
—_— —

BU trir cac khodn phdi thu, phai trd
e i
142, 242, 627, 641, 642

152, 153, 156, 211, 611 Mua vat tu, hang hoé dua ngay vao sif dung,
dich vy mua ngoai
Gi&m gi4, hang mua tra lai
chiét khau thuong mai

121, 228, 241
133
Phai tr& ngudi ban vé mua chimg khoan,

vé mua sam TSCD qua 14p dat,
XDCB hoc sifa chifa I6n i

515

Chiét kh&u thanh toan

413

L&i CLTG do dénh gia lai cudl nam

e
I—— L3 CLTG do dénh gié lai cusl ném

367
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Sadé ss: 77

KE TOAN THUE TIEU THY BAC BIET BOI VI HANG SAN XUAT TRONG NUGC

333 (3332 511, 512 111,112,131, ...
Thué TTEB Doanh thu Doanh thu ban héng Tﬁng gia
phai ndp trong ky c6 ca thué TTBB (don vi ap dung thanh toan
va thué GTGT

Pphuong phap truc tisp)

Doanh thucb ¢ Doanh thu ban han, 8

thug TTPB (donviap dung  thanh toan
va khéng c6 phuong phap khau triy)
thug GTGT
333 (33311)
Thug GTGT
dau ra
Chay: .
ToeuE Gt  Thudsudt
- 6: = TTDB thug TTEB

2. B6i véi hang hod san xuét trong nudc: Gi tinh thué TTOB I gia do doanh nghiép san xuét ban ra
chua c6 thug TTDB va chua c6 thué GTGT dugc x4c dinh cy thé nhu sau:

Gia tinh thug
TTOB

24-CDKTDN-Q2

_ ___Gia ban chua c6 thug GTGT,
- 1 + Thug sust thug TTEB
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S0 dd s6: 78

KE TOAN THUE XUAT, NHAP KHAU
a) K& toan thué nhép khau:

33 151, 152, 153, 156, 211, 611, ...

Tri gi4 hang nhap khdu
phai trd ngudi ban

333 (3333)

Thué nhap khdu phai nop NSNN
ctia vat tu, hang hod, TSCB nhap khau

Chay: .
Thué nhap khdu phai nop NSNN dugc tinh vao gia tri vat tu, hang hoa, TSCD nhap khau

b) K& toan thué xuat khau:
333 (3333 511 111,112

Thué xust khdu phai nop NSNN Doanh thu hang xuat khdu

Chuy:
Thué xuat khdu phai ndp NSNN Ia khoan didu chinh giam doanh thu ban hang



S0 dd sd: 79
KE TOAN THUE THU NHAP DOANH NGHIEP (TNDN)

111, 112 333 (3334) 821

Khi nép thué TNDN Thu€ TNDN tam phai nép
vao NSNN theo ké hoach hang quy

Néu s6 thué TNDN thuc t& phai nop
xac dinh cudi ndm lon hon
s6 tam ndp hang quy trong nam

Chénh I&ch gilta s thué TNDN tam np han:
ndm I6n hon s6 thué TNDN thufc t& phai ndp
va s8 thug TNDN dugc mién giam

Chay:
1. C&n c(r d8 tinh thué thu nhap doanh nghigp Ia thu nhap chiu thué va thué suat.
2. Thu nhap chiu thué dugc xac dinh theo céng thic sau:

Thu nhap chiu Doanh thu & Chi phi hap Thu nhép chiu
thustrongnam = tnhthunh@p —oiang nam 4+ thug khac trong
tinh thug chin thus trong tinh thué nam tinh thug’

n3m tinh thué

371



So dé sé: 80
KE TOAN THUE THU NHAP CA NHAN

a) D6i voi thu nhdp cua céng nhan vién va ngudi lao dgng
622, 623, 627,
333 (3335) 641,642,...

334

Hang thang, khi x4c dinh s6 thug Tién luong, tién cong,
thu nhap ca nhan phai nép tinh trén phu cap, tién thudng
thu nhap thudng xuyén chiu thug phai trd CNV
clia cong nhan vién va ngudi lao dong khac

b) B6i voi cd nhén bén ngoai

623, 627, 635,
333 (3335) 641, 642,...
S8 thué thu nhap ca nhan Tinh vao chi phi SXKD
phai khau trur (T8ng s6 tién phai thanh toan)
Chi trd tién thu lao
dich vu 161
111,112

Tinh vao chi sif nghiép, dy an
S8 tién thyc trd (T8ng s6 tién phai thanh toan)

431

Tién thudng W quy khen thudng

(T8ng s6 tién phai thanh toan)

372



S0 dé sé: 81

111,112

KE TOAN PHAI TRA NGUGI LAO DONG

373

334 335
Ung va thanh toan luong cac Phéi tra tién luang nghi phép
khoan khac cho ngudi lao dong ca cong nhan san xuat néu trich trudc
138, 141, 333, 338 338 (3383)
Cac khoan khau trif vao luong va BHXH phai trd ngussi tao dong
thu nhap clia ngudi lao dong
512 431
e
Tré Iuong, thudng cho ngudsi lao dong Tién thudng phai tra ngudi lao dong
béing san phdm, hang hoa
333 (33311) 622, 627, 641, 642
Thu€ GTGT (néu o) Luong va cac khodn mang tinh chat
Iyong phai trd ngudi lao dong




So dé sé: 82

KE TOAN CHI PHi PHAI TRA

241 (2413) 335 627, 641, 642,...
Chi phi stfta chita I6n TSCD Trich trudc chi phi
hoan thanh dugc két chuyén slfa chifa 16n TSCD

Trich trudc chi phi céng cu, dung cu

153 bao bi luan chuyén, d6 ding cho thué
Xuat cong cu. dung cu, d6 ding Trich trudc chi phi
cho thué, bao bi luan chuyén ngiing san xuét theo k& hoach
111, 112, 152
153,334,... 622
Chi phi ngung san xust thyc t& Trich trudc tién lutang
nghi phép clia CNSX
334 635, 241
Lugng nghi phép thuc t& Lai vay phai tra trong ky
phéi trd cong rhan s3n xudt (néu trd 13i sau cling véi vay géc
khi hét thaii han vay)
315, 341
111, 112
Tré géc vay|

Khi hét théi han vay | Tra 1ai vay
tra 15i va géc vay
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So db s8: 83

KE TOAN PHAI TRA NOI BO

an e B e
Thanh toan phai trd ndi bd hodc Thu hd ho3c vay tién
cép tién cho don vi cap dudi nhan quy cac don vi ndi bd
136 1369)
B&n trir ng phai thu phai tra néi bd Phai tra vé céac khodn da dugc chi h

,213

Didu chuy&n tai san giita cac don vi ndi bd

Phai nop don vi c4p trén hodc phai tra

214

don vi cap dudi vé cac quy

Phai nép don vi cap trén vé phi quan ly

421

Lai don vi cdp dudi p’héi ndp cdp trén
hoc cap bi 16 cho cap dudi

375
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Sd dé s&: 85

KE TOAN VAY DAI HAN

11, 112,
111,112 341 311, 331, 241
Tra no vay Vay dai han bang tién
va vay thanh toan ng
152, 153, 156,
131 211,213, 217
Trir khoan phai thu vao ng vay Vay mua vat tu, tai san,
bt dong san
413 133
-
Lai ty gia do danh gia lai s6 du
ngoai té cudi nam
211, 222, 223, 228
Vay @& gop vén dau tu

L& ty gia do danh gia lai s6 du ngoai té cusi nam

377




So dé s5: 86

KE TOAN NG DAI HAN

111,112 342 212
Tra ng dai han N gdc phai tra vé thué tai chinh
(ky sau)
315
131 (ky nay) 241
Trir khodn phai thu vao ng dai han No dai han phat sinh dang
cho déu tu XDCB
315
413
K&t chuyén ng dai han dén han tra
L& ty gia do danh gia lai s& du ngoai té

cudi nam
y gia do danh gia lai s& du ngoai té cudi nam

378



So dé so: 87
KE TOAN PHAT HANH TRAI PHIEU NGANG GIA

a) Néu trd 1ai trdi phiéu dinh ky:

635
343 (3431) 111, 112
Néu |ai TP ghi vao
chi phi tai chinh
S8 tién thuc thu 241
V& ban trai phigu Khi tra Iai
(theo ménh gia) TP dinh ky lign quan dén viec dau tu

xay dung tai san dd dang

Néu lai TP
dugc vén hoa 627

lién quan dén viéc

san xuat tai san dd dang

b) Néu trd 14i trdi phiéu sau:

Néu Iai TP ghi vao
chi phi tai chinh

335

Tra I3 tréi phigu Binh ky, tinh trudc lai
TP phai tra timg Ky 241,627

Néu I3i trai phi€u
111,112 dugc von hoa vao gia tri
tai san dg dang

S6 tign thyc thu vé ban
trai phiéu (theo ménh gia)

Cudi théi han trai phiéu, khi thanh toan
ca gbc va |1ai TP cho ngudi mua
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So dé s&: 88

KE TOAN PHAT HANH TRA! PHIEU CO CHIET KHAU (GIA PHAT HANH < MENH GIA)

a) Néu trd lai sau:

343 (3431

Khi phat
hanh TP
6 chiét khdu
(theo ménh gia)

635

111,112 335
S6 tién Tra lai Binh ky, tinh truéc  N&u 13i TP va s§
thuc thu TP khi hét 1ai TP phai trd phan b3 chiét
vé ban TP thdi han TP ting ky kh&u TP ghi vao

Chigt khau
réi phiéu

343 (3432

Binh ky, phan b8 dén
chiét khau trai phiéu

(ghi theo & chiét khau
tréi phiéu ting ky)

b) Néu trd 13; trdi phiéu ngay khi phét hanh:

Khi phat hanh
TP ¢6 chiét khau

phan b8 chiét kha

chi phi tai chinh

241, 627

Néu Iai TP va s§
TP dugc vén hoa

vao gia tri
tai san dé dang

635

(theo ménh gia)

111,112
S6 tién
thye thu
vé ban TP
343 (3432)
Chiét khau Binh ky.'phér! b8
trai phigu dan chiét khdu TP

Lai TP

Dinh ky, phan b8 Iai
trai phiéu trd truéc

tra trudce

(ghi theo s6 1ai TP
phai tré ting ky)

380

Néu lai TP va s6 phan bd
chiét khdu TP ghi vao
chi phi tai chinh

VA0 gi4 i tai san dd dang



So do so: 89
KE TOAN PHAT HANH TRA{ PHIEU CO PHU TROI (GIA PHAT HANH > MENH GIA)
a) Néu tra I4i trdi phiéu dinh ky:

343 (3431) 635
Khi phat hanh Néu 1ai TP
TP c6 ph 111,112 ghi vao chi phi
(theo ménh gia) tai chinh
Sétién Binh ky, khi
thuc thu tra1ai TP
343 (3433 ) vé ban TP 241, 627
Phu trgi trai Néu 1ai TP dugc
(Chénh léch gilta vén hoa vao gia tri
6 tién thu vé ban tai san dd dang
TP > ménh gia)

b) Néu trd Iai sau:

343 (3431 635
Khi phat hanh Néu 1ai TP
TP ¢6 phu trd ghi vao chi
(ghi theo ménh gia) 111,112 phi tai chinh
Binh ky,
S tién Tra lai tinh truéc Iai
thucthu | TP (khihet | TP phaitra 241, 627
vé ban TP | thai han TP) timg ky

343 (3433
Phuy tréi
trai phiéu

Dinh ky, phan bé dén phu trdi trai phigu d& ghi giam chi phi l3i trai phiéu phai 1ra ting ky

Néu lai TP dugc

v8n hoa vao gia trl

tai san dg dang

¢) Néu trd trudc 1ai trdi phiéu ngay khi phat hanh:

111,112 635
S6 tién Néu lai TP
343 (3431) thic thu ghi vao chi
phi tai chinh
Khi phat hanh 241, 627
TP ¢6 phu troi S6 tién 3 Binh
(theo ménh gia) trai phiéu phan b dan Néu lai TP dugc
tré trudc 1ai TP tra tru6c | ven hoa vao gia tri
tai san dd dang
343 (3433)
Phuy tréi tréi phi
(Chénh I&ch gitta s6

tién thu vé ban
TP > ménh gid)

Dinh ky, phan bd phu trdi tréi phiu dé ghi gidm chi phi I3 trai phidu phai trd timg ky




S0 dé s8: 90

KE TOAN CHI PHI PHAT HANH TRAI PHIEU VA THANH TOAN
GOC TRAI PHIEU KHI HET THOI HAN CUA TRAI PHIEU
a) Ké'todn chi phi phét hanh trai phiéu:
111, 112 635

Chi phi phat hanh Néu gid tri nhd, tinh ngay vao
trai phigu phat sinh chi phi trong ky

Néu ghi vao
chi phi tai chinh

142, 242

Dinh ky, phan b3 ddn
chi phi phat hanh TP

Néu gia tri I6n
phai phan b3 dan

241, 627

Néu duge vén
hoa vao gia tri
tai san dd dang

b) Ké'todn thanh todn géc trai phiéu (khi hét thoi han cua trdi phiéu):

111,112 343 (3431

Khi hét thai han clia trai phiéu, khi thanh toan tién g6 tréi phigu

cho ngudi mua
Tra g6 trai phigu

335

Hét thai han clia tréi phigu, khi thanh toan
ca tién gbc va I4i TP cho nguoi mua Tra tién lai tréi phigu

(néu phat hanh trai phiéu tra 1ai sau)
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So dd s8: 91

KE TOAN NHAN KY QUY, KY CUGC DAI HAN

711 344 111,112

Kh&u trir tién ky cugc, ky quy do bi phat Nhan ky quy, ky cugc dai han

vé vi pham hgp déng
Hoan tra tién ky cudc, ky quy dai han
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So dé s8: 92

KE TOAN THUE THU NHAP HOAN LAI PHAI TRA DUCC
GHI NHAN VAO BAO CAC KET QUA KINH DOANH
347 821 (8212)

Chénh Iéch giifa s6 thué TN hoan lai phai tra phat sinh 1n hon
s6 dugc hoan nhap trong nam

Cheénh 1gch gilta s8 thué TN hoan lai phai tra phat sinh nhd hon

s6 dugc hoan nhap trong nam

384



S0 dé s6: 93

111, 112

KE TOAN QUY DY PHONG TRG CAP MAT VIEC LAM

351

Chi tra trg cép thoi viéc Trich 1ap du phong trg cap théi viéc,

642

mat viéc lam cho ngudi lao déng mat viéc lam

Chi tra trg cap thoi viéc, mat viéc lam trong trudng hop quy khong dt dé chi

25-CDKTDN-Q2
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So db s6: 94

KE TOAN DU PHONG PHAI TRA

111,112, 331 352 627
Chi phi phat sinh lién quan Trich bao hanh cdng trinh xay lap
s

dé&n du phong phéi tra

154 641 1
Chij phi bao hanh S6 dy phong vé bao hanh SP, HH
—_— = R e
SP, HH phai lap ky nay 16n hon s6 du phong

3 1ap ky trudc chua sif dung hét

S6 du phong phai tra 1ap ky
S6 chénh léch du phong phéitra |~ nay > 56 dy phong da 1ap ky truec.
vé bao hanh cong trinh xay 1ap chua sl dung hét
16n hon s6 chi thuc &

§ duf phong phai lap ky nay < s6 du phong da

lap ky trudc chua sif dung hét
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So d6 s6: 95

KE TOAN VON DAU TU CUA CHU $G HIV

111,112, 152, 156 411 (4111) 111,112

Tra fai vén dau tu cho chil sd hifu nhan vén gép bang tién
diéu chuyén vén cho doanh nghiép khac

211,213 111, 112
Tra lai v6n bang TSCH -1
hozc diéu chuyén vén (Ménh Phat hanh ¢8 phiéu

214 gid)
(S6 da 411 (4112)

131,138 kh&u hao)

Chénh lgch | 152, 153, 211, 213
gia PH > ménh gia
XUt ly ng phai thu khé doi khi chuyén DNNN

thanh céng ty ¢ phan Nhan vén gép bang tai san

Tang vén do tra c8 tifc bang cd phiéu
(ménh gia)

411 (4112)

Chénh lach

prilaileo SR
gia PH >
ménh gia

387



11,

So dé s6: 96

KE TOAN THANG DU VON CO PHAN

388

419 411 (4112) 11,112
Tai phat hanh cd phiéu quy Phat hanh cé phiéu
(Gia | (Chénh léch gia PH < gia mua) (Chenh lach gia (Gia phat
ghi s6) 111, 112 PH > ménh gia) hanh)
(Gia 411 (4111)
112 phat hanh)
[ énh gia
Mua c8 phiéu da PH dé huy bd
(Gia Tai phat hanh cd phigu quy
mua) 411 (4111) (Chénh lech gia (Gia phat
PH > gia mua) hanh)
Ménh gia 419
L e,
(Gia
ghi s6)
421
Tra ¢8 titc bing cd phiu
(Chénh léch gia (Gia phat|
PH > ménh gia) hanh)
411 (4111)
Ménh gia




So dé s8: 97

KE TOAN CHENH LECH DANH GIA LAI TAI SAN

152, 153, 155, 156

Chénh léch gidam do danh gia lai vat tu

412

152, 153, 155, 158

Chénh léch tang do danh gia lai khi

hang hoa khi co quyét dinh clia co quan
NN c6 thdm quyén

211, 213,217

Chénh 1&ch gidm do danh gia lai

c6 quyét dinh clia co quan nha nuéc
c6 thdm quyén

211, 213, 217

Chénh |&ch tang do danh gia lai

TSCH, BBSDT
214

411

Tang vén theo quyét dinh

clia ¢o quan cb thdm quyén

[

Ghi gidm vén theo quyét dinh

TSCD, bét dong san dau ty

214

—

clia co quan c6 thdm quyén

389



(yus

yuig yoip oelf
eib § ogoy
21 20y} yoip
oeib eib £ g
yoip oeib Aebu
1e0p 10y e &)
oayj 1y6)
oelb ueq ey
Ugyu uaq op
¥p de| Buip
Kex Bupn|
1043 ‘oeA
enw iq gy
‘GOSL ‘MA
yoip ‘goy Buey
‘MIgAeb iy

ueq 1pnbu oyo Aebu ugn e} enw naN

Yyoip oeib Aebu 1eop ioy 816 § yoip oeib Aebu reop 1oy eib £
>ZLL'LLL M) Eend os b <ZLL'LLE ML end os b

ueq 1onbu ex leyd
BuuByu B BIB [ > ZL L
‘LEL ML end os B eI £

ueq 1onbu gi) reyd

ou ueyu 146 os b e1b &
<ZLLTHLML epdos Y
&b /1 ent yo3) yueyo o

ueq ionfu

e 1gud ugn 08

WZ EIZ He
‘€51 ‘261 IS1

(Budp je0y opni1) @oaX NL nya Nvoa Ivio
HNIS LYHd IYO@ IOH Y19 AL HO3THNIHO NYOL 3N

e .2
03y} 4O

ZLLLLL

86:0S op PS

390



yuny

14d 140 ORA GDOX N} NEP UEOP 116 BNO

*BUGP 120y OBA BND YUBY) UBOY YuL) BUOD 1U3 1) 2% YuIyd 18} 1ud 140 9goy ‘yujyd 1e) Bugp 1eoy nuy) yueop oea
weu G ef ep 10} 9 ueyd ogoy 'Aebu yuy 2oNp GOOX Nk NEP UEop 1eiB Buon 1gop 1oy 16 A Yod| Yueyo g UEOL 'gDAaX M Nep yuus enb onu) 193 1uM

0199 Ueud Ay uuiG

S€9

T2€Lv YL ON 1p 0S) 120D 10U €1B K 01 0S 9 U0} 973

1eop loy el )

e

900X /M ngp ugop 21
BNo 120p 10y B1b £ 0f 0s uep

g UBUA 2D ZELY M1 PN NP 0 I

Apyd
Yuiyo 12} Budp €0y Ny Yueop oA GOAX /I NEP UEop 1eib end
(2E1p ML 0O NP 0S) 160D 19U B1B A} 18] 05 0 UEO) o5
800X M ngp uéop elb
eno 120 10y BIB £ 18] 0s uep 18P 104
SIS

el e

(Budp jeoy opnuy)
890X 1L NYG NVOG IVIO ONONL IYOG IOH V19 AL HOJTHNIHD ATAX NYOL 3N

66 :9S 0P £S

391



So dé s8: 100

KE TOAN CHENH LECH TY GIA HGI DOAI DO DANH GIA LAI
CAC KHOAN MUC TIEN TE CO GGC NGOAI TE CUGI NAM TAI CHINH
CUA HOAT BONG SAN XUAT KINH DOANH

Chénh léch ty gia gidm néu ty gia giao dich
BQ/ién NH nhd hon ty gia ghi s8 ké toan (d6i vai cac TK v6n biing
tién, tvong duong tién va ng phai thu c6 géc ngoai t8)

1112, 1122, 113,
413 (4131, 4132) 121, 131, 136, 138....

720, 198,

Chénh léch ty gia ting néu ty gi4 giao dich
BQ lién NH 18n hon ty gia ghi s& ké toan (d6i véi cac
TK vén bang tién, tuang duang tién va ng phai thu
c6 géc ngoai t§)

311, 331, 315, 341, 342,

Chénh léch ty gia tang néu ty gia giao dich
BQ lién NH nhd hon ty gia ghi s8 ké& toan (d6i véi cac
TK ng phai trd c6 géc ngoai té)

BQlién NH I6n hon ty gia ghi s8 ké toan (d6i véi cac
TK ng phai tra c6 g&c ngoai té)
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S0 dé s6: 101

KE TOAN XU LY CHENH LECH TY GIA HOI DOAI PHAT SINH DO BANH GIA
LAI CAC KHOAN MUC TIEN TE CO GOC NGOAI TE CUGI NAM TAI CHINH
CUA HOAT DONG SXKD

515 635
Kic Ii chénh léch 1 gia héi doai Klc 16 chénh léch 17 gia héi doai
do danh gia lai cac khoan muc tién té do danh gia lai cac khoan muc tién t&
c6 géc ngoai té cudi nim tai chinh c6 gdc ngoai té cudi nam tai chinh
vao doanh thu hoat dong tai chinh vao chi phi tai chinh

Chay:
Doanh nghiép khéng dugc chia Igi nhuan hodc tra 8 tic trén 1ai chénh léch ty gia hdi doai do danh
gié lai cudi nam tai chinh clia cac khoan muc tién té c6 géc ngoai té.

393



S0 dé s5: 102

KE TOAN QUY DAU TU PHAT TRIEN

414
411 111,112, 136
B4 sung nguén vén kinh doanh Quy dau tu phat trién dugc don vi cip
va nguén vén dau tu XDCB trén cép hotc duge don vi cap dudi nop

Tang ngudn vén kinh doanh khi TSCH
mua sém, XDCB hoan thanh ban giao 421
dua vao sir dung bang qu§ BTPT

Trong nam khi tam trich
111,112 1ap quy tu lgi nhuan
sau thué thu nhap DN

Khi ¢6 quyét dinh diéu chuyén
quy cho don vi khac

111, 112, 336 Cudi nam xac dinh quy
Quy dau tu phat trién dugc trich thém

phai ngp don vi cép trén
ho#c phai cap cho don vi cap dudi

Cheénh léch gilra s& tam trich quy dau tu phat trién

trong nam 16n hon s6 dugc trich xac dinh vao cudi nam

Chay:  Khi ding quy dau ts phat trién d& mua sém TSCB, XDCB da hoan thanh ban giao dua vao sif
dung cho SXKD, ghi:
No TK 211 - Tai san ¢ dinh hitu hinh
C6 TK 241 - Xay dung co ban d& dang (trudng hgp dau tu XDCB)
C6 TK 111, 112 (N&u mua sém TSCB)
©6ng thai ghi : N TK 414/C6 TK 411
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So dé sé: 103

KE TOAN QUY DY PHONG TAI CHINH

415

111,112, 336 111,112,136

Quy du phong tai chinh ndp don vi cdp trén |  Quy dy phong tai chinh dugc don vi cap
ho#c dan vi c4p trén phai c&p trén cap ho#ic ducc dan vi cap dudi ndp 1én
cho don vi cap dusi

trich lap
quy tif Igi nhuan sau thué
thu nhap DN

Cu6i nam xac dinh quy
dugc trich thém

Chénh léch giita s6 tam trich qu§ du phong tai chinh

trong nam 16n hon s6& dugc trich xac dinh vao cudi nam



S0 dd sé: 104
KE TOAN CAC QUY KHAC THUOC VBN CHU $3 HiU

418
111, 112, 336 421
Quy khac thudc vén chil s& hitu phai nop Trich 1ap cac quy khac thude vén chli
don vi cap trén hoac phai cap $8 hitu t Igi nhuan sau thué thu nhap DN

cho don vi c8p duéi

111,112 111, 112, 136

Khi cac dai dién chii s& hitu DN quyét Quy khac thuéc von chd s& hitu
thudng cho Héi déng quan tri, Ban giam déc| dugc don vi cap trén cap hosc dugc don vi
tif quy thudng Ban diéu hanh cong ty cép dudi ndp lén

Khi chi tiéu, st dung quy

Chuy: 1. Cac quy khac thudc ngudn von chd s hitu dugc hinh thanh tif Igi nhuan sau thug TNDN va duge
st dung vao viéc khen thudng hosc cac myc dich khac phuc vu cong tac diéu hanh cla Ban Giam
déc, Hoi dAng quan tri.

2. Viéc trich va sir dung quy khac thude nguén vén chli s& hitu phai theo chinh sach tai chinh hién
hanh ddi véi ting loai DN: Cong ty Nha nudc, cang ty ¢d phan, cong ty TNHH, DN tu nhan, ..
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So dé so: 105
KE TOAN C8 PHIEU QuY

a) Khi mua lai c8 phiéu do chinh céng ty da phat hanh:
111, 112... 419

Khi mua lai c¢8 phigu quy (Gia mua va chi phi phat
sinh lién quan truc tiép dén viéc mua lai cd phiéu)

b) Khi tai phat hanh c8 phigu quy:

419 111, 112
—_— LD
Gia thyc 18 Khi tai phat hanh c8 phiéu quy ra thi trudng c6 chénh léch  Gia tai
mua lai CP gilta gia tai phat hanh va gia thuc 6 mua lai ¢8 phiéu phat

hanh
411 (4112)

S6 chénh léch gilta gia tai | S6 chénh léch giira gia tai
phat hanh < gia thuc t& phat hanh > gia thuc t&
mua lai CP mua lai CP

) Khi huy bd s& ¢8 phigu quy:

419 411 (4111)
Gia thuc t& Khi huy bd s6 ¢8 phiéu quy Ménh
mua lai ¢8 phiéu gia
411 (4112)
S8 chénh léch gilfa gia tri mua vao > ménh gia

6 phiéu bi huy

d) Khi cé quyét dinh cta Hoi déng quan tri (da théng qua Dai hdi ¢8 déng) chia c&
tic biing ¢é phiéu quy:
419 421,398

Khi chia c8 tifc biing ¢4 phiéu quy cé chénh I&ch gilia gia c8 phiéu tai ngay tra cd tic
bang cd phiéu vi gia thuc t& mua vao cd phiéu quy

411 (4112)

1€ mua vao CP quy > gia cd phiéu| t& mua vao c8 phiéu quy < gid
tai ngay tra ¢ tic béng CP <8 phigu tai ngay tra
8 tifc bang CP
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So dd s8: 106

KE TOAN LGOI NHUAN CHUA PHAN PHOI

111,112, 338 421

136

Chia Iai cho céc bén lién doanh,

L&i phai thu & don vi cap dudi
cho ¢6 déng, nha dau tu

va 16 uoc cap trén cap bl

336

Cap bu 16 cho cap duéi
va phai ndp Iai cho cap trén

Két chuyén lai

411, 414, 415, 418, 431

Trich lap cac quy, b3 sung vén

Két chuyén 15

398



So dé s6: 107

333 (33311)

KE TOAN QUY KHEN THUGNG

431 (4311)

111,112, 136

Quy khen thudng dudc
don vi cap trén cap
hoac duge don vi cap

GTGT
(néu c6)

512

111, 112,...

Thué _Thudng béing sén phdm, hang| Tién thudng cudi nam,

hoa cho CNV va ngudi lao
dong khac trong DN

Thudng cho dan vi, ca nhan bén ngoai don vi

cong nhan vién va ngudi
lao déng khac trong DN

dudi ndp lén

421

Trong nam khi tam trich
lap quy tir loi nhuan
sau thué thu nhap DN

Chay:

Quy khen thudng phai nop don vi cap trén,

Cudi nam xac dinh

hogc dan vi cép trén phai cdp cho dan vi cap dudi
s6 dugc trich thém

Chénh léch giira s& tam trich quy
khen thudng trong n&m 16n hon s&
duge trich xac dinh cudi nam

Néu thudng cho cong nhan vién hogic cho don vi, ca nhan bén ngoai bang san pham, hang hoa thuoc
ddi tuiong chiu thué GTGT tinh theo phuong phap khau trir phai ghi doanh thu ban hang nédi bd (gid

chua c6 thué GTGT) va thué GTGT dau ra (ghi C6 TK 33311).
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So d6 s6: 109

KE TOAN NGUON VN PAU TU XDCB

441
241 (2412) 111, 112
Chi phi XDCB dugc duyét bd Nhan dugc vén dau tir XDCB bing tién
411 331

Khi cong tac XDCB va mua sdm TSCP béng,

Bugc cdp von dau tu dé tam (g va

nguén von ddu tu XDCB hoan thanh, ban
giao dua vao sl dung cho hoat dong SXKD

Déng théi ghi:

241 211,213

Khi quyét toan cang trinh hoan

thanh toan cho ngudi ban, nguéi nhan thau

111,152,
153, 331, 241...

RUt du toan chi ddu tv XDCB d8 sif dung

152,153

Bugc cp von dau tu bing hign vat,

thanh dugc phé duyét

111, 112

Khi tra lai vén ddu tu XDCB cho NSNN,

hodc mua vat liéu, cong cu, dung cu,
thiét bi nhap kho ngay

414

B3 sung ngudn vén dau tu XDCB

i quy ddu tu phat trién
241, 311, 336, 338

Nhén vén Géu tu chi tryc tiép cho dau tu

cho don vi cép trén

26-COKTDN-Q2

XDCB hoac dé tra cac khoan vay
ngan han, vay néi bd, vay ddi tuong khac
338

Khi thanh toan dé hoan
1rd Kho bac khodn
vén da tam Ung (khi
dugc giao du toan chi
dau tu XDCB)

401



So dé s5: 110

KE TOAN NGUGN KINH PHI SU NGHIEP

461

111,112

Cudi nién d6 ké toan, kinh phi khéng

111, 152, 153, 211,
213, 331, 338, 161
Rut du toan chi su nghié
du an vé nhap quy, mua vat tu,

st dung hét phai nép NSNN (néu cé)

161

dung cu, TSCB thanh toan cac khoan
ng phai tré hoc dé chi tryc tiép

111, 112
Nhan kinh phi NSNN
Két chuyén chi su nghiép ghi gidm nguén c&p hoac cép trén cap bang tién,
kinh phi khi quyét toan dugc duyét cac khodn thu sy nghiép phat sinh
152, 211

Nhan kinh phi su nghiép

Du toan chi Rut du toan chi
su nghiép, du an | sy nghiép, du an |
dugc giao ra st dung

402

hodc dugc b3 sung tif cac ngudn khac
béng vat tu, TSCD
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S0 dd s6: 113

KE TOAN BAN HANG THONG QUA BAI LY
(Theo phudng thifc ban ding gia hudng hoa héng)

155, 156

Khi xuat kho thanh phdm,
hang hoa giao cho cac dai ly
ban h (theo phuong phap ké khai
thudng xuyén)

157 632

Khi thanh phé g hod

giao cho dai ly da ban dugc

511 111,112, 131,... 641
Doanh thu ban hang dai ly Hoa hdng phai tra cho bén
nhan dai ly
——
133
333 (33311 Thué GTGT,
(Thué GTGT) l

405



So dé s8: 114

KE TOAN BAN HANG THEO PHUONG THUC TRA CHAM (HOAC TRA GOP)

511 131

Doanh thu ban hang Tdng s6 tién con
(ghi theo gia ban ird tién ngay) phai thu cba
Kkhach hang

S6 tién da thu
ctia khach hang

515 338 (3387,
Binh ky, kic Li trd g6p hodic 13 tré cham
doanh thu la tién phai thu clia khach hang

1di phai thu titmg ky

406



So dé s8: 115

KE TOAN DOANH THU TRQ CAP, TRQ GIA

911 511 (5114) 333 (3339) 111, 112
Khi nhan dugc
Cui ky, két chuyén théng bao clia Khi nhan dugc tién
doanh thu trg cap, trg gid Nha nudc vé cla NSNN thanh toan
trg cép, trg gia
Chay:

Cac khoan doanh thu tif trg cap, trg gia clia Nha nudc phan anh & TK 5114 phat sinh khi doanh
nghiép thyc hién cac nhiém vu cung cap san phdm, hang héa va dich vu theo yéu ciu ctia Nha
nuac.

407



S0 dé s8: 116

KE TOAN DOANH THU CHO THUE HOAT DONG BAT DONG SAN DAU TU
(Bon vi ap dung phuong phap khau trir)

a) Néu thu trudc tién cho thué hoat déng BDSDT nhiéu ky:

511 (5117

Binh ky, tinh va két chuyén doanh thu ciia ky

k& toan (theo s6 tién phai thu timg ky)

Doanh thu tra lai chua c6 thué GTGT

Thué GTGT tra lai

338 (3387, 111,112
Doanh thu Khi nhan Téng s Téng
nhan trudc tién cia tién nhan s6
—
chua cé bén thué truée tién
thué GTGT rd trude trd
lai
333 (33311)
Thué GTGT

Khi tra lai tién cho bén thué vi hgp ddng cho thué hoat déng BESDT khéng duge

thytc hién tiép hoac thai gian thytc hign ngén hon thai gian da thu tién truéc (néu c6)

b) Néu dinh ky thu tién cho thué hoat déng BPS dau tu:

511(5117)

Doanh thu

Doanh thu cho thué

111,112,131

Téng gia

chua c6
thué GTGT

333(33311)

Thug GTGT

Chuy:

BDSHT phai thu
timg ky

t8ng gia thanh toan (bao gém ca thué GTGT).

408

thanh toan

Doanh nghigp ndp thué GTGT tinh theo phuong phap truc tiép thi doanh thu cho thué BESDT 1a




So da s6: 117
KE TOAN DOANH THU BAN HANG NOI BO CHiU THUE GTGT
THEO PHUONG PHAP KHAU TRU

111,
155, 156 632 512 112,136

Gia v6n ctia hang xuét cho Ghi doanh thu ban hang néi bo

cac don vi tryc thuéc 38 ban ngay khi xuat giao hang

333 (33311)

K/c doanh thu thuén

409



So dd so: 118
KE TOAN DOANH THU XUAT HANG DE BIEU TANG

155, 156 632

Khi xusit kho san pham, hang hoa
dé thudng hoac bidu, t3

- Néu san phdm, hang hoa thudc ddi tugng chiu thug GTGT tinh theo phuong phap
khau trir:

512 431
(4311)
Doanh thu chua c6 T8ng gid
thué GTGT thanh toan
333 (33311)
Thug GTGT

- Né&u san phdm, hang hoa khong thuéc déi tugng chiu thué GTGT ho#c thudc ddi tugng
chiu thu€ GTGT tinh theo phuong phap truc tiép:

512 431 (4311)

Téng gia thanh toan

410



So dd s6: 119

fﬁ TOAN DOANH THU DUNG SAN PHAM, HANG HOA
DE TRA LUONG HOAC THUGNG CHO NGUGI LAO DONG

155,156 632
Khi xugit kho s&n ph&m, hang hoa d€ tra Ivong hoac thuding
cho ¢céng nhan vién va ngudi lao déng khac
Dong thoi ghi doanh thu ban hang ngi bé

- Néu s&n pham, hang hoa thudc déi tuong chiu thug GTGT tinh theo phuong phap
khéu trir: '

512 334
Doanh thu chua cé Téng gia
thué GTGT thanh toan
333 (33311)
Thué GTGT

- N&u san pham, hang hoa khong thudc déi ugng chiu thu§ GTGT hosc thude déi tuang
chiu thué GTGT tinh theo phuong phép truc tiép:

512 (5121, 5122) 334

T8ng gia thanh toan

411



So dé sé: 120

KE TOAN CHIET KHAU THUONG MAI
(Doanh nghiép ap dung phuong phap khau tri)

333 (33311
Thué GTGT
dau ra (néu c6)
S6 tién chiét khau
thuong mai
cho ngudi mua 521 511
Doanh thu khong | Cui ky, két chuyén

c6 thué GTGT | chiét khau thuong
mai sang TK
Doanh thu ban hang

412



S0 désé: 121

KE TOAN HANG BAN BI TRA LAI

111, 112,131 531 511,512
Doanh thu hang ban bi tra lai
(c6 ¢ thué GTGT) cla don vi Cugi ky, két chuyén doanh thu ctia
4p dung phuong phép truc tiép hang ban bi tra lai phat sinh trong ky
Hang ban bi Doanh thu
tra lai (don vi hang ban bi
ap dyng phuong 1ra lai (khong
phap khau trir) c6 thué GTGT)
333 (33311)
Thué GTGT
111, 112 641

Chi phi phat sinh lién quan dén hang
ban bj tré fai

Chay:
TK 531 chi phdn anh gia ti clia s6 hang da ban bj tra lai (Tinh theo dung don gia ban ghi trén hoa
don) va s6 lugng hang trd fai. Cac chi phi khac phat sinh lién quan dén viéc hang ban bj tra lai ma
doanh nghiép phai chi dugc phan anh vao TK 641 "Chi phi ban hang",



S0 dé s8: 122

KE TOAN GIAM GIA HANG BAN

111, 112, 131 532 511, 512

Doanh thu do gidm gia hang ban

c6 ¢ thug GTGT cila don vi Cudi ky, két chuyén tdng s§
4p dung phuong phap tryc tiép giam gia hang ban phat sinh trong ky
Giam gia hang
ban (don vi ap Doanh thu khéng
dung phuong c6 thué GTGT

phap khau trir)

333 (33311)
Thué GTGT

Chay:
Chi phdn anh vao TK 532 cac khoan gidm trir do viéc chép thuan gidm gia sau khi da ban hang sau
khi da phat hanh hoa don (gidm gia ngoai hoa don) do hang ban kém, mat pham chat..

Gidm gia hang ban la khoan giam trif cho ngudi mua do san pham, hang hoa kém, mét phdm chat
hay khéng dung quy cach theo quy dinh trong hgp déng kinh té.

414



So dé s6: 123

KE TOAN MUA HANG THEO PHUONG PHAP KIEM KE DiNH KY

Tri gia hang da mua dang di duong tri gia hang t8n kho
va glfi di ban cudi ky

151, 152, 153,
156, 157, 158 611 111, 112,331,...

Tri gia hang d& mua dang di dudng dau ky
va tri gia hang ton kho dau ky - Gidm gia hang mua

- Hang mua tra lai

- Chiét khau thuong mai

111,112, 331, ... 133

Mua vat tu, hang hoa vé nhap kho trong ky néu c6)
{Gia mua, chi phi thu mua,
bdc xép van chuyén...)

133 241,142,
242,621, 623,
Thugé GTGT 627, 641,642,
ey et Pl L O
333 (3333) Cusi ky, xac dinh va két chuyén
ki tri gia nguyén vat liéu, CC, DC xuat kho
Thué nhap khdu vat liéu, cong cu, hang hoa sirdung cho SXKD, XDCB,
phai nop NSNN stra chira 1on TSCB
632
333 (3332)
Cui ky. xac dinh va két chuyén
Thug tiéu thu dac biét tri gia hang hoa xuat kho dé ban,
hang nhap khau phai nép NSNN trao d3i, biéu tang, tiéu ding ndi bd
333 (33312)
thué GTGT clia (néu khéng dudc
hang nhan khau khau tri)
phai ndp NSNN

133

{néu dudc
khau tri)

415



KE TOAN CHI PHi NGUYEN LIEU, VAT LIEU TRYC TIEP

621
152
Vat liéu khong st dung
Vat liéu xuat kho s dun hét cho san xuat san pham,
tryc ti€p cho san xuét thue hién dich vu cudi ky
s&n pham, thyc hién dich vu nhap lai kho
133
111, 112, 141, 331, ...
Thué GTGT 154
Cudi ky, tinh, phan bé va
két chuyén chi phi nquyén ligu,
Mua VAt lieu (khong qua kho) str vatligu tryc tiép theo d6i tugng
dung ngay cho san xuét san phdm, tap hop chi phi (theo phuong
thuc hién dich vu phap ké khai thudng xuyén)
611 632
Tri gia nguyén ligu, vat liéu xuat
kho st dung trong ky cho sén xuat Chi phi nguyén vat lidu
san pham, thic hién dich vy VUt trén mifc binh thudang
(theo phuong phap kiém ké dinh ky)
631

416

Cugi ky, tinh, phan b3 va
k&t chuyén chi phi nguyén liéu,
vat liéu tryc tiép theo déi tugng
tap hap chi phi (theo phuong
phap kiém ké dinh ky)




S0 dd s6: 125

334

335

KE TOAN CHI PHI NHAN CONG TRUC TIEP

622

Tién luong, tién cong, phy cap,
tién an ca phai trd cong nhan
trye ti€p san xuat
va kinh doanh dich vy

Trich trudc tién Iuong
nghi phép clia cong nhan

tryc tiép san xuat

Cac khodn trich vé

BHXH, BHYT va CPCB

27-COKTON-Q2

Cusi ky, tinh, phan b va két
chuyén chi phi nhan céng trc
ti€p theo déi tugng tap hop
chi phi (theo phuong phap
ké khai thudng xuyén)

Chi phi nhan céng truc tiép
vugt trén mifc binh thudng

Cugi ky, tinh, phan b va két
chuyén chi phi nhan cang tryc
tiép theo di tugng tap hop
chi phi (theo phuong phap
kiém ké dinh ky)

417



152, 153, 141, 111,..

111,112, 331,...

S0 dé sé: 126

KE TOAN CHI PHI SUf DUNG MAY THI CONG
(Truang hgp khéng t8 chuc ddi may thi cong riéng biét,
thi céng hén hgp vira bing may, vira thii céng)

623

4

Tién cong phéi trd cho
cong nhan diéu khién may

133

3 ng cu_xuat kho hodc
mua ngoai st dung cho may thi céng

Chi phi khdu hao may thi céng

142, 242,335

Phén b8 dan chi phi trd trutc

chi phi phai tra

Chi phi dich vu mua ngoai,
Chi phi bang tién khac

133

Chi phi s dung may thi

cong tinh cho ting cong
trinh, hang muc céng trinh

154

- Trudng hop thi céng hoan toan béing may, hach toan toan bd chi phi st dung may vao TK 154
- Khoan trich BHXH, BHYT, KPCB trén Iuong ciia cong nhan sir dung may khdng hach toan vao

TK 623 ma hach toan vao TK 627

418



So dé sd: 127

334,

152,

142, 2.

KE TOAN CHI PHi SAN XUAT CHUNG

338

Chi phi nhan vién

627
111, 11

Cac khoan thu gidm chi

153
L

Chi phi vt ligu, céng cu

Chi phi khdu hao TSCB

dung cho san xust s&n ph&m,
thirc hién dich vu

42,335

Chi phi phan bé dan,
chi phi trich truéc

111, 112, 141, 331,...

Chi phi dich vu mua ngoai,
Chi phf bang tién khac,

133

Thué GTGT déu vao

khéng dugc khau trir
néu duge tinh vao
chi phi SX chung

Cui ky, tinh, phan bé va két
chuyén chi phi s3n xu#t chung
theo d6i tugng tap hop chi phi

(theo phuong phap ké khai
thudng xuyén)

Cusi ky, tinh, phan bé va két

chuyén chi phi san xudt chung

theo d6i tugng tap hop chi phi
(theo phuong phap kiém ké dinh ky)

632

Chi phi SX chung ¢8 dinh khong
duge tinh vao gia thanh san phdm
ma tinh vao gia vén hang ban
(do mdfc SX thyc t& < mic
cbng suat binh thudng)

419




So dé s6: 128

KE TOAN GIA VOGN HANG BAN

a) Theo phurong phdp ké khai thudng xuyén:

154
Thanh phdm SX ra tiéu thu ngay
khdng qua nhap kho
157
Thanh phdm SX ra
gui di ban khéng qua Khi hang gifi di ban
nhap kho dugc xac dinh
ia tiéu thy
155, 156

Thanh Ehém. hang hod,
xuat kho gufi di ban

Xudt kho thanh ph&m, hang hoa d& ban

154

Cusi ky, kic gia thanh dich vy hoan thanh
tiéu thy trong ky

b) Theo phuong phép kiém ké dinh ky:
155

=

tén kho dau ky

157
Bau ky, k/c tri gia v8n cla thanh pham
da giff ban chufa xac dinh Ia tidu thy dau ky
611
Cudi ky, xac dinh va Kic tri gia von clia han:
hoa da xuat ban dugc xac dinh Ia tiéu thy
(Doanh nghiép thuong mai)
631

Cudi ky, xac dinh va kic gia thanh
ctia thanh ph&m hoan thanh nhap kho;
gia thanh dich vy da hoan thanh
(Doanh nghiép SX va kinh doanh djch vu)

+

420

632

155, 156

Thanh pham, hang hoa
da ban bi ra lai

nhap kho

911
Cusi ky, kic gia vén
hang ban cla thanh
pham, hang hoa,
dich vy da tiéu thy
159

Hoan nhap du phong

gidm gia hang t6n kho

Trich lap dy phong
giam gia hang {6n kho
155

Dau ky, k/c tri gia vén clia thanh phdm Cudi ky, kic tri gia vén

clia thanh pham t6n

kho cui ky
157

Cui ky, k/c tri gi& vén
clia thanh pham
chua xac dinh 1a
tiéu thu trong ky

91

Cudi ky, kic gi4 vén
hang ban clia
thanh pham,

hang hoa, dich vy




S0 dd s6: 129

KE TOAN CHI PHi KINH DOANH BAT DONG SAN DAU TU

214 (2147) 632 (Chi tiét chi phi kinh doanh BDSDT)

Binh ky tinh, trich kh&u hao BDSDT dang ndm gii
chd tang gia, dang cho thué hoat dong

111, 112, 152, 331 Cubi ky, két chuy@n chi phi

Chi phi phat sinh sau ghi kinh doanh BBSBOT phat sinh
nhan ban ddu BDSOT (do slfa trong ky dé xac dinh
chita...) { dugc ghi nhan vao chi phi do khang két qua kinh doanh
thod man| diéu kién ghi tang nguyén gia BBSS BT
133

S —
Thué GTGT
—

111, 112, 331, 334...

Chi phi phatsinh| lién quan dén cho thué
hoat déng BDSOT (néu chi phi phat sinh khéng 16n)

217

Nguyén  Ghi gidm khi thanh ly, hoac Gia tri
gia ban BDBS BT con lai
214 (2147)

Gia tri hao mén
111,112,331,...

Chi phi ban, thanh ly BDSBT
133

o

Cusi ky, k/c gia thanh dich vu hoan thanh dugc xac
dinh la tigu thy vé cho thué hoat dong BESDT
(néu chi phi phat sinh 16n va cdn phai tinh gia thanh
dich vu cho thué hoat dong BBSBT)

154

421




So dd s8: 130
KE TOAN CHI PHi TAI CHINH
111, 112, 242, 335 635 129, 229
Tra 1ai tién vay, phan b Hoan nhap s& chénh léch
|ai mua hang tra cham, tra gép du phong gidm gia dau tu
129, 229
Dy phong gidm gia dau tu
121, 221,
222,223,228
L& vé céc khodn déu tu
111, 112 911
Tién thu v& | Chi phi hoat déng K/c chi phi tai chinh cudi ky
ban cac khoan lién doanh,
ddu tv lién ket
111 (1112),
112 (1122)

413

Ban ngoai
(Gia ghi s8)

K/c 1 chénh léch ty gia do danh gia lai
cac khodn muc c6 géc ngoai té cubi ky

422




So dé sé: 131

KE TOAN CHI PHI BAN HANG

641

133

Chi phi vat liéu, cong cu

334,338
Chi phi tién luong
va cac khodn trich trén luong
214

Chi phi khdu hao TSCD

142, 242, 335

- Chi phi phan bd dén,
- Chi phi trich trudc

Thanh pham, hang hoa,
dich vu tiéu dung ndi b

111, 112, 141, 331,...

Chi phi dich vu mua ngoai,
Chi phi bang tién khac

133

Thué GTGT déu vao
Kkhéng dugc khdu trir
néu dugc tinh vao
chi phi ban hang

423

111,112

Cac khoan thu gidm chi

911

KJc chi phi ban hang

352

Hoan nhép dy phong ghéi tra vé
chi phi bdo hanh san pham, hang hoa




So dd sé: 132

KE TOAN CHI PHi QUAN LY DOANH NGHIEP

642
133
111,112,
152, 153,... 111,112, 152,...
Chi phi vat liéu, cong cu Céc khoan thu gidm chi
334,338
Chi phi tién Iugng. tién céng, phu c&p 911
tién &n ca va cac khodn trich theo Iuong
Kie chi phi quan ly
214 doanh nghiép
Chi phi kh&u hao TSCD
142, 242, 335
- Chi phi phan b8 dan,
- Chi phi trich trudc
139
Hoan nhap s6 chénh léch
ita 6 dy phong phai thu
kho doi da trich 1ap ndm trudc
133 chua si dung hét I6n hon
Thug GTGT déu vao khéng s6 phai trich lap n&m nay.
dugc khau trir néu dugc
tinh vao chi phi quan ly
352
336
Chi phi quan ly c&p dui phai Hoan nhap du phéng phai trd
ndp cép trén theo qui dinh
139
Du phong phai thu khé doi

111, 112, 141, 331,...

Chi phi dich vu mua ngoai
Chi phi béng tién khac

333

Thué mén bai, tién thué d&t
phai nép NSNN

424



So dé s6: 133

KE TOAN THU NHAP KHAC

71
333(3331) 111, 112,131,...
S6 thu€ GTGT phai ndp Thu nhép thanh ly, nhuong ban TSCD
Theo phuong phép tric tiép
clia s6 thu nhap khac 333 (33311)

331, 338
911

Céc khoan ng phai trd khéng xac dinh dugc chl
Cudi ky, két chuyén cac khoan no, quyét dinh xoé ghi vao thu nhap khac
prasll el ke el ot ashictank

thu nhap khac phat sinh trong ky

338, 344

Tién phat khau trif vao tién ky cuac, ky quy cla
ngudi ky cuac, ky quy

111, 112
- Khi thu dugc cac khodn no khé doi da xdr Iy xod s8 |
- Thu tién bao hiém céng ty bdo hiém dugc bdi thugng
- thu tién phat khach hang do vi pham hgp déng
- Cac khoan tién thudng cla khach hang
lién quan @é&n ban hang, cung cap dich vy
khéng tinh trong doanh thu

152, 156, 211,...
Bugc tai trg, biu, tang vat tu,
hang hoa, TSCD
352

Khi hét thdi han bao hanh, néu céng trinh khéng phai
bao hanh hodc 6 du phong phai tra vé bio hanh
cong trinh xay I&p > chi phi thyc t§ phat sinh
phai hoan nhap

111,112

Céc khoan hoan thué xust khdu, nhap kh&u,
thué tiéu thu d3c biét dugc tinh vao thu nhap khac

425



So dé sé: 134
KE TOAN THU NHAP KHAC PHAT SINH TRONG HOAT DONG DﬂU TU KHI KHI DAU TU
VAO CONG TY LIEN KET DUSI HINH THUC GOP V6N BANG TAI SAN,

(néu gia danh gi4 lai 16n hon gia tri ghi s6 cia tai san)

a) Néu gdp vén bang vét tu, hang hod:

152, 153, 155, 156... 223
Gia tri Khi gép v6n bang vat tu, hang hoa Gia danh
ghi s8 gia lai

711
Chénh léch gilra gia danh gia lai > gia tri
ghi s6 clia vat v, hang hoa
b) Néu gop vén bang TSCD:
211,213 223
Nguyén Khi gbp vén bang TSCH Gia danh
gia gia lai
711 214
Chénh léch giita gia danh gia lai cia Gia tri
TSCD > gia tri con lai clia TSCH hao mon

426



S0 dd s6: 135

KE TOAN THU NHAP KHAC PHAT SINH TRONG HOAT DONG DPAUTU
KHI DOANH NGHIEP GOP VON BANG TAI SAN VAO MOT DOANH NGHIEP KHAC
(Nhlmg chi nam giir dudi 20% quyén bleu quyét,
néu gia danh gia lai I6n han gia tri ghi s8 clia tai san)

a) Gdp von bang vat tu; hang hod:

152, 183,
155, 156... 228 (2288)
Gia tri Khi gép v&n béng vat s, hang hoa Gia danh
ghi 58 gi lai
71
Cheénh léch gilta gia danh gia lai > gia tri
ghi s clia vat tu, hang hod
b) Gdp von béng TSCH:
211,213 228 (2288)
Nguyén Khi gép vén béng TSCH Gia danh
gia gia lai
711 214
Chénh léch gilf gia danh gia lai cta Gia tr
TSCD > gia tri con lai clia TSCD hao moén

427



S0 dé s8: 136

KE TOAN THU NHAP KHAC PHAT SINH TRONG HOAT PONG DAU TU KHI
GOP VSN VAO CO S KINH DOANH BONG KIEM SOAT BANG TAI SAN,
NEU GIA DANH GIA LAI LGN HON GIA TR GHI O CUA TAI SAN

a) Gop v6n bang vt tu, hang hod:

152, 153, 155, 156, 611 222
Khigép vén  Gia danh
338 (3387) bang vat tu, gia lai
hang hoa
SG chénh Igch gilfa gia danh gia lai > gia tri
ghi 6 tuang Ung vdi phan Igi ich cla minh
trong lién doanh
7
S8 chénh léch giira gia danh gia lai > gia tri
ghi s8 tuang dng véi phén lgi ich cda
cac bén khac trong lién doanh
711 338 (3387)
Khi c0 s kinh doanh ddng kidm soat da ban s6 vat tu, hang hoa dé
cho bén thif ba déc 1ap, két chuyén s6 doanh thu chua thyc hién
(Phan hoan lai khi gbp vén) vao thu nhap khac trong ky, ghi:

b) Gdp von bang TSCD:

211,213 222
Nguyén Gia danh
gia gia lai
Khi gbp vén béing TSCD
338 (3387) 214
S chénh léch giifa gi4 danh qia lai > gia tri con lai cia Gia tri
TSCH tuong ting véi phan Igi ich clia minh trong lién doanh hao mon
71

S8 chénh lgch gilta
ia danh gia lai > gia tri con lai clia TSCH
tugng (g véi phén Igi ich cla cac bén khac trong lién doanh

- Hang nam, can ¢ vao thdi gian sir dung hitu ich clia TSCD ma cd sé kinh doanh dong
kiém soat sif dung d& phan b dan doanh thu chua thuc hién vao thu nhap khac trong ky, ghi:

71 338 (3387)

=

128



So dd s6: 137
KE TOAN THU NHAP KHAC PHAT SINH TU GIAO DICH BEN GOP VON
LIEN DOANH BAN TSCD CHO CO $& KINH DOANH DONG KIEM SOAT
a) Trong ky, khi ban TSCD cho cd sd kinh doanh déng kiém soat, ghi:

811

211,213 Gia tri
(——
con lai
Nguyén Ghi giam TSCB khi nhugng ban
gia 214

ﬁ

Dding thoi ghi thu nhép khdc do bdn TSCD:

711 111, 112, 131,..

%

333 (33311)

Thué GTGT
(néu cb)

_’

b) Cudi ky, bén gbép vén lién doanh can cif vao cac TSCD da ban cho ca s kinh doanh
ddng kiém soat cb 1ai, nhung trong ky o sd kinh doanh ddng kiém soat, chua ban TSCD cho
bén thir 3 doc lap ma dé st dung, bén gop van lién doanh phai phan anh hoan lai va ghi nhan la
doanh thu chua thuc hién phan I4i do ban TSCB tuong (g véi phén lgi ich ca minh trong co
s& kinh doanh déng kiém soat, ghi:

338 (3387) 711

Phén Iai hoan lai do ban TSCD
tuong (Ung véi phan Igi ich clia minh trong lién doanh

A{

¢) Dinh ky, bén tham gia gop vén lién doanh két chuyén dan phan Iai hoan lai tuong (ng
véi phén Igi ich clia minh trong lién doanh vao thu nhap khac can clr vao théi gian s dung hitu
ich ciia TSCD ma ca sd kinh doanh déng kiém soat, ghi:

711 338 (3387)

%

d) Khi co's6 kinh doanh déng kiém sodt ban TSCD mua tif bén gbp vén lién doanh cho
bén thi ba doc lap, bén gop vén lién doanh két chuyén toan bo phan I4i tuong (ng véi phan loi
ich cia minh trong lién doanh con lai chua két chuyén vao thu nhap khac, ghi: No TK 3387/Co
TK711



So do s8: 138

KE TOAN CHI PHI KHAC

911

214 811
211,213 Gié tri
hao mé
Nguyén Ghi gidm TSCB ding cho Gid tri Cudi ky k/c chi phi
gia hoat dong SXKD khi thanh Iy con lai khac phat sinh trong ky
nhugng ban

111, 112, 331,...

Chi phi phat sinh cho hoat dgng thanh ly,
nhugng ban TSCB

133

Thué GTGT
(néu cd)

333

Cac khoan tién bi phat thué,
truy nop thué

111, 112,...

Cac khoan tién bi phat do vi pham hgp ddng kinh t&
ho#c vi pham phap luat

111,112, 141,

Cac khoan chi phi khac phat sinh, nhu chi khic phuc
3n that do gap rlii ro trong kinh doanh
(bao lut, hoa hoan, chay nd...), chi phi thu héi ng,...

430



S0 dé s&: 139

KE TOAN CHI PHi KHAC PHAT SINH TRONG HOAT DONG DAU TU KHI
DOANH NGHIEP GOP VON BANG TAI SAN

a) Gop vén béng vét tu, hang hod:

152, 153, 155, 156, 611, ...

Gia tri Khi gép vén béng vat tu, hang hoa Gia danh

222, 223, 228 (2288)

ghi s6

gia lai

811

Chénh léch giita gid danh gia lai < gia tri ghi sé

b) Néu gop vén béng TSCD:
211,213

Nguyén

clia vat tu, hang hoa

222,223,228

Khi gop vén bang TSCD Gia danh

gia

gia lai
811

Chénh léch gilra gia danh gia lai < gid tri
con lai ctia TSCH

214

Gia tri
hao mon

431
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So do sé: 140

KE TOAN CHI PHI THUE THU NHAP DOANH NGHIEP

a) Ké'todn chi phi thué TNDN hién hanh
821 (8211)

333 (3334)

S8 thug TNDN hién hanh phai nép trong ky

911

Két chuyén chi phi thué TNDN hién hanh

(Doanh nghiép xac dinh)

S6 chénh léch gitra s6 thué TNDN tam ndp

16n hon s6 phai nop

b) Ké'todn chi phi thué TNDN hoan lai

Chénh I&ch gilfa s6 thué TNDN hoan lai

347 821(8212)

347

—_—

Chénh l&ch gilfa s6 thué TNDN hodn lai

phai tra phat sinh trong nam > s& thué TNDN
hoan lai phai tra dugc hoan nhap trong ndm

243

Chénh léch giita s tai san thué TN hoan lai

phai trd phat sinh trong ndm < s6 thué TNDN
hoan lai phai tra dugc hoan nhap trong nam

243

Chénh lgch gilra s6 tai san thué TN hodn lai

phat sinh nhd hon tai sén thué TN
hoan lai dugc hoan nhap trong nam

K/c chénh léch s& phat sinh Cé

phat sinh |6n hon tai san thué TN
hoan lai duge hoan nhép trong nam

911

K/c chénh léch s phat sinh C6

16n hon 8 phat sinh Ng TK 8212

nhd hon s phat sinh Ng TK 8212

432
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LUAT KE TOAN
(S0 03/2003/QH11 ngay 17 thang 6 nam 2003)

DE théng nhdt qudn 1 ké todn, bdo ddm ké'todn la cong cu qudn 1y,
gidm sdt chdt ché, cé hiéu qud moi hoat dong kinh 1€, tai chinh, cung cdp
thong tin ddy dii, trung thie, kip thoi, cong khai, minh bach, dap tmg yéu cdu
16 chite, qudn 1y diéu hanh ctia co quan nha nide, doanh nghiép, 16 chitc va
cd nhdn;

Can cit vao Hién phdp nuse Cong hoa xd hgi chii nghta Viét Nam nam
1992 da dicoe sita d6i, b6 sung theo Nghi quyét s’ 51/20011QH10 ngay 25
thang 12 nam 2001 ciia Quéc hoi khda X, ky hop thit 10;

Ludt nay quy dinh vé ké todn,

Chuong |
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Luat nay quy dinh vé ndi dung cong téc k€ todn, 16 chitc bo mdy ké todn,
ngudi 1am k& todn va hoat dong nghé nghiép k& todn.

Piéu 2. Doi tuong dp dung

1. Péi twgng dp dung clia Luat nay bao gbm:

a) Co quan nhi nudc, don vi su nghiép, 6 chtic ¢6 sir dung kinh phi ngan
séch nha nuéc;

b) Don vi su nghiép, t8 chic khong sit dung kinh phi ngan sdch nha
nudéc;

¢) Doanh nghiép thuoc céc thanh phan kinh 1€ duge thanh [ap va hoat
dong theo phdp luat Viét Nam; chi nhénh, van phong dai dién cla doanh
nghiép nuée ngoai hoat dong tai Viet Nam;

d) Hop téc x&;

d) Ho kinh doanh ¢4 thé, t6 hop tic;

) Ngudi 1am K€ todn, ngudi khdc c6 lien quan dén ké todn.

2. D6i véi van phong dai dién clia doanh nghiép nudc ngodi hoat dong tai
Viét Nam, ho kinh doanh cé thé va t8 hop tic, Chinh phit quy dinh cu thé ndi
dung cong tdc k& toin theo nhiing nguyén téc co ban ciia Luat nay.

Diéu 3. 4p dung diéu udc quéc &

Truong hop diéu udc quéc t€ ma Cong hda xd hoi chii nghia Viét Nam
ky két hodc gia nhap c6 quy dinh vé k€ to4n khéc véi quy dinh ciia Ludt nay thi
4p dung quy dinh clia diéu ude qudc t& do.

Piéu 4. Giai thich tir ngit
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Trong Luat nay, céc tit ngit dudi day duge hi€u nhu sau:

1. K& todn la viéc thu thap, xit 1y, kiém tra, phan tich va cung cap thong
tin kinh t&, tai chinh dudi hinh thic gid tri, hién vat va théi gian lao dong.

2. K& todn tai chinh 12 viéc thu thap, xi 1§, kiém tra, phan tich va cung
cép thong tin kinh t€, tai chinh bang bdo cdo tai chinh cho d6i tugng c6 nhu cdu
st dung théong tin ctia don vi ké& todn.

3. K€ todn quén tr 1a viéc thu thap, xir 1, phan tich va cung c4p thong
tin kinh t&, tai chinh theo yéu cdu quan tr va quyét dinh kinh t€, tai chinh trong
noi bo don vi k& todn.

4. Nghiép vu kinh t€, tai chinh 12 nhimg hoat dong phét sinh cu thé lam
tang, giam tai san, ngudn hinh thanh tai sin cla don vi k& todn.

5. Don vi k& ton 12 d6i tuong quy dinh tai céc diém a, b, ¢, d va d khoan 1
Diéu 2 clia Luat ndy c6 1ap bdo cdo tai chinh.

6. Ky k€ todn la khoang thai gian xdc dinh tir thoi diém don vi k& todn
bat ddu ghi s6 k¢ todn dén thdi diém két thiic viéc ghi sé ké todn, khéa s8 k&
todn dé lap béo cdo tai chinh.

7. Chimg tit ké todn 12 nhig gidy t& va vat mang tin phan 4nh nghiép vu
Kinh t€, tai chinh phat sinh va d hoan thanh, lam can cit ghi 6 k& todn.

8. Tai liéu k& todn la chimg tir ké& todn, s3 ké toan, bdo cdo tai chinh, bdo
cdo k€ todn quén tri, bio cdo kiém todn, bdo cdo kiém tra k& todn va tai licu khac
6 lién quan dén ké todn.

9. Ch€ do k€ todn 1a nhimg quy dinh va huéng din vé k& toan trong mot
linh vie hoge mot 56 cong viée cu thé do co quan quan 1y nha nuéc vé ké todn
hogc 18 chite dugc co quan quan 1y nha nue vé ké todn uy quyén ban hanh.

10. Kiém tra k€ todn 12 xem xét, danh gid viéc tuan th phap luat vé ké
todn, su trung thyc, chinh x4c clia thong tin, s6 liéu k& toan.

11. Hanh nghé k€ toén 1a hoat dong cung cdp dich vu ké toén ctia doanh
nghiép hoic c& nhan c6 da tiéu chudn, diéu kién thyc hién dich vu ké tosn.

12. Hinh thife ké todn 12 cdc mdu s6 ké todn, trinh ty, phuong phap ghi s8
va méi lién quan gitra céc s8 ké& todn.

13. Phuong phép k€ todn 1a cdch thitc va th tuc cu thé dé thuc hién timg
ndi dung cong viéc k€ todn.

Piéu 5. Nhiém vu k€ todn

L. Thu thap, xir ly thong tin, s6 liéu ké todn theo d6i tugng va noi dung
cong viéc k€ todn, theo chudn muc va ché do ké& toan.

2. Kiém tra, gidm sat céc khoan thu, chi tai chinh, cic nghia vu thu, nop,
thanh toén no; kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san v nguén hinh thanh tai san;
phat hién va ngan ngira c4c hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh, ke todn.
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3. Phan tich thong tin, s& liéu k€ toan; tham muu, dé xudt cdc gidi phdp
phuc vu yéu cu quan tri va quyét dinh kinh t€, tai chinh ctia don vi k€& todn.

4. Cung cép théng tin, s6 liéu k€ todn theo quy dinh cla phép luat.

Piéu 6. Yeu cdu k€ todn

1. Phan 4nh ddy dd nghiép vu kinh t€, tai chinh phét sinh vao ching tir k&
todn, s6 k& toan vi bdo cdo tai chinh.

2. Phan é4nh kip thoi, ding thoi gian quy dinh thong tin, s6 liéu k€ todn.

3. Phén 4nh rd rang, d& hiéu va chinh xdc thong tin, s liéu k€ todn.

4. Phan &nh trung thuc hién trang, ban chat su viéc, noi dung va gia tri
clia nghiép vu kinh té, tai chinh.

5. Thong tin, sd lieu k& todn phai duge phan énh lién tuc tir khi phdt sinh
dén khi két thiic hoat dong kinh t&, tai chinh, tir khi thanh lap dén khi cham dut
hoat dong clia don vi k€ todn; s6 liéu k& todn phan énh ky nay phai k€ ti€p theo
s@ liéu k& todn cta ky trude.

6. Phan loai, sip xép thong tin, s6 liéu k€ todn theo trinh ty, c6 hé thong
va c6 thé so sanh dugc.

Diéu 7. Nguyen téc k€ todn

1. Gi4 tri cia tai san dugc tinh theo gid gdc, bao gém chi phi mua, boc
x&p, van chuyén, lap rdp, ché bién va cdc chi phi lién quan tryc ti€p khédc dén
khi dua tai san vao trang thdi sdn sang sir dung. Pon vi k& todn khong dugc tu
diéu chinh lai gi4 tri tai sin d& ghi s6 k€ todn, trir trudng hop phép luat c6 quy
dinh khc.

2. Céc quy dinh va phuong phap k€ todn da chon phai duoc 4p dung nhat
quén trong ky k€ todn nam; trudng hop cé sy thay déi vé cdc quy dinh va
phuong phdp k€ todn da chon thi don vi k& todn phai giai trinh trong bédo cdo tal
chinh.

3. Pon vi ké todn phai thu thap, phan 4nh khdch quan, ddy d, ding thuc
€ va diing ky k& todn ma nghiép vu kinh t€, tai chinh phdt sinh.

4. Thong tin, s& liéu trong bdo cdo tdi chinh nam clia don vi k€ todn phai
duoc cong khai theo quy dinh tai Diéu 32 cha Luat nay.

5. Pon vi ké toan phi sir dung phuong phép ddnh gid tai sin va phan b8
céc khoan thu, chi mot c4ch than trong, khéng duoc 1am sai léch két qua hoat
dong kinh t€, tai chinh cta don vi k€ todn.

6. Co quan nha nudc, don vi sir nghiép, t8 chiic ¢6 sir dung kinh phi ngan
sach nha nudc ngoai viée thuc hién quy dinh tai cdc khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu
ndy con phai thuc hién k& toan theo muc luc ngan séch nha nude.

Piéu 8. Chudn muyc k€ toan

1. Chudn muc k€ todn gém nhiing nguyeén tic va phuong phép ké todn co
bén dé ghi s8 k& toan va 14p bdo cdo tai chinh.

441



2. Bo Tai chinh quy dinh chudn muc k& todn trén co s6 chudn myc quée
t& vé k€ todn va theo quy dinh ciia Luat nay.

Diéu 9. Dai tuong k€ todn

1. D6i tuong k€ toan thugc hoat dong thu, chi ngan sdch nha nuéc, hanh
chinh, su nghiép; hoat dong ciia don vi, t8 chifc ¢6 sir dung kinh phi ngan sach
nhi nude gém:

a) Tién, vat tr va tai san ¢d dinh;

b) Nguén kinh phf, quy;

¢) C4c khoén thanh todn trong va ngoai don vi k€ todn;

d) Thu, chi va x{ 1§ chénh léch thu, chi hoat dong;

d) Thu, chi va k&t du ngén sdch nha nuéc;

) Pau tr tai chinh, tin dung nha nudc;

) No va xir Iy no chia Nha nuéc;

h) Tai sén qudc gia;

i) Céc tai san khéc c6 lién quan dén don vi k& todn.

2. P6i tuong k€ todn thudc hoat dong cta don vi, t6 chirc khong sir dung
kinh phi ngan sdch nha nu6c gém cdc tai san, nguén hinh thanh tai sdn theo
quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d va i khoan 1 Diéu nay.

3. P6i trgng ké toan thudc hoat dong kinh doanh gém:

a) Tai san c6 dinh, tai san luu dong;

b) No phai tra va von chi s hitu;

¢) Céc khoan doanh thu, chi phi kinh doanh, chi phi khéc va thu nhép;

d) Thué va céc khoan nop ngan sdch nha nuéc;

d) Két qua va phan chia két qua hoat dong kinh doanh;

¢) Cic tai san khdc 6 lién quan dén don vi k€ todn.

4. D6i twong k€ todn thuoc hoat dong ngan hang, tin dung, bdo hiém,
chimg khodn, ddu tu tai chinh, ngoai quy dinh tai khoin 3 Diéu nay con c:

a) Cic khoan ddu tr tai chinh, tin dung;

b) Cic khoan thanh todn trong va ngoai don vi k€ todn;

¢) Céc khoin cam két, bao lanh, céc gidy (& cé gid.

Piéu 10. K& tosn tai chinh, k& todn quan tri, k€ todn t6ng hop, k& todn
chi tiét

1. K& todn & don vi ké todn gdm ké todn tai chinh va k€ todn quan tri.

2. Khi thuc hién cong viéc k€ todn tai chinh va ké todn quén tri, don vi k&
to4n phai thuc hién ké ton tng hop va ké todn chi tiét nhu sau:

a) K& to4n t8ng hop phai thu thap, x{ 1y, ghi chép va cung cip thong tin
téng quat vé hoat dong kinh t&, tai chinh cia don vi. K€ todn tdng hop sir dung
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don vi tién t¢ dé phan 4nh tinh hinh tai san, nguon hinh thanh tai san, tinh hinh
va két qua hoat dong kinh t€, tai chinh cta don vi k€ todn;

b) K& todn chi tiét phai thu thap, xit ly, ghi chép va cung cap thong tin
chi tiét bang don vi tién t¢, don vi hién vat va don vi thoi gian lao dong theo
ting déi tuong k€ todn cu thé trong don vi k€& todn. K& todn chi tiét minh hoa
cho k& todn téng hop. S6 liéu k€ todn chi tiét phai khdp ding véi 6 liéu k&
todn téng hop trong mot ky k& todn.

3. B Tai chinh huéng dan dp dung k& todn quan tri phii hop véi timg
linh vuc hoat dong.

Diéu 11. Don vi tinh sir dung trong k€ todn

Pon vi tinh str dung trong k€ todn gém:

1. Don vi tién té 1a d6éng Viet Nam (ky hiéu qudc gia la “d”, ky hiéu
qudc t€ 1a “VND”). Trong trudng hop nghiép vu kinh té&, tai chinh phat sinh Ia
ngoai t&, phai ghi theo nguyén té va dong Viét Nam theo ty gid hoi dodi thuc t€
hodc quy déi theo ty gid h6i dodi do Ngan hang Nha nudc Viet Nam cong bo
tai thoi diém pht sinh, trir trudng hop phap luat c6 quy dinh khéc; d6i véi loai
ngoai t& khong c6 ty gid h6i dodi véi dong Viet Nam thi phai quy déi thong
qua mot loai ngoai té c6 ty gid hoi dodi v6i dong Vigt Nam.

Don vi k€ todn chii yéu thu, chi bing ngoai t¢ thi dugc chon mét loai
ngoai t& do Bo Tai chinh quy dinh [am don vi tién t¢ dé k& todn, nhung khi 1ap
bao céo tai chinh sir dung tai Viét Nam phéi quy déi ra dong Viét Nam theo ty
gid héi dodi do Ngan hang Nha nude Viet Nam cong bd tai thoi diém khéa s6
lap béo cdo tai chinh, trir trudng hop phdp luat ¢6 quy dinh khéc.

2. Pon vi hién vat va don vj thoi gian lao dong 1a don vi do ludng chinh
thitc clta Cong hoa x4 hoi chii nghia Viét Nam; trueong hop c6 st dung don vi
do ludng khéc thi phai quy déi ra don vi do ludng chinh thic cia Cong hoa xa
hoi chii nghia Viét Nam.

Piéu 12. Chir viét va chit s6 sir dung trong ké toan

1. Chir viét sir dung trong ké todn 12 tiéng Viét. Trudng hop phai sir dung
tiéng nudc ngodi trén ching tir k€ todn, s8 k& todn va béo cdo tai chinh o Viét
Nam thi phai sl dung dong thi ti€ng Viét va tiéng nudc ngoai.

2. Chit s6 sit dung trong ké toan Ia chit s6 a-Rap: 0, 1,2,3,4,5,6,7,8,9;
sau chif s6 hang nghin, tri¢u, ty, nghin ty, triéu ty, ty ty phai dat ddu cham (); khi
cdn ghi chi s6 sau chit s6 hang don vi phai dat dau phéy (,) sau chir s hang don
vi.

Piéu 13. Ky ké toan

1. K3 k& todn gom ky k& toan nam, ky ke todn quy, ky K€ todn théng va
duge quy dinh nhu sau:
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a) Ky k& toan nam la mudi hai thdng, tinh tir ddu ngay 01 thdng 01 dén
hét ngay 31 thang 12 nam duong lich. Don vi k€ todn c6 dac thil riéng vé 6
chiic, hoat dong duge chon ky ké todn nam 1a mudi hai thing tron theo nam
dwong lich, bat ddu tir ddu ngay 01 thdng ddu quy nay dén hét ngay cudi cing
clia thang cudi quy trude nam sau va thong béo cho co quan tai chinh biét;

b) Ky ké todn quy 12 ba thang, tinh tir ddu ngdy 01 thing ddu quy dén hét
ngly cudi cing cia thing cudi quy;

¢) K ké toan théng [a mot thang, tinh t ddu ngy 01 dén hét ngay cudi
ciing cua thang.

2. Ky k& todn clia don vi k€ todn méi dugc thanh 13p dugc quy dinh nhu
sau:

a) Ky k& toan ddu tién clia doanh nghiép méi dugc thanh 13p tinh tir ngay
dugc céip Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh dén hét ngay cudi cling clia ky k&
todn nam, ky ké todn quy, ky k& toan thdng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ky k& todn ddu tién cta don vi ké todn khdc tinh tir ngay c6 hiéu luc
ghi trén quyét dinh thanh 1ap dén hét ngly cudi ciing ctia ky k& todn nam, ky
ké todn quy, k¥ k& todn théng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Pon vi k& toan khi chia, tach, hop nhdt, sip nhap, chuyén ddi hinh
thitc s& hitu, gidi thé, chdm dit hoat dong hoac pha san thi ky k€ todn cubi
cling tinh tir ddu ngay ky k& todn nam, ky k& todn quy, ky k€ todn thang theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dén hét ngay trudc ngay ghi trén quyét dinh
chia, tdch, hop nhat, sap nhap, chuyén déi hinh thic s6 hitu, gidi thé, cham diit
hoat dong hodc phé san don vi k€ todn ¢6 hiéu lyc.

4. Trudng hop ky k& todn nam déu tién hoac ky k€ toan nam cu6i ciing
6 thdi gian ngén hon chin muoi ngdy thi duge phép cong (+) véi ky k€ todn
nam tiép theo hodc cong (+) véi ky k€ todin nam trude dé dé tinh thanh mot ky
k€ todn nam. Ky k€ todn nam dau tién hodc ky k€ todn nam cudi cling phai
ngén hon mudi lam théng.

Piéu 14. Céc hanh vi bi nghiém cim

1. Gia mao, khai man, théa thuan hodc ép buoc ngudi khac gia mao, khai
man, tdy x6a tai liéu k& todn.

2. C6 ¥, thoa thuan hodc ép budc ngudi khédc cung cdp, xdc nhan thong
tin, s6 liéu k& todn sai su that.

3. Dé ngoai s8 k€ todn tai san cha don vi k€ todn hodc tai san lién quan
dén don vi k€ todn.

4. Huy bd hodc c6 § 1am hu hong tai liéu k€ todn truée thoi han luu it
quy dinh tai Diéu 40 chia Luat nay.

5. Ban hanh, cong b6 chuin muc k€ toan, ch€ do k€ todn khong ding
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thdm quyén.

6. Loi dung chitc vy, quyén han de doa, tri dap nguoi lam k€ todn trong
viée thuc hién cong viec kc todn.

7. Nguwii ¢6 trdch nhiém quén 1y, diéu hanh don vi k€ todn kiém lam k&
todn, thii kho, thii quj hodc mua, bén tai san, trir doanh nghiép tu nhan, ho kinh
doanh c4 thé.

8. B6 tri ngudi 1am k€ todn, ngudi 1am k& todn trudng khong di tien
chudn, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 50 va Diéu 53 ciia Luat nay.

9. Céc hanh vi khac vé k& ton ma phép luat nghiém cam.

Diéu 15. Gi4 trj cha tai lieu, s6 liéu k& toan

1. Tai liéu, s6 lieu k€ todn ¢6 gid tri phép Iy vé tinh hinh kinh t€, tai
chinh ctia don vi k€ todn va duoc sir dung d€ cong bo cong khai theo quy dinh
clia phép luat.

2. Tai ligu, s6 ligu k€ todn 1 co s&v dé xay dung va xét duyét ké hoach, du
todn, quyét toan, xem xét, xir Iy vi pham php luat.

Diéu 16. Trich nhiém quan Iy, sir dung, cung cdp thong tin, tai liéu ké toan

1. Don vi ké todn ¢6 trich nhiém quén 1y, sir dung, bdo quan va luu trir
tai lieu k€ todn.

2. PBon vi ké todn ¢6 trich nhiém cung céip thong tin, tai liéu k€ todn klp
thdi, ddy dd, trung thyc, minh bach cho 16 chiic, c4 nhan theo quy dinh ciia
phdp luat.

Chuong li
NOI DUNG CONG TAC KE TOAN

Muc1
CHUNG TU KE TOAN

Diéu 17. Noi dung chimg tir k€ todn

1. Chiing tir k€ todn phai c6 c4c ndi dung chil yéu sau day:

a) Tén va s6 hiéu clia chimg tlr k€ todn;

b) Ngay, thdng, nam [ap chiing tir k& todn;

c) Tén, dia chi cta don vj hogc ¢4 nhan lap chitng tir k& todn;

d) Tén, dia chi clia don vi hojc cd nhan nhan chitng tir k€ todn;

d) Noi dung nghiép vu Kinh t€, tai chinh phdt sinh;

¢) SO lugng, don gid va s6 tién clia nghiép vu kinh t&, ti chinh ghi bing
56; 6ng s6 tién cha ching tir k& todn diing dé thu, chi tién ghi bing s6 va bang
chif;

g) Chit ky, ho va tén clta ngudi 1ap, ngudi duyét va nhitng ngudi cé lien
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quan dén chiing tir k& todn.

2. Ngoai nhitng néi dung chi yéu cta ching tir k&€ todn quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay, ching tir k& todn c6 thé c6 thém nhimg noi dung khac theo
timg loai chiing tir.

Piéu 18. Ching tir dién tir

1. Chimg tir dién tir duoc coi 1a chimg tir k€ todn khi ¢6 cdc noi dung quy
dinh tai Diéu 17 clia Luat ndy va dugc thé hién dudi dang dit liéu dién tr, dugce
md héa ma khong bi thay d6i trong qud trinh truyén qua mang mdy tinh hoac
trén vat mang tin nhu bang tir, dia tlr, c4c loai thé thanh todn.

2. Chinh phii quy dinh chi tiét vé ching tir dién tir.

Piéu 19. Lap chiing tir k& todn

1. Cdc nghiép vu kinh t€, tai chinh phét sinh lién quan dén hoat déng cta
don vi k&€ todn déu phai lap ching tir ké todn. Ching tir k& toan chi dwgc lap
mét 1dn cho méi nghi¢p vu kinh t€, tai chinh.

2. Chimg tir k€ todn phéi dugc lap rd rang, ddy di, kip thoi, chinh xdc
theo noi dung quy dinh trén mau. Trong trudng hop chimg tir k€ todn chua cé
quy dinh miu thi don v k€ todn dugc ty 1ap ching tir k& todn nhung phai c6
ddy di cdc noi dung quy dinh tai Diéu 17 cia Luat nay.

3. Noi dung nghiép vu kinh t&, tai chinh trén ching tir k€ todn khong
duge viét tat, khong dugc tdy xda, sira chita; khi viét phai ding bit myc, s6 va
chit viét phai lién tuc, khéng ngat quang, chd tréng phai gach chéo; chimg tir bi
tdy x6a, sira chita déu khong c6 gid tri thanh todn va ghi s6 k€ todn. Khi viét sai
vao mau chimg tir k€ todn thi phai huy bé bang cach gach chéo vao chimg tir
viét sai.

4. Ching tir k€ todn phai duge 1ap da s6 lién quy dinh. Trudng hop phai
lap nhiéu lién chiing tir k& todn cho mot nghiép vu kinh &, tai chinh thi n6i
dung cdc lién phdi giong nhau. Chiing tir k€ todn do don vi k€ todn quy dinh tai
céc diém a, b, ¢ va d khoan 1 Diéu 2 cta Luat nay lap dé giao dich véi té chiic,
cd nhan bén ngoai don vi k& toan thi lién giri cho bén ngodi phai c6 ddu cla
don vi k€ todn. :

5. Nguoi lap, nguoi ky duyét va nhitng ngudi khdc ky tén trén chimg tir
ké& todn phai chiu trach nhiém vé néi dung clia ching tir k€ todn.

6. Chiing tir k€& toan dugc l1ap dudi dang chimg tir dién tir phai tuan theo
quy dinh tai Diéu 18 clia Lut nay va khoéan 1, khoan 2 Diéu nay. Chiing tir dién
tlr phéi duoc in ra gidy va luu trit theo quy dinh tai Diéu 40 clia Luat nay.

Diéu 20. Ky chiing tir k€ todn

1. Ching tir k€ todn phéi c6 di chit ky. Chit ky trén ching tir k€ toan phai
duge ky bang bit myc. Khong duge ky ching tir k€ todn bing muc dd hoac
déng ddu chit ky khdc sdn. Chir ky trén ching tir k€ toén clia moét ngudi phai
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thong nhit.

2. Chir ky trén chiing tir k€ todn phéi do ngudi c6 thdm quyén hodc ngudi
dugc uy quyén ky. Nghiém cdm ky chimng tir k€ todn khi chua ghi d noi dung
ching tir thugc trdch nhiém clia nguoi ky.

3. Chiing tir k& todn chi tién phai do ngudi c6 thdm quyén ky duyét chi
va k€ todn trudng hodc ngudi duge uy quyén ky truée khi thye hién. Chir ky
trén chiing tir k& todn dung dé€ chi tién phai ky theo timg lién.

4. Chitng tir dién tir phai c6 chif ky dién tit theo quy dinh ctia phdp luat.

Diéu 21. Héa don bén hang

1. Té chic, c4 nhan khi ban hang hod hoac cung cdp dich vu phai lap
héa don ban hang giao cho khich hang. Trudng hop bén 1é hang héa hodc
cung cép dich vu dudi mic tién quy dinh ma ngudi mua hang khong yéu cdu
thi khong phai lap héa don ban hang. Chinh phii quy dinh cu thé cdc trudng
hop ban hang va mic tién ban hang khong phii 1ap héa don bdn hang.

2. Té chite, c4 nhan khi mua hang héa hoic duge cung cdp dich vu cé
quyén yéu cdu ngudi ban hang, ngudi cung cdp dich vu lap, giao héa don bén
hang cho minh.

3. Héa don ban hang dugc thé hién bing cdc hinh thitc sau day:

a) Héa don theo mau in sin;

b) Héa don in tlir mdy;

c) Héa don dién tig

d) Tem, vé, thé in s&n gid thanh todn.

4. Bo Tai chinh quy dinh miu héa don, t8 chic in, phét hanh va str dung
héa don ban hang. Trudng hop té chic hodc cd nhan ty in héa don bin hang thi
phéi dugc co quan tai chinh ¢6 thim quyén chap thuan béing van ban trudce khi
thyc hién.

5. Té chitc, c4 nhan khi b4n hang héa hodc cung cép dich vu néu khong
1ap, khong giao héa don ban hang hogc 1ap héa don bén hang khong ding quy
dinh tai Diéu 19 v Diéu 20 cita Luat nay va cdc khodn 1, 2, 3 va 4 Diéu nay
thi bi xit I theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 22. Quan 1y, sit dung chimg tir k€ todn

1.Thong tin, s6 liéu trén chiing tir k& todn 12 can cif dé ghi s8 k& todn.

2. Chiing tir k& todn phai duoc sip xép theo noi dung kinh t€, theo trinh
tw thoi gian va béo quan an toan theo quy dinh ctia phap luat.

3. Chi co quan nha nuéc cé thdm quyén méi cé quyén tam gitt, tich thu
hoac niém phong chifng tir k€ toén. Truong hop tam gitt hoic tich thu thi co quan
nha nuéc ¢é thdm quyén phai sao chup ching tir bi tam gif, bi tich thu va ky xdc
nhan trén ching tir sao chup; dong thdi 1ap bién ban ghi 15 ly do, s6 lugng ting
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loai ching tir k& todn bj tam giit hodc bi tich thu va ky tén, déng dau.

4. Co quan c6 thim quyén niém phong chimg tir ké todn phai lap bién
ban, ghi 15 1y do, s6 lugng timg loai chitng tir k& todn bi niem phong va ky ten,
déng dau.

Muc 2 )
TAI KHOAN KE TOAN VA SO K TOAN

Piéu 23. Tai khoan k& toan va he thong tai khoan ké todn

1. Tai khodn ké& todn ding dé phan loai va hé théng héa céc nghiép vu
kinh t€, tai chinh theo noi dung kinh t&.

" 2. Heé thong tai khoan k€ todn gém céc tai khoan k& todn can sir dung.
M&i don vi k€ todn phai sir dung mot he thong tai khoan ké todn.

3. Bo Tai chinh quy dinh cu thé vé tai khoan ké todn va hé thong tai
khoan k& todn. »

Diéu 24. Lya chon 4p dung hé théng tai khoan ké todn

L. Don vi ké& todn phai can cit vio he thong tai khoén ké toan do Bo Tai
chinh quy dinh dé chon hé théng tai khoan k& todn 4p dung & don vi.

2. Pon vi k€ todn duge chi tiét cac tai khoan ké todn di chon phuc vu yéu
cdu quén 1y ctia don vj.

Diéu 25. S6 k¢ todn va hé théng sé k& todn

1. S6 k& todn ding dé ghi chép, he thong va luu giit toan bo cdc nghiep
vu Kinh (€, tai chinh da ph4t sinh c6 lién quan dén don vi k€ todn.

2. 86 k& todn phai ghi & tén don vi ke todn; tén sé; ngdy, thing, nam lap
s6; ngay, thang, nam khéa sé; chir ky ciia ngudi [ap 8, k€ todn trudng va ngudi
dai dién theo phép luét cha don vi ké todn; s6 trang; déng dau gidp lai.

3. S8 k& todn phai c6 céc noi dung chii yéu sau day:

a) Ngay, thang ghi s6;

b) S6 hiéu va ngay, théng ctia chig tir k€ todn dung lam can ci ghi s6;

c) Tém tat noi dung ctra nghiép vu kinh 1€, tai chinh phét sinh;

d) 56 tién clia nghiép vu kinh t€, tai chinh phat sinh ghi vao céc tai khoan
ké todn;

d) S6 du ddu ky, s6 tién phat sinh trong ky, s6 du cudi ky.

4. S8 k& todn gém s8 k& toan téng hop va s6 ké todn chi tiét.

5. Bo Tai chinh quy dinh cu thé vé hinh thitc ké toén, hé théng s6 ké toan
va s6 k& todn,

Diéu 26. Lya chon dp dung h¢ théng s6 ké todn
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1. Méi don vi ké ton chi ¢6 mot h théng sé k& todn cho mot ky ké& toan
nam.

2. Pon vi ké toan phai can cit vao h¢ théng s6 ke toan do Bo Tai chinh
quy dinh dé chon mot hé théng s6 ke todn 4p dung & don vi.

3. Don vi ké todn duge cu thé hod cic s6 ké todn da chon dé phuc vu yéu
cdu ké todn cla don vi.

Diéu 27. M 6, ghi s6, khéa sé k& todn

1. S8 k& togn phai md vio diu ky ke todn nam; d6i véi don vi k€ todn
mdi thanh 1ap, s6 k& todn phai m tir ngay thanh lap.

2. Don vi k€ ton phai can ctt vio chiing tir k& todn dé ghi s6 k€ todn.

3. S8 k€ todn phi ghi kip thdi, 16 rang, ddy dii theo céc noi dung ctia s6.
Thong tin, s6 liéu ghi vao s8 k& toan phai chinh xdc, trung thyc, ding véi
chiing tir k€ toan.

4. Viéc ghi s6 ke todn phai theo trinh tw thoi gian phdt sinh ctia nghiép
vu kinh t€, tai chinh. Thong tin, s6 liéu ghi trén s6 ké todn chia nam sau phéi k&
tiép thong tin, 56 liéu ghi trén s ke todn clia nam trude lién ké. S ké ton phai
ghi lién tuc ti khi m& s6 dén khi khéa s6.

5. Thong tin, 56 li¢u trén s6 ke todn phai duoe ghi bing biit muc; khong
ghi xen thém vao phia trén hodc phia duéi; khong ghi chéng lén nhau; khong
ghi cdch dong; trudng hop ghi khong hét trang s6 phai gach chéo phén khong
ghi; khi ghi hét trang phai cong s6 liéu tdng cong clia trang va chuyén s6 liéu
t8ng cong sang trang ke tiép.

6. Don vi ké todn phai khéa s6 ké todn vio cusi ky k€ todn trudc khi lap
bédo cdo tai chinh va cdc trudng hop khéa sé ké todn khic theo quy dinh cta
phép luat.

7. Don vi k& todn dugc ghi sé k& todn bang tay hosic ghi s6 ké todn bing
mdy vi tinh. Trudng hop ghi s k€ todn bang méy vi tinh thi phai thuc hién cdc
quy dinh vé s6 k€ todn tai Diéu 25, Diéu 26 ciia Luat nay va céc khoan 1, 2, 3,
4 va 6 Dicu nay. Sau khi khéa s6 k¢ toan trén méy vi tinh phai in s6 k€ todn ra
gidy va dong thanh quyén riéng cho timg ky ké todn nam.

Diéu 28. Sira chita s6 ké todn

1. Khi phdt hién s6 k& toan ghi bing tay c6 sai st thi khong duoc tdy
x6a lam mat ddu vét thong tin, s6 lieu ghi sai ma phai stra chira theo mot trong
ba phuong phép sau:

a) Ghi céi chinh bing céch gach mot dudng thing vao ché sai va ghi s6
hodc chit diing & phia trén va phai c6 chir ky ctia k€ todn truéng bén canh;

b) Ghi s6 4m béng cdch ghi lai s6 sai béng muc dd hodc ghi lai s6 sai
trong déu ngojc don, sau d6 ghi lai s6 ding va phai ¢6 chit ky cha k€ toan
trudng bén canh;

©) Ghi b6 sung bang cach 1ap “ching tir ghi s bd sung” va ghi thém so
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chénh léch thiéu cho di.

2. Trudng hop phét hién s6 ké todn cé sai sét trude khi bdo cdo tai chmh
nam dugc nop cho co quan nhi nudc ¢ tham quyén thi phai sira chita trén 6
k€ todn chia nam dé6.

3. Trudng hop phit hién s6 k€ todn c6 sai sét sau khi bdo cdo tai chmh
ndm da nop cho co quan nha nudc cé thim quyén thi phai sita chita trén 6 k€
todn clia nam da phat hién sai s6t va ghi chii vao dong cuéi cia 6 k€ todn nam
c6 sai sot.

4. Sira chifa s6 ké& todn trong trudng hop ghi s bang mdy vi tinh:

a) Truong hop phdl hién sai s6t trude khi bdo cdo tai chinh nam ducc nop
cho co quan nha nudc cé thim quyén thi phai slra chita tryc tiép vao 6 k€ todn
clia ndm dé6 trén mdy vi tinh;

b) Tnmng hop phdl hién sai s6t sau khi bdo cdo tai chinh nam da nop cho
¢ quan nha nuéc c6 thim quyén thi phéi sira chita truc ti€p vao 6 k€ todn clia
nam da phé[ hién sai sét trén mdy vi tinh va ghi chd vao dong cudi cla s6 k&
todn nam co6 sai sot;

¢) Sira chita s6 k& todn trong trudng hop ghi sé biang méy vi tinh dugc thuc
hién theo phuong phép quy dinh tai diém b hogc diém c khoan 1 Diéu nay.

Muc 3
BAO CAO TAI CHINH

Diéu 29. Bdo céo tai chinh

1. Bo cdo tai chinh dugc 1ap theo chudn muyc k& todn va ché do k€ todn
dung dé téng hop va thuyét minh vé tinh hinh kinh t€, ti chinh clia don vi k&
todn.

2. Béo céo tai chinh ciia don vi k€ todn thuoc hoat dong thu, chi ngan
sdch nha nudce, co quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chic cé s dung kinh
phi ngan sich nha nudc va don vi su nghiép, t6 chitc khong sir dung kinh phi
ngan séch nha nudc gém:

a) Bang can d6i tai khoan;

b) Béo cdo thu, chi;

c) Ban thuyét minh bdo céo tai chinh;

d) Céc béo cdo khdc theo quy dinh cta phép luat.

3. B4o cdo tai chinh cua don vi k& todn thudc hoat dong kinh doanh gém:

a) Bang can d6i k€ todn;

b) Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh;

) Béo céo luu chuyén tién té;
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d) Ban thuyét minh bao c4o tai chinh.

4. Bo Tai chinh quy dinh cu thé vé bdo cdo tai chinh cho timg linh vuc
hoat dong.

Piéu 30. Lap bdo cdo tai chinh

L. Pon vi k€ todn phéi 1ap bdo cdo tai chinh vao cusi ky k€ todn nam;
trudng hop phép luat cé quy dinh 1ap bdo cdo tai chinh theo k¥ ké todn khéc thi
don vi k& todn phai lap theo ky k€ todn dé.

2. Viéc lap bdo cdo tai chinh phai can cir vio s6 liéu sau khi khéa s6 k&
todn. Pon vi k€ todn cdp trén phéi 1ap bo cdo tai chinh téng hop hodc bdo cdo
tai chinh hop nhat dua trén bdo cdo tai chinh ctia cdc don vi k€ todn trong cliing
don vi k& toédn cép trén.

3. Bdo cdo tai chinh phai dugc 1ap ding néi dung, phuong phép va trinh
bay nhat quén giita cdc ky k€ todn; trudng hop bdo cdo tai chinh trinh bay khéc
nhau giita c4c ky k€ todn thi phai thuyét minh 16 1y do.

4. Bdo céo tai chinh phai dugc ngudi lap, k€ todn trudng va ngudi dai
dién theo phép luat chia don vj k& todn ky. Ngudi ky bdo cdo tai chinh phéi chiu
tridch nhiém vé noi dung clia bdo cdo.

Piéu 31. Thai han nop béo céo tai chinh

1. Bio cdo tai chinh nam ctia don vi k€ todn phai dugc ndp cho co quan
nha nudc c6 thim quyén trong thdi han chin muoi ngay, ké tir ngay két thic ky
ké& todn nam theo quy dinh cia phép luat; d6i véi bdo cdo quyét todn ngan séch
thi thoi han nop bdo cdo dugce thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu.

2. Chinh phii quy dinh cu thé thdi han nop bdo cdo tai chinh, bdo cdo
quyét todn ngan séch cho timg linh virc hoat dong va timg cdp quan ly.

Piéu 32. Noi dung cong khai béo cdo tai chinh

1. Noi dung cong khai bdo cdo tai chinh clia don vi k& todn thudc hoat
dong thu, chi ngan sdch nha nuéc, co quan hanh chinh, don vi su nghiép, té
chifc ¢6 sit dung kinh phi ngan sich nha nuéc va don vi su nghiép, té chic
khong sir dung kinh phi ngan sdch nha nuéc gém:

a) Don vi k€ todn thuoc hoat dong thu, chi ngan sdch nha nuéc cong khai
quyét todn thu, chi ngan sich nha nuéc nam;

b) Pon vi k€ ton 13 co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, t6 chitc c6 sit
dung kinh phi ngan sdch nha nuéc cong khai quyét toan thu, chi ngan sich nha
nude nam va cdc khoan thu, chi tai chinh khéc;

¢) Pon vi k€ todn 1a don vi su nghiép, té chic khong sit dung kinh phi
ngén sdch nha nuéc cong khai quyét ton thu, chi tai chinh nam;

d) Pon vi k€ todn ¢6 sir dung cdc khodn déng gop chia nhan dan cong
khai muc dich huy dong va sir dung cdc khoan déng gop, doi tuong dong gop,
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mifc huy dong, két qua sir dung va quyét todn thu, chi tiing khodn déng gép.

2. Noi dung cong khai bdo cdo tai chinh clia don vi k& todn thudc hoat
dong kinh doanh gom:

a) Tinh hinh tai san, ng phai tra va von chi s& hitu;

b) Két qua hoat dong kinh doanh;

c) Trich 1ap va sir dung cdc quy;

d) Thu nhép clia ngudi lao dong.

3. Bdo co tai chinh cha don vi k€ todn di dugc kiém todn khi cong khai
phéi k&m theo két luan clta t6 chiic kiém todn.

Piéu 33. Hinh thifc va thdi han cong khai bdo cdo tai chinh

1. Viéc cong khai bdo céo tai chinh dugc thyc hién theo cdc hinh thite:

a) Phdt hanh an phdm;

b) Thong bdo béng vin ban;

c¢) Niém yét;

d) Céc hinh thic khéc theo quy dinh clia phép luat.

2. Don vi k€ todn thugc hoat dong thu, chi ngan sach nha nuéc phai cong
khai bdo cdo tai chinh nam trong thdi han sdu muoi ngay, ké tit ngdy duoc cap
c6 thim quyén duyét.

3. Pon vi ké todn la wr'quan hanh chinh, don vi sut nghiép, t4 chic ¢6 sit
dung kinh phi ngan séch nha nuéc va don vi su nghiép, 6 chiic khong sir dung
kinh phi ngan sdch nha nudc, don vi k€ todn c6 sit dung céc khoan déng gép
clia nhan dan phai cong khai bdo cdo tai chinh niam trong thdi han ba muoi
ngay, ké tir ngly dugc cdp cé thdm quyén duyet.

4. Don vi k€ todn thugc hoat dong kinh doanh phai céng khai bio céo tai
chinh nam trong thdi han mot tram hai muoi ngay, ké tir ngay ket thic ky k&
todn nam.

Diéu 34. Kiém todn bio cdo tai chinh

1. Bdo cdo tai chinh nam clia don vi k€ todn ma phap luat quy dinh phai
kiém toan thi phai dugc kiém todn trudc khi nép cho co quan nha nuéc cé thdm
quyén va trude khi cong khai.

2. Don vi k€ todn khi duoc kiém toan phai tuan thi ddy di cdc quy dinh
clia phép lut vé kiém toan.

3. Bdo cdo tai chinh da duoc kiém todn khi nop cho co quan nha nude cé
thdm quyén quy dinh tai Diéu 31 ctia Luat nay phéi c6 bdo cdo kiém todn dinh
kem.
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Muc 4
KIEM TRA KE TOAN

Diéu 35. Kiém tra ké todn

Pon vi k& todn phéi chiu sy kiém tra ké todn clia co quan cé thdm quyén
va khong qua mot lan kiém tra ciing mot noi dung trong mot nam. Viéc kiém
tra k& todn chi dugc thuc hién khi c6 quyét dinh clia co quan cé thdm quyén
theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 36. Noi dung kiém tra ké toan

1. Néi dung kiém tra k& toan gém:

) Kiém tra viéc thuc hién c4c noi dung cong téc ké todn;

b) Kiém tra viéc té chitc bo médy k& todn va ngudi [am ké todn;

¢) Kiém tra viéc t3 chitc quan 1y va hoat déng nghé nghiep k€ todn;

d) Kiém tra viéc chdp hanh céc quy dinh khic ctia phép luat vé ké todn.

2. Noi dung kiém tra k& todn phai dugc x4c dinh trong quyét dinh kiém
tra.

Piéu 37. Quyén va trach nhiém ctia doan kiém tra k& todn

1. Khi kiém tra ké toan, doan kiém tra k& todn phai xuat trinh quyét dinh
kiém tra k€ todn. Doan kiém tra ké todn c6 quyén yéu cdu don vi k€ toan dugc
kiém tra cung cap tai liéu k€ todn c6 lién quan dén noi dung kiém tra ké todn
va giai trinh khi cdn thiét.

2. Khi két thiic kiém tra ké todn, doan kiém tra k€ todn phai lap bién ban
kiém tra ké& todn va giao cho don vi k€ todn dugc kiém tra mot ban; néu pht hién
c6 vi pham phép luat vé k€ ton thi xit 1y theo thdm quyén hoic chuyén hé so
dén co quan nha nu6ce ¢6 thdm quyén dé xir Iy theo quy dinh ctia phép luat.

3. Trudng doan kiém tra k€ todn phai chiu trach nhiém vé cdc két luan
kiém tra.

4. Doan kiém tra ké toan phai tuan tha trinh tu, ndi dung, pham vi va thoi
gian kiém tra, khoéng duge 1am anh hudng dén hoat dong binh thudng va khong
duoc sdch nhiéu don vi ké todn dugc kiém tra.

Diéu 38. Tréch nhiém va quyén ctia don vi k€ todn dugc kiém tra ké todn

1. Don vi k€ todn dugc kiém tra k€ todn c6 trdch nhiém:

a) Cung cép cho doan kiém tra ké todn tai liéu k& todn c6 lién quan dén
noi dung kiém tra va giai trinh c4c noi dung theo yéu cdu ciia doan kiém tra;

b) Thuc hién két Juan cta doan kiém tra k€ todn.

2. Pon vi k€ toén dugc kiém tra k& todn c6 quyén:
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a) Tir choi kiém tra néu thdy viéc kiém tra khong diing thdm quyén hoac
noi dung kiém tra trdi véi quy dinh tai Diéu 36 cia Luat nay;

b) Khi€u nai vé két luan cia doan kiém tra k& todn v6i co quan c6 thim
quyén quyét dinh kiém tra k& todn; truong hop khong déng ¥ véi két luan clia
co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh kiém tra k€ todn thi thuc hién theo quy
dinh cta phép luat.

Muc 5
KIEM KE TAI SAN, BAO QUAN, LUU TRU' TAI LIEU KE TOAN

Diéu 39. Kiém ke tai sin

1. Kiém ke tai san 1a viéc can, dong, do, dém s6 lugng; x4c nhan va dénh
gid chat lugng, gid tri cha tai sdn, nguén von hién c6 tai thoi diém kiém ke dé
kiém tra, d6i chiéu véi s6 liéu trong s6 ké todn.

2. Don vi k€ todn phéi kiém ke tai san trong cc trudng hop sau:

a) Cudi ky k€ todn nam, trude khi lap béo cdo tai chinh;

b) Chia, tach, hop nhét, sap nhap, giai thé, cham diit hoat dong, phd san
hoic bén, khoén, cho thué doanh nghiép;

¢) Chuyén déi hinh thic s& hitu doanh nghiép;

d) Xay ra héa hoan, Iii lut va cdc thiét hai bat thuong khic;

d) Panh gid lai ti san theo quyét dinh clia co quan nha nuéc c6 thdm
quyén;

e) Cdc trudong hop khéc theo quy dinh clia phép luat.

3. Sau khi kiém ké tai san, don vi k€ ton phéi 1ap bdo cdo téng hop keét qua
kiém ké. Trudng hop c6 chenh léch giita 56 liéu thuc t€ kiém ké véi s6 liéu ghi trén
56 k€ todn, don vi k€ todn phai xéc dinh nguyén nhan va phai phan énh s6 chénh
léch va két qua xtr Iy vao s6 k& toan truée khi lap béo cdo tai chinh.

4. Vigc ki€m ke phéi phan 4nh diing thyc t€ tai san, nguén hinh thanh tai
san. Ngudi lap va ky bdo cdo téng hop két qua kiém ké phai chiu trach nhiém
vé két qua kiém ke.

Diéu 40. Bio quan, luu tri 2i liéu ké todn

1. Tai liéu k€ todn phai dugc don vi k€ todn bdo quan ddy du, an toan
trong qud trinh sir dung va luu trit.

2. Tai liéu ke todn luu trit phai 12 ban chinh. Trudng hop tai liéu ké todn
bi tam gif, bi tich thu thi phai c6 bién ban kém theo ban sao chup cé xédc
nhan; n€u bi mat hogc bj huy hoai thi phai c6 bién ban kém theo ban sao chup
hoidc x4c nhan.
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3. Tai liéu k€ todn phai dura vao luu trit trong thdi han mudi hai thang, ké
tlr ngay keét thic ky ké todn nam hoac két thiic cong viéc ké todn.

4. Nguoi dai dién theo phép luat ctia don vi k& todn chiu trdch nhiém té
chitc bao quan, luu tri tai liéu ké& todn.

5. Tai liéu k€ todn phai duoc luu trit theo thoi han sau day:

a) TGi thi€u nam nam d&i véi tai liéu k& todn dung cho quan 1y, diéu
hanh clia don vi k€ todn, gom cé chiing tir ké todn khong st dung truc ti€p dé
ghi s6 ké toan va lap béo cdo tai chinh;

b) T6i thiéu mudi nam d6i véi chimg tir k€ todn sir dung truc ti€p dé ghi
s6 ké todn va 1ap bdo cdo tai chinh, s k& todn vi bdo cdo tai chinh nam, trir
truong hop phép luat ¢6 quy dinh khéc;

¢) Luu trit vinh vién d6i véi tai liéu k€ todn c6 tinh si liéu, ¢ § nghia
quan trong vé kinh t€, an ninh, quéc phong.

6. Chinh phi quy dinh cu thé timg loai tai liéu k& todn phai luu trit, thoi
han luu trit, thoi diém tinh thdi han luu trit quy dinh tai khoan 5 Diéu nay, noi
luu trit va thi tuc tiéu huy tai liéu ké todn luu trix.

Dicu 41. Cong viéc k& todn trong trudng hop tai liéu k& todn bi m4t hoac
bi huy hoai

Khi phdt hién tai liéu k€& todn bi mét hodc bi huy hoai, don vi k€ todn
phéi thuc hién ngay céc cong viéc sau day:

1. Kiém tra, x4dc dinh va lap bién ban vé s& lugng, hién trang, nguyén
nhan i liéu k€ todn bj mat hoac bi huy hoai va théng bio cho t6 chiic, cd nhan
6 lién quan va co quan nha nuéc cé thim quyén;

2. T chiic phuc héi lai tai ligu ké todn bi hu hong;

3. Lién hé véi td chic, cd nhan c6 giao dich tai ligu, s6 liéu k& todn dé
dugc sao chup hodc xédc nhén lai tai liéu k& todn bi mét hodc bi huy hoai;

4. Do véi tai lieu k€ todn c6 lién quan dén tai san nhung khong thé phuc
héi béng céc bién phép quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu nay thi phai kiém
ké tai san dé lap lai tai liéu k& todn bi mat hoac bi huy hoai.

Muc 6 .
CONG VIEC KE TOAN TRONG TRUGNG HQP DON V] KE TOAN
CHIA, TACH, HOP NHAT, SAP NHAP, CHUYEN DPOI HINH THUC
$G HOU, GIAI THE, CHAM DUT HOAT PONG, PHA SAN

Diéu 42. Cong viéc k€ toan trong trudng hgp chia don vi k€ todn
1. Don vi k€ toan bi chia thanh cdc don vi k€ todn m&i phai thuc hién cdc
cong viéc sau day:
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a) Khéa s ké& todn, kiém ke tai san, xdc dinh ng chua thanh todn, 1ap bdo
cdo tai chinh;

b) Phan chia tai san, ng chua thanh toén, lap bién ban ban giao va ghi sé
k& todn theo bién ban ban giao;

¢) Ban giao tai lieu k& todn lién quan dén tai sén, ng chua thanh todn cho
cdc don vi ké todn méi.

2. Don vi k& todn méi duoc thanh 1ap can ci vio bién ban ban giao m&
56 ké todn va ghi s ké toan theo quy dinh ctia Luat nay.

biéu 43. Cong viéc ké todn trong trudong hop tich don vi k€ todn

1. Don vi k& todn b tdch mot bo phan dé thanh lap don vi k€ todn méi
phai thyc hién cdc cong viéc sau day:

a) Kiém ke tai san, x4c dinh ng chra thanh todn ctia bo phan dugc tach;

b) Ban giao tai sdn, ng chua thanh ton ciia bo phan duge téch, lap bién
ban ban giao va ghi s k€ todn theo bién ban ban giao;

¢) Ban giao tai liéu ké todn lién quan dén tai san, ng chua thanh todn cho
don vi k€ toan méi; dsi véi tai licu ké todn khong ban giao thi don vi k€ todn bi
tach Iuu trif theo quy dinh tai Diéu 40 cia Luat nay.

2. Don vi k€ toan méi dugc thanh 1ap can ctf vao bién ban ban giao mo&
$6 k& todn va ghi s8 k& toan theo quy dinh cita Luat nay.

biéu 44. Cong viec ke todn trong trudng hop hop nhat céc don vi ké todn

1. C4c don vi k& todn hop nhat thanh don vi k€ todn méi thi timg don vi
k& toan bi hop nhat phai thuc hién cdc cong viéc sau day:

a) Khéa s8 ke todn, kiém ke tai san, xdc dinh ng chura thanh todn, lap béo
cdo tai chinh;

b) Ban giao toan b¢ tai sén, ng chua thanh todn, lap bién ban ban giao va
ghi 56 k& todn theo bién ban ban giao;

¢) Ban giao toan bo tai liéu k& toan cho don Vi k€& todn hop nhat.

2. Don vi ké todn hgp nhat phai thuc hién céc cong viéc sau day:

a) Can cif vao cdc bién ban ban giao, m& sé k& todn va ghi s8 k& todn;

b) Téng hop bdo cdo tai chinh ctia céc don vi k€ todn bi hop nhat thanh
bdo cdo tai chinh ciia don vi k€ toan hop nhat.

Diéu 45. Cong viéc ké todn trong trudng hop sdp nhap don vi ké tosn

1. Don vi k& todn sdp nhap vao don vi ké todn khdc phéi thuc hién cic
cong viéc sau day:

a) Khoa s6 ké todn, kiém keé tai san, x4c dinh ng chua thanh to4n, lap bso
cdo tai chinh;

b) Ban giao toan b¢ tai san, ng chua thanh toan, lap bién ban ban giao va
ghi s6 k& todn theo bién ban ban giao;
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¢) Ban giao toan b tai liéu k& todn cho don vi ké todn nhan sdp nhap.

2. Pon vi k€ todn nhan sip nhap can cf vao bién ban ban giao ghi s6 k&
todn theo quy dinh cua Luat nay.

Diéu 46. Cong viéc k€ todn trong trudng hop chuyén déi hinh thifc sé
hitu

L. Pon vi k€ todn chuyén ddi hinh thifc s& hitu phai thue hién céc cong
viéc sau day:

a) Khéa s6 k& todn, kiém ke tai san, x4c dinh no chua thanh todn, 1ap bdo
cdo tai chinh;

b) Ban giao toan bo tai san, ng chua thanh toédn, 1ap bién ban ban giao va
ghi s6 ké& todn theo bién ban ban giao;

c) Ban giao toan b tai liéu k& todn cho don vi k& todn c6 hinh thic s&
hiru méi.

2. Don vi k€ todn ¢6 hinh thifc s& hifu méi cén cf vao bién ban ban giao
m& s6 ke toan va ghi s6 ké toan theo quy dinh ctia Luat nay.

Diéu 47. Cong viéc k& todn trong trudng hgp giai thé, chdm dit hoat
dong, phd san

1. Don vi k€ todn bi gidi thé hogc cham dit hoat dong phéi thuc hién céc
cong viéc sau day:

a) Khoéa s6 k€ todn, kiém ke tai san, xc dinh ng chwa thanh toan, 1ap béo
cdo tai chinh;

b) Md s6 k€ todn theo dbi cdc nghiép vu kinh t€, tai chinh lién quan dén
gidi thé, chdm dit hoat dong;

c) Ban giao tai liéu k€ todn clia don vi k€ todn gidi thé hoac chdm dit
hoat dong sau khi xir Iy xong cho don vi k€ todn cép trén hoac 16 chic, cd izhan
Iuu trit theo quy dinh tai Diéu 40 chia Luat nay.

2. Trudng hgp don vi k€ todn bi tuyén bé phd san thi Toa 4n tuyén bé
phd san chi dinh ngudi thyc hién cong viéc k€ todn theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay.

Chuong Ill
16 CHUC B MAY KE TOAN VA NGUSI LAM KE TOAN

Diéu 48. Té chitc bo may k& toan

1. Pon vi k€ todn phai t8 chic bo may k€ todn, b6 trf ngudi 1am ké todn
hoic thué lam k& toan.

2. Bon vi k€ todn phai b6 tri ngudi 1am k€ toan trudng. Trudng hop don
vi k€ todn chua bo trf duge ngudi 1am k€ todn truong thi phdi clr ngudi phu
trich k€ todn hodc thué ngudi 1am k€ todn trudng (sau day k€ toén truong va
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nguoi phu trach k€ todn goi chung 1a k€ ton trudng).

3. Trudng hop co quan, doanh nghiép ¢6 don vi k€ todn cip trén va don
vi k& todn cdp co sd thi t8 chiic bo mdy k€ todn theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 49. Trach nhiém clia ngudi dai dién theo phdp luat clia don vi k€ todn

1. Té chiic bo may ke todn, b tri ngudi 1am k€ todn, ngudi 1am k& todn
trudng theo ding tieu chudn, diéu kién quy dinh tai Luat nay.

2. Quyét dinh thue lam k€ todn, thué 1am k€ todn trudng.

3. Té chitc va chi dao thuc hién cong téc k€ toan trong don vi ké& todn theo
quy dinh chia phap luat vé k€ todn va chiu trach nhiém vé hau qua do nhiing sai
trdi ma minh gay ra.

Piéu 50. Tiéu chudn, quyén va trach nhiém clia ngudi lam k& todn

1. Ngudi lam k€ todn phdi c6 céc tiéu chudn sau day:

a) C6 phdm chat dao ditc nghé nghiép, trung thyc, liém khiét, cé y thic
chédp hanh phép luat;

b) C6 trinh do chuyén mén, nghiép vu vé k& todn.

2. Ngudi lam k€ todn c¢6 quyén doc 1ap vé chuyén mén, nghiép vu k&
todn.

3. Nguoi lam k€ todn c6 trdch nhiém tuan thi cdc quy dinh cta phdp luét
vé k€ todn, thuc hién cdc cong viéc duge phan cong va chiu trach nhiém vé
chuyén mon, nghiép vu clia minh. Khi thay déi ngudi 1am ké toan, ngudi 1am
ké& todn cii phai ¢6 trach nhiém ban giao cong viéc k& todn va tai lieu k& todn
cho ngudi 1am k€ todn mdi. Ngudi 1am k€ todn cii phai chiu trach nhiem vé
cong viéc k€ todn trong thoi gian minh 1am ké todn.

Piéu 51. Nhimg ngudi khong dugc lam ké todn

1. Ngudi chua thanh nién; nguoi bi han ché hodc mét nang lyc hanh vi
dan su; ngudi dang phai dua vao co s& gido duc, co s& chita bénh hoac bi quan
ché hanh chinh.

2. Ngudi dang bi c&m hanh nghé, cdm 1am k€ toén theo ban 4n hodc quyét
dinh ctia Toa 4n; nguoi dang bj truy ctu trach nhiém hinh su; ngudi dang phai
chdp hanh hinh phat ti hodc da bi két 4n vé mot trong cdc i vé kinh t€, vé chitc
vu lién quan dén tai chinh, k€ todn ma chua duge x6a 4n tich.

3. BG, me, vo, chéng, con, anh, chi, em ruét clia ngudi c6 trach nhiem
quan 1y diéu hanh don vi k€ toan, ké cd k& todn truéng trong cling mot don vi
k€ todn la doanh nghiép nha nudc, cong ty ¢8 phdn, hop tic xd, co quan nha
nuéc, don vi su nghiép, 6 chitc ¢6 sir dung kinh phi ngan sach nha nuéc, don vi
sir nghiép, 6 chitc khong sir dung kinh phf ngan séch nha nudc.

4. Thii kho, thit quy, ngudi mua, ban tai sdn trong cling mot don vi k&
todn 1a doanh nghiép nha nudc, cong ty c6 phan, hop tdc x4, co quan nha nudc,
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don vi sy nghiép, t6 chifc ¢ sit dung kinh phi ngan sich nha nudc, don vi sir
nghiép, t8 chitc khong str dung kinh phi ngan séch nha nude.

Piéu 52. K& todn trudng

1. K€ todn trudng c6 nhiém vu t6 chite thyc hién cong téc k€ toan trong
don vi k& todn theo quy dinh tai Diéu 5 chia Luat ndy.

2. K€ toan trudng clia co quan nha nuéc, don vi su nghiép, té chiic c6 si
dung kinh phf ngan sdch nha nu6c, don vi su nghiép, t3 chitc khong sir dung kinh
phi ngan sich nha nuéc va doanh nghiép nha nudc ngoai nhiém vu quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay con cé nhiém vu gitp ngudi dai dién theo phdp luat ctia don vi
ké& todn gidm sat tai chinh tai don vi k€ todn.

3. K€ todn trudng chiu sy Inh dao cla ngudi dai dién theo phép luat cha
don vi k€ todn; trudng hop cé don vi k& todn cdp trén thi dong thdi chiu sy chi
dao va kiém tra clia k€ todn trudng c4p trén vé chuyén moén, nghiép vu.

4. Trudng hop don vi k€ todn cir ngudi phu trach k€ todn thay k€ todn
truong thi ngudi phu trach k€ todn phéi c6 céc tiéu chudn quy dinh tai khoan 1
Diéu 50 cha Luat ny va phai thyc hién nhiém vy, trach nhiém va quyén quy
dinh cho k& toan trudng.

Piéu 53. Tiéu chuin va diéu kién clia ké todn trudng

1. K& todn truéng phai 6 céc tiéu chudn sau day:

a) Cdc tiéu chuan quy dinh tai khoén 1 Diéu 50 clia Luat nay;

b) C6 chuyén mon, nghiép vu vé k€ todn tir bac trung c4p trd lén;

c) Thoi gian cong tdc thuc t& vé k¢ todn it nhat 1a hai ndm doi véi ngudi
c6 chuyén mon, nghiép vu vé k& todn tir trinh do dai hoc trd 1én va thoi gian
cong téc thuc t€ vé k€ todn it nhét 1a ba nam d6i v6i ngudi cé chuyén mén,
nghiép vu vé k& todn bac trung cap.

2. Ngudi 1am k€ todn trudng phai c6 ching chi qua 16p boi dudng k&
todn trudng.

3. Chinh phi quy dinh cu thé tiéu chudn va diéu kién cia k& todn trudng
phtt hop véi timg loai don vi k€ todn.

Piéu 54. Trach nhiém vi quyén cla ké todn trudng

1. K€ toan trudng c6 trach nhiém:

a) Thyc hién cdc quy dinh ca phdp luat vé ké todn, tai chinh trong don
vi k& todn;

b) Té chitc diéu hanh bo mdy ke todn theo quy dinh clia Luat nay;

¢) Lap béo céo tai chinh.

2. K& todn trudng c6 quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu ke todn.

3. K€ todn trudng ctia co quan nha nudc, don vi su nghiép, t8 chitc c6 sir
dung kinh phi ngan sach nha nuéc, don vi sy nghiép, t6 chic khong sir dung
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kinh phi ngan séch nha nuéc va doanh nghiép nha nudc, ngoai cic quyén da
quy dinh tai khoan 2 Diéu niy con c6 quyén:

a) C6 y kién bing vin ban véi ngudi dai dién theo phép luat cha don vi
k€ todn vé viéc tuyén dung, thuyén chuyén, tang luong, khen thudng, ky luat
ngudi lam k€ todn, thit kho, thi' quy;

b) Yéu cdu cdc bo phan lién quan trong don vi k€ todn cung cap day du,
kip thdi tai ligu lién quan dén cong viéc ké todn va gidm sdt tai chinh clia k&
todn truong;

¢) Bao luu y kién chuyén mén bang van ban khi ¢6 y kién khdc véi y
ki€n cta ngudi ra quyét dinh;

d) Bdo cdo bang van ban cho ngudi dai dién theo phdp luat ctia don vi k&
todn khi phét hién cdc vi pham phép luat vé tai chinh, k€ todn trong don vi;
trudng hop van phai chap hanh quyét dinh thi bdo cdo lén cdp trén tryc tiép clia
ngudi da ra quyét dinh hodc co quan nha nudc cé thim quyén va khong phdi
chiu tréch nhiém vé hau qué clia viéc thi hanh quyét dinh dé.

Chuong IV
HOAT DONG NGHE NGHIEP KE TOAN

Diéu 55. Hanh nghé k€ todn

1. T8 chiic, c4 nhan cé di diéu kién theo quy dinh ctia phép luat c6
quyén hanh nghé k€ todn.

2. T8 chitc kinh doanh dich vu k& toan phéi thanh 1ap doanh nghiép dich
vu k€ todn theo quy dinh ctia phép luat. Ngudi quan Iy doanh nghiép dich vu ké
todn phai c6 chiing chi hanh nghé k€ toan do co quan nha nudc ¢6 thdm quyén
cdp theo quy dinh tai Diéu 57 ctia Luat nay.

3. Cd nhan hanh nghé k& todn phai c6 ching chi hanh nghé ké& tosn do co
quan nha nuée ¢6 thim quyén cap theo quy dinh tai Piéu 57 ctia Luat ny va
phai c¢6 dang ky kinh doanh dich vu ké toan.

Diéu 56. Thué 1am ké todn, thué 1am ke toan trudng

1. Pon vi k€ todn dugc ky hop déng véi doanh nghiép dich vu k€ toan
hodc cd nhan c6 dang ky kinh doanh dich vu k€ todn dé thué 1am ké todn hoic
thué 1am k€ todn trudng theo quy dinh cta phép luat.

2. Viéc thué lam k¢ todn, thué 1am ké todn trudng phai dugc lap thanh
hop déng bing van bén theo quy dinh ciia phdp luat.

3. Pon vi ké todn thué lam k€ todn, thué 1am k€ toén trudng cé trach
nhiém cung ¢dp ddy di, kip thoi, trung thuc moi théng tin, tai liéu lién quan
dén cong viéc thué 1am k& todn, thue 1am ké todn trudng va thanh todn ddy da,
kip thoi phi dich vu ké todn theo théa thuan trong hgp déng.
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4. Ngudi duoc thué 1am k& toan truong phai ¢ du tiéu chudn va diéu
kién quy dinh tai Diéu 53 clia Luat ndy.

5. Doanh nghiép, cd nhan cung cap dich vu k& todn va ngudi duge thué
lam k€ todn truong phai chiu trdch nhiém vé thong tin, s6 liéu k& todn theo thoa
thuan trong hop déng.

Piéu 57. Ching chi hanh nghé ké todn

1. Cong dan Viét Nam dugc cap chiing chi hanh nghé k€ todn phai c6
cdc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) C6 phdm chat dao ditc nghé nghiép, trung thyc, liém khiét, cé ¥ thic
chap hanh phap luat; khong thuoce d6i twong quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu 51 clra Luat nay;

b) C6 chuyén mon, nghiép vu vé tai chinh, k€ todn tif trinh d¢ dai hoc tréy
lén va thoi gian cong téc thuc t& vé tai chinh, k& todn tir nam nam trd [én;

¢) Pat ky thi tuyén do co quan nhi nuée c¢6 thdm quyén t6 chirc.

2. Ngudi nude ngodi duge cap ching chi hanh nghé k¢ todn phai c6 céc
tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) Duoc phép cur tri tai Viét Nam;

b) C6 ching chi chuyén gia k& todn hoac ching chi k€ todn do 16 chitc
nudc ngoai hoac t6 chitc quéc t€ vé ké todn cdp duge Bo Tai chinh Viét Nam
thira nhén;

¢) Dat ky thi sdt hach vé phdp luat kinh (€, tai chinh, k& todn Viét Nam
do co quan nha nuéc cé thim quyén t6 chic.

3. Bo Tai chinh quy dinh chuong trinh bi dudng, hoi déng thi tuyén, tha
tuc, thdm quyén c4p va thu héi chiing chi hanh nghé ké todn theo quy dinh clia
Luét nay va cdc quy dinh khac ctia phép luat ¢6 lién quan.

Piéu 58. Quyén tham gia (6 chiic nghé nghiép ké todn

Pon vj ké toan va ngudi lam k€ todn c6 quyén tham gia Hoi k€ todn Viét
Nam hoic t6 chitc nghé nghiép k& toin khic nham muc dich phat trién nghé
nghiép k& toan, bao vé quyén va lgi ich hgp phap cla hoi vién theo quy dinh
ciia phdp luat.

Chuong V )
QUAN LY NHA NUSC VE KE TOAN
Piéu 59. Noi dung quén 1y nha nudc vé ké todn
Noi dung quan ly nha nudc vé k€ todn bao gom:

1. Xay dung, chi dao thuc hién chién lugc, quy hoach, k€ hoach phat
trién k€ todn;
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2. Ban hanh, phé bién, chi dao va té chic thyc hién van ban phép luat vé
k€ todn;

3. Kiém tra k& todn; kiém tra hoat dong dich vu k€ todn;

4. Huéng din hoat dong hinh nghé ké toén, té chic thi tuyén, cap va thu
héi chimg chi hanh nghé k€ todn;

5. Huéng dan va t6 chiic dio tao, boi dudng nghé nghiép k& toén;

6. T6 chitc va quéan 1y cong tdc nghién citu khoa hoc vé k€ todn va ting dung
cong nghé thong tin trong hoat dong k& todn;

7. Hop tdc quéc t& vé k€ todn;

8. Gidi quyet khi€u nai, t& cdo va xir 1y vi pham phdp luat vé k& toan.

Piéu 60. Co quan quan 1y nha nudc vé ké todn

1. Chinh phit théng nhat quéan 1y nha nudc vé ke todn.

2. Bo Tai chinh chiu trach nhiém truéec Chinh pht thuc hién chitc nang
quan Iy nha nuée vé k€ todn.

3. Céc bo, co quan ngang bd trong pham vi nhiém vu, quyén han ciia
minh ¢é trach nhiém quan ly nha nudc vé k€ todn trong nganh, Iinh virc duge
phan cong phu trach.

4. Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thugc trung wong trong pham vi
nhiém vy, quyén han clia minh c6 trach nhiém quan 1y nha nudc vé k€ toén tai
dia phuong.

Chuong VI
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 61. Khen thudng

Té chic, cé nhan cé thanh tich trong hoat dong k€ toén thi dugc khen
thudng theo quy dinh ciia phap luat.

Piéu 62. Xir ly vi pham

Té chic, c4 nhan c6 hanh vi vi pham phdp luat vé k€ toan thi tuy theo
tinh chat, mic do vi pham ma bi xir 1y ky luat, xir phat hanh chinh hogc bi truy
citu trach nhiém hinh syu; néu gay thiét hai thi phai béi thudng theo quy dinh
ctia phdp luat. '

Chuong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 63. Hiéu luc thi hanh

1. Luat nay c6 hiéu Iuc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2004.

2. Phép lénh k€ todn va thong ké ngay 10 thdng 5 nam 1988 hét hiéu luc
k€ tir ngay Luat nay c6 hiéu lyc.
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Piéu 64. Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
Chinh phli quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat nay.
Luat nay di duge Quac hoi nude Cong hoa xa hoi chti nghia Viet Nam
khéa XI, ky hop thit 3 thong qua ngay 17 thdng 6 nam 2003.
CHU TiCH @UGC HOI

Nguyén Van An

Luét nay da duge Quoc héi nwde Cong hoa xd héi chii nghia Viét Nam
khod X1, ky hop thit 3 thong qua ngay 17 thdng 6 ndm 2003.
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CHE PO KE TOAN DOANH NGHIEP

QUYEN 2

BAO CAO TAI CHINH
CHUNG TU'VA SO KE TOAN
SU DO KE TOAN CHU YEU

(Ban hanh theo Quyét dinh s6'15/2006/QPD-BTC
ngdy 20 thing 3 ndm 2006 ciia Bé trudéng Bé Tai chinh)

Chju trach nhiém xuit ban:

PHAM NGOQC QUYET
Bién tap: - BAN BIEN TAP
Bia: NXB TAI CHINH
Sifa ban in: NXB TAI CHINH

In 5.000 cuén, khé 17 x 25 cm, tai Cong ty C6 phdn In Thai nguyén. Gidy
phép xudt ban so 57-2006/CXB/278-03/TC c&p ngay 20/2/2006. In xong va
nodp luu chidu thang 4 nam 2006,
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